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1.- INTRODUCCION

1.1.-OBJETO.

Con la finalidad de establecer un Manual de Procedito de Gestibn comun para llevar a cabo la
tramitacion de lag\yudas LeaderCal dentro delPrograma de Desarrollo Rural de Castilla y Ledn

2007-2013(en adelante PDR), se establece el siguiente detiontanto para los Grupos de Accion

Local (en adelante “Grupd$§ gestores de las ayudas, como a todo el perstnk Administracion de

la Junta de Castilla y Ledn que intervenga en &i@e de dichas Ayudas.

Por este motivo, cumpliendo el art.2 de la Orded/R83/2007 de 30 de Enero, por la que se determing
el procedimiento de actuacién del Organismo Paga#odesarrolla dlanual deProcedimiento del
Organismo Pagador para la Gestion LeaderCal.

En cumplimiento de la clausula novena del Convenive la Consejeria de Agricultura y Ganaderia de
la Junta de Castilla y Ledn y los Grupos, firmatld ee mayo de 2009, la Directora del Organismo
Pagador sera la encomendada de aprobar dicho priestb, asi como sus modificaciones.

En virtud de esta clausula, el procedimiento detiG@esera de obligado cumplimiento por parte de
todos los intervinientes en el Procedimiento déylada Leadercal.

El Procedimiento de Gestion LeaderCal, entrardgoral dia siguiente de la aprobacion por partede
Directora del Organismo Pagador, sin perjuicio @eaplicacion en todo momento de la normativa
vigente que se aplicara en todos los casos.

1.2.-BASE NORMATIVA.

La Normativa relacionada con la aplicacion del£pel PDR se expone a continuacion segmentada po
distintos niveles:

- Normativa Genérica Comunitaria.

* Reglamento (CE) n° 1290/2005 del Consejale 21 de junio de 2005, sobre la
financiacion de la Politica Agricola Comun

* Reglamento (CE) n° 1698/2005 del Consejde 20 de septiembre de 2005, relativo a la
ayuda al desarrollo rural a través del Fondo Ewopgricola de Desarrollo Rural
(FEADER).Modificado por el Reglamento (CE) n® 746@919 de enero.

* Reglamento (CE) n° 1974/2006 de la Comisipde 15 de diciembre de 2006, por el que
se establecen disposiciones de aplicacion del Regito (CE) n° 1698/2005 del
Consejo, de 20 de septiembre de 2005, relativoaguda al desarrollo rural a través del
Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural (FERD)

* Reglamento (CE) n°® 363/2009 de la Comisippor el que se modifica &eglamento
(CE) n® 1974/2006.

* Reglamento (CE) n°® 65/2011 de la Comisiopor el que se establecen disposiciones de
aplicacion al R.(CE) 1698/2005, en lo que respadtaplicacion de procedimientos de
control y condicionalidad en relacion al Desarrdtioral.

» Reglamento (CE) n® 1998/2006 de la Comisipde 15 de diciembre de 2006, relativo a
la aplicaciéon de los Articulos 87 y 88 del Tratadas ayudas de minimis.
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Recomendacion de la Comisién, de 6 de mayo de 20Gd®bre la definicion de
microempresas, pequefas y medianas empresas (@0M3E].

Directrices Comunitarias sobre ayudas estatales aector agrario y forestal 2007-
2013 ( 2006/C319/01)

Mapa de ayudas regionale2007-2013.

Reglamento (CE) n°885/06 de la Comisigrde 21 de junio de 2006, por el que se
establecen las disposiciones de aplicacion del9/08, del Consejo en lo que se refiere
a la autorizacién de Organismos Pagadores y otganés y a la liquidacion de cuentas
del FEAGA y FEADER.

- Normativa Genérica Nacional.

RD 521/2006, en el que se establece el régimen ae Organismos Pagadorey de
coordinacién de fondos europeos agricolas.

Plan Estratégico Nacional de Desarrollo Rural 2002013.

Marco Nacional de Desarrollo Rural 2007-2013.

Circular del FEGA n° 28/2009:Plan Nacional de Contles para las medidas de
desarrollo Rural correspondientes al eje 4 LEADER dl periodo 2007/-2013.
Proteccion de datosdadas las caracteristicas de los datos a trareédnace necesario
asegurar la calidad y seguridad de los datos dectesirpersonal almacenados, en este
sentido se aplicaran los procedimientos de seglindaalvaguarda que exige lay
15/99 de 13 de diciembre, Ley Organica de Protecad@e Datosy del Reglamento que
lo desarrolla, aprobado pBeal Decreto 1720/2007de 21 de diciembre.

RD 1852/09 de 4 de diciembre por el que se disponeons criterios de
Subvencionalidad para los Programas de Desarrollo URal cofinanciados por
FEADER

- Normativa Genérica Autonémica.

Programa de Desarrollo Rural de Castilla y Ledn 200-2013,aprobado por Decision
de la Comision, C(2008)722 de 15 de febrero de 2008

Orden AYG/1918/2007, de 21 de Noviembre, por la quse regula y convoca el
procedimiento para la seleccion de Programas de Darsollo Local, adaptados al Eje
4 del PDR de Castillay Ledn.

Orden AYG/1413/2008 de 11 de julio, por la que sessuelve la convocatoria de los
Programas de Desarrollo Local, adaptados al Eje 4all PDR de Castilla y Leon.
Cinco de septiembre de 2007.

- Normativa Especifica Autonémica.

Decreto 331/99, de 30 de diciembre, por el que sgula el Registro de Ayudas.
ORDEN de 5 de abril de 2000de la Consejeria de Industria, Comercio y Turisrmpor
la que se desarrolla la regulacion del Registraylealas.

Decreto 86/2006, en el que se designa Organismo @dgr y al Organismo de
certificacion de FEAGA y FEADER en Castilla y Ledn,modificado por el Decreto
15/2008.
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» Decreto 87/2006, en el que se establecen las nornmsbre la gestion del Organismo
Pagador de Castilla y Leoncorrespondiente a gastos financiados por el Feagh y
Feader.

* Orden PAT/163/2007, de 30 de enenpor el que se determina el procedimiento del
Organismo Pagador de los gastos de la PA€h laComunidad de Castilla y Ledn

* Procedimiento de actuacion del Organismo Pagador des gastos de la PAC en la
CA de Castilla y Ledn en relacion con la declaracidoy recuperacion de pagos
indebidos.

- Otra Normativa de aplicacion.
Convenios de colaboracion entre los Grupos de AccidLocal y La Consejeria de
Agricultura y Ganaderia de castilla y Leon, firmada el 6 de mayo de 2009, para la
aplicacion del Programa Leadercal del PDR de casldl y Ledn (2007-2013).

En todo momento se entendera, sobre la normativaioreada, la version vigente en el momento de su
aplicacion, de modo que se entenderan sustituidasaguellas disposiciones que las deroguen,
modifiquen o sustituyan.

1.3.-AMBITO DE APLICACION.

Se pretende con este Procedimiento fijar las nodeasctuacion para la aplicacion de estrategias
de desarrollo local siguiendo la metodologia LEADERIuidas dentro del eje 4 del R 1698/2005 del
Consejo relativo a la Ayuda al Desarrollo Ruratavés del Feader, que se desarrollaran desde el afi
2008 hasta el 2015, en el ambito geografico deotauhidad Autbnoma de Castilla 'y Ledn.

La Comunidad Auténoma de Castilla y Leon ha elatborel Programa de Desarrollo Rural de
Castilla y Ledn 2007/2013, aprobado por Decisionnad€omision, C(2008)722 de 15 de febrero de
2008 y a partir de la aplicacion de tres deMeslidas, todas ellas incluidas en el Eje 4¢e desarrolla
el LeaderCal.

En concreto las Medidas implicadas son:

[0 411 Aplicacion de estrategias de Desarrollo Local aviga de un enfoque LEADER
con vistas a alcanzar los objetivos del ejel;

413 Aplicacién de Estrategias de Desarrollo Local
421, Cooperacion Trasnacional e Interregional

[0 431, Funcionamiento del Grupo de Accion Local,

1.4.-DEFINICIONES.

- Grupo de Accién Local o beneficiario finaés un conjunto de interlocutores publicos y
privados aglutinados bajo una Asociacién sin andaweolucro, que definen en comun un
Programa de Desarrollo Local (en adelante PDL)a phdesarrollo de un territorio rural o
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Comarca, y que, como socios de esta entidad, aslan@sponsabilidad de desarrollar el
programa y seleccionar los proyectos concretoogaapsiguiendo el métodaeaderen una
determinada comarca de actuacion.

Dentro de los Grupos existen tres Organos fundaatesten funciéon de las competencias
que tienen cada uno de ellos:

. Organo de Decision
" Equipo Técnico 6 Gerencia.
" Responsable Administrativo-Financiero. RAF.

- Organo de Decision Es un érgano interno del Grupo, que tiene leac@ad de toma de
decisiones en el seno del Grupo, teniendo en cuaertéaAsambleaes el 6rgano superior en
la toma de decisiones. Las decisiones se tomamiadkemente, segun los estatutos del
Grupo, siendo necesario levantar un Acta con losaserelacionados del Programa LederCal.

- Equipo Técnico del Grupo 6 Gerenefzonjunto de personas de orientacion multidiscgslin
con una relacion laboral directa con el Grupo, madizan funciones técnicas relacionadas
con los expedientes de ayuda, asi como la captdeifmomotores y la promocion del PDL.

- Responsable Administrativo y Financiero, RAEs la seccidn administrativa del Grupo, al
gue le corresponde la labor de Intervencién y kizs@Eon de las acciones realizadas.

Por definicion, la figura del RAF se corresponde cma Entidad Local, que debe forman
parte del &mbito territorial Grupo, con capacidad abntrol y fiscalizacion de fondos
publicos y en cualquier caso actuara bajo el prina@eautonomia funcional

La Entidad Local seleccionada debe firmar un coioveon el Grupo, para desarrollar su
actividad, para lo cual designara un funcionario leosuficiente capacidad y experiencia en
el control de fondos publicos.

- Método Leader consiste fundamentalmente, en desarrollacamunto de intervenciones
sobre una comarca mediante la aplicacion de un PDL con un protagganiundamental de
su ejecucion: el Grupo de Accion Local.

- Programa de Desarrollo Local, PDdocumento propio del Grupo, donde se especifica;

» el territorio de actuacioncomo un conjunto homogéneo,
» la forma juridica del Grupp
* el Procedimiento Interno de Gestidel Grupo,
» Estrategias de Desarrolloes decir lagirectrices basicas de actuacion los
objetivos a conseguir con su aplicacion,
y cuyo objetivo final es conseguir un desarrollal@eno y sostenido de territorio de
actuacion.

- Convenio LeaderCaDocumento formalizado entre la Consejeria de Adjura y Ganaderia
de la Junta de Castilla y Ledn y cada uno de losp& de Accion Local, para la aplicacion
de las medidas 411, 413, 421 y 431 del Prograni2edarrollo Rural de Castilla y Ledn, en
la comarca asignada a cada Grupo.

- Benéeficiario Final Es el Grupo de accién local

- Destinatario finalPersona fisica o juridica que presenta un proy@etinversion o gasto, en
la comarca asignada a un Grupo, para la obtenei@md determinada ayuda.

- Operacion 6 Proyectese considera a la Inversion o gasto, presentadeelpBeneficiario
final a un grupo y que ha resultado seleccionagl@alierdo a los Criterios de Seleccion,
incluidos en el PIG del Grupo.
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- Expediente de Ayudase corresponde con todos los documentos adminissatle una
operacién, donde se incorporan la justificacionudeental del proceso administrativo, desde
la solicitud de la ayuda hasta la certificacionafity los controles efectuados hasta la
terminacién del plazo de los compromisos adquirfwrsel beneficiario.

- Servicio Territorial de Agricultura y Ganaderi®e ambito provincial, es la Unidad
Administrativa mas cercana al Grupo y a los promestale los proyectos que, dependiendo
de la Consejeria de Agricultura y Ganaderia ejmeéunciones de Seguimiento y Control a
los Grupos que apliquen |&strategias de Desarrollen la Provincia correspondiente. En
esta Unidad se autorizara a los funcionarios neossgara realizar las funciones de
Seguimiento y Control, en funcién de las necesislaidecada provincia.

- Viceconsejeria de Desarrollo Rurklks la Unidad Administrativa que tiene las compeiten
de la gestion del LeaderCal, a través del Decrét@77 El desarrollo de estas competencias
se realiza a través de la Direcciéon General de rdduecion Agropecuaria y Desarrollo
Rural, gestionando las funciones de Coordinaci@guniento y Control de los Grupos y
los Servicios Territoriales, a través &arvicio de Iniciativas y Promocién del Desarrollo,

- Autoridad de gestion del PDHEs el Organismo responsable de la gestion y apdica
eficiente, eficaz y correcta del Programa. La Sadee General de la Consejeria de
Agricultura y Ganaderia es la encargada de reatais funciones.
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[ Consejeria de Agricultura y Ganaderia ]

| | 1
Viceconsejeria de Desarrollo Rural ] AUTORIDAD DE GESTION
Secretaria General.
1 1
Direccién General de [ Direccion General_dt_e quernizacic’m ] ITAcVI
Produccion Agropecuaria y € Industrializacion

NDesarrollo Riiral

Servicio de Iniciativas y
Promocion del Desarrollo
| |

TECNICOS DE LOS SERVICIOS TERRITORIALES AUTORIZADOS POR LA
DIRECCION GENERAL DE PRODUCCION AGROPECUARIA Y DESA RROLLO

Grafico n° 1.-Organigrama de las Unidades Implisada

1.5.-DESARROLLO DEL LEADERCAL .

El LeaderCal se inici6 con la publicacion de la @rdle Convocatoria de Seleccién de los Grupos,
Orden AYG/1918/07 de 21 de noviembre, a partiradeual las Asociaciones sin animo de lucroés
decir aquellas entidades que pueden cumplir logisigs de la misma, presentaron BDL, para la
comarca que consideraron oportuna.

Cada PDL fue analizado por una Comisidén de Selectidcual seleccion6 44 Grupos, a través de la
Orden AYG/1413/08 de 11 de julio de la ConsejegaAdricultura y Ganaderia., y a partir de este
momento, cada Grupo podra realizar la gestion si&dmdos Publicos asignados, mediante el desarrollc
de expedientes donde se auxiliaran Operacionesogpe@ps de Inversion, seleccionados por cada
Grupo. La relacion de los Grupos seleccionadosamb su cédigo se presenta en el Anexo n °1 de est
apartado.

La gestion del LeaderCal se realiza a través détapos de Accion Local

El grupo desarrollard su PDL a través de la gest@ias solicitudes recibidas mediante la elaboraci
de expedientes.

[0 Cuando el Proyecto de Inversion se centra en eefdonde pequefias Industrias
Agroalimentarias, se encuadrara en la Medida 411.

0 Cuando el Proyecto de Inversion se centra, eApbcacion de Estrategias de
Desarrollo Locaj se encuadrara en la Medida 413.

Consejeria de Agricultura y Ganaderia. Versién 3.0
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[0 Cuando el Proyecto de Inversion se centra en lap€acion trasnacional e
interregional, pertenece a la Medida 421, y

0 Si el Proyecto de Inversidon se centra en el Fuacioento del Grupo, adquisicién de
Capacidades y Promocion Territorial, estara emnddi® de la Medida 431.

El Control, Seguimiento, Orientacion y Desarrol® lds Grupos, se corresponde con la accion de lg
Consejeria de Agricultura y Ganaderia, por meditad®&ireccion General de Produccion Agropecuaria
y Desarrollo Rural, que cuenta con el Serviciordeidtivas y Promocién del Desarrollo para talesdi

La accion de Seguimiento y Control se realizarda paada provincia, a través de los Servicios
Territoriales de Agricultura y Ganaderia correspentts.

1.6.-DELIMITACION DE FUNCIONES.

El procedimiento para la concesion de este tipaydglas se articula a través de los diferentes gosce
gue deben llevar a cabo las organizaciones afextada

El Manual de Procedimiento se estructura en treRITWLOS, correspondiendo a cada organizacion
interviniente en el proceso, unos principios deadbn a partir de los cuales se delimitan susidunes
en el desarrollo de la gestion de las ayudas.

% CAPITULO I: el Grupo de Accion Local.

Las funciones correspondientes al Grupo se dekarmalcontinuacion:

1. La aplicacion del Plan de Informacion y Publicidadincluido en el Procedimiento
Interno de Gestidon del Grupo (en adelante PIG),iaméel las acciones descritas en el
mismo.

2. Recibir y asesorar a los demandantes de informaaérca de las ayudas LeaderCal,
asi como la custodia y registro de las solicitugdésdos los documentos entregados
por el solicitante.

3. La gestion administrativa de las medidas 411, 423,y 431 a través de Expedientes
de ayuda, segun este Procedimiento de Gestionegehien de Ayudas y el propio
PI1G del Grupo.

4. Control Administrativo de las operaciones de lasliohes; 411 y 413. cuyos titulares
no sean el propio Grupo.

5. Gestion de las solicitudes de Pago de Fondos aréeddn General de Produccion
Agropecuaria y Desarrollo Rural.

6. Realizacién de los Informes Anuales correspondseatePrograma LeaderCal y de
los Informes concernientes a los Controles reatiggumbr el Grupo.

7. Aplicacion de la Vigilancia quinquenal de aquellbgedientes que mantengan los
compromisos adquiridos por el contrato suscritepdés de la certificacion final de
las inversiones.
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8. Vigilancia y custodia en el lugar definido por elrugo de los expedientes
gestionados para las Ayudas LeaderCal.

9. Prevenir, detener y corregir las irregularidades pudieran sobrevenir en la gestion
de las ayudas LeaderCal.

10.La Intervencién de las acciones realizadas porep&se llevaran a cabo a travées de
la figura del Responsable Administrativo y Finanzi@en adelante RAF).

CAPITULO II: el Servicio Territorial de Agriculturggt Ganaderia (en adelante ST). Los
funcionarios autorizados del ST, realizaran unaifitmfundamental de Seguimiento y
Control de las ayudas concedidas por el Grupo. 4 @so los SSTT realizaran las
siguientes funciones:

1. La tramitacion de la subvencionalidad, en los eigeds de la medida 413 donde
los titulares sean los propios Grupos y para cisgxpediente que sea solicitado por el
Grupo.

2. La realizacion de los Controles Administrativodakesiguientes operaciones:
o delas Medidas 411y 413 cuyo titular sea elipr@yupo,
0 de la Medida 431,
0 de la Medida 421
0

la repeticion de los Controles Administrativos m=sdos por los Grupos,
solamente para aquellas operaciones seleccionadasugstreo estadistico.

3. La realizacion de los Controles sobre el terrenma padas las medidas, solamente
para aquellas operaciones seleccionadas por muestiadistico.

4. El asesoramiento de los Grupos en aquellos casoamitados por los Grupos,
gue se veran realizadas mediante las visitas giea® a la sede del Grupo o en los
lugares donde se ejecuta el proyecto.

5. La tramitacion de las solicitudes de Reembolsod-aledos realizadas por los
Grupos, en la parte correspondiente al ST.

6. La realizacion del Informe Anual correspondienteabajo desarrollado por el ST
para el Programa LeaderCal.

CAPITULOIII: Direccién General de Produccion Agraperia y Desarrollo Rural,.
Desde esta Unidad administrativa se realiza larsigi@&n, control y coordinacion de las
operaciones basicas del Leadercal. Ademas realif@s&iguientes funciones:

1. El asesoramiento de los Grupos en aquellos caseamdados por los mismos, que se
veran realizadas mediante los medios de comunitatiabituales (Correo
electrénico, correo ordinario, teléfono, fax, \asiperiddicas a la sede del Grupo o en
los lugares donde se ejecuta el proyecto).
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2. La Recepcion de las solicitudes de la medida 43t de Funcionamiento, con
una periodicidad anual, para Aprobar 6 en su defdenegar las solicitudes en
funcidn de las justificaciones presentadas.

3. Recibir las solicitudes de la medida 4Zhoperaciéon Trasnacional e Interregional
para aprobar 6 en su defecto denegar las solisitedduncion de las justificaciones
presentadas.

4. La realizacion de Controles Generales, segun & Rkcional de Controles de las
Medidas de Desarrollo Rural 07/13, del FEGA.

5. La tramitacion de las solicitudes de ReembolsoSatelos realizadas por los Grupos,
en la parte correspondiente a la Direcciéon GerdgaProduccion Agropecuaria y
Desarrollo Rural.

6. La realizacion del Informe Anual correspondientetrabajo desarrollado por la
Direccion General de Produccion Agropecuaria y Drela Rural para el Programa
LeaderCal.
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Anexo n° 1Relaciéon de Grupos
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Provincia | Numero | Nombre Abreviado | Denominacién
01 ADRIMO ASOCIACION PARA EL DESARROLLO RURAL INTEGRAL DE LAMORANA
02 ASIDER ASOCIACION INTERMUNICIPAL PARA EL DESARROLLO RURAL DE LA
Avila COMARCA BARCO-PIEDRAHITA-GREDOS
03 ASOCIO FUNDACION PARA EL DESARROLLO LOCAL ASOCIO DE AVILA
04 TIETAR CENTRO DE DESARROLLO RURAL VALLE DEL TIETAR
05 ADECOAR ASOCIACION PARA EL DESARROLLO DE LA COMARCA DEL ARENZA
06 ADECO BUREBA ASOCIACION PARA EL DESARRROLLO COMARCAL BUREBA
07 ADECO CAMINO ASOCIACION PARA EL DESARROLLO RURAL INTEGRAL DE LAS
COAMARCAS  CIRCUNDANTES DEL CAMINO DE  SANTIAGO
BUITOS COMPRENDIDAS ENTRE CASTROJERIZ Y FROMISTA
urg 08 AGALSA ASOCIACION GRUPO DE ACCION LOCAL SIERRA DE LA DEMANA
09 MERINDADES ASOCIACION CENTRO DE DESARROLLO RURAL MERINDADES
10 RIBERA DE DUERO | ASOCIACION PARA EL DESARROLLO RURAL E INTEGRAL DE A RIBERA
BURGALESA DEL DUERO BURGALESA
11 ADESCAS ASOCIACION INTERMUNICIPAL PARA EL DESARROLLO LOCALDE LA
ZONA DE SAHAGUN-SURESTE DE LEON
12 ASODEBI ASOCIACION PARA EL DESARROLLO DE LA COMARCA BERCIAN
13 CUATRO VALLES ASOCIACION CUATRO VALLES
14 POEDA ASOCIACION POEDA, PARAMO ORBIGO ESLA DESARROLLO ASDADO
Lebn 15 RIANO ASOCIACION GRUPO DE ACCION LOCAL MONTARA DE RIARO
16 MONTANA DEL | ASOCIACION MOTARNAS DEL TELENO
TELENO
17 ARADUEY ASOCIACION INTERMUNICIPAL PARA EL DESARROLLO LOCALDE LA
COMARCA DE TIERRA DE CAMPOS PALENTINA
18 CERRATO ASOCIACION PARA EL DESARROLLO RURAL INTEGRAL DEL CERATO
PALENTINO
) 19 MONTANA Agrupacion Comarcal de Desarrollo de la MONTANALENTINA
Palencia PALENTINA
20 PARAMOS Y VALLES | ASOCIACION PARA EL DESARROLLO RURAL INTEGRAL DE LAS
COMARCAS NATURALES DE LOS PARAMOS Y VALLES PALENTIRS
21 ADECOCIR ASOCIACION PARA EL DESARROLLO DE LA COMARCA DE CIUBD
RODRIGO
22 ADEZOS ASOCIACION PARA EL DESARROLLO DE LA ZONA OESTE DEAAAMANCA
23 ADREGAG ASOCIACION PARA EL DESARROLLO RURAL Y ECONOMICO DELAS
COMARCAS DE _CAMPO CHARRO, ALBA DE TORMES Y GUIJUEL
Salamanca [52 ADRISS ASOCIACION PARA EL DESARROLLO RURAL INTEGRAL DE LASSIERRAS
DE SALAMANCA
25 NORDESTE DE | ASOCIACION PARA EL DESARROLLO RURAL ENDOGENO DEL TRRITORIO
SALAMANCA NORDESTE DE SALAMANCA
26 AIDESCOM ASOCIACION INTERMUNICIPAL PARA EL DESARROLLO LOCALEN LA
COMARCA DE SANTA MARIA LA REAL DE NIEVA
27 CODINSE ASOCIACION COORDINADORA PARA EL DESARROLLO INTEGRALDEL
) NORDESTE DE SEGOVIA
Segovia 28 HONORSE — TIERRA | ASOCIACION HONORSE - TIERRA DE PINARES
DE PINARES
29 SEGOVIA SUR ASOCIACION PARA EL DESARROLLO RURAL SEGOVIA SUR
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Provincia | Niamero | Nombre Abreviado | Denominacion
30 ADEMA ASOCIACION PARA EL DESARROLLO ENDOGENO DE ALMAZAN YOTROS
MUNICIPIOS
. 31 ASOPIVA ASOCIACION PINARES EL VALLE PARA EL DESARROLLO RURA
Soria INTEGRAL
32 PROYNERSO ASOCIACION PROYECTO NORESTE DE SORIA
33 TIERRAS DEL CID ASOCIACION PERA EL DESARROLLO RURAL INTEGRAL TIERR8
SORIANAS DEL CID
34 CAMPOS y TOROZOS | ASOCIACION COLECTIVO PARA EL DESARROLLO RURAL DE ERRA DE
CAMPOS
35 DUERO ESGUEVA ASOCIACION DUERO ESGUEVA
Valladolid |36 RUTA DEL MUDEJAR | ASOCIACION PARA EL DESARROLLO RURAL RUTA DEL MUDEJR
37 VALLADOLID NORTE | ASOCIACION PARA EL DESARROLLO RURAL INTEGRADO DE HRRA DE
CAMPOS - ZONA NORTE DE VALLADOLID
38 7ONA CENTRO DE | ASOCIACION PAR EL DESARROLLO ENDOGENO EN LA ZONA OHRO DE
VALLADOLID VALLADOLID
39 ADATA ASOCIACION PARA EL DESARROLLO DE ALISTE, TABARA Y ABA
40 ADERISA ASOCIACION PARA EL DESARRROLLO ECONOMICO RURAL INTGRAL DE
SAYAGO
41 ADISAC-LA VOZ ASOCIACION PARA EL DESARROLLO INTEGRADO DE
Zamora SANABRIA Y CARBALLEDA, LA VOZ
42 MACOVALL 2000 ASOCIACION PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LAS
MANCOMUNIDADES DE LA COMARCA DE LOS VALLES DE BENAENTE
(MACOVALL 2000)
43 ADRI PALOMARES ASOCIACION DE DESARROLLO RURAL INTEGRAL PALOMARESVIA DE LA
PLATA, SALINAS, NORTE DUEROQ)
44 TORGUVI ASOCIACION GRUPO DE ACCION LOCAL TORO, GUARENA Y WO
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AMBITO TERRITORIAL DE LOS GRUPOS DE ACCION LOCAL DE CASTILLAY LEON
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CAPITULO I. MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE LOS GRUPOS D E ACCION
LOCAL.

La Seleccion de los Grupos por parte de la Junta de Castib@ry ofrece a estas Asociaciones la
posibilidad de poner en valor el Programa de Desarrollo Local, gize@aipo ha definido para un
territorio concreto en el marco 2007/2013.

Esta responsabilidad se fundamenta en la realizacion de ciertasiopes con un objetivo comun, la
mejora del territorio comarcal.

Por lo tanto las Operaciones realizadas por los Grupos conllevagestian de los procesos que
implica el desarrollo de una ayuda LeaderCal.

Las Operaciones deben quedar reflejadas en un Expediente, dondeasepiieat los principios de;
Colaboracion, Objetividad, Imparcialidad, Eficacia, Eficiencia,n$parencia, Publicidad y Libre
concurrencia, que han sido admitidos en la clausula 5 del Convenio sestnét@l Grupo y la Junta
de Castillay Ledn.

Asi mismo los Grupos deberan establecer “Sistemas de controd’ \mificar el correcto
funcionamiento del Sistema, dejando en todo momento la necesaria Pista de auditoria.

Los Controles Administrativos seran por tanto, nuevos elementos emstiGngde un expediente,
siendo imprescindible la validacion de este proceso por la Geresh€aupo, para la consecucion del
objetivo final de una operacién, el pago de la ayuda, en su caso.

En este capitulo, se regulan todos los procesos necesarios para gestiexpediente de ayuda
LeaderCalconforme a la Normativa establecida y relacionada con anterioridad.

1.- PROGRAMA INFORMATICO LEADERCAL

El Grupo seleccionado a través de la Orden AYG/1413/08 de 11 de julio de 2@@8a @entar en
todo momento del marco 2008/2015, con una infraestructura técnica e indar(edpecificada en el
Art. 9, apart.7 de la Orden AYG/1918/07 de 21 de noviembre); para podearaatia gestion
adecuada.

1.1.-DESCRIPCION DEL PROGRAMA INFORMATICO.

El_Programa Informatico LeaderCade ha desarrollado utilizando la tecnologia Java 2 Enterprise
Edicion, con implementaciones basadas en los frameworks y herramientapriigfe Slibernate.

La aplicacion se compone de tres modulos principales:

* Mddulo de Gestidn Grupgarte del sistema de informacion que sera utilizado por los
Grupos para la gestion de los expedientes, la gestion interna ydeagén de la
documentacién e informes asociada a los expedientes de ayuda.

* Mddulo de la Administracignen este apartado se incluyen las funcionalidades
necesarias para el ejercicio de las funciones de la admaid en lo referente a
tramitacion de las ayudas, dando soporte de manera diferenciadi@eeées llevadas a
cabo desde los Servicios Centrales y los Territoriales. Emapatrtado se incluiran los
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mecanismos de comunicacion con sistemas automatizados de la pnopigeGa y de
otras Administraciones como el Ministerio de Medio Ambiente, Medi@R/ Marino
(MARM).

« Web de informacién de ayudasonjunto de paginas que daran informacion a los
promotores sobre el procedimiento de gestién de ayudas, plazos ytosqiisicluira
el acceso al sistema de informacién y a las distintas webs de informadodnGteipos.

Como madulos horizontales que daran apoyo a estos tres mencionados anteriormentensarenc

» Sistema de gestion documenfaérmitird a los Grupos y a los Servicios Centrales (SSCC) y
Servicios Territoriales (SSTT) almacenar la documentaci@ciada a los expediente. El
sistema permitird catalogar toda esta informaciéon en bagdgbat@s preconfigurados. El
usuario podra definir la estructura de carpetas de almacenamigre poder organizar los
archivos en documentacién, imagenes, etc...

Se incluirdn mecanismos de seguridad necesarios para l@hédaceso a la informacion para
asegurar la confidencialidad e integridad de los datos.

= Gestidn telematica de los datoEl Programa Informatico LeaderCapermite el uso de
técnicas de tramitacion telematica, con el objeto de optimisaprocesos de gestion de los
expedientes y sus documentos adjuntos durante todas sus fases, mejberwhscea la
informacion sobre las ayudas. Para la autenticacion y autorizacloa dsuarios se utiliza un
sistema centralizacion que permite accesos con certificadaldigi la Fabrica Nacional de
Moneda y Timbre (en adelante FNMT) que se integra con el sistenseguridad de la
Consejeria de Agricultura y Ganaderia.

La aplicacion informatica se encuentra desplegada en el CenfPoodesado de Datos (en adelante
CPD) de la Consejeria de Agricultura y Ganaderia (eraaideCAyG) con las adecuadas garantias de
seguridad.

1.2.-SOLICITUD DE CESION DEL PROGRAMA.

La Direccion General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural partis@osicion de todos los
Grupos, esta aplicacion informatica, que deberan solicitar sancesediante el anexo n° 1, a la
Direccion General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural.

1.3.-IMPLEMENTACION INFORMATICA.

La gestion de las Ayudas LeaderCal se realizara obligatartanaetravés deéPrograma Informatico
LeaderCal para lo cual, cada Grupo debera estar conectddd/Neb’, al menos en dos Ordenadores
situados en la/s sede/s del Grupo y los ordenadores disponibles ysoalel programa deberan contar
con los siguientes requisitos minimos:

Intel Pentium IV a 3.0 Ghz o superior
1GEB RAM o superior.

Windows Xp. Service Pack 2

Internet Explorer 8 6 7

Acrobat Reader 6
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Ademas sera necesario disponer de un escaner de documentos comoal lase siguientes
caracteristicas:

Tamano documentos. Ad (297
¥21) y AZ {287 x 432 mm)
Alimentader multipagina
Resolucion Hardware: 1200ppp
¥ 1200ppDn

Sera preciso disponer asi mismo, de linea ADSL sin balanceo, carapaeidad de subida de 512
Kbps y 2 Mbps de bajada.
Sera necesario que la Gerencia, el Presidente, SeckeRA& del Grupo, es decir todas las personas

que puedan operar con Btograma Informatico LeaderCal, deberdn obtener W@ertificado Digital

de clase 2CA emitido por la Real Fabrica de la Moneda y E&mbuyas caracteristicas y
procedimientos de obtencion pueden consultarse en http://www.fnmt.es/,dahtinicio del uso del
Programa Informatico. El Certificado Digital puede ser:

- Dual, es decir, la persona que solicita el certificado en cuestion, estadasaj Grupo 0
- un Certificado Digital personal.

1.4.-ASISTENCIA TECNICA

Para la resolucion de problemas relacionados con la utilizaciéa dplitacion informética, se ha
puesto a disposicion de los Grupos, un Centro de Atencion a Usuarios l@rnea@®AU), donde se
resuelven telefonicamente (983 419 477), por técnicos especializadodawmdhslas o problemas
informaticos que pueden sobrevenir con la GESTION INFORMATICA, derahtperiodo de

aplicacion del marco LeaderCal.
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SECCION

. MANUAL DE PROCEDIMIENTO DEL PROMOTOR-

DESTINATARIO DE LA AYUDA.

El Promotor/Beneficiario de las ayudas, deberd contar corolana€ion necesaria correspondiente a
esta linea de ayudas, antes de realizar la solicitud de la misma.

l.1.- FUENTES DE INFORMACION .

El Solicitante tendra a su disposicion las siguientes Fuentes de informacion:

El propio Grupo, que atendera las demandas de informacion en las sedes del mismo,
a través de la propia pagina Web del Grupo, en aquellos casos endigpoaga de la
misma. Los documentos que se deberan incluir son los siguientes:
- El Procedimiento Interno de Gestidon del Grupacluyendo en un lugar
destacado la baremacion de los proyectos.
- ElIRégimen de Ayudas de LeaderCal
- Los documentos del solicitante necesarios para reallaasolicitud y el resto
del expedienteEstos documentos seran facilitados por la Direccion General de
Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural y estaran a disposicibn de
solicitante.
- El propio Manual de Procedimiento, cuando asi se solicite.

En todo momento el Grupo dispondra de estos documentos en la sede, situatos en
lugar de facil acceso para el solicitante.

Si el Grupo estima oportuno editar uGalia del Promotqgres decir un documento
interno que ayudara al solicitante a realizar la tramitacionladeayuda para
cumplimentar los documentos necesarios, esta Guia deberd acorapaésio de

documentos relacionados anteriormente, haciendo posible la sufidifrgi®n en la

comarca, para que los potenciales solicitantes puedan conocerla.

En el portal de la Junta de Castilla y Ledn(www.jcyl.e§ dentro del area de la
Consejeria de Agricultura y Ganaderia, se dispone de un espaciofparear sobre el
Programa LeaderCal.
Para poder acceder a esta informacion sera necesario diabas®ito de Desarrollo
Rural /LeaderCal 2007/2013, en la siguiente direccién
http://www.jcyl.es/webl/jcyl/AgriculturaGanaderia/es/Plan@b33/1218523588846/ /

/

Este espacio ofrecerd informacion de caracter generalpasl & direccién postal,
teléfono, correo electronico y el enlace de las paginds téetodos los Grupos de
Castilla y Ledn, mediante uBlscador de Grupaq”

El buscador sera capaz de dar la informacién necesaria pate quedadano pueda
conocer, el Grupo de Acciéon Local que le corresponde geograficamenéd,folena
que introduciendo el nombre de la localidad/municipio donde se vaya ardaliz
inversion o gasto, este indicara el Grupo que le pertenece deageite, ofreciendo
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los datos necesarios para poder acceder a los canales infornoigmasstos por el
Grupo.

Asi mismo el promotor tendra a su disposicién en él portal, los docosnestesarios

para realizar la solicitud y el resto de documentos para canmetexpediente de
ayuda.

|.2.-PRESENTACION DE LA SOLICITUD DE AYUDA.

El Promotor de una inversién o gasto puede presentar al Grigai¢dtud de Ayuddanexo n°® 3)
mediante la tramitacion directa en la propia sede del Grupo, cumplimentagglstsando la Solicitud
de ayuda.

Las solicitudes de ayuda podran retirarse total o parcialmemteuyaquier momento. El Grupo
procedera al registro de tal retirada. No obstante, cuando sertiayaado al beneficiario de la
existencia de irregularidades en dicha solicitud o se hagada de la intencion de efectuar un
control sobre el terreno y ese control haya puesto de manifiesaipoeente irregularidades, no se
permitira retirar las partes de la solicitud de ayuda afectadas por dielgagaridades.

Una vez presentada la solicitud en la sede del Grupo junto con lomBwios originales necesarios,
estos seran escaneados por el Equipo Técnico del Grupo, previa supervisi@aspensable
Administrativo Financiero (en adelante RAF), si éste lo es@nmesesario. Posteriormente estos
documentos se devolveran al promotor.

El documento del Proyecto de ejecucion, no sera necesario quersseepcees se podra incorporar al
Programa informatico, solamente si se dispone de una copia digital del mismo.
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SECCION II. MANUAL DE PROCEDMIENTO DEL EQUIPO TECNI CO.

El Grupo, una vez firmado el Convenio necesario para poder gestionar el PrdgradeaCal, debera
solicitar el alta en dRegistro de Beneficiarios de la Consejeria de Agrica y Ganaderiale la Junta
de Castilla y Ledn mediante el anexo n° 2.

El Grupo dirigira esta solicitud a el/la directora/a DiréocGeneral de Produccion Agropecuaria y
Desarrollo Rural a la siguiente direccion:

- Servicio de Iniciativas y Promocion del Desarrollo, de la Ditecé&eneral de Produccion
Agropecuaria y Desarrollo Rural.
Ctra. De Burgos, Km. 119.
47080 Valladolid.

Los documentos que debera aportar el Grupo son:

1. Fotocopia compulsada por el RAF, del Cédigo de Identificacion Figi&l) del
Grupo,

2. El representante del Grupo, debera realizar una solicitud compéragaportando
el DNI y un certificado expedido por el Secretario del Grupo, dondesdre al
representante legal.

lIA.- GENERACION Y GESTION DE EXPEDIENTES.

La tramitacion de las ayudas se realizara mediante &xaman y gestion de expedientes, para lo cual
el grupo creara y custodiara un expediente en papel, denomibgaediente Origindl y a través del

Programa Informatico LeaderCal dispondra de copias digitales.

Todas las solicitudes presentadas en las deperaeadministrativas del Grupo pasaran a través del

Registro informatico dePrograma Informatico LeaderCal, correspondiendo un n° de entrada, a
partir del cual se crea el expediente.

Por lo tanto, cada expediente creado, tendra un namero que lo identificamgtara de 20 campos
con la siguiente cadencia:

a)Matricula, de tres digitos que son fijos, figurando, en todos los casos DER
b)Afo, con cuatro digitoSaaaa”
c)Cadigo del Organismo Pagador, con dos digitos, que son fijos y pardaGakabn se
corresponde con 08.
d)Los tres siguientes corresponden al nimero de la medida (411, 413, 421 6 431).
e)Numero intrinseco del expediente, formado por 8 digitos, de los cuales:
1.-Los dos primeros corresponden al Identificador de la Provinciadasn
digitos,

2.-Los dos siguientes, al nimero de Grupo.
3.-Los cuatro ultimos corresponden al niumero correlativo de &tsdlisegun el
orden de registro de entrada en el Grupo.
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En todos los casos, los campos correspondientes a los epigrafes @),ybg), seran
asignados automaticamente por la aplicacién informética y solamnse visualizara en los
expedientes los ultimos 8 digitos.

El Grupo puede generar cuatro tipos de expedientes distintos en fuadamtes medidas del eje 4
del Programa de Desarrollo Rural (2007-2013) de Castilla y Ledn, que a cantirsadescriben:

- Medida 411 Aplicacién de estrategias de Desarrollo Local aviga de un enfoque
LEADER con vistas a alcanzar los objetivos del ejel

« Accion 123.- Aumento del valor afiadido de lasrpducciones agricolas y
forestales

Estas actuaciones se centraran en la concesion de ayudas o suageqoe
podran referirse tanto a inversiones materiales como inmegr@aémpre bajo
las siguientes premisas:

a) Deben contribuir a la mejora del rendimiento global de la empresa.
b) Deben afectar:
* A la transformacion y/o comercializacion de los productos enumerados en el

anexo | del Tratado, excepto los productos de la pesca, y los productos
forestales, y/o

* Al desarrollo de nuevos productos, procesos y tecnologias relacionados con

productos incluidos en el Anexo | del Tratado, excepto los productos de la
pesca, y los productos forestales.

c) Deben cumplir las normas comunitarias aplicables a lassiomes de que se
trate.

d) En el caso de las ayudas a las inversiones para aumentdoretiesdos
productos forestales, las inversiones relacionadas con la ufiizéeila madera
como materia prima amparadas por esta medida se limitartodas las
operaciones anteriores a la transformacion industrial con [Rgiesies
especificidades:

a. Se entenderan por operaciones previas a la transformacion las operaciones
de tala, transporte, descortezamiento, troceo, almacenamiento, tratamiento de

proteccion y secado de las maderas indigenas, asi como el codguias
operaciones de explotacion anteriores al aserrado industriajesetrollo, de
la madera en fabricas.

b. No obstante, en los casos de secado forzado de madera también ¢
encontraran amparadas por esta medida las operaciones de aseseaddoy
forzado siempre que éstas se realicen por una misma empresanyn@smo
establecimiento.
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c. Finalmente, estaran también amparadas por esta medida lasicops
relativas al aprovechamiento de subproductos y residuos forestales, c
independencia de que éstos hayan sido obtenidos en el campo o0 en ¢
establecimiento de aserrado o desenrollo.

Entre dichas actuaciones figuran, ademas, las previstas pamaextitia por el
Marco Nacional de Desarrollo Rural 2007-2013 y sus posibles modificaciones.

- Medida 413 donde se recogen aquellBgpedientes generadores de Desarrollo logal
gue a continuacién se especifican por acciones

« Accion 311.- Diversificacion hacia actividades rorigolas

A través de esta Accion se podran financiar cualquier tipo de actuaciones de
las que figuran incluidas las acciones siguientes, siempre que se cumpla lo
establecido en el Articulo 53 del reglamento 1698/2005, en el sentido de que el
titular de las mismas sea un miembro de la unidad familiar de la explotacién.

* Accion 312.-Ayuda a la creacion y desarrollo derogenpresas
a) Acciones que supongan formas originales de valorizar una produccion tipica
y la artesania local.
b) Ayudas a las empresas de productos locales para acceder a equipamientos
avanzados informéticos y telematicos.
c) Iniciativas empresariales que integren sistemas de gestibn medioambiental,
eliminacion de contaminantes y de seguridad en las empresas, que supongan
una mejora en la calidad de vida de la poblacion rural.
d) Iniciativas novedosas y avanzadas de envasado, etiquetado y embalaje de
productos, que prolonguen su tiempo de comercializacién y resalten las
calidades del producto asi como la identificacion de la procedencia y en la
etapa de comercializacion (trazabilidad).
e) Actuaciones de apoyo a la inversion para la creacion de puntos de
distribucién, comercializacion y venta de productos mayoritariamente no
incluidos en el Anexo | del Tratado, en especial si se realiza a través de sus
asociaciones u otras entidades de tipo colectivo y mediante la introduccién de
nuevos métodos de comercializacién (internet, etc.).
f) Ayudas a las pequefias empresas promovidas por jovenes y por mujeres
dirigidas al autoempleo, y también, dentro de la empresa familiar, a la
consecucion del propio estatuto profesional.
g) Apoyo preferencial a las modalidades de trabajo cooperativo y de
coordinacion entre iniciativas empresariales promovidas por jévenes y mujeres.
h) Apoyo a las empresas de servicios sociales en el medio rural que mejoren la
calidad de vida de la poblacién: guarderias, residencias tercera edad, atencién
domiciliaria, tele asistencia domiciliaria, servicios de compaiia ...
i) Promocion de la produccion local, promovida por entidades representativas
del sector y vinculada a los productos de calidad asi como el apoyo para la
celebracion de ferias comarcales (solo las primeras celebraciones).
) Inventario de recursos y de sus caracteristicas definiteniaglacion con el
territorio de procedencia asi como la realizacién de estudiosedsado que
respondan y planteen soluciones a problemas y situaciones especificas.
k) Apoyo a la utlizacibn de energias alternativas en los procesos de
produccioén, transformacion y comercializacion de produccion local.
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) Apoyo a la gestion de residuos procedentes de la transformgcion
comercializacién agraria, el reciclaje de subproductos y la depuraciogibiolo

Accion 313.-Fomento de actividades turisticas

a)Acciones para la comercializacion conjunta de la oferta turistica existente en
la comarca.

b) Inversiones en la dotacion de alojamientos catalogados como: Casa de
turismo rural, Posadas o Centros de Turismo Rural, o en otro tipo de
alojamientos turisticos en el medio rural, con una capacidad reducida ( inferior
a 30 plazas)

c) Disefio y creacion de paginas web para la promocion y comercializacién de
la zona, sus empresas y sus ofertas turisticas, asi como la promocion del
territorio y la conexion entre los distintos agentes implicados.

d) Infraestructuras que favorezcan el desarrollo del ocio.

e) Publicaciones y estudios de marketing que permitan lograr los objetivos
planteados en la estrategia de desarrollo comarcal.

f) Actividades de turismo alternativo (senderismo, gastronémico, ecoldogico,
ornitolégico), agroturismo, turismo cultural y turismo de naturaleza.

g) Sefalizacion de entornos de interés paisajistico y elaboracion de rutas
tematicas (geoldgicas, gastronémicas, etc).

h) Creacion de centros de reserva turistica y de informacién comarcal, donde
no existen dichas infraestructuras basicas de apoyo.

i) Creacion de pequefias empresas que ofrezcan servicios turisticos de
caracter medioambiental y cultural.

i) Actividades complementarias del turismo destinadas al publico infantil
(granjas escuela, etc.).

Accidn 321.-Servicios basicos para la economiapolalacion rural.
a) Proyectos que faciliten el acceso de la poblacion a los servicios telematicos
y nuevas formas de trabajo utilizando las nuevas tecnologias.
b) Establecimiento de puntos de informacion orientados a empresas y a la
poblacion local.
c¢) Viveros de empresas ligadas al desarrollo comarcal.
d) Servicios culturales.
e) Promocidn y fomento del voluntariado social e integracion social.
f) Proyectos de apoyo a la gestién de residuos.
g) Prestacion de servicios de proximidad a la poblacién y de apdge a
pequefias empresas locales.

Accidn 322.-Renovacion y desarrollo de las poblaesrurales.

Accion 323.-Conservacion y mejora del patrimonimatu

a) Inversiones destinadas a la certificacion ambiental de empresas.

b) Actuaciones en la RED Natura 2000.

c) Acciones de fomento y difusién de la cultura ecologica.

d) Iniciativas de integracion de elementos catalogados como bienes de interés
cultural en actividades de naturaleza socioeconomica. Conciertos,
exposiciones, etc.

e) Gestion ecoldgica del espacio natural y proteccién de los ecosistemas
existentes.
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f) Recuperacion de espacios degradados, rehabilitacion del patrimonio local y
restauracion del paisaje.

g) Estudios técnicos para la recuperacion de recursos naturales y patrimoniales
(diagndsticos, inventarios, etc.).

h) Catalogacion e inventario de los recursos naturales para el desarrollo de
nuevas férmulas de turismo especializado.

i) Creaciéon de rutas diferenciadas de contenido histérico-monumental, rutas
turisticas, etc.

j) Actuaciones ligadas a los recursos naturales y la cultura local o comarcal con
especial referencia a la valorizacion integral de eventos y tradiciones
populares, promocion, publicidad y edicion de material grafico y/o audiovisual.
k) Infraestructuras de apoyo a las actividades culturales y de comunicacion y
difusion ambiental.

l) Museos etnogréficos, de utensilios agricolas, flora y fauna, etc.

» Accidn 333.-Formacion e Informacion
a) Formacién de la poblacién y en especial de los jovenes y mujeres, en
nuevas profesiones y oficios ligados al desarrollo comarcal.
b) Adaptacion de los métodos de formacion a la realidad de las zonas rurales:
tele formacion, flexibilidad horaria, métodos multimedia, etc.
¢) Planes de formacién que combinen la formacion con la realizacion practica
de actividades laborales, de cara a fomentar la insercién laboral.
d) Formacion encaminada a la incorporacion de practicas respetuosas con el
medio ambiente, en los procesos de produccion o transformacién agraria local.

e) Formacion sobre el uso y aprovechamiento de los recursoslesmtyra

culturales.

f) Formacion profesional vinculada a las necesidades de las empresas (monitor
ambiental, guia turistico, etc.).

g) Apoyo a la organizacion de jornadas, seminarios, vinculadas al medio
ambiente y el patrimonio local.

h) Formacion en especialidades o profesiones inexistentes en lay zzoma
demostrada demanda empresarial.

- Medida 421 Expedientes de Cooperacion

a) Las actividades de cooperacion auxiliables, desarrolladas por al menos dos
GAL incluidos en LEADERCAL, son las mismas que las recogidas en la
medida 413, es decir:

Accidn 311.- Diversificacion hacia actividades rgriagolas.

Accién 312.-Ayuda a la creacién y desarrollo derogepresas.
Accidon 313.-Fomento de actividades turisticas.

Accién 321.-Servicios basicos para la economiapolalacion rural.
Accidon 322.-Renovacién y desarrollo de las poblaegrurales.
Accibén 323.-Conservacion y mejora del patrimoniatu

Accidn 333.-Formacion e Informacion.

NookrwhE

b) Integracién en Redes asociativas de desarrollo rural de &mbito nacional o
regional.
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- Medida 431. Expedientes de Gastos de Funcionamiento del Gragquisicion de
capacidades, etc.:

* Accién 431.0.-Gastos de funcionamiento
a) Los gastos correspondientes al equipo de Gerencia, Técnico Yy
Administrativo, siempre y cuando exista una relacién contractual regular con el
grupo de Accién Local
b) Los gastos asociados a las reuniones de los Organos de Decisiéon del Grupo
de Accién Local (manutencion, alojamiento, desplazamientos, etc.), a
excepcion de cualquier tipo de indemnizacion por asistencia a las mismas.
c) Los gastos correspondientes a los pagos efectuados por el Grupo de Accion
Local a la Entidad Local designada como Responsable Administrativo y
Financiero, siempre que exista un convenio especifico y, en caso de que la
persona encargada de desarrollar estas funciones sea funcionario publico,
dichas funciones hayan sido declaradas compatibles por la Entidad Local de la
gue dependa.
d) Los gastos de Asesoria Juridica o Técnica si, contratados en tiempo y
forma, estan directamente relacionados y son necesarios para una adecuada
ejecucion de la estrategia de desarrollo local.
e) Los gastos motivados por la adhesion del Grupo de Accion Local a
asociaciones representativas de ambito regional y/o nacional, siempre que los
mismos no sean financiados por otras medidas.
f) Alquiler de locales, mobiliario y equipamiento informético y telematico
necesarios para la ejecucion de la estrategia de desarrollo local.

* Accidon 431.1.- Estudios de la zona

* Accidn 431.2.- Informacién sobre la zona y la ésméa de desarrollo
» Accion 431.3.- Formacién de personal del Grupo

* Accion 431.4.- Eventos promocionales

* Accion 431.5.- Otros
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1I.LA.1-GESTION Y CONTROL ADMINISTRATIVO DE LAS MEDI _DAS 411 Y
413.

El equipo técnico del Grupo realizara la custodia y tramitacioExj@diente, teniendo en cuenta que
el expediente original estara tramitado en formato papel, de fordigdualizada, en carpetas
separadas y con un indice de los documentos contenidos en todos loslaguosdiEnte informatico
sera una copia exacta del expediente original.

La tramitacion de un Expediente correspondiente a la Medida 411, éAplicde estrategias de
Desarrollo Local a través de un enfoque LEADER con vistasaamzdr los objetivos del ejel y de la
Medida 413, Desarrollo Local, se realiza a través de la ejecucion complasasgpiientes fases:

1.1- Solicitud de la Ayuda.

1.2- Acta de no Inicio.

1.3- Depuracion administrativa de la solicitud.

1.4- Compatibilidad de ayudas, comunicacion de Datos Basicos alrBdggsttral de Ayudas
y recepcion de Certificado de Concurrencia de Ayudas.

1.5- El Informe Técnico-Economico (ITE).

1.6- Solicitud de Informe Técnico de Subvencionalidad.

1.7- Resolucion de la Ayuda.

1.8- Comunicacién de la Resolucion de la Ayuda al Registro Central de Ayudas.

1.9- Depuracion administrativa previa a la firma del contrato

1.10-. Fiscalizacion de compromiso del gasto por el RAF.

1.11- Control Administrativo sobre la Solicitud de Ayuda, CASA.

1.12- Contrato,

1.13- Declaracion de la Inversion y Solicitud de Pago.

1.14- Solicitud de un Certificado de Concurrencias de Ayuda al Registro Central des Ayuda
1.15- Depuracion Administrativa en fase de certificacion.

1.16- Certificacion de la ejecucion de las actuaciones previsthsyendo la visita al lugar de
la inversion y el Calculo del Importe de Pago al Beneficiariofotore al art. 30 del R(CE)
65/2011

1.17- Fiscalizacion de la certificacion por el RAF.

1.18- Aprobacioén de la certificacion.

1.19- Control Administrativo sobre la Solicitud de Pagos, CASP.

1.20- Solicitud para la realizacién de controles al Servicio Territorial.

1.21- Control sobre el terreno

1.22- Emisién de orden de pago.

1.23- Comunicacioén al Registro Central de Ayudas

1.24- Vigilancia quinquenal.

ILA.1.1.- SOLICITUD DE AYUDA.

En la mayoria de las situaciones el promotor de una inversiona gatts de acometer la
misma, dedica un tiempo a madurar e informarse de todas daastancias que pueden acontecer
durante su ejecucion. Durante este periodo es fundamental la infamnagortada por el Equipo
Técnico del Grupo, bien a través de las visitas a la sede del Guigpopor otros medios de
comunicacion como el teléfono o la Web del propio Grupo.
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ILA.1.1.1.- REGISTRO DE LA SOLICITUD DE LA AYUDA.

El Documento de la Solicitud de ayudadgun Emodelo oficial que se corresponde con el anexo n°
3), asi como los documentos anexos a la solicitnd, vez presentados y Registrados en los lugares
indicados, inicia el Expediente de ayuda

Los lugares donde el promotor podra obtener losuduentos necesarios para Solicitar una ayuda
son los siguientes:
0 En la propia Sede del Grupo, 6
0 En su caso, en los lugares acreditados para tal fin por el OrgaBobirno del
Grupo, 6
0 La solicitud también se podra descargar en la pagina Web del Gaupladveb de
la Junta de Castilla y Ledn, en el apartado “Documentos del taotii,
(http://www.jcyl.es/webl/jcyl/AgriculturaGanaderia/es/Plaafild0/1237206938897/
/_/_I) junto con los demas formularios que el promotor deberd utilizar ddeante
tramitacion del expediente.

La Solicitud se presentara por parte del solicitante o su repsese en la sede del Grupo y una vez
recibida por la gerencia del Grupo, se procedera inmediatamenfRegistro de entrada a través del
Programa Informatico LeaderCaEn aquellos casos en que el documento de solicitud (anexo n° 3) nc
se encuentre correctamente cumplimentado, el mismo sera igtalmyistrado en el libro de
entradas, pero no sera tramitado como tal solicitud y no serénlaitramitacion de un expediente de
ayuda. Esta circunstancia se le comunicard al titular, advirtiendo laguefs detectadas.

La Gerencia una vez recibida la solicitud, la examinara fisntdo los documentos entregados y a
continuacion, se afiadira el nimero que le corresponda al expedienp®gtareormente capturar los

datos de la solicitud entregada por el solicitante, enPrelgrama Informatico LeaderCal.,
escaneando el resto de documentos entregados para completar la fase de solicitud.

El plazo de presentacién de solicitudes se inicia de forma ¢genpeatir del 6 de agosto de 2008,
finalizando en todos los casos el 31 de octubre de 2013.

Los Grupos podran establecer periodos restringidos de solicitud desayledro de los limites
anteriormente expuestos, siempre y cuando queden regulados y aprobados m@mel d@mDecision
del Grupo” y la Direccibn General de Produccion Agropecuaria galalo Rural en el
Procedimiento Interno de Gestion del Grupo (en adelante PIG).

LA.1.1.2.-DOCUMENTOS ANEXOS A LA SOLICITUD.

La solicitud de Ayuda se compone del documento descrito en el apartado anoeridebera contener
adjunta cuanta documentacion se relaciona a continuacion, no pudiéndose aonsideteta hasta
que se hayan aportado todos aquellos documentos y justificantes quecesarios atendiendo a la
naturaleza de las inversiones:
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s Memoria del Solicitante Documento obligatorio.

Este documento debera estar firmado y fechado por el promotor gem@brtaran los
datos necesarios para que la Gerencia pueda elaborar eldnf@enico-Econémico
(en adelante ITE).

Su objetivo esencial sera la justificacion por parte del solicitarigevdabilidad técnica
y financierade la inversion a realizar en los proyectos no productivos ywdabididad
técnica, econdémica y financieem los Proyectos Productivos.

El Grupo debera utilizar este documento oficial de forma iatggrdiendo incorporar
al final de éste y en el caso que lo crea necesario, otrdadgmpara poder tener los
datos necesarios para establecer la baremacion del expediente segun su PIG.

El modelo de la memoria se corresponde con el anexo n° 4 en el cBsoydetos
Productivos, anexo n® 5 en el caso de Proyectos no Productivos y anexaa5.1 pa
Proyectos de Formacion.

+ Acreditacién de la Personalidad del titular Documento obligatorio.

A efectos de justificar la representatividad del solicitargeneresario acompanar la
solicitud, segun el caso que se trate de la siguiente documentacion:

o

En el caso de personas fisicBdNI, junto a una declaracion responsable sobre su
estado civil. En el caso de que el solicitante se encuentre iererématrimonial
ganancial, deberéa aportar fotocopia del DNI del conyuge.

En el caso de personas juridic@$F de la empresa y los documentos acreditativos
de la personalidad juridica del solicitante (Escritura de Conistitug/ posteriores
modificaciones si las hubiera, siempre que la ultima presentadantemple la
totalidad de los datos correspondientes a dicha escritura). Eleejaree debera
aportar el DNI y una certificacion del Consejo de Administracd del Consejo
Rector, 6 del Organo de Gobierno especifico en dicho sentido o lacaeidifi del
Unico administrador de la empresa.

En el caso de Comunidad de Bien€&F y documentos acreditativos de su
constitucibn como; escritura publica o privada, estatutos, pactos. Cuando los
documentos tengan naturaleza privada deberan acompafnarse deeditacéon de
liquidacién del Impuesto sobre Transmisiones Patrimoniales y datddicos
documentados.

En el caso de la Administracién Loc@llF de la entidad y certificacion de acuerdo
de Pleno u Organo de Gobierno competente de aprobacion de la solicitad de |
ayuda y acreditacion del representante legal, mediante el DNI.

En el caso de Asociacionss debera presentar: CIF de la Asociacion, los estatutos
y su inscripcion en el registro correspondiente, asi como lafi€aitbn del
Organo de Gobierno de la Asociacion, reflejando la decision de aol&ifyuda y

la acreditacion del representante encargado de la tramitaldéma Ayuda,
incluyendo su fotocopia del DNI.

« Acreditacion de la Propiedad o capacidad legal de uso vy disfrute de los bienes del

proyecto.Documento obligatorio en el caso de implementar bienes inmuebles.

o

En el caso que el solicitante sea propietdfigecritura de la propiedad y/o Nota

simple del registro acreditativo de la propiedad donde el salieitigure como
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titular. Si la propiedad no estuviera Registrada (justificaddiantge el Registro
oficial) el titular presentard Escritura Publica de la propiedad del inmueble.

En el caso de otro tipo de bienes, sera necesario, el contrato dea-c@miar
liquidado de impuestos.

o En el caso de Corporaciones Localse deberda presentar un certificado del
secretario del Ayuntamiento, acreditando que el bien objeto de subvencion s
encuentra en el libro inventario, o la escritura correspondiente.

o En el caso de existir propiedad pro-individabera entregarse un documento
privado donde se exprese la autorizacion de todos los duefios del biergnidoluy
una fotocopia del DNI, o en su defecto un poder notarial de los coammset
otorgandole representacion al solicitante, que debera ser uno de ellos paaalaeal
iniciativa y asumir los compromisos derivados de lo establecido en esta marmati

o En el caso de que el Solicitante no sea propiet&tigolicitante debera presentar
un “Contrato de arrendamiento” o una “Autorizacién de uso o cesion” por un
periodo minimo de tiempo que alcanzara, al menos los 5 afios posteteréscha
de aprobacion de la ayuda.

El Grupo podra subvencionar la compra de inmuebles y terrenos sigropaado exista
una relacion directa entre la compra de los mismos y los objedeloproyecto. Los
promotores del proyecto deberan aportar los siguientes documentos:

> En el caso de compra de terrenos y solafesrtificado de un tasador
independiente debidamente acreditado, donde se compruebe que el precio ¢
compra no excede del valor de mercado.

El Grupo debera acreditar mediante un acta que los terrenosancedsicados

y solamente sera elegible la compra de terrenos por un valor maximo del 10% d
los gastos subvencionables del total del proyecto. Se podra veaifieatir del

Acta de no inicio (anexo n°® 11) o mediante un Acta de visita (anexo n° 30)
cuando esta verificacion se realice en momento posterior a la emisastadde

no inicio.

» En el caso de compre edificios, incluyendo, en su caso, los terrenos sobre los
que se asientan” Certificado de un tasador independiente debidament
acreditado, donde se compruebe que el precio de compra no excederdi va
mercado. El coste maximo subvencionable no podra sobrepasar el 25% de |
inversion total auxiliable.

El vendedor del inmueble deberada acreditar, mediante una “Declaracion
Responsable” que los bienes inmuebles no han recibido ninguna subvenciol
nacional o comunitaria, en los ultimos diez afos anteriores a la transaccion.

% Cuentas de Resultados anuale®ocumento obligatorio, exceptuando el casem@acion
de empresagjue estan exentas:
Estos documentos se utilizaran para justificar la viabilidad edoadfe la empresa y para
obtener losDatos de la empresalemandados en el Documento de Solicitud de Ayuda:
Volumen anual de negocios y en su caso el Activo del Balance.
El total de Volumen de negocios se calculara sin incluir el IVA, ni los tribatiiectos.
. En el caso de Sociedades Mercantiles
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» Sison _empresas que no hayan cerrado un ejercicio comrgeeto
presentaran cuentas anuales con cierre provisional del ejexcicio
la fecha de solicitud de la ayuda.

* Si son empresas con mas de un afio desde su creacion, s
entregaran las cuentas anuales del Ultimo ejercicio regisirada
anteriores a la fecha de la solicitud. Ademas se aportara el
Impuesto de Sociedades correspondiente al ultimo ejercicio.

» En el caso de Entidades sin animo de lucro
Ultima declaraciéon del Impuesto de sociedades o declaracion jurada de
estar exento del impuesto.
Presupuesto anual de la entidad.

* En el caso de Comunidades de Bienes:

Se solicitara el Certificado de la Agencia Tributaria, ®od184, del
ejercicio cerrado anterior a la solicitud.

. En el caso de Sociedades Civiles y Auténonteis: ambos casos el
periodo de referencia sera el ejercicio cerrado anteriorsalilzEitud de
ayuda. Se solicitara en este caso:

Declaracion I.R.P.F.,
Modelo 036. Solamente en el caso de que la Declaracion I.R.P.F.
no contemple la actividad a subvencionar.

- En caso de tributar por estimacion directa: Cuentas
anuales del ultimo ejercicio registrado oficialmente,
(legalizadas en el R. Mercantil, u otro Organismo similar).

- En caso de tributar por estimacién directa simplificada.
Libro de Registros de Ventas e Ingresos, del afo
inmediatamente anterior a la solicitud de ayuda. Se tomara
como volumen anual y activo del balance en la solicitud,
el declarado por el solicitante.

. En el caso de Entidades locales:

Estan exentas de aportar esta documentacion.

% Certificado _de la vida laboral de la empresa, Emitido por la Tesoreria General de la
Seguridad Social. Documento obligatorio solamente en aquellos progentospercusion
en el nivel de empleo.

A través de este certificado se podra calcalanimero de trabajadoresde la empresa,
requerido en el epigrafe de Datos de la Empresa de la solicitud de ayuda.
El método de célculo se toma de la Recomendacion (2003/361/CETdmision de 6 de
mayo de 2003, donde los efectivos se miden en unidades de trabajg¢eanadkelante
UTA), es decir, el nUmero de personas que trabajan en la empmasaséan o por cuenta
de dicha empresa a tiempo completo durante el ultimo ejercicio bt®ntarrado,
inmediatamente anterior a la solicitud. Si la empresa es de reacion y aln no ha
cerrado sus cuentas, se utilizaran los datos basados en estimaciones fiables.
Se contabilizara como nimero de trabajadores.

o los asalariados,
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o las personas que trabajen para la empresa, que tengan un weculo
subordinacion y estén asimiladas a asalariados con arreglorathbDe
nacional,

0 los propietarios que dirigen su empresa

O Socios que ejerzan una actividad regular en la empresa y elisfda
ventajas financieras por parte de la empresa.

El trabajo de las personas que no trabajan todo el afio, o trabajan a tiempospacuenta
como fracciones de UTA.

No se contabilizan ni los aprendices o alumnos de formacion profesidaaluracion de
los permisos de maternidad.

Para establecer el computo de autbnomos y otro tipo de trabajadoresngato, se
solicitara en su caso uiizeclaracion Responsabkd solicitante, donde conste la relacion
de las personas que prestan servicios laborales sin contrato.

% Certificados de Hacienda y Seq. SocidDocumento obligatorio.

El Grupo podra optar por exigir que el solicitante aporte estos @wmtamjunto a la

Solicitud de ayuda, o bien mediante la aplicacion informatica, cuatddherramienta lo

permita, podra solicitar certificados digitales a través deClansejeria de Agricultura y
Ganaderia, para su traspaso y verificacion a la Tesore@aS®y a la Agencia Tributaria,
teniendo en cuenta el consentimiento expreso contenido en la dédaate la Solicitud

de Ayuda.

Es requisito imprescindible que los certificados emitidos pors estganizaciones
manifiesten que el solicitante no tiene cantidades pendiente de pago.

Si el certificado constata que el solicitante mantiene deudatiepées con la Agencia
Tributaria o con la Tesoreria de la Seguridad Social, solareegteria la tramitacién para
aquellos solicitantes que tuvieran concedido un aplazamiento de pagop eortasrio se

archivaria el expediente, otorgando previamente al solicitante un glazl0 dias, a
computar a partir del dia siguiente a la fecha de notificacidna, lpapresentacion de
alegaciones.

Segun el caso del solicitante se requerira los siguientes documentos:

. En el caso de Sociedades mercantiles:

Certificados de Hacienda y de la Seguridad Social de aktzorriente de las
obligaciones fiscales y de la Seguridad Social.

. En el caso de Comunidades de Bienes, Sociedades civiles, autbnomos...
Certificados de Hacienda y de la Seguridad Social de la drda&itante, donde
se constate que las mismas estan al corriente de las aloligediscales y de la
Seguridad Social.

> Excepciones del Certificado de la Seguridad Social:
- En el caso de Entidades sin animo de lucro, instituciones y pefgsioas en
general, queda excluida su presentacion .
- Entidades Locales.
> Excepciones del Certificado de Hacienda:
- Entidades Locales.

% Cumplimiento criterio de autonomia, segun el apartado 4 y 5 del articulo3 del Anexo de la
Recomendacion (2003/361/CE) de la Comisién de 6 de mayo de 2003
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Documento obligatorio solamente en el caso de que el solicitantanse&mpresa. Se
considerara empresa toda entidad, independientemente de su fddica,jgue ejerza una
actividad econdémica. En particular, se consideraran empresattittesles que ejerzan una
actividad artesanal u otras actividades a titulo individual olitamias sociedades de
personas y las asociaciones que ejerzan una actividad econémica de fatara reg

El solicitante presentara un Certificado (Anexo 70), indicando snspresa segin su
estructura societaria se califica como autbnoma, asociada o dacségun el articulo 3 del
Anexo del mencionado Recomendacion.

En el caso de la empresa solicitante se considere asociadautada, se debera tener en
cuenta la participacién de las empresas que la componen, atendiantd6.2 de la citada
Recomendacion, para poder calcular los nuevos ratios empresariaedefgminar si es
una micropyme, es decir:: n° de trabajadores, del volumen anual deonggda@ctivo de
balance.

s Certificacion emitida por la entidad bancaria de la cuenta del solicitante en la que se
abonaran las subvenciones, si procede. Documento obligatorio.

s Enrelacién da Viabilidad Financiera del Proyecta Documento obligatorio
El solicitante presentara los documentos necesarios que acrediten la disponibilidad d
recursos propios o la posibilidad de obtener financiaciéon ajena para realiraelsiones.

* En el caso de Asociaciones y otras Organizacjoseslebera presentar
Certificado del Secretario de la aprobacién de la liquidacion del
presupuesto de los 3 ultimos ejercicios cerrados.

* En el caso de la_Administracion Locdebera presentar copia del
resumen del Ultimo presupuesto municipal aprobado y Certificado del
Secretario-Interventor indicando la existencia de la consignacion
presupuestaria correspondiente a la ejecucion del proyecto o el
compromiso de establecer la correspondiente consignacion.

X/

% Proyecto de Ejecucion de Obra Civil:Documento obligatorio, en los siguientes casos:

La Ley 38/99, conocida comeey de Ordenacién de Edificacii®E, en el art.2.2, define y
clasifica a los edificios de la siguiente forma:

» Obras de edificacién de nueva construccion, excepto aquellas construccione
de escasa entidad constructiva y sencillez técnica que nanjetgdorma
eventual o permanente, caracter residencial ni publico y seaksaen una
sola planta.

» Obras de ampliacion, modificacion, reforma o rehabilitaciéon queealta
configuracion arquitecténica de los edificios, entendiendo por tategue
tengan caracter de intervencion total o las parciales que produzca
variacion esencial de la composicion general exterior, la volianet el
conjunto del sistema estructural, o tengan por objeto cambiaudos
caracteristicos del edificio.

» Obras que tengan el caracter de intervencion total en edificacionegadts
0 que dispongan de algun tipo de proteccion de caracter ambi@ngdraco-
artistico, regulada a través de norma legal o documento urbaristiquellas
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otras de caracter parcial que afecten a los elementos & dnjieto de
proteccion.

En todos los casos referidos anteriormente, el Grupo requeriraeeddaolicitud, un Proyecto
de edificacion realizado por un técnico competente y visado por unaplejesional en las
condiciones establecidas en el Real Decreto 1000/2010, de 5 de agostojssaloreolegial
obligatorio, que deberd cumplir el RD 314/06, conocido comdC@iligo Técnico de
Edificacion El proyecto describiré el edificio y definira las obrasepucion del mismo con
detalle suficiente para que se puedan valorar e interpretar inequivocamente.

En el caso de que un solicitante no entregue el Proyecto dei@eendase de solicitud, en su
defecto podra presentar Bnoyecto Basicorealizado por un técnico competente (art. 6.1.3 del
RD 314/06).

En el caso de que se haya presentado un Proyecto Basico, antegodualizacion del
contrato, el solicitante debera presentar el Proyecto definitivo de Ejecusa@lo yven su caso.

Si el objetivo del proyecto presentado o el montante total del presupleesjecucion fuese
distinto al incluido en el Proyecto basico inicialmente presentselajebera realizar una
Addenda al Informe Técnico-Econdmico, realizando una nueva baremaciérpeéediente y
una nueva aprobacion por el Organo de Decision, adaptando la ayud@decantas nuevas
condiciones, para posteriormente proceder a firmar el contrato.

Del mismo modo si durante la ejecucion del Proyecto se produosydificaciones
sustanciales, serd necesaria la presentacion de un Proyecfa@ddodipara valorar por parte
del Grupo una nueva baremacion del expediente, que provocara la Addecaolatrded y por
consiguiente la aprobaciéon por el Organo de Decision, adaptando laaypedaeder a las
nuevas condiciones.

El proyecto definitivo, en su caso, asi como los permisos, inscripgjoregsstros que sean
exigibles por la Junta de Castilla y Leon o el Ayuntamienténsexigidos por el Grupo en el
momento de la suscripcion del contrato, salvo que el Grupo autoriesanmnte y de forma
individualizada, al beneficiario de la ayuda, que constara doomalicion Particularen el
contrato de ayuda, su presentacién posterior y que en todo caso, habe&tdersf con
anterioridad a la fecha limite de ejecucion del proyecto fijada en el wodéayuda.

Si el promotor dispone de copia digital del proyecto de ejecuciéndelséaa ser incorporada
al Programa Informatico LeaderCal.

« Facturas Proforma. Documento obligatorio, en los siguientes casos:
El promotor debera presentar facturas pro forma de las inversipgepretende realizar,
siempre que sea posible, como justificaciéon del presupuesto presentatidocumento de la
memoria, junto a la solicitud de la ayuda.

En aplicacion de la Ley de Subvenciones, Ley 38/03, art. 31.3, el promotoé deheitar

antes de la contratacion del compromiso, tres ofertas de diferprieeedores para cada
inversion a realizar, siempre y cuando el bien a subvencionar sapdr2000 €, en el caso de
suministro de bienes de equipo, asistencia técnica, consultori8@@00 € en el caso de una
ejecucion de obra. Podra prescindirse de este requisito cuando ggpdagles caracteristicas
de los gastos subvencionables no exista en el mercado suficiente rderetidades que lo
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suministren o presten, o cuando el gasto se haya realizado coaratadra la solicitud de la
subvencion.

La eleccion entre las ofertas presentadas por parte del pratebena sejustificadamediante
un informe, cuando no recaiga en la propuesta econdmica mas ventajasmndo en todo
caso los criterios de eficiencia y economia empleados ereleciom. Este informe debera
presentarlo, en el momento de la declaracion de la inversion realizada.

s Acreditacion de la gestion dehpuesto del IVA.
En aquellas operaciones en las que el IVA se encuentre inclodwm dnversion
subvencionable, se deberan aportar los estatutos de la entidadiétdapediente, con objeto
de que el GAL pueda realizar las comprobaciones necesarias.

Podra subvencionarse el IVA no recuperable que sea costeado desfeatnza y definitiva
por el titular del expediente, cuya naturaleza, segun sus propitgasstalebera corresponder
con las de las entidades sociales definidas en el articulo 20.3Leég [87/1992, de 28 de
diciembre, del Impuesto sobre el Valor Afadido, siempre que se aunhpd siguientes
requisitos:

* En el caso de Corporaciones LocatddVA no sera subvencionable.

» Para el resto de los casos, el IVA sera subvencionable Unicamerdo la
actividad a desarrollar empleando las inversiones a auxiliancsermre incluida
entre las operaciones declaradas Exentas segun el articulda20e¢e37/1992, y
esta actividad se encuentre relacionada estatutariamente en los famesiidald.

%  Contrataciones por parte de los Grupos.
Aunque los Grupos no forman parte del sector publico, si que gestionan Fondo
procedentes de diferentes Administraciones, por lo cual, cuando lossrastden como
parte contratante, deben respetar las disposiciones siguientesleéy B0/2007, de
Contratos del sector Publico.

. art. 121.2 En contratos distintos a los mencionados en el t@olar anterior de
cuantia superior a 50.000 euros, los poderes adpdtires que no tengan el caracter
de Administraciones Publicas deberan elaborar uegd, en el que se establezcan las
caracteristicas basicas del contrato, el régimen a#mision de variantes, las
modalidades de recepcion de las ofertas, los d¢osede adjudicacion y las garantias
gue deberan constituir, en su caso, los licitadoce®l adjudicatario, siendo de
aplicacién, asimismo, lo dispuesto en el articul®4.l Estos pliegos seran parte
integrante del contrato”..

. el art.175 .En la adjudicacién de contratos no sujetos a regidla armonizada seran
de aplicacion las siguientes disposiciones:

a) La adjudicacion estar4 sometida, en todo casdosa principios de publicidad,
concurrencia, transparencia, confidencialidad, itged y no discriminacion.

b) Los 6rganos competentes de las entidades a @juefisre esta seccion aprobaran
unas instrucciones, de obligado cumplimiento eanabito interno de las mismas, en
las que se regulen los procedimientos de contratade forma que quede garantizada
la efectividad de los principios enunciados endtrd anterior y que el contrato es
adjudicado a quien presente la oferta econOmicamemtas ventajosa. Estas
instrucciones deben ponerse a disposicion de ttmomteresados en participar en los
procedimientos de adjudicacién de contratos regogagor ellas, y publicarse en el
perfil de contratante de la entidad”.
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+«» Declaraciones y Compromisos del Solicitant&documentos obligatorios.
El anexo n°® 6 recoge un documento genérico donde el solicitante debkzde uea serie
de compromisos y declaraciones imprescindibles para la tramitaciésaleitad.

- Declaracion _de ayudas obtenidas y/o_solicitadaa otros Organismos o
Administraciones Nacionales, Autonémicas o0 Locales para la misma
iniciativa para la que se solicita subvencion. Las ayudas LeddsoBGa
incompatibles con cualquier otro tipo de ayudas, por lo tanto el anteise
compromete a comunicar al Grupo cuantas ayudas solicite yia ngara el
mismo proyectoEl modelo se corresponde con el anexo n° 6.

- Compromiso_de generacion 0 mantenimiento de_emplgmara inversiones
productivas y, en su caso, para no productizamodelo se corresponde con
el anexo n° 6.

- Compromiso_de respetar el destino de la_inversiodurante, al menos, 5
afos desde la fecha de aprobacién de la aflsaodelo se corresponde con
el anexo n° 6.

- Declaracion responsable de no ser deudor por Resaldn de Procedencia
de Reintegro _de Subvencionessegun la Ley 38/03, Ley General de
subvenciones, desarrollada por el RD 887/06 (ver articulo 25). En es&l caso
solicitante debe cumplimentar el modelo aeéxo 6.

- Compromiso_de poner_a disposicién del Grupode la Junta de Castilla y
Leon, de la Comisién de la UE o de los Organos de Control establdeidos
documentacion necesaria para que éstos puedan recabar informadggmyprec
verificar la inversion o gasto, hasta los cinco afios posterolas fecha de
aprobacion de la ayudil modelo se corresponde con el anexo n° 6.

X Cualquier_otro _documento _que el Grupo estime necesas para poder adoptar
motivadamente la correspondiente Resolucidon de ayuda, siempre queclsntie
relacionado en el Procedimiento Interno de Gestion del Grupacloge como ejemplo el
modelo a seguir en caso de que se solicite el certificado de la entidacefamamccuanto a
la financiaciéon del proyect&l modelo se corresponde con el anexo n° 7.

<> Cualquier otra documentacién que el Equipo Técnicalel Grupo considere necesaria
para la correcta valoracion del proyecto, que sera solicitada al bemef@artunamente.

1.LA.1.1.3.-SUBVENCIONALIDAD DE LOS GASTOS DE LA OPERACIONEN FASE DE
SOLICITUD.

El art. 71.3 del R(CE)1698/05, indica que lxrmas de Subvencionalidadk los gastos de un
programa se estableceran a escala nacional, por lo cual sedbligdelo cumplimiento para el
LeaderCal.

De esta forma, el RD 1852/2009 de 4 de diciembre, establece los criterios pangisnlavéos gastos
en el Marco de los Programas de Desarrollo Rural cofinanciados por FEADER.

Adicionalmente a las condiciones anteriores, las Operaciones diéx{@s de ayudas se consideraran
elegibles siempre y cuando las operaciones a subvencionar setetuecogidas en el apartado n® 7
del Régimen de Ayudas LeaderCdljsta Basica de Actividades o Inversiones Auxikabl incluido
como Anexo 3 en el PDR de Castillay Le6n (2003201
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Por otra parte existen gastos o partidas presurest en los expedientes que son necesarios
examinar con precision, atendiendo a los siguieliteges:
% Los Gastos Generales de un expediente se consideraran elegjidesre y cuando se
correspondan con costes reales y se asignen proporcionalmemteeaaleion con arreglo a
un método justo y equitativo.

En las operaciones cuya ejecucion se realice por contrata, l@nfages maximos elegibles
son los siguientes:

= 17% en concepto de gastos generales de la empresa.
* 6% en concepto de Beneficio Industrial del contratista

s El IVA no es subvencionable, salvo que, no siendo recuperable, sea dometéorma
efectiva y definitiva por el sujeto pasivo.

En el caso de que el Beneficiario sea una Administracion ddgldomo Organismos de
Derecho Publico, no sera elegible el IVA.

% Tal y como figura en el Régimen de Ayudas: “No seran sulweables las inversiones o
gastos anteriores a la presentacion de la solicitud”. No obstapédicion escrita y razonada
del titular del expediente, en el documento de la memoria, el Grupo pottézar la
subvencionalidad de las inversiones o gastos anteriores realizadiosivexecente en los
siguientes casos:

- acopio de materiales,

- honorarios técnicos,

- gastos de estudios de viabilidad,

- adquisicion de patentes, licencias y
- obtencién de permisos.

1.LA.1.1.4-GESTION DE LA SOLICITUD POR EL GRUPO.

En el plazo maximo de 2 meses, a contar desde la fecha detac#se de la Solicitud de Ayuda, la
Gerencia analizara la misma, para comprobar si contiemfolanacion necesaria y se adecua a la
naturaleza de las Medidas de cuyas Ayudas pretenda acogerse.

Sera necesario para cada caso, que el Equipo técnico estabMeckda y Accion que corresponde a
cada expediente, en funcién del Régimen de Ayudas, siendo necegaieroestos datos para poder
establecer el numero del expediente segun el siguiente criterio:

El nimero del expediente constara de 20 digitos, aunque solamentevisini@s los Ultimos 8
digitos; que coincidiran con el namero intrinseco del expediente, &egi@scripcion incluida en el
apartado II1A.-GENERACION DE EXPEDIENTES.

En la tramitacion de los expedientes se respetara en todo morlemten de entradanediante la
fecha del registro de entrada, siempre y cuando el expediengettelng los documentos necesarios
para cumplimentar el ITE.

Si del andlisis de la documentacion presentada por el promotorugb @educe la falta de algin
documento referido anteriormente se comunicara tal circunstancia al solicitante, segj@mexon®

8, mediante carta certificada con acuse de recibo o cualquienétodo fehaciente, dandole un plazo
maximo de un mes para completar o acreditar las exigencias requeridas.
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Con el fin de poder comprobar adecuadamente el cumplimiento de los pktablecidos por parte
del solicitante, la carta sera enviada con correo certificaoacuse de recibo o bien se puede
entregar en mano con la emision de un RECIBI fechado y firmado por el solicitante

Todos los documentos que aporte el solicitante después de la enttegalitud, deberan enviarse
mediante comunicacion dirigida al Grupo, haciendo constar el objeto gnumeracion de los
documentos presentados, que siempre seran registrados de entraoidel&ldal documento en este
caso se corresponde cahanexan® 10.

Si una vez transcurrido el plazo de tiempo otorgado al solicitanteeredficiario no hubiese
presentado los documentos solicitados o justificado la imposibilidapateados por motivos ajenos

a su voluntad (en cuyo caso se aportaran en el momento en que se ddgpdogamismos), se
procedera al archivo del expediente, dando éste por finalizado, siendari@et® comunicacion al
solicitante del cierre del expediensmnéxon® 9), durante los 10 dias siguientes al acuerdo en Organo
de Decision (en adelante OD).”

Las comunicaciones realizadas al solicitante, se conservaran quddsndsmas como parte del
expediente y figurando los registros pertinentes de entrada y salida.

[ILA.1.1.5.-MODIFICACIONES DE LA SOLICITUD. ADDENDAS A LA SOLICIUD.

Las modificaciones que puedan afectar a una Solicitud de Ayudaadedmzrsolicitadas y registradas
por el titular de la misma o por el Grupo, mediaitanexon® 14.1. Una vez recibido este documento
se escaneara y se incorporara al Programa Informatico.

Cualquier modificacion que se presente cuando se haya informadaola tie la existencia de

irregularidades en dicha solicitud o se haya avisado de laibrietie efectuar un control sobre el
terreno y ese control haya puesto de manifiesto posteriornmergalaridades, no se permitira retirar
las partes de la solicitud de ayuda afectadas por dichas irregularidades.

La solicitud de modificacion de la Solicitud de Ayuda, en el casolguaodificacion se estime
procedente, sera necesario contemplar la misma mediante una ader#taicitud segun el modelo
del Anexo n° 16

Posteriormente el Grupo transmitira al promotor su aceptaciamn disentimiento, mediante una
comunicacién del Presidente o representante del Grupo, siguiendo el mstdblecido erl anexo
n° 15.

I.A.1.2.-ACTA DE NO INICIO.

En el momento de la solicitud de ayuda, el titular o su represertahera indicar si alguna de las
inversiones se encuentra iniciada. En este caso:
o ElI promotor documentara de modo adecuado aquellas inversiones que, por hab
comenzado antes de la solicitud de ayuda, no sean elegitesandolas claramente las
gue se solicitan al Grupo para que sean auxiliadas. En este caditnte aportara una
memoria valorada o, en su caso, proyecto visado, en los que figuaneahde las inversiones
no realizadas a la fecha de la solicitud.
o U n técnico competente, certificara y visara la obra ejecutagi@aafecha de referencia,
momento a partir del cual, se realizara el Acta de no inigmpse y cuando el Procedimiento
Interno de Gestion del Grupo, permita auxiliar aguellas situaciones donde hayanatmmiasz
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obras. Este certificado del técnico competente sera escaneadmqmporarlo al Programa
Informatico, formando parte del expediente de ayudas.

En el plazo de 10 dias desde la presentacién de la solicitud, gb ¢¢cinico levantara el Acta de no
inicio (Anexo 11) o, en el caso de obras iniciadas, Acta de inicio (Anexo 29).

En los casos donde por la naturaleza del proyecto esto sea pssiliheorporaran al menos dos
fotografias fechadas con distinto contenido, que formaran parte talntctd como de la galeria
fotogréfica del expediente.

Para los Proyectos que se compruebe una fecha de inicio éesci@), anterior a la presentacion de
la Solicitud de Ayuda y no constando en esta dicha circunstancieypd @odra optar por archivar el
expedientegnexon® 9) 6 bien auxiliarlo, siempre y cuando el Promotor presenteastiicacionde
las inversiones ya ejecutadasmé¢xon®12) en un plazo nunca superior a un mes. Si transcurrido este
plazo no se hubiese recibido en la sede del Grupo la certificactdbandada se archivara el
expediente con el procedimiento descrito anteriormente.

1.A.1.3.-DEPURACION ADMINISTRATIVA DE LA SOLICITUD

Una vez analizada la solicitud y todos los documentos anexos entrggaddssolicitante, por parte
de la Gerencia se procedera a la Depuracion Administrativa de la Solicitud.

La Depuracion Administrativa es una accion de Control realizadavéstdel Programa Informatico
LeaderCal, por un miembro del Equipo Técnico, identificado mediacertdicado informatico, que
comienza una vez finalizado una fase del expediente, en este caso la Fasdéulg Solic

La responsabilidad de esta accion de control recae sobre el tgmmido,tanto hay una vinculacion
directa gracias al certificado digital que poseen todos los miembros declac(a.

El Programa Informatico LeaderCal, verificard la exis@nan el expediente informatico de los
siguientes documentos:

» Solicitud de ayuda, debidamente cumplimentada, fechada y firmada.

* Memoria del solicitante.

» Acreditacion de la personalidad del titular.

» Acreditacion de la propiedad, en su caso.

» Certificados de la SS y Hacienda, en su caso.

e Cumplimiento del criterio de autonomia, en su caso.

» Certificado de la entidad bancaria del nimero de cuenta del solicitante.
e Facturas proforma.

» Declaracion de ayudas obtenidas y/o solicitadas a Otros organismos.

« Compromisos de generacién de empleo, de respeto del destino de $&myede
disponer de documentacion para verificar la inversion.

En el caso de que la empresa ya estuviera creada, se debera acreditar:

¢ Cuentas de resultados anuales
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» Certificado de la vida laboral de la empresa,

Una vez que se verificase estas circunstancias se podra Iaigaguiente fase a través del
documento del ITE.

act Presentacion Solicitud
Promotor GAL.
Tramitacion
Telematica Tramitacion
Telematica
Solicitid | ———"" |
electionica_
Documentacion y ( Recogida de
certificados en documentacion
papel de sol.
Solicitud Papel Recogida
(F2) solicitud Papel
Andlisis de la
solicitud

Carta incidencias |

(F6)

Correccion \
[Con incidencias]

Documentacién Recogida de

Adicional (F7) documentacion @

adicional
Solicitud

presentada

[Sin incidencias]

Solicitud
Validada

Grafico n° 2.- Diagrama del proceso de Solicitud.

En los casos en que se detecten omisiones o inconsistencias, eoenpeabado que no son debidos
a errores del propio Grupo o de la Consejeria de Agriculturaagdgaia, se pondran en conocimiento
del solicitante y se requerira al interesado para que, en un geadiez dias, a computar a partir del
dia siguiente a la fecha de notificacion, subsane la falta opaf®os documentos preceptivos, con
indicacion de que, si asi no lo hiciera, se le tendra por desistislo pleticion, previa resolucién del
Organo de Decision (ANEXO 8).

1.A.1.4.- COMPATIBILIDAD DE _AYUDAS, COMUNICACION D E DATOS BASICOS AL
REGISTRO CENTRAL DE AYUDAS Y RECEPCION DE CERTIFICA DO DE
CONCURRENCIA DE AYUDAS.

El OD de un Grupo debera tener la informacion necesaria datesnar la decision de aprobar una
ayuda y antes del pago, aunque éste sea parcial, de que la invelsiaisto a subvencionar no hayan
obtenido otro tipo de ayuda econdmica, incompatible con el LeaderCal.

Seréd compatible aquella financiacién puablica adicional, no gestiqgmadal grupo de accion local,
cuya finalidad sea minorar el coste de la financiacion priedgproyecto concreto, entendiendo
como tal a aquella destinada a disminuir el coste de los avalés lyonificacion de los intereses de
los préstamos.

También se consideran ayudas compatibles con el LeaderCal, aquelladast@@aAdministraciones
Locales, no cofinanciadas con Fondos Europeos y destinadas aafineh®DL de un Grupo,
recibiendo el nombre de€ltras Ayudas Publicas no cofinanciadas y compaibleéas aportaciones
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de fondos que realice un promotor publico a un proyecto, donde tenga cdeabteneficiario, se
consideraramecursos propios.

Cuando un Organismo Publico desee cofinanciar lmvarsion concreta,y el promotor haya
solicitado ayuda al Programa LeaderCal, se debera estable¢gonvenioa tres partes, entre el
solicitante, el Organismo Publico y el Grupo donde se reflejen las siguiectesstancias:

1. Cada parte del convenio financiara un “proyecto Unico” que forme parte densidnve
2. La aportacion de fondos de los cofinanciadores del Convenio.
3. En el convenio se definiran las acciones a realizar y subvencionar dertadnve

De esta forma se podran diferenciar los fondos LeaderCal apopades Grupo al expediente para
poder realizar una contabilidad determinada y separada. Los fondtedapguor estos Organismos
en este caso, tendran una contabilidad en el Programa LeaderCal de Fondos. Privados

Para poder controlar la incompatibilidad de los fondos de un proyecto @gitasoia subvencion al

Programa LeaderCal., el Grupo debera solicitar al promotor ia gt presentacion de la solicitud,
un compromiso (anexo n° 6), donde ratifique para la operacion que salioda los siguientes

extremos:

% si ha solicitado otras subvenciones,
% si piensa solicitarlas en un futuro, o
¢ sitiene ayudas concedidas.

En el caso de que un promotor haya solicitado ayudas a otros Orgarésteodebera comunicar al
Grupo de forma inmediata a la concesion de la ayuda esta ciraiastada decision del promotor por
una de ellas. Esta comunicacién se realizara mediante unalicaitia al Presidente del Grupo que,
después de su Registro, sera incorporada al expediente. En e casarttia a la Ayuda LeaderCal,
se dara de baja el expediente por parte del OD, procediendo al archivo del mismo.

Para poder resolver una solicitud de ayuda o conceder un pago al bapefai Grupo debera
conocer si la misma inversiéon tiene otra concesion de ayuda otorgada por otro @rganism

Por tal motivo, el Grupo solicitara por cagkgpediente de caracter productivo o de formacigrnun
Informe de Concurrencia de AyudakRegistro de Ayudas de la Consejeria de Economia y Empleo,
enviando una Comunicacion de Datos Basicos (anexo n° 83), a la DirecciéralGie Produccion
Agropecuaria y Desarrollo Rural de la Consejeria de Agriculjui@anaderia. Este Organismo
entregara esta solicitud al Registro de Ayudas de la Consejeria de Ecgriempéeo.

El Registro General de Ayudas de la Consejeria de Economiapje®& una vez analizada esta
solicitud, enviara a la Direccion General de Produccion Agropecyddesarrollo Rural uinforme

de Concurrencia de Ayudaasignando a cada expediente un n° de alta en el Registro, denominad
Caodigo REAY del expediente.

La Direccion General de Produccion Agropecuaria y DesarraltalRomunicara al Grupo solicitante
el Informe de Concurrencia de Ayudaspartir del cual se integrara en el expediente correspondiente.

Cuando la Gerencia disponga deforme de Concurrencia de Ayudase podra cumplimentar el
apartado 14.1 del ITE incluyendo el codigo REAY del expediente.
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Si se produjese una concurrencia de ayudas para una determinada ineke@idpp actuara segun lo
expuesto anteriormente y ante cualquier situacién, el Grupo yelata incompatibilidad de la ayuda
concedida, en todo el proceso de la tramitacion de la ayuda.

Segun el art.30.2 del R.(CE) 65/2011, en el caso de que un promotor raalzaselaracion falsa, el
expediente deberBxcluirse por parte del Grupo en acuerdo de Junta Directiva, recuperandose |os
pagos que se hayan realizado en su caso.

[ILA.1.5.- INFORME TECNICO ECONOMICO (ITE).

El Informe Técnico-Econdmico(en adelante ITE), es un documento elaborado por el Equipo Técnico
del Grupo, mediante el cual la Gerencia exptas@oneidadde la Ayuda por parte del Grupo al
Organo de Decision.

La Gerencia del Grupo elaborara un ITE de cada expediente,nddizd modeladel anexon® 13,
teniendo en cuenta la documentacion aportada por el solicipgimeipalmente la Memoria y los
documentos justificativos entregados por el promotor en la faselidgud, a través de la cual se
refleja la propuesta de ayuda al Organo de Decision .

En funcidn del analisis realizado por el equipo técnico del grupo y ateladen todo momento a las
directrices del PIG, la Gerencia comunicard al Organo de Decision:

- Si el proyecto de inversién puede ser auxiliado por el Grupo
- y si es auxiliado, determinara la cuantia de la subvencion.

El ITE debera contar con la siguiente informacién detallada de la @pesaanalizar:

. Descripcidn, caracteristicas y objetivos de la Inversim este apartado el equipo
técnico debera indicar la inversion a realizar, sus principaexcteristicas y el objetivo
perseguido por el solicitante.
. Presupuesto de la Inversion a realiZe transcribira el Presupuesto de la memoria del
solicitante. La Gerencia tendra que determinar las partidasiqurestarias elegibles y su
coste econémico.
. Baremacién del Proyecto y Propuesta de la AyudaGerencia aplicara los “Criterios
de Seleccion de las Operaciones” conformBratedimiento Interno de Gestién del Grupo
(en adelante PIG), para baremar el proyecto.
El Grupo debera tener en cuenta suficientes Criterios de Beleat funcion del tipo de
Proyecto u Operacién para que el resultado final exprese latanpiar del proyecto en
funcién de la ayuda obtenida.

El técnico utilizara los criterios de seleccion del PIG ma@mar la inversion, obteniendo
asi el nivel de ayuda, expresado en porcentaje. Para calculal éetla ayuda, se aplicara
la baremacion obtenida sobre el total del presupuesto aceptado

El computo de la baremacion del proyecto, fijara la propuestaividdlde ayuda del ITE
gue en todo caso debera respetar el Régimen de Ayudas estableaidzstpatipo de
actuaciones en el Programa de Desarrollo Rural de Castilla y Le6n @DB7-2
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Este PIG debe ser aprobado por la Direccion General de Pradlu&gropecuaria y
Desarrollo Rural, asi como todas sus modificaciones. (Ver epidiaj, para poder
aprobar la ayuda de un determinado expediente.

En

el Volumen Il de este Procedimiento de Gestién, se recogenitesdSrde seleccidon

de los 44 Grupos de Castilla y Ledn, que han sido informados al Comité de saguihei
PDR de Castilla 'y Leon.

Caracter innovador de la inversid®e indicara por parte de la Gerencia, la capacidad

de innovacion del proyecto, teniendo en cuenta la comarca donde se va a implantar.

Puestos de empleo comprometidos por el solicitantpromotor debe expresar en la

memoria, la media de empleos durante el ultimo afio, desde lausbtieitayuda y el nivel
de empleo que va a generar a través de la inversion.

El empleo debera estar diferenciado atendiendo a las siguientes categoria

o Creacion de emplep a la generaciéon de puestos de trabajo bien, porque el

trabajador a contratar se encontraba en situacion de desemplbajéntia para
una empresa cuyo titular fuese distinto del promotor del expedeihien por

gue se incrementa el tiempo de trabajo de un empleado del promator. L

Generacion de empleo se entiende como la creaciéon de puestos fie yaba
sean fijos, eventuales, a tiempo parcial 6 completo.

o Mantenimiento de empleo,cuando el titular del expediente prorroga el mismo

nivel de empleo en situacion de solicitud de ayuda, durante los diesoda
compromiso del objeto de la ayuda.

0 Consolidacién de Empleo,cuando el promotor del proyecto se compromete a

mantener el empleo durante 5 afios posteriores a la fecha de apratmda
ayuda, siempre y cuando se justifigue que no habiendo realizado risiGnyse
hubiera destruido los empleos referidos.

La Gerencia analizard la memoria del solicitante y el pgomiso de empleo,
entregados junto con la solicitud, para identificar en su caso, laifmaandn y la
calidad del empleo creado.

El computo de la cuantificacion del empleo por parte de la Gerseciegalizara
teniendo en cuenta la situacion de partida, en el momento de laudoliglitmétodo de
calculo para este apartado, sera el aplicado en la RecomendataoGataision de 6
de mayo de 2003, recogido en el epigraertificado de la vida laboral”’, de este
Manual y en todo momento debera estar justificada por la vida latefalempresa.,
incluyendo si fuesen necesarios los contratos laborales.

En el ITE se cumplimentai cuadro del empleapartado n°8), indicando en su caso,

el incremento del nivel del empleo, utilizando para su cumplimémiael documento
de compromiso de empleo, aportado por el solicitante y el nimero de stespde
trabajo de la actividad a subvencionar, recogido de la Memoriaddielt&hte y la
Solicitud de ayuda.

Aspectos medioambientales del proyecto
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. Informe Técnico de Subvencionalidaeh adelante ITS. Una vez recibido el ITS por
parte del Servicio Territorial correspondiente, se transcribira lo que proceda
. Viabilidad Técnica, Economica y Financierdina vez analizada la memoria del
solicitante, la Gerencia tendra que motivar la viabilidad en funcion del anééiizado.
. Ayudas a solicitar en un futurdranscripcion de la memoria.
. Propuesta de Concesion de Ayuta Gerencia estimard la idoneidad de subvencionar
la inversion, estableciendo el nivel de ayuda de la propuesta.
. Cuadro Financiero del Proyect®&olamente en el caso de que haya apoyo a la
inversion, se cumplimentara el cuadro financiero de la Operacion.
. Propuesta de denegacién de ayuda y motiva@@tamente en un caso de propuesta
denegatoria se expondran las razones tenidas en cuenta.
Una vez cumplimentado todos los apartadogiel ITE, la Gerencia podra proponer, 6 en su caso
desaconsejar al Organo de Gobierno del Grupo la ayuda, medianteghmentacion de la fecha y la
firma del Informe Técnico Econémico, ITE.

Aquellas operaciones en las que se proponga la aprobacion deudaacay cargo a LEADERCAL,
se pondra en conocimiento de la Direccion General de Produccion AgraagcDasarrollo Rural tal
circunstancia, con objeto de que proceda a realizar los crucesete demdatos para comprobar la
fiabilidad del solicitante.

[.LA.1.5.1.-MODIFICACIONES DEL ITE. ADDENDAS AL ITE.

Las modificaciones que puedan afectar a un ITE que haya sido propudsi@peoencia, deberan ser
solicitadas y registradas por el titular de la misma o por el Grupo, meeiamexan® 14.2.

Una vez recibido este documento se escaneara y se incorporara al Programétitu.

Posteriormente el Grupo analizard la solicitud, transmitiend@rainotor su aceptacion o su
disentimiento, mediante una comunicacién del Presidente o represedéhrBrupo, siguiendo el
modelo establecido ezl anexaon® 15.

1.A.1.6.- SOLICITUD DE INFORME TECNICO DE SUBVENCI ONALIDAD.

Las operaciones a subvencionar por los Grupos deberan cumplir undesesigiisitos para poder ser
auxiliadas, entre ellas es destacable la Subvencionalidad dekfmogs decir el cumplimiento del
conjunto de normativas aplicables (a nivel europeo, nacional, autonémico y local).

La Subvencionalidad de una Operacion o Solicitud de Ayuda debera senidata por el Equipo
Técnico del Grupo, con excepcion de las operaciones en las que el Grupo sea el Titular.

Para las Operaciones donde el Titular sea el propio Grupo, lar@idnadidad sera otorgada por el
Servicio Territorial.

Los Técnicos del ST autorizados por la Direccion General dduEeimn Agropecuaria y Desarrollo
Rural, seran los encargados de redactar la propuesta sobraragiedadministrativo, que suscribira el
Jefe del Servicio Territorial de Agricultura y Ganaderia correspomdient

En estos casos, el Presidente del Grupo, o persona en quién delkgteasuninforme Técnico de
Subvencionalidad(a partir de ahora I.T.S.) mediante el modelo del anexo n°® 17.1, alel&fervicio
Territorial de Agricultura y Ganaderia de la provincia donde se ubique el Grupo.
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Los Grupos que consideren oportuno wumsulta voluntariade la Subvencionalidad para un
determinado expediente, pueden solicitar este tramite de fornmmaryaén el caso de que el ITS sea
negativo, éste tendra caracter vinculante.

La solicitud del ITS, se realizara una vez que se haya sustrittforme Técnico Econdmico
mediante el envio, a través tbgrama Informatico LeaderCalde la Solicitud del ITS.

El ST correspondiente puede solicitar cualquier tipo de informacioriacaeién complementaria
sobre el expediente a informar, mediante el anexo n° 20.1 y encspataizaria la contabilizacion
del plazo de tiempo de expedicion del ITS.

El Grupo puede solicitar la reconsideracion del ITS, presentangicalaes al mismo disponiendo de
un plazo de 10 dias, a computar a partir del dia siguientieehla de recepcion del ITS, mediante el
anexo 19.3.

1.A.1.7.-RESOLUCION DE LA AYUDA.

Antes de que las operaciones a subvencionar sean sometidas leladiéln del Organo de Decision
se habra recibido de la Direccion General de Produccion AgropeguBesarrollo Rural el resultado
de la comprobacion de la fiabilidad del solicitante, de modo queclardeién de inhabilitacion del
solicitante para obtener subvenciones de las Administraciones P@aréasondicion suficiente para
descartar la admisibilidad de la ayuda.

A partir de este momento, el ITE se elevara al Organo dei@egiara que en Junta Directiva se tome
la decision de auxiliar el proyecto con una ayuda y en todo caso sera la detanpoinal OD.

Las decisiones que el OD adopte sobre seleccién de proye@onsaserdadas mediante una votacion
en la que los agentes econémicos y sociales, asi como otros meprese de la sociedad civil,
agricultores, mujeres rurales, jovenes y sus partenariados, delesentar como minimo el 50%
de los votos. Asimismo, para la adopcion de las decisiones depestdeberan aplicarse normas
apropiadas que garanticen la transparencia y eviten las situacioneslideosald interés.

El Secretario del Grupo debera reflejar en el Acta del &Dsbluciones acordadas, en este sentido
incluyendo para cada expediente, el resultado de la votacion yntfialach de ayuda concedida,
segregada por fondos, en su caso.

El OD debera emitir una Resolucion en el plazo maximo de tressneontabilizando este periodo a
partir de la entrega por parte de Solicitante o su representante, el Ultinmoethda necesario.

La prioridad en la seleccién de operaciones englobadas en unaméstiga, por parte del Organo de
Decision, se establecera de acuerdo a la fecha en la qagisteerinformaticamente de entrada la
documentacion que complete la Solicitud de Ayuda en cada uno de los expedientes.

Excepciones a la regla anterior:

1.- En el supuesto de que el titular de un expediente aporte docuterggigida por el
Grupo, una vez expirado el plazo establecido al efecto, se podraywrasetzamitacion, si se
considera que este incumplimiento no resulta determinante pa@ndasion de la ayuda.
Adicionalmente, para estos expedientes, debera tenerse en cuesitarggémomento en que
se aportd la documentacion otro expediente tuviera abierto un plazeéotinddmotivo y que
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finalmente este expediente cumpliese con el plazo establecido,Ultsho gozara de
preferencia para su resolucion.

2.- Con la finalidad de evitar retrasos innecesarios en ladbgedél Programa, se podran
aprobar expedientes que hayan completado la Solicitud de Ayuda en un mpostatmr a
otro de la misma medida que aun no se encuentre en disposicién deus#o neor el OD,
siempre que la aprobacion de la ayuda sea condicionada a la dispgadidéi fondos tras la
resolucién de los expedientes pendientes de tramitacion, y estai@orgha expresamente
aceptada por el titular.

Las decisiones tomadas por los OD encargados de decidir la R@&saleclas ayudas solicitadas,
deberan ser motivadas, haciendo constar las circunstanciastasmpre determinan el sentido final
de las mismas, y quedaran reflejadas en el Libro de Actas del Grupo ex@ediente digital.

La Resolucion concediendo o denegando la Ayuda se notificara pdo eé@blicitante, en el plazo
maximo de 10 dias desde su adopcion. Se utilizara el modelo del arixemaso de Aprobacion
de ayuda y el n°® 22 en caso de denegacion.

Si se comunicase aprobacién de ayuda y el beneficiario typésdiente algin documento para la
tramitacion de la ayuda, sera requerido en este momento.

En la comunicacién se hara constar:

» El presupuesto de la inversion,

« Lafinalidad para la que se aprueba,

» La subvencién concedida desglosada por fondos de cofinanciacion,

» El plazo que se concede inicialmente para la ejecucion de la actuacion,

* El modelo de carta de aceptacion/rechazo de la ayuda, se eacaerdl
anexo n° 24.1, para que sea cumplimentado por el titular-promotor de la
inversion,

» la posibilidad de solicitar la revision de las Resoluciones, dentum giéazo
maximo de 10 dias, a computar a partir del dia siguiente acha fde
notificacion.

« el plazo del promotor, para en su caso la firma del contrato.

A peticion del interesado, podran emitirse por parte del Grupo uifiéaeid de la concesion de la
ayuda, pudiendo utilizarse para ello el modelo establecido en el @h280

Dicha Ayuda debera ser aceptada o rechazada expresamentesgnior en el plazo maximo de 10
dias, a computar a partir del dia siguiente a la fecha de aciffic Se utilizard para esta
comunicacion el modelo establecido en el anexo n°® 24.1

Si el solicitante no estuviera de acuerdo con la Belucién del Organo de Decision, podra
presentar alegaciones justificadas en un plazo d® Hias,a computar a partir del dia siguiente a la
fecha de notificacion, utilizando el anexo n® 24.2, interrumpiéndose ertassieel plazo para la
aceptacion/rechazo de la ayuda.

Dichas alegaciones se analizaran en la siguiente Junta derr&obtet Grupo y se comunicara la
Resolucién Definitiva al interesado posteriormente mediante el anexo 21 o 22, segaapr
Las alegaciones del promotor se escanearian adjuntandose al expediehte digita

Consejeria de Agricultura y Ganaderia. Versién 3.0
Viceconsejeria de Desarrollo Rural. Junio 2011.
Direccién General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural.



Pagina 52 de

B Junta de 173

Castilla y Ledn

LEADERCAL. Manual de Procedimiento.

Transcurrido el plazo sin obtener respuesta del promotor, el Odgadecision acordara el archivo
del expediente, circunstancia que sera comunicada al interesadopkizcelde 10 dias desde su
adopcion, mediante el anexo n° 9.

Dada la naturaleza privada de los Grupos, los litigios 6 desacuerdgridjeean existir entre las
decisiones de los Grupos y los solicitantes-beneficiarios deylakas, deberan resolverse a través de
la jurisdiccion ordinaria, no siendo de aplicacion a las midemasy 30/92 de 26 de noviembre de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimientmisttativo Comun.

1.A.1.8.- COMUNICACION DE LA RESOLUCION DE LA AYUD A AL REGISTRO
CENTRAL DE AYUDAS.

A partir del momento en que sea firme la resolucion emitidegradgiran a la Direccion General de
Produccion Agropecuaria, para su traslado al Registro Central de Ayudas, lagesgdaeEumentos:

* La Resolucion de la aprobacion (anexo n°84), o de la denegacién de la ayuda (anexo n°85),

* Las incidencias en las que pudieran incurrir los expedientes, el Archivo del
Expediente por desistimiento, Devolucion de la ayuda, Renuncia, RejnBagilucidad de la
fecha de ejecucion o de los plazos previstos o la Imposibilidadiahate continuar con la
ejecucion de la inversion. Se utilizara el anexo n°86.

» La subrogacion del solicitante/beneficiario (anexo n°88).

1.A.1.9.-DEPURACION ADMINISTRATIVA PREVIA A LA FI__RMA DEL CONTRATO .

Antes de la firma del contrato y previo a la realizacion deit©l Administrativo de Solicitud de
Ayuda, el programa informético realizara la Depuracion Admitig&rdPrecontrato, por la cual se
comprobara la existencia de los siguientes documentos:

. Acta de No Inicio.

. Justificacion de la Viabilidad financiera del proyecto,

. Proyecto de ejecucion, en su caso,

. Carta de solicitud de documentacion , en su caso,

. Certificado de tasador independiente para compra de terreno, en su caso,

. Dictamen de subvencionalidad, en su caso,

. Informe de concurrencias, en su caso,

. ITE cumplimentado y firmado,

. Acta de la Junta Directiva correspondiente,

. Comunicacion de la aprobacién de la ayuda,

. Aceptacién de la Ayuda concedida,

. Permisos y licencias de la actividad a subvencionar,
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. Fiscalizacion del contrato por el RAF,

11.A.1.10.-FISCALIZACION DE COMPROMISO DEL GASTO PO R EL RAF.

El expediente tramitado por la Gerencia del Grupo debera sealifgslo por el Responsable
Administrativo y Financiero (en adelante RAF), antes de la farataon del contrato, elaborando un
documento denominadoAtta de Fiscalizacion del contrdtodonde dejard constancia de sus
actuaciones segun el modelo establecido en el anexo n° 25.1. (Veafeedigr Manual de
Procedimiento del RAF).

Si en la fiscalizacion de un expediente se producen reparos podpbBRAF, este quedara blogueado
informaticamente y solamente se podrén realizar los cambiosanesepara solventar los reparos del
RAF.

Sera por tanto imprescindible que en el caso de que el RAFimgiemtiEparos en un expediente, se
cumplimentase en el apartado de observaciones del Acta de Biséalidel Contrato, la relacion de
los reparos.

La Gerencia realizara las gestiones necesarias paraerekolrelacion de reparos detectados en el
menor plazo de tiempo posible y una vez realizadas las modifieacjosu previa comunicacion al
RAF, este procedera al andlisis de las mismas para pasteni@ cumplimentar la Addenda a la
Fiscalizacion, mediante el anexo n° 26.1.

En el caso de que la paralizacion del expediente persistieaatelumas de 2 meses desde la
fiscalizacion del RAF y las enmiendas realizadas no fuedamitidgas para que el RAF firme su
informe, el Presidente del Grupo 6 su representante, como partegdeboQle decision podra elevar
un Arbitraje ante la Direccion General de Produccién Agropecuarl@esarrollo Rural, para
desbloquear la paralizacion del proyecto (Anexo n° 27).

[ILA.1.11.-CONTROL ADMINISTRATIVO SOBRE LA SOLICITU D DE AYUDA (CASA).

Teniendo en cuenta lo establecido en el Reglamento (CE) n° 65/2011Cdeikdn, por el que se
establecen disposiciones de aplicacion del Reglamento (CE) n° 0859842] Consejo en lo que
respecta a la aplicacion de los procedimientos de control y la @oralidad en relacion con las
medidas de Desarrollo Rural.

Considerando lo establecido en el Articulo 33 del mismo:

“Se delega en los Grupos de Accion Local, la realizéo de los controles administrativos
mencionados en el Articulo 24 del reglamento (CE)°r65/2011 de la Comision, en relacion con
los gastos efectuados en aplicacion del Articulo G@tras a) y b), del Reglamento (CE) 1698/2005
del Consejo”. Los gastos a que se hace referenc@responden a:

» Letra a) del Articulo 63 : Aplicacién de estrategia de desarrollo local
(Medida 413 del P.D.R. de Castilla y Lebn)

 Letra b) del Articulo 63: Ejecucibn de Proyectos deCooperacion
(Medida 421 del P.D.R. de Castilla y Leo6n).
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Sin embargdos controles administrativos relativos a los expedientes d&dacledel Articulo 63 del
Reglamento (CE) 1698/2005 y los controles de aquellos expedientediggre @amo titular el propio
Grupo, tienen que ser ejecutados por los técnicos de los Servicid®ribdes de Agricultura y
Ganaderia, autorizados por la Direccion General de Produccion Ageaoigey Desarrollo Rural,
PREVIA SOLICITUD del Grupo.

Por este motivo, se ha incluido la clausula 13.2 del Convenio, donde seaaatims Grupos realizar
los Controles Administrativos sobre los expedientes de las medidgs 4Bl exceptuando aquellos
en los que el titular sea el propio Grupo.

El Control Administrativo a realizar presenta dos fases;
+» la primera es eControl Administrativo de Solicitud de Ayuda, (en adelante CASA).

+ La segunda es €lontrol Administrativo de Solicitud de Pago(en adelante CASP),

1.LA.1.11.1.-GESTION DEL CONTROL ADMINISTRATIVO DE SOLICITD DE AYUDA.
(CASA).

El CASA persigue controlar las solicitudes de ayuda, de formaeaygarantice la comprobacion real
del cumplimiento de las condiciones establecidas para la conadsiden ayuda y de los pagos
sucesivos, mediante la comprobacion de los documentos del propio expediente, hastaeritdatel
contrato, depurando las omisiones o las inconsistencias. En los controles quelngaje &rupo la
comprobacion del técnico controlador se reflejara en un ACTA (anexo n° 68.2).

El CASA se desarrollara completando las siguientes comprobaciones:

1.-Admisibilidad de las Solicitudes de Ayudse considera que una solicitud es
admisible cuando se cumplen las siguientes condiciones:
- El solicitante de la ayuda reune las condiciones requeridaslgara
asignacion de la misma, en funcion del Régimen de Ayudas Le&aderCa
La operacion objeto de la ayuda reune las condiciones requeridda para
asignacion de la misma.
- La Admisibilidad de las solicitudes de ayuda se controlara mediant
supervision de los siguientes criterios:

- Requisitos de la operacion objeto de solicitud: Comprobacion
de que las inversiones objeto de la subvencion estan incluidas
en la Lista Basica de inversiones auxiliables del Régineen d
Ayudas LeaderCal.

- Requisitos del solicitante para realizar la inversion, segun los
requisitos expuestos en este Manual de Procedimiento: Se
controlaran aspectos como; la localizacion, la viabilidad
econdmica, técnica y financiera

El técnico controlador ratificara mediante la verificacion de dosumentos
contenidos en el expediente, la admisibilidad de la solicitud.

2.-Aplicacion de los Criterios de SelecciéBe analizara la aplicacion de los
Criterios de Seleccion mediante la utilizacion de la Baremagel Procedimiento
Interno de Gestion del Grupo (en adelante PIG). El técnico contratadetatara
mediante el PIG del Grupo, la aplicacion correcta de los Criterios de $alecci
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3.-Conformidad de las operacioneka existencia de todos los documentos del
expediente, comprobando la concordancia de fechas, el cumplimiemniazies
administrativos y la presencia de firmas, segun los requisiktpgaestos en este
Manual de Procedimiento. Ademas se comprobas@baencionalidad del proyecto
basado en la siguiente normativa:
- Régimen de ayudas LeaderCal.
- Procedimiento de Gestion LeaderCal.
- RD1852/09 de 4 de diciembre, por el cual se establecen los criterios
para subvencionar los gastos en el Programa FEADER.
- Normativa europea, nacional, autonémica y local y especialmente el
cumplimiento de los criterios de seleccion previstos en el Pragdam
Desarrollo Rural.
- Laincompatibilidad con cualquier otro tipo de ayuda.
El técnico controlador constatard mediante los documentos que formandelr
expediente, la conformidad de las operaciones.
4.-Moderacién de los Costes Presupuestaripge se evaluaran mediante un sistema
adecuado de evaluacidon, teniendo en cuenta los costes de refereniaia
comparacion de ofertas diferentes o estableciendo un comité de evaluacion.
5.-Fiabilidad de los Solicitantese comprobarél resultado del cruce realizado por
la Direccién General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rarateferencia
a otras operaciones cofinanciadas anteriores, realizadas a pairfio @6I080.

En aquellos casos en que no se detecten incidencias en el cemtlalaplicacion informatica se
activara la casilla “Sin Incidencias” y se continuara con la tramitatel expediente.

En los controles que se detecten incidencias, en la aplicacion itit@radé activara la casilla “Con
Incidencias”, bloqueando desde ese momento la tramitacion del exjgedtn el caso de que el
auditor de un control administrativo, encontrase incidencias de cualgpgerséran notificadas al
Servicio Territorial, acompafado de un informe emitido por el gerente.

El Servicio Territorial elaborara un informe donde se destriba incidencias detectadas y las
repercusiones sobre la concesion de la ayuda, que sera reméifarackcion General de Produccion
Agropecuaria y Desarrollo Rural.

Recibida toda la documentacion en el Servicio de Iniciativas y Promdel Desarrollo, se concedera
al Grupo un plazo de diez dias, a computar a partir del dia sigaiémfecha de notificacion, para la

presentacion de alegaciones al resultado del control. Una vez reddsdalegaciones o transcurrido

el plazo asignado al efecto sin que se presenten se ankdidacumentacion recibida y se elaborara
la propuesta de Resolucion del control.

La Resolucion del control corresponde a el/la Director/a GemeraProduccion Agropecuaria y
Desarrollo Rural, a propuesta del Servicio de Iniciativas y Prdmatel Desarrollo. Esta Resolucion
incluird un pronunciamiento, que podra definirse en los siguientes términos:

- A la vista de la documentacién aportada se podra considerar qgaddauo justificadas las
incidencias descritas en el Acta de control y que la traibitadel expediente se ajusta a las
disposiciones de aplicacion. En este caso se activara la dasitiencia Subsanada en el
control administrativo en la aplicacion informéatica.
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- En caso de que no se queden justificadas las incidencias, esoladif® se haran constar las
medidas a adoptar por el Grupo para proseguir la tramitacién deliexige En este caso se
activara la casilla Expediente con Incidencia en el control raghirdtivo en la aplicacion
informatica. Adicionalmente, se debera activar la casilla ipaliaar que como resultado del
control efectuado se Minora el importe de ayuda, o en caso conNarse Minora el importe
de ayuda.

Una vez emitida la Resolucién de el/la Director/a Generdrdduccién Agropecuaria y Desarrollo
Rural, y grabado el resultado del mismo, se procedera al desbldeluerpediente y se remitira al
Servicio Territorial de Agricultura y Ganaderia correspondjante finalmente la trasladara al Grupo,
para que se continde la tramitacion del expediente de acuerdodasp@siciones incluidas en la
misma.

Recibida la Resolucién el Grupo proseguird la tramitacion del expeden los términos que se
establezcan.

En las operaciones cuya responsabilidad de ejecucién de los coatholesstrativos corresponda a
los Servicios Territoriales, cuando hayan finalizado, el Jefe&s@ietomunicara el resultado de los
controles a cada Grupo, mediante el anexo L, para que pueda comdintiamitaciéon de los
expedientes que no presenten incidencias. La tramitacion posterius depledientes en los que se
detecten incidencias se describe en el apartado 4 del capitulo Il, dedica@eevicios Territoriales.
Para la realizacion de los controles por repeticion se ramitiurante las segundas semanas de cada
mes, exceptuando enero, considerando la 22 semana, cuando la 12 al nita@®cukdias en el mes
correspondiente, una Solicitud de Controles mediante el anexo 68.1, en da gspecificara los
expedientes que han sido objeto de controles administrativos, por le goeantraran en disposicion
de ser objeto de control administrativo de repeticion, quedando desceitagartado 4 del Capitulo
II, dedicado a los Servicios Territoriales, la forma en que se tramitstéitipo de controles.

.A.1.12.- CONTRATO.

El Contrato es el documento en el que se fijan las condiciones gsngradrticulares por las que se
regira la ayuda concedida por el Grupo, desde el momento en el gpeesientante del Grupo vy el
beneficiario firman este documento. EI modelo del contrato es el establecidanemeih® 28.1.

La Fecha inicial de suscripcién de contratos de ayuda se iniciar&ez realizada la firma de los
convenios y después de la aprobacion por la Direccion GeneratodecBion Agropecuaria y
Desarrollo Rural del PIG del Grupo. El plazo maximo para laipes@n de contratos, finalizara el 31
de diciembre de 2013.

Para proceder a la firma del contrato deberd disponerse dgerdwmésos, inscripciones, registros,
proyectos técnicos, etc, necesarios para el inicio de lasiones, salvo que por el Grupo autorice de
forma individualizada su presentacion posterior (circunstancia queflegana en las clausulas
particulares del contrato), que, en todo caso, habra de efectoarseterioridad a la fecha limite
establecida para la ejecucién del proyecto fijada en el contrato de ayuda

Desde el momento en que se compruebe que el solicitante ha aportatacmwmnte, toda la
documentacién exigida junto a la comunicacién de aceptacion de la agudancedera un plazo de
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un mes, a computar a partir del dia siguiente a la fecha deawth, para proceder a la firma del
contrato, segun el modelo establecido en el anexo n° 28.2.

El proyecto de gasto o inversion aprobado debera iniciarse antestoss logeses a partir de la fecha
de suscripcién del contrato, computandose como fecha de inicio:

» Bien la de la primera factura incluida, exceptuandose ercastelas facturas relativas a
los gastos de la elaboracion del proyecto técnico y el acopio de materiales, 6
» Bien la comprobacion del inicio de la ejecucion material, megliant Acta elaborado
por el equipo técnico, mediante el modelo del anexo n° 29.
El promotor podra solicitar una prorroga del inicio de la obra, |d debera estar justificada
convenientemente, que se tramitard como una modificacion de las corsliparigulares del
contrato. EI OD debera analizar esta solicitud y en Junta Directiva, apmbachazara la misma.

La Decision debe ser comunicada al beneficiario (anexo n° 8&8nd® en cuenta que la aprobacion
de la solicitud debera reflejarse en una addenda al contrato (anexo n° 33).

La inversion debera finalizarse dentro del plazo establecido. Cacteageneral, el plazo que figura
en las clausulas generales del contrato sera de 18 mdsies, an las clausulas particulares se podra
establecer otro plazo distinto, de mayor 6 menor duracion. Se podran comwedsgas al mismo
que, en su conjunto, no podran sobrepasar la mitad del plazo inicial.

Cualquier modificacion de las clausulas acordadas en el coningtaoidas las relativas a la
ampliacion de los plazos de ejecucion, previa peticion razonada détizeive debera ser autorizada
por el Grupo mediante el OD, siempre y cuando el nuevo contrato caezéido convenientemente y
previamente, por el RAF (anexo 25.1).

De igual forma el Grupo podrd iniciar el proceso de modificad&rcontrato, siempre y cuando el
beneficiario de la ayuda esté de acuerdo y lo manifieste por escrito.

El Grupo debera notificar la decisiébn adoptada al beneficiaragiante el anexo n°® 32, siendo
motivada en caso negativo.

Una vez analizada la solicitud de Addenda al contrato, si seasstita aprobacién de la misma, se
formalizara mediante Resolucion que se incorporara al contratonteediaa adenda al mismo cuyo
modelo se establece en el anexo n° 33.

La demora en los plazos fijados para la ejecucion del proyect@ dapastificacion documental dara
lugar a laextincién del contratg, salvo que, tras peticion motivada del interesado, el Organo de
decision considere que dicha demora fue debida a causas no imputables al interesado.

Dada la naturaleza privada de los Grupos, los litigios 6 desacuerdgridjeean existir entre las
decisiones de los Grupos y los solicitantes-beneficiarios deylakas, deberan resolverse a través de
la jurisdiccion ordinaria, no siendo de aplicacion a las midmasy 30/92 de 26 de noviembre de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimientmisttativo Comun.
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1.A.1.13.-DECLARACION DE LA INVERSION Y SOLICITUD _DE PAGO.

Cuando el promotor solicite un pago correspondiendo a una certificacidial pber la inversion,
deberd cumplimentar el modelo del anexo 34, indicando de forma prefalen® de orden de
certificacion.

Sera prioritaria la presentacion de las facturas pagadasl mneficiario, correspondiendo a la
certificacion parcial, para que posteriormente, el grupo decidallaa@on de la certificacion parcial,
en funcion de los recursos financieros del grupo y el volumen de inversion presentagoqoogir.

Una vez finalizada la inversion, el promotor comunicara al GrupodéiZacion de la operacion y el
inicio de la nueva actividad , antes de la conclusion del periodo decigje especificado en el
contrato, utilizando para ello el promotor, el modelo del anexo n°® 34,Udlcation del beneficiario
de finalizacion de la inversion y solicitud del Pago”.

En este documento, el beneficiario comunicara y aportara:
% el Importe total de la inversién subvencionable,
+ solamente las facturas originales pagadas no incluidas en certificaarireaores,
+* los contratos para justificar el empleo comprometido en el contrato (en su caso),
+ lavida laboral de la empresa (en su caso), asi como,

% los Permisos, Licencias o Registros necesarios para lad@&ngra funcionamiento de la
actividad subvencionada.

La Gerencia escaneara las facturas originales, que esta@mpilladas con un sello donde se indique
que el objeto de la factura ha sido subvencionado totalmente o parcalpentel Grupo
correspondiente dentro del Programa LeaderCal cuando se haya dextididolusion en una
certificacion, devolviendo las mismas al beneficiario de la ayuda.

A partir de la recepcion de la solicitud de pago y todos los documameees, el Grupo iniciara el
proceso de Certificacion y célculo del importe de la subvencion a pagar atiaeiefi

Las solicitudes de pago podran retirarse total o parcialmenteuaquier momento. El Grupo
procedera al registro de tal retirada. No obstante, cuando sertiayaado al beneficiario de la
existencia de irregularidades en dicha solicitud o se hagad® de la intencion de efectuar un
control sobre el terreno y ese control haya puesto de manifiesesiposente irregularidades, no se
permitira retirar las partes de la solicitud de ayuda afectadas por dielyasgaridades.

ILA.1.14.- SOLICITUD DE UN CERTIFICADO DE CONCURRE NCIAS DE AYUDA AL
REGISTRO CENTRAL DE AYUDAS.

Cuando el Grupo reciba del beneficiario, la declaracion de invessiprie solicitud de pago, se
tramitard por parte del Grupo una solicitud de Informe de Concurrdacéyudas, para comprobar
antes del pago de la ayuda LeaderCal, que el beneficiarieme d@probada ninguna ayuda para la
inversion acometida.
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La gestion de este tramite se realizard de forma anaolga descrita en el apartado 11.A.1.8,
empleando el anexo n°89 solicitando en este caso al Registro Genagaldas de Castilla y Ledn un
Informe de Concurrencias del Expediente que se esté tramitando en esta fase.

Previamente a esta solicitud y de forma preceptiva, el Grupa babrunicado mediante el anexo 84
la Resolucion de la Ayuda o en su caso las Incidencias ocurridas mediant@e@ne

Si el Grupo mediante este Informe de Concurrencias o mediaaitguier otro método, recibiese la
comunicacion de una concurrencia de ayudas para un expediente auxiliaeloGrapo, se dara
audiencia al beneficiario para corroborar esta circunstancia, pudirslapo rescindir el contrato
por incumplimiento del mismo.

1.A.1.15.-DEPURACION ADMINISTRATIVA EN FASE DE CER TIFICACION.

Antes de la firma de la Certificacion y previo a la readian del Control Administrativo de Solicitud
de Pagos, el Programa Informatico LeaderCal, realizardDdauracion Administrativa en
Certificacion, por la cual se comprobara la existencia de los siguientesaliosm

» Las facturas o documentos contables necesarios para justificar ladmeet Gasto.
* Permisos, Licencias y Certificados necesarios para la puesta amamiento de la Inversion.
» La contratacion de los puestos de trabajo comprometidos en contrato, en su caso.

* El documento de Certificacion, debidamente cumplimentado.

1.A.1.16.- CERTIFICACION DE LA EJECUCION DE LAS AC_TUACIONES PREVISTAS.

En el documento de @ertificacion, el Grupo refleja la ejecucidn de la inversion, la realizacion de los
compromisos firmados en el contrato, y la propuesta de pago deelsion al beneficiario de la
ayuda, en funcién detalculo del importe de la ayuda partir de las acciones realizadas por la
Gerencia en esta fase.

En funcion de las necesidades del beneficiario y conforme con laenitisidades del grupo, se
podran realizar certificaciones parciales y ordenar el pagta dgjuda que corresponda a tales
certificaciones, una vez realizados los controles y resultando éstos danaias.

Los gastos a tener en cuenta como justificacion de inversiargeslgs efectivamente pagados por el
titular del proyecto a sus proveedores teniendo en cuenta el siguiente periodo:
Fecha inicial de pagoNo seran subvencionables las inversiones o gastos anteriorexlaala
de registro de solicitud de ayuda. No obstante, a peticion razonaitaldedel expediente, el
Grupo de Accion Local podra autorizar la Subvencionalidad de las inversmrgastos
anteriores realizados exclusivamente a titulo de acopio de iaederasi como los
correspondientes a honorarios técnicos, gastos de estudios de viabitidaicedbn de
patentes, licencias y obtencion de permisos.
Fecha final de paga1 de agosto de 2015.
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Antes de la formalizacién del Documento de la Certificaciofgrapo debera verificar tanto material
como documentalmente, mediante el levantamiento de un Acta de (ais&®o 30) por parte del
Equipo Técnico del Grupo, la realizacion de la inversion o el gasto objeto de la ayuda.

El plazo que tienen los Grupos para realizar la certificaci@al & todos los expedientes es el 30 de
septiembre de 2015.

La Gerencia certificara la inversién o el gasto realizadoebdseneficiario, en el documento de
CERTIFICACION (anexo n° 38) verificando la realizacion de la lsigery la efectividad del gasto,
ratificando:

1.-Laejecucion de la Inversion mediante:

a. La existencia real del bien objeto de comprobagcién

b. Su ajuste al Documento de la memorjpresentada durante la solicitud,
incluyendo las modificaciones que hayan sido aceptadas.

c. Su utilidad y funcionamiento,

d. La comprobacion materiale las facturas pagadasontrastando los nimeros de
serie o inscripciones del inmovilizado adquirido. En todo momento lagdact
entregadas por el beneficiario deben cumplir lo establecido ewrfaativa
correspondiente, verificando tal extremo la gerencia.

En el caso de que el beneficiario, entregue facturas donde ekghsemcionable
superen la cuantia de 30.000 € para un coste de ejecucion de obfiZ®.008e€
en el suministro de bienes de equipo o prestacion de servicios pasampie
consultaria 6 asistencia técnica el Grupo debera analizar coneemeene, la
eleccion de la oferta contratada por el beneficiario, aportastéoaé menos tres
ofertas de diferentes proveedores con fechas anteriores atatacon y en el
caso de que no se hubiese contratado la oferta mas econdémica, alidrenefi
debera justificar convenientemente la solucion adoptada por eserien@an en
cuenta las excepciones del art. 31 de la Ley 38/03, general de subvenciones.
Si no se cumpliese esta condicidén, el Grupo no consideraria este oodeept
gasto como elegible y por lo tanto se excluiria de la certificacion..

Ademas se comprobara su coincidencia con la justificacion documentkdcie
que las facturas deberan expresar en todo momento, el conceptioidedn
pagada de forma clara y concisa, haciendo referencia al prajetdmbra civil
y/o a la memoria presentada por el solicitante.
En el caso de facturas sobre las que se haya practicadadretdaclRPF, se
debera aportar justificante de ingreso de la misma en la AEAT
Se acompafiara asimismo los titulos, documentos ¢ justificantesribanta
contables de los pagos realizados.

e. Contabilizacion de los gastos incurridos por el &fciario , y

f. Cuantas comprobaciones sean necesar&s funcion de las inversiones
subvencionadas.

2.- Elcumplimiento del compromiso de la creacion 6 mantemiento del empleg mediante:

a. La comprobacion de los contratos realizados vy la justificacionodeb@miso
del beneficiario, mediante certificaciones de la Vida Labdeala Empresa,
realizadas por la Seguridad Social.
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3.-El_cumplimiento_del objeto de la inversion mediante la presentacion de los permisos
necesarios que constaten esta finalidad, como permisos de apedtra certificacion afin.
Para llevar a cabo la certificacion, el Grupo debera comprobaaserde que existan registros
oficiales que figuren en los mismos las actividades objeto dgulda, que la inscripcidon esta
debidamente formalizada.

Teniendo en cuenta que las ayudas deben referirse a gastivaugieate incurridos y que éstos deben
corresponder a pagos realizados, la justificacibon documental deinV@ssiones o0 gastos
subvencionados habra de acreditarse medi@tteras pagadas o documentos contables de valor
probatorio equivalentejunto con los titulos o documentos bancarios o contables que, en su casc
aseguren la efectividad del pago. A estos efectos se entiendégo@amento contable de valor
probatorio equivalente todo documento presentado para justificar, cuando no paoesdsion de
factura, que la anotacién contable ofrece una imagen fiel de la realidad.

Cuando alguna cantidad se haya pagado en metalico, que no podra supg@itede tres mil euros
por proveedor, en la contabilidad a que, en su caso, estuviera obfigataresa se comprobara que
ha existido una disminucion patrimonial equivalente a dicho pago ygdencaso, las facturas se
acompafaran de certificados de cobro de los proveedores o incluiraprési@x «Recibi en
metalico», fechadas y firmadas, con el NIF del cobrador.

En caso de asistencia técnica, estudios, inventarios, actividagesnagcion, cursos, etc., ademas de
los justificantes anteriores, se remitira un ejemplar del dotienmee programa al Servicio Territorial
de Agricultura y Ganaderia correspondiente.

1.LA.1.16.1-CALCULO DE LA AYUDA.
El Calculo de la solicitud de Ayuda, se realizara teniendo en cuenta:

+ el Contrato firmado entre el Grupo y el Beneficiario de ladsy atendiendo al porcentaje de
ayuda, sobre la inversion elegible y en todo caso al volumen de ayumiado por el Grupo
y aceptado por el beneficiario. En cualquier caso, por incumpliendo dextoamos
anteriormente mencionados, se rescindira el contrato con el propmtancumplimiento del
mismo, archivando el expediente y dando comunicacién fehaciente abtprode la
inversion.

% el art. 30 del R.(CE) 65/2011, “los pagos se calcularan en funciém giee se considere
subvencionable” y

% las facturas entregadas por el promotor y a partir deaestiésis identificard los conceptos
presupuestarios subvencionables, obteniendo GCewatidad Total subvencionablgor la
ejecucion de la inversion

El calculo de la ayuda al promotor se realizara, aplicandoGardidad Total subvencionablel
porcentaje de subvencion estipulado en el contrato vigente.

La cantidad obtenida de ayuda sera igual o menor al importeageida establecido en el contrato,
pues en todo caso Bbtal maximo de ayudas el reflejado en el contrato.

Este calculo se puede ver en el Cuadro financiero del Docume@ertifecacion, expresando la parte
de la ayuda cofinanciada por FEADER, Consejeria de Agricultura y GégdstARM.
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[I.LA.1.16.2.- REDUCCIONES y EXCLUSIONES.

En aplicacion del art. 31 del R(CE) 65/2011, el Grupo examinara lau@icacion deBeneficiario
de Finalizacién de la Inversion,’[Anexo n°34), determinando los importes subvencionables.

Se establecera una Reduccion de la ayuda cuando la Gerer@rapeiconstate que en el importe de
la Declaracion del gasto del beneficiario (Anexo n°34) existe diferencia mayor del 3% sobre el
importe Certificado por el Grupo, sobre las inversiones realizadad poymotor. Esta comprobacion

la realizara el programa informatico, sin la intervencion del técnicordeloG

La Reduccion del importe de la ayuda a aplicar en este @sojgsial a la diferencia entre la
declaracion del gasto del promotor y la certificacion de las siorees grupo. En el caso de que
hubiese una Reduccién de la ayuda, el Programa aplicaria éstdasoantidad de ayuda a percibir
por el beneficiario, reflejandose en el cuadro financiero del documento dec&ariif.

No se aplicara esta reduccion, si el beneficiario puede demggéraro es responsable de la inclusion
del importe no subvencionable.

Cuando se descubra que un beneficiario ha efectuado deliberadamente arecidecfalsa, la
operacion de que se trate quedara excluida de la ayuda del FEABERecuperaran todos los
importes que se hayan abonado por dicha operacion. Ademas, el beneficidaia gxeluido de la
ayuda por la medida en cuestion durante el afio natural de que se trate y duranangd.sig

1.LA.1.17.- FISCALIZACION DE LA CERTIFICACION POR E L RAF.

Una vez firmado y fechado el documento de Certificacion por partea @xrencia, debera ser
intervenido por el RAF, mediante el documento denominado “Acta daliEaon en Certificacion”,

elaborado segun el modelo del anexo n® 35.1, donde informara de la idoneidackderpabpago de
la ayuda, comprobando el calculo de la misma, incluyendo la posibitida Reducciones y
Exclusiones.

Si el RAF realizase una paralizacion del expediente medainecripcion de reparos en su informe,
el equipo técnico debera solventar estos reparos, para que postagorneaves de la addenda a la
Fiscalizacion previa de la Certificacion, anexo n° 36.1, el RAF w¢oe su caso la conformidad al
expediente.

En el caso de que la paralizacion del expediente persistieratelureas de 2 meses desde la
fiscalizacion y las enmiendas realizadas no fuesen definfisvas que el RAF firme su informe, el
Presidente del Grupo 6 su representante, el Organo de decisién pedraueléArbitraje ante la
Direccion General de Produccién Agropecuaria y Desarrollo Runal, gesbloquear la paralizaciéon
del proyecto. Anexo n° 37.

1.A.1.18.- APROBACION DE LA CERTIFICACION

Cuando se haya cumplimentado el documento de certificacion yehiafdel RAF, se aprobara este
documento por el Organo de Decision del Grupo, completando de esta foomdifleacion del
expediente.
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[I.LA.1.19.-CONTROL ADMINISTRATIVO SOBRE LA SOLICIT UD DE PAGOS (CASP).

A partir de la firma de la aprobacion del documento de Cextifin, el Grupo realizara la segunda
fase del Control Administrativo denominadiontrol Administrativo_de Solicitud de Pago (en
adelante CASP), que de igual forma se realizara por cada Grupo.

En Este caso se auditara los documentos del expediente desde el contrato drdifizatadn.

El control consistira en aplicar una sistematica efectiva dagdorlas omisiones o las inconsistencias
del expediente mediante las comprobaciones del técnico controladosequeflejaran en un
documento (anexo n° 69).

Los CASPRincluiran, entre otras comprobaciones y en la medida en que seadapara la solicitud
presentada, las siguientes fases:

» Conformidad de las operacionelsa existencia de todos los documentos del expediente,
comprobando la concordancia de fechas, el cumplimiento de plazos acimas y la
presencia de firmas en documentos. El técnico controlador ratifitediante la
verificacion de los documentos contenidos en el expediente, la Conformiéldds
operaciones.

» La autenticidad de los gastos declaradosediante el cruce de la informacién aportada por
las facturas pagadas o los documentos contables de valor probatorideatgiiyanto con
los titulos, documentos o0 extractos bancario o contables que asegefentiladad del
pago.

* La ejecucion de la operacion finalizaden comparacion con la operacion por la que se
presentd una solicitud y concedié la ayuda, asi como el suministi@s geoductos y
servicios cofinanciados. Esta comprobacién se realizara mediantditzac#m del acta de
visita (anexo n°® 30) debidamente cumplimentada por el Técnico contralddgar de la
inversion, incluyendo al menos dos fotografias de distinta temética fechadas.

» La ayuda concedida es incompatible con cualquiga.c@e comprobara antes del pago que
el promotor no ha recibido ninguna otra ayuda para la misma inversiarcdasprobacion
se realizar4 mediante el Informe de Concurrencia de AyudasQim&ejeria de Hacienda,
solamente en el caso de Proyectos de caracter Productivos y de Formacion.

En aquellos casos en que no se detecten incidencias en el camtlalaplicacion informatica se
activara la casilla “Sin Incidencias” y se continuara con la tramitatel expediente.

En los controles que se detecten incidencias, en la aplicacion itit@radé activara la casilla “Con
Incidencias”, bloqueando desde ese momento la tramitacion del exjgedtn el caso de que el
auditor de un control administrativo, encontrase incidencias de cualgpgerséran notificadas al
Servicio Territorial, acompafado de un informe emitido por el gerente.

El Servicio Territorial elaborara un informe donde se destriba incidencias detectadas y las
repercusiones sobre la concesion de la ayuda, que sera reméifarackcion General de Produccion
Agropecuaria y Desarrollo Rural.

Recibida toda la documentacion en el Servicio de Iniciativas y Pidémdel Desarrollo, se concedera
al Grupo un plazo de diez dias, a computar a partir del dia sigaiémfecha de notificacion, para la
presentacion de alegaciones al resultado del control. Una vez reddsdalegaciones o transcurrido
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el plazo asignado al efecto sin que se presenten se ankidacumentacion recibida y se elaborara
la propuesta de Resolucion del control.

La Resolucion del control corresponde a el/la Director/a GemeradProduccion Agropecuaria y
Desarrollo Rural, a propuesta del Servicio de Iniciativas y Prdmatel Desarrollo. Esta Resolucion
incluird un pronunciamiento, que podra definirse en los siguientes términos:

- A la vista de la documentacién aportada se podra considerar qgaddato justificadas las
incidencias descritas en el Acta de control y que la traibitadel expediente se ajusta a las
disposiciones de aplicacion. En este caso se activara la dasiti@ncia Subsanada en el
control administrativo en la aplicacion informéatica.

- En caso de que no se queden justificadas las incidencias, esoladi®® se haran constar las
medidas a adoptar por el Grupo para proseguir la tramitacion deliexige En este caso se
activara la casilla Control con Incidencia en el control admatigb en la aplicacion
informatica. Adicionalmente, se debera activar la casilla jpaliaar que como resultado del
control efectuado se Minora el importe de ayuda, o en caso conMarse Minora el importe
de ayuda.

Una vez emitida la Resolucion de el/la Director/a Generdrdduccion Agropecuaria y Desarrollo
Rural, y grabado el resultado del mismo, se procedera al desbldeluexpediente y se remitira al
Servicio Territorial de Agricultura y Ganaderia correspondjente finalmente la trasladara al Grupo,
para que continle la tramitacion de acuerdo a las disposiciones incluidas enda mis

Recibida la Resolucién el Grupo proseguird la tramitacion del expeden los términos que se
establezcan.

En las operaciones cuya responsabilidad de ejecucién de los coatholesstrativos corresponda a
los Servicios Territoriales, cuando hayan finalizado, el JeféS@ietomunicara el resultado de los
controles a cada Grupo, mediante el anexo L, para que pueda comdintiamitaciéon de los
expedientes que no presenten incidencias. La tramitacion posterius depledientes en los que se
detecten incidencias se describe en el apartado 4 del capitulo I, dedica@eevicios Territoriales.
Para la realizacion de los controles administrativos por répete remitirdn durante las segundas
semanas de cada mes, exceptuando enero, considerando la 22 seamalmalac1® al menos cuenta
con 4 dias en el mes correspondiente, una Solicitud de Controles metemé®o 68.1, en la que se
especificara los expedientes que han sido objeto de controles audtivtis, por lo que se
encontraran en disposicion de ser objeto de control administrativo deitepejuedando descrita en
el apartado 4 del Capitulo I, dedicado a los Servicios Territsrilldorma en que se tramitaran este
tipo de controles.

1.LA.1.20.- SOLICITUD PARA LA REALIZACION DE CONTRO LES AL SERVICIO
TERRITORIAL

Los Servicios Territoriales son los responsables de la ejecucidasdeontroles administrativos
correspondientes a las operaciones incluidas en las medidas 411dg 448 que es titular el propio
Grupo, y en las medidas 421 y 431, de los controles administrativos paciéepgtde los controles

sobre el terreno.
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Cuando las operaciones en las que es competencia exclusiva dabSeswitorial la realizacion de
los controles administrativos, alcancen la fase de tramitacida que se deben ejecutar, el GAL le
comunicara esta circunstancia, correspondiendo a partir de esentoola responsabilidad de
realizacion al Servicio Territorial.

Para las operaciones en las que los controles administrativas sidgarealizados por el propio
Grupo, una vez finalizados los mismos, debera ponerse en conocimierserdieio Territorial,
utilizando el Anexo 68.1, al objeto de que se seleccionen los que debein ekatontrol por
repeticion.

El mismo Anexo 68.1 se utilizara para solicitar al Serviciaifteral la realizacion de los controles
sobre el terreno. Los expedientes a incluir serdn aquellos en lobagtiealizado el Control
Administrativo cuando el Servicio Territorial es el responsableudgecucion, los que no hayan sido
seleccionados para el control por repeticién y los seleccionadasepaontrol por repeticidbn que
hayan sido ejecutados.

.LA.1.21.- CONTROL SOBRE EL TERRENO

Finalizada la fase de controles administrativos, se solica&ervicio Territorial la realizacion del
control sobre el terreno. Los expedientes que resulten selecciorerdosolgjeto de un Control sobre
el Terreno, que serd realizado por Técnicos del Servicio Tatitt Agricultura y Ganaderia de la
provincia correspondiente, recayendo la funcion de resolucion de los coetrdesque se detecten
incidencias en la Direccion General de Produccién Agropecuaria y Desamuddio R

1.A.1.22.- EMISION DE ORDEN DE PAGO.

El pago de las Ayudas se materializara, siempre y cuando se disponga de:

% Documento de Certificacion emitido por la Gerencia del grupo.

% Fiscalizacion de la Certificacion por el RAF.

< Aprobacion de la Certificacion y el pago por parte del Organo de Decision.

« Controles Administrativos y Control sobre el terreno, en el casloslexpedientes
seleccionados, resueltos. ElI Grupo debera llevar a cabo los @erAwininistrativos,
cuya ejecucion le corresponde, y ademas debe disponer del residtimocontroles
realizados por el Servicio Territorial de Agricultura y Gasréa debiendo trasladar los
resultados de estos controles a la tramitacion del expediente.

% Fondos disponibles,
El Pago de la ayuda se realiza a través del Documento denominado Orden de pag® @@

La Orden de Pago se tramitara a partir del Registro diasddi Grupo y dirigido a la entidad bancaria
correspondiente, con la aprobacion del Presidente, RAF y Tesorero

Las ayudas se concederan en todo caso mediante la forma de Subyeseiefectuaran siempre
mediante transferencia bancaria.

El plazo que tienen los Grupos para realizar los pagos a losastala los proyectos, finaliza el 31 de
octubre de 2015.
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También se podran llevar a cabo certificaciones parcialesggr da parte de la ayuda que le
corresponda a las mismas, previa realizacion de las comprobacipodanas para certificar la
eficacia del pago tal y como se ha establecido en los apartados anteriores.

El resto de la ayuda o su totalidad, si no se hubiera concedidicaeidnes parciales, se pagara
después de certificada la inversidn o gasto correspondiente, despaésalzacion de los controles
gue se establezcan.

analysis Certificacion /

Promotor GAL

Comunicacion
solicitud certific.

Comunicacion _ Verificacion Certificacion Intervencion RAF
finalizacion F.24 material y F.26
documental ) \
A Aprobacién Fiscalizacion -
Acta organo decisién Certificacion
F.25

Grafico n° 4.- Diagrama del proceso de Certificacio

1.A.1.23.- COMUNICACION AL REGISTRO CENTRAL DE AYU DAS

Cuando se proceda al pago parcial o total de la ayuda, el Grbpcademunicar al Registro de
Ayudas tal circunstancia, mediante el envio, a la Direccién @lederProduccién Agropecuaria y
Desarrollo Rural, del anexo n° 87.
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II.LA.2.- DESCRIPCION DE ASPECTOS ESPECIFICOS DE LA GESTION Y CONTROL DE
LA ACCION 413.333 FORMACION E INFORMACION

Habiendo descrito en el apartado anterior el procedimiento geaesala tramitacion de expedientes,
la amplia variedad de operaciones subvencionables con cargo a LEADERCe necesaria la
introduccién de disposiciones especificas para determinados tipopathegres y para la resolucion
de situaciones especiales a las que se pudieran ver sometidos, desarrolfaastesapartado.

La formacion orientada a la mejora del empleo, se ha convertido erdeurdas principales
herramientas de actuacion ante los procesos de cambio tecnologmdmnem y social en que esta
inmerso el medio rural, por lo cual se considera basica su regulacion.

Estas ayudas estan destinadas a fomentar las acciones deidarprofesional, la formacién previa,
incluyendo la actualizacion de conocimientos, la orientacion y sbesuiento, tendentes a facilitar la
insercion profesional de los trabajadores y la estabilidad y mantenimi¢etopleo.

.LA.2.1.-ACTIVIDADES SUBVENCIONABLES.

Tendran la consideracion de actividades subvencionables los cursgsergdass de formacidon como
actividades de desarrollo Local y comarcal, que permitan proparciel desarrollo de nuevas
actividades economicas y la busqueda de soluciones alternativas a lduagricul

No se podran financiar cursos de formacion cuyo contenido no est®neldo directamente con los
planteamientos y objetivos especificos del PDL, con los proydegasrollados con cargo al mismo o
con las necesidades concretas del territorio de aplicacion.

[1LA.2.2.-REQUISITOS.

Los cursos se destinaran fundamentalmente a personas que puedgampart actividades para la
realizacion de programas de desarrollo local y que estén empdasoea cualquiera de los
municipios que integran el territorio de aplicacién del programstiogado por el Grupo de Accién
Local.

Los cursos tendran una duracion de 15 horas lectivas como minimcpra80como maximo, siendo
el nimero minimo de alumno por curso de 10 y el n°® maximo por curso de 30.

Las edades de los alumnos estaran comprendidas entre los 16 afiodasusnfidis 65 sin cumplir
respecto a la fecha de iniciacion del curso.

Respecto a las jornadas no se establece un nimero maximo, sieridonel el mismo del curso. La
duracion minima de la jornada se establece en 4 horas lectivas y un maxinsalisstre

La Direccion General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo | Rpoalra autorizar la
excepcionalidad en la duracion de la jornada o de cursos, asi commme&io de asistentes, previa a
una solicitud justificada del Grupo, dirigida a la Direccion GenedeaProduccion Agropecuaria y
Desarrollo Rural.

Si al iniciarse la actividad formativa 6 después de iniciadapamnsecuencia de las bajas habidas, la
asistencia fuese inferior a 8 alumnos, la entidad beneficiabar@eroceder a su suspensién o
aplazamiento, comunicandolo con la mayor urgencia posible al Gruge @leST correspondiente.
En caso contrario, dicha actividad formativa no podra ser subvencionada.
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[I.LA.2.3.-SUBVENCIONALIDAD.

Los gastos elegibles son los necesarios para la preparaciGopnamiento, gestion y evaluacion de
las acciones de formacion, orientacion y asesoramiento profesional.
Se consideran elegibles los siguientes gastos:
a.- Los ingresos de los cursillistas en conceptos de becas audasay la manutencion,
alojamiento o desplazamiento.
b.- Los gastos de personal formador, orientador o asesor (remuneracanges sociales y
viajes).
c.- Bienes consumibles no amortizables.
d.- Amortizacién, alquileres y “leasing” de los equipos para la formacion.
e.- Amortizacion, alquileres y “leasing” de los edificios destinados a acasdarmativas.
f.- Costes indirectos:
1. Remuneraciones, cargas sociales y gastos de viaje de lasisichdores, gerentes y
personal no formado.
2. Adaptacion de los locales en los centros de formacidn profesional Ipar
minusvalidos.
Gastos diversos de gestion.
Publicidad.
Suministros de oficina.
Documentacion general.
Correos, teléfono, agua, gas y electricidad.
g.- Vlajes de estudios relacionados con la materia objeto del curso

\‘.O’.U"P.w

1.A.2.4.-MODULACION DE LOS COSTES.

La cuantia de las ayudas a conceder, dentro de las disponibilidasi@supstarias de cada Grupo,
podra alcanzar hasta el 100% del presupuesto de cursos o jornadas, @m dehérocedimiento
Interno de Gestion de cada Grupo.

La Modulacion de los costes de los expedientes de formacion madidn siempre estara referida a
la Orden de la Consejeria de Agricultura y Ganaderia donde sarrdgsibases de la concesion de
ayudas para la realizacion de cursos/jornadas de rfimacion agraria y agroalimentaria vigente
en el afio de la solicitud de ayuda.

Para las ayudas solicitadas en los afios 2009 y 2010, se estipodalwio general maximo de 14 €
por alumno/ hora lectiva y curso, teniendo en cuenta las siguierstesas maximas por alumno y
hora lectiva, desglosadas por los diferentes conceptos:
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CONCEPTO IMPORTE MAXIMO
a) Enseflanza EFFMENTE 7 €/h. lectiva/alumno
a.1 Direccién Coordinacion y direccidon del curso | 25 €/ h. lectiva
a.2 Profesorado Imparticion de clases 40 €/ h. lectiva
a.3.Desplazamiento. Estancia | Transporte publico. Vehiculo 0,19 €/Km.
particular (1)
b) Funcionamiento 3 €/ h. lectiva/alumno
b. Material didactico y otros Libros, apuntes, material fungible | 3 €/ h. lectiva/alumno
gastos de apoyo a la ensefianza, alquiler
de medios y locales, reproduccion
documentos, limpieza, luz,
teléfono, fax, sellos, seguro
accidentes, anuncios publicitarios
varios. Viajes educativos y de
practicas
¢) Alumnos 4 €/h. lectiva/alumno
c.1 Estancia. Alojamiento 40€/dia/alumno
c.2 Manutencion Comida o cena (15 €) 30 €/dia/alumno
¢.3 Locomocién Transporte publico. Vehiculo 15 €/dia/alumno
particular (1)

Los gastos correspondientes a los guiones d, e y f, no podran saperanjunto, el 25% del coste
total subvencionable.

Del mismo modo, los gastos sefialados en el guidn c corresponden aalneateegado a los
participantes en las actividades formativas; y los costesrdeciin y coordinacion se consideran
incluidos en el guidn sexto.

Los gastos de alojamiento y manutencion de los alumnos so6lo podran subvsacmrendo la
actividad formativa se realice en internado o en jornadas de mwitarte, o bien cuando se realice
un viaje técnico relacionado con los temas del curso y siemprdasolimitaciones maximas
establecidas.

Los gastos o inversiones cuya amortizacion exceda de la duracé@tadeactividades de formacion,
orientacion y asesoramiento, se imputaran al proyecto correspndie proporcion a la citada
duracién (regla de “pro rata temporis”).

Unicamente en casos excepcionales, previa solicitud motivada yzaaton del Servicio Territorial
de Agricultura y Ganaderia, podran superarse los maximos establecidosaur@lanterior.

IILA.2.5.- CARACTERES SINGULARES DE GESTION DE LOS EXPHEDNTES DE
FORMACION.

La gestion de la ayuda se realizara siguiendo el mismo procdss egpedientes de la Medida 413,
tal y como se refleja en este procedimiento, con las siguientes esuraoifes:

* La memoria presentada por el promotor, que se realizara segun el anexo 5.1.

* La solicitud por parte del Grupo, de un Informe de Concurrencia de aysel@sn se
desarrolla en el apartado 11.A.1.5 de este manual, para verificaxasta@

» Larealizacion de al menos un control presencial durante laaeidin del curso, por parte de
un técnico del Grupo por Expediente, utilizando el anexo 30, Acta dea \fiaita su
justificacion.

» Los Controles Administrativos los realizara el ST correspondisatamente en el caso de
gue el beneficiario de la ayuda sea el propio Grupo.
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» La justificacion de las acciones realizadas, donde el ben&figagsentara la siguiente
documentacion:

1. Los métodos empleados en la Divulgacion y Publicidad del Curso o Jornada
incluyendo ejemplares publicitarios en curso

2. Relacién nominal de los participantes en la que se exprese fectaichiento,
domicilio y N.I.F. Se incluira una fotocopia del DNI.

3. Relacién de los profesores y Coordinador, en su caso, que hand@alizairso
0 jornada, incluyendo su DNI.

4. Actas de asistencia diaria de los alumnos a las actividadedadehite
firmadas, asi como actas de valoracion del alumno de la actividadtiie,
realizadas por el profesorado.

5. Lugar y fechas de realizacién del curso.

6. Temario finalmente impartido y calendario donde se incluyanhtaas de

docencia impartidas.
Relacion de la documentacion aportada a los participantes.
Valoracién de los profesores incorporando las incidencias ocurridas y |
soluciones adoptadas.
9. Diario de viaje de practicas, en su caso, donde se especifiquen:
» Los dias de viaje efectuado
* las rutas realizadas, incluyendo los lugares de visita.
» Los participantes, incluyendo una relacion de los mismos firmada.
» Acciones formativas realizadas.
10.Una memoria justificativa del coste de las actividades realizadas,aluiedn
10.1. Relacién clasificada de los gastos e inversiones de la attivida
correspondiente a enseflanza, funcionamiento y alumnos, con
identificaciéon del acreedor y del documento, su importe, fecha de
emision y, en su caso, fecha de pago. En caso de que existar
discrepancias con el presupuesto presentado en la memoria de
promotor, se indicaran las desviaciones acaecidas.

© N

10.2. Facturas o documentos de valor probatorio equivalente en el trafico

juridico mercantil o con eficacia administrativa incorporados a&n |

relacion a que se referencia en el apartado 10.1 y la documantac
acreditativa del pago (justificante bancario del pago rehdiza
concordante con las facturas presentadas) en original o fotocopia
compulsada. La factura original presentada sera marcada con une
estampilla, indicando en la misma la subvencién para cuya gastin

ha sido presentada y si el importe del justificante se impush dot

parcialmente a la subvencion.

En atencion a los distintos gastos subvencionables deberdn presentarse:
— Recibos de los profesores o factura en el caso que correspond:
por imparticion de clases.

— Facturas por importe del total de los gastos de funcionamiento
efectuados.

— Factura o recibos de los gastos devengados por los alumnos
participantes, acompafada cuando se trate de gastos
extraordinarios de un informe razonado del coordinador del
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curso. Para el calculo de los gastos de desplazamiento de
profesores y alumnos se utilizara el programa informaticade |
Consejeria de Fomento «Guia de carreteras de Castillanyle
que se facilitara en el Servicio de Iniciativas y Promocion del
Desarrollo.

11. En el caso de gastos originados por la participacion del equipmtpoopios de
los Grupos en las tareas de profesorado, certificado del Presitietdeentidad que
acredite la condicion de trabajador y el gasto que se imputacav@ad en funcion del
namero de horas impartidas.

Si el Grupo apreciara la existencia de defectos subsanables jestificacion presentada por el
beneficiario, lo pondra en su conocimiento concediéndole un plazo de diez chiaspwar a partir
del dia siguiente a la fecha de notificacién, para su correchi@nscurrido el plazo establecido para
la justificacion sin que ésta haya sido presentada ante el orgamuetenmte, éste requerira al
beneficiario para que sea presentada en el plazo improrratgatlez dias, a computar a partir del dia
siguiente a la fecha de notificacion.

La falta de presentacion de la justificacion en ese plazo digaé & la iniciacién del procedimiento
para archivar definitivamente el expediente.
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1.LA.3- GESTION Y CONTROL ADMINISTRATIVO DE LA MEDI DA 431.EXPEDIENTES
DE GASTOS DE FUNCIONAMIENTO.

El Grupo de Acciéon Localpuede gestiondExpedientes de Ayudas del Programa LeaderCal,
lo que llevara aparejado una serie gastos de funcionamiento, gesobe@ndn de forma analoga al
resto de los expedientes. Las particularidades que hacen a gstderbes diferentes al resto, obligan
a especificar estos cambios en el procedimiento, exponiéndose a continuacion.

Para la ejecucion de la Medida 431, Gastos de funcionamiento, asiao#sistencias técnicas, el
Grupo no podra destinar mas del 15 % de las dotaciones publicas asignadas a su programa.

La gestion de este tipo de expedientes se realizara medibiAtegrama Informatico LeaderCal la
preceptiva firma electrdnica, con la que se dotaran tanto a kdadesi administrativas participantes
como a los Grupos.

Por este motivo, los miembros del Grupo que realicen la gestidas dgyudas deberan poseer un
Certificado Digital expedido por la Fabrica Nacional de Moneda imbiie. ( www.
fnmt.es/es/html/id/sc_idid03.asp)

I.LA.3.1.-ACTIVIDADES Y PROYECTOS AUXILIABLES

Los Gastos comprendidos en esta Medida se pueden clasificar en dos categorias:

[I.LA.3.1.1.-Gastos de Funcionamiento del Grupo para la gestién de Programa

Serén subvencionables los siguientes gastos:
a) Los gastos correspondientes al Equipo Técnico.
b) Los gastos correspondientes al RAF.

c) Los gastos Asociados a las reuniones de los Organos de DedisidBrupo
(manutencién, alojamiento, desplazamientos....etc) a excepcion dpiiendipo de
indemnizacién por asistencia a las mismas.

d) Los gastos de Asesoria Juridica y asistencias técnicas.

e) Los gastos de adhesion del GAL a asociaciones représesi@de ambito regional
y/o nacional.

f) Gastos de material de oficina, suministros y comunicaciones.

g) Seguros.

h) Gastos de Arrendamientos, Instalacion, Mantenimiento y Conservacion.
i) Adquisicién de Bienes Muebles.
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J) cualquier otro directamente relacionado con la gestion detriategia y que no haya
guedado incluido en los apartados anteriores.

A continuacion se desarrollan los gastos de funcionamiento.

a) Los gastos _correspondientes al equipo _de gerent#gnico y administrativp seran
elegibles siempre y cuando exista wekacion contractual regular con el Grupo de Accién
Local mediante un contrato de trabajo laboral, registra® en el Servicio Publico de
Empleo, ECYL, entre la entidad titular del Grupo, con las personas satactas por el
Organo de Decision, y caalta en la Seguridad SocialEn el contrato de trabajo debera
constar claramente, entre otras clausulas:

- los servicios que se van a prestar dentro del Grupo (Gerente, eiteger

técnico, administrativo, auxiliar, etc.),
- las retribuciones a percibir y
- el horario en el que se desempefiaran dichas funciones.

« Gastos de Personal
Gastos elegiblesLos salarios brutos (todos los conceptos retributivos) de los puestos
de trabajo cuya contratacion por el Grupo haya sido autorizada poirelecibn
General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural, y poo teerigan la
consideracion de gastos elegibles.

También serdn elegibles las indemnizaciones que sean exigilolesgatorias, por
imperativo legal, debido a la extincion normal de los contratos.

Gastos No elegibles las retribuciones en especie.

« Indemnizaciones por razon del servicio:
Gastos elegibles EI Equipo Técnico que por necesidades del servicio tenga que
realizar viajes o desplazamientos que les obligue a efectstasghe manutencion y/o
alojamiento fuera de su residencia oficial, y en todo caso en ipiordiferente al del
lugar del trabajo habitual, tendran derecho a percibir compensaeiomesicepto de
gastos en las condiciones y cuantias que se determinan a continuacion:

1. Previa justificacion documental, mediante facturas y comprobamiegadto,se
abonaran los importes de las dietas correspondgattablecidos en las siguientes

tablas:
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TERRITORIO NACIONAL

SIN - Si se realiza s6lo una comida principal 18,70 €
PERNOCTAR

- Si se realizan las dos comidas principales. 37(40 €

- Por cada comida principal 18,70 €

PERNOCTANDO | Alojamiento y desayuno en ciudades o areas 90,00 €
metropolitanas de mas de 500.000 habitantes

Alojamiento y desayuno en ciudades o areas
metropolitanas de menos de 500.000 habitantes. | 66,00 €

TERRITORIO EXTRANJERO

En este caso, se tomara como referencia, el anexo n°2 del RIDAB2de 24 de mayo,
siendo vigentes sus actualizaciones, donde se establecen las compessaar paises y
considerando el tope maximo, la cantidad correspondiente del Grupo 2.

Cuando el viaje o desplazamiento se realice al extranjero, dossggenerados en el transito
del territorio nacional estaran sometidos a los limitesblesidos en la tabla
correspondiente a “Territorio Nacional”.

Cuando los viajes o desplazamientos por razén del servicio seemeaba un medio de
locomocion propio, se tendran en cuenta las siguientes normas paragansacion de los
gastos de transporte que se originen:

- Si el viaje o desplazamiento por necesidades del servicio l&earea
vehiculo particular, se abonaran los gastos hasta 0,26 € por cadarkilomet
recorrido.

- Si se autoriza la realizacién del viaje o desplazamiento easliregulares
de transporte publico, taxi o vehiculo de alquiler, se abonaran los gastos
realmente efectuados, previa justificacién de los mismos. Cuando el medic
de transporte sea el avidn, se abonara, previa autorizacion c@csdifi,
el importe correspondiente a la clase turista.

- Los gastos de peaje y autopista asi como los generados por ellaso de
garajes o0 aparcamientos publicos, se abonaran por el importeqdstif
documentalmente.

Los gastos encuadrados en este apartado se justificaran metama®zo n° 46, denominado
“Dietas”, donde se especificaran los gastos realizados paromadponente del Grupo, que
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tenga derecho a recibir las compensaciones por Servicios realitagosompensaciones
seran autorizadas por la persona designada por el Organo deédgcisicalizadas por el
RAF, antes del libramiento del pago

Gastos No Elegibles

- No seran subvencionables los gastos por desplazamiento de los tlegares
residencia de los trabajadores al lugar de trabajo habitabfidina
técnica del Grupo.

- No sera elegible la indemnizacion por asistencia 0 participaeron
reuniones o en consejos, comisiones o demas 6érganos colegiados, internc
o externos al Grupo.

- No sera elegible, el pago de dietas o gastos de traslatseangs distintas
del personal contratado por el Grupo.

- No se generara derecho a la compensacion por gastos de manutencion,
ningun caso, cuando el viaje o desplazamiento haya finalizado con
anterioridad a las 15,30 horas para la comida y con anterioridad a las
22,00 horas para el caso de la cena.

b) Los gastos correspondientes al RAF.

Se consideran los pagos efectuados por el Grupo a la Entidad Logaladaspor el
Grupo, comdresponsable Administrativo y Financiero, RAF

Posteriormente, la Entidad Local realiza el pago a la peaoramendada que cumple
dichas funciones

Gastos elegiblessiempre que exista un Convenio especifico (anexo n® 75y 76) y, en
caso de que la persona encargada de desarrollar estas fuse@riescionario publico,

y dichas funciones hayan sido declaradas compatibles por la Ehtdat de la que
dependa, sera subvencionable el coste de la compensacion econ&tada ea el
mencionado convenio, con las actualizaciones que en el mismo se establezcan.

La compatibilidad horaria del funcionario que ejerza la ResponsabAdaninistrativo-
Financiera sera de exclusiva responsabilidad de la Entidad Local que asuis@and.

La compensacion econémica por el ejercicio de las funcionesAdE.Rera abonada a

la Entidad Local, y ésta sera la encargada de efectuar el pago a la pepserejerza las
funciones de Secretario-Interventor, segun consta en el modelo de corstahiec&lo

entre el Grupo y la Entidad Lod@nexo n°75.

Para el ejercicio de la Responsabilidad Administrativo-Fineancidebera existir un
convenio suscrito con la Entidad Local que asuma la misma yp#aaia por parte del
funcionario que ejercera dicha funcién.

Posteriormente el Grupo comunicara a la Direccion Generalodiei¢ion Agropecuaria
y Desarrollo Rural, mediante el envio de una copia del Conveniogcoasd la
designacion de la persona (Secretario-Interventor) que vaya enpie$ar dichas
funciones y la aceptacion por éste.
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Las modificaciones del convenio y los nuevos convenios que pudieran firp@rse
cambio de la Entidad Local que asuma las funciones de R.A.F., deberan s
comunicados, remitiendo a la Direccibn General de Produccion Agrapecy
Desarrollo Rural una copia del mismo, en un plazo inferior a un desde el
nombramiento del nuevo RAF.

Asi mismo, deberdn ser comunicados a la Direccion General de E&dduc
Agropecuaria y Desarrollo Rural, los cambios del funcionario quentesia dichas
funciones, mediante los anexos 40 y 41.

c) Los gastos asociados a las reuniones de los Orgateodecision del Grupo

Gastos elegiblescomo pueden ser la manutencion, alojamiento, desplazamientos, etc,
excepcion de cualquier tipo de pago por asistencia a las mismas

Los miembros del Organo de Decision tendran derecho a que senlesnsen los gastos
elegibles, asumidos personalmente, en el ejercicio de sus tlErgapresentacion del
Grupo LEADERCAL, mediante el anexo n° 46. Se aplicaran las miim#aciones
expuestas en el apartadoLaps gastos correspondientes al equipo de gerertéienico y
administrativo.Indemnizaciones por razén del servicio

Gastos No elegibles.os pagos por asistencia o participacion en reuniones o0 en
consejos, comisiones o demas oOrganos colegiados, internos o extermapal 1t el
pago de dietas o gastos de traslado a personas distintas delpemntratado por el
Grupo o de los miembros del Consejo, Junta Rectora u Organo decisttir sl
Grupo.

d).- Los gastos de asesoria juridica y asistencia téanic

Se definen comagquellos contratados en tiempo y forma, siempre que estéradieste
relacionados y sean necesarios para una adecuada ejecucion del pregilaszardllo.

Gastos elegibleslos gastos derivados de la contratacibn de empresas externas ¢
profesionales independientes, cuando presten servicios de limpieza&guiedad,
proteccion de datos, gestoria, auditoria, prevencién de Riesgosesipresque estén
directamente relacionados con el proyecto y sean necesariosuparadecuada
preparacion o ejecucion del mismo. Con estas mismas condicionesskagibles los
encargos concretos de trabajos de peritacion y valoracion de @biragrsiones
concretas.

Una vez que el Grupo firme un contrato se debera solicitar &dacihn General de
Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural, mediante el anexo n°® d@tdazacion
del gasto incluyendo una copia del contrato compulsada por el Ré&dfren tiempo
y forma. El contrato solamente sera elegible, una vez queawgesizado por la
Direccion General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural.

En el contrato debera contener al menos, los siguientes puntos:
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0 Servicios contratados,
o Duracioén del contrato,

o Valor econémico del servicio expresado como mensualidad o anualidad
0 Servicio completo,
o0 Revisiones de contrato.
La Direccion General de Produccion Agropecuaria y Desarmliral analizara la
solicitud y autorizara los gastos de estas asistencias, (anexo sied@)e y cuando los
contratos se ajusten esta norma.

e).- Los gastos motivados por ladhesién del Grupo. a_asociaciones representatidas
ambito regional y/o nacional

Gastos elegibleslos gastos motivados por la adhesion de los Grupos de Accion Local a
asociaciones representativas del ambito rural, de caracter regmnakignal.

Gastos No elegibleslos gastos motivados por la adhesion de los Grupos de Accidn
Local a asociaciones representativas del ambito local.

f).-Gastos de material de oficina, suministros, comuagones

Gastos elegibles

o Material de oficina: se consideran elegibles los gastos en la adquisicién de
material de oficina, fungible y enseres no inventariables, rabteformatico
de caracter fungible, documentos, efectos timbrados, impresos, pobésac
revistas y libros de uso en la oficina.

0 Suministros: se consideran elegibles los derivados del consumo de agua, gas
combustibles, electricidad y otros abastecimientos necesarios glara
funcionamiento de las instalaciones, siempre que no estén compreridiass d
gastos en el precio de los alquileres.

o Comunicaciones se consideran elegibles los gastos facturados por servicios
telefonicos e Internet cuyos contratos tengan como titul@rabo, postal y
telegréafico, asi como por cualquier otro tipo de comunicacién. Se incluye
gastos en sellos, franqueos, apartados de correos, paqueteria, mensajeria, etc.

g).-Sequros:

Gastos elegiblesSe consideran elegibles los gastos derivados del aseguramiento de
edificios, locales, maquinas y mobiliario, excepto el aseguramiento de Bersona

Los contratos de Seguros se gestionaran de igual forma que Iggloscen el epigrafe
d).

Gastos No elegiblesLos gastos de Seguros de vida, accidente o responsabilidad civil
de los trabajadores del Grupo.
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h).-Gastos de Arrendamientos, Instalacién, Mantenimient Conservacion

Gastos elegibleslos gastos de alquiler de bienes muebles e inmuebles, y enosu cas
los concertados bajo la modalidad de leasing y renting que sgabled Se incluye el
arrendamiento de edificios, locales u otras construcciones, asi ebmlquiler de
mobiliario, equipos de oficina, sistemas informéticos, equipos inforosatgistemas
operativos, aplicaciones informaticas de gestion y tratamiento de yatquipos de
transmision de datos.

Sera requisito ineludible para la subvencionalidad del gasto, lteris de los
respectivos contratos de arrendamiento, que deberan ser autorizadmDpeccion
General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural.

Los contratos de arrendamiento se gestionaran de igual formasgrexogidos en el
epigrafe d).

El Grupo debera de disponer en principio de una Oficina en la que éldicede del
Equipo Técnico. Con caracter excepcional se podran habilitar otros purtiendén a
los promotores en otras localidades distintas, dentro del &mbito de actuacion del Grupc

Seran elegibles los gastos de reparaciones, mantenimientoeyvamién a realizar en
las infraestructuras y bienes de uso general e inmuebles arrendaopre que

revistan caracter ordinario. En aquellos casos en que se pregasttenno previstos de
esta naturaleza, con un coste superior a 2.500 € debera justifmareecesidad,
mediante un informe detallado (anexo n° 43) , dirigido a la DorcGeneral de
Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural., el cual deberdsabado (anexo n° 42)
para poder ser imputado a LEADER. Cuando se disponga de la aproba@étosle
gastos se procederd a incluirlos en la previsibn de gasto$ ablieitando su

modificacion.

Gastos No elegiblesLos gastos derivados de las obras de reparacion y adecuacion de
un local que pretenda ser alquilado por un Grupo, cuando las mismas edeeldan
mera instalacion.

En el supuesto de que el uso de la sede vaya a ser cedido a aituito grirrevocable

por una entidad publica por todo el periodo de vigencia del Convenio, podran
considerarse elegibles los gastos necesarios en obras de adeguaeiparacion,
realizadas durante los primeros dos afos de funcionamiento del Grugwesigra no
superen el coste maximo equivalente en el supuesto del arrendamiditioadieien en

un plazo no superior a tres afios.

Las obras y reparaciones necesarias para la instalién de la oficina,deberan ser
solicitadas expresamente a la Direccidon General de Producaypopécuaria y
Desarrollo Rural, mediante el anexo n® 43, incluyendo un informe gastio y
presupuesto de las obras a realizar y deberan contar con audorpavia, ( anexo n®
42) al inicio de las mismas. Dichas obras deberan ser dadipaeferentemente en los
dos primeros afos de ejecucion del Programa.

Los contratos de mantenimiento y conservacion que se formalicerddajsstionarse
de igual forma que los recogidos en el epigrafe d).
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i).- Adquisiciones de bienes Muebles

Gastos elegiblesla adquisicion del mobiliario, equipos de oficina, fotocopiadoras,
equipos informaticos, ofimaticos, de transmision de datos, sistemastioper
aplicaciones informaticas de gestion y de tratamiento de distsnados a la dotacion
inicial de la oficina.

La adquisicion de los bienes indicados se realizaspetando los principios de
publicidad, concurrencia y transparencia, aplicAndose procedimientos objetivos de
seleccion de ofertas mas adecuadas, en prestaciones y,paeeesnecesidades de la
Oficina. Por tal motivo, para cada bien a adquirir que supere los 12.00G€,p®
pedira al menos, un presupuesto a tres empresas distintas ysiandeei compra se
tomara en Junta Directiva, aplicando laases de valoracion de comprgue
previamente a la oferta haya aprobado el Organo de Decision.

El procedimiento de adquisicion se incorporara en el programa infoonté gestion,
escaneando los documentos obtenidos.

Serd necesaria la elaboracion de un inventario permanente (ane¥® de todos los bienes
inventariables (bienes no consumibles) del Grupo financiados con fondos rogtanfa
LEADERCAL, que debera constar de los siguientes datos:

- Breve descripcion del bien,

- N° de serie otras caracteristicas para la identificacion del mismo,
- Fecha de adquisicion,

- Proveedor,

- N° de factura de adquisicién y fecha de la misma,

- Importe, fecha de baja (acuerdo del Organo de Decision),

- Destino (venta o retirada por obsolescencia) y

- Valor de venta.

11.LA.3.1.2.- Otras Acciones de la Medida 431

Las asistencias técnicas genéricas, relacionadas conidacapi del Programa, se integraran en la
medida 431; Gastos de funcionamiento, si bien en expedientes distintos propios del
funcionamiento del Grupo (Medida 431.0).

Las Asistencias técnicas genéricas se integraran endalaneorrespondiente, realizando la misma
gestion del expediente, segun el siguiente criterio:

% 431.1. Estudios de la zona.

s 431.2. Informacion sobre la zona y la estrategia de desarrollo Local.
s 431.3. Formacién del Personal del Grupo.

s 431.4 Eventos promocionales.

% 431.5 Otros.

*
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11.LA.3.2.-SELECCION, COMPOSICION Y MODULACION DEL E QUIPO TECNICO.

Los Equipos Técnicos deberan estar integrados por personal contiatadamente por el
Grupo, no siendo admisible la gestion del mismo a través de consultoras, gestorias, etc..

1.LA.3.2.1.-SELECCION DE LOS EQUIPOS TECNICOS

Para realizar la seleccion de miembros de los Equipos Técsgctendran siempre en cuenta los
principios de publicidad, mérito y capacidad, ademas de una adeaueglacion de esta Ultima con
las funciones a desarrollar en los mismos, y deberan aplicateséos objetivos y contrastables de
seleccion. El resultado del proceso de seleccion, debera ser corouaitadireccion General de
Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural dentro del mes siguidatdecision tomada en Organo
de Decision, mediante el anexo n° 41 y renovando la informacion del anexo 40.

- Publicidad: Mediante la solicitud de trabajadores al Servicio de Empleo de
Castilla y Ledn, ECYL y/o la insercién de la convocatoria epeegiddico de
mayor tirada comarcal, asi como en los tablones de anuncios deitisies
locales integrantes del territorio de actuacion del Grupo.

- Mérito: Deberan hacerse publicos los méritos que van a puntuarse y la
valoracion que se otorga a los mismos.

- Capacidad Tanto la titulacion como la experiencia, deberan estar
relacionadas con las funciones a realizar.

Como resultado del proceso de seleccidn, se designara un titudaplded convocada y dos suplentes
(salvo que se declaren desiertas la plaza convocada o lasstiplerstes). Con los candidatos que no
sean seleccionados, podra constituirse una bolsa de empleo, para lampaw/igiazas de las mismas
caracteristicas de nueva creacion o para sustituir alrtdalda misma en situaciones de Incapacidad
Temporal, baja maternal, excedencia, u otras que pudieran devenir.

La documentacion aportada por los candidatos, a las pruebas reghaelisseleccion, asi como las
Actas del Organo de seleccion, formardn parte de un expedientenglEean en el Programa
Informatico de Gestion por el Grupo hasta la extincion de sus responsabilidades.

Para la subvencionalidad del gasto, sera requisito ineludiblgiskerecia de contratos de trabajo en
régimen laboral, adecuadamente formalizados, y con la correspondiente al&egnridad Social.

En todos lo casos los contratos realizados a todos los miembreguigd técnico, deberan estar
formalizados medianteontrato de trabajo laboral, registrado en el Serwio Publico de Empleg
ECYL, entre la entidad titular del Grupo, con las personas que hayan supgremzsd de seleccion,
y tener el correspondiente alta en la Seguridad Social. Eondtato de trabajo debera constar
claramente entre otras clausulas:

- los servicios que se van a prestar dentro del Grupo (Gerente, eiteger

técnico, administrativo, auxiliar, etc.),

- las retribuciones a percibir y

- el horario en el que se desempefiaran dichas funciones.
Asimismo, se considerara subvencionable, en los mismos términos qoat@os nuevos, y previa
autorizacion de la Direccion General de Produccion Agropecu@esgrrollo Rural, los contratos de
trabajo vigentes en las Entidades que hayan sido Grupo de Acci@ éocel periodo de
programacion 2000-2006 y se pretenda que dichos trabajadores continien formandie paste
Equipos Técnicos del nuevo periodo de programacion.
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Una vez constituido el Equipo Técnico del Grupo, se utilizara el an40, dirigida a Direccion
General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural identificapel@adtos fundamentales del
Grupo y adjuntando una copia compulsada y escaneada de la titulacién acadérogte(eninos que
establece el articulo 25 del Decreto 2/2003, de 2 de enero por seqgegulan los servicios de
informacion y atencion al ciudadano y la funcion de registro en lamsinacion de la Comunidad de
Castilla y Leon).

Ademas se incluira otra copia, también compulsada y escaneadantlato en vigor y del alta en la
Seguridad Social.

En estos supuestos, cuando las clausulas mencionadas en el gr@eebr no aparezcan claramente
determinadas, debera firmarse un anexo al contrato en el que se especHigquemks.

1.A.3.2.2.-COMPOSICION DE LOS EQUIPOS TECNICOS

Un Equipo Técnico tipo puede estar compuesto poGerente, Vicegerente, Técnico, Administrativo
y/o Auxiliar, también puede sustituirse la figura del Vicegerepor la de un segundo Técnico, 0
composiciones similares, todo ello teniendo en cuenta la disponibilidadpmestaria de la Medida.
En los casos en gque la dimension del Grupo lo justifique y sealéaptiesupuestariamente, sera
posible la contratacion de mas personal.

Para que los gastos de la plantilla de personal se puedan impRBrgema, la composicion del

Equipo Técnico debera ser comunicada a la Direccion Generd&ratiuccion Agropecuaria y

Desarrollo Rural, asi como todas sus modificaciones, con un plazoriem mes desde la toma de
posesion, mediante los anexos n° 40 y 41.

Del mismo modo, serd subvencionable la contratacién a tiempo parciah ttabajador/-a para
servicios de mantenimiento, o similares (ajenos a la gestiGeglizar en la sede del Grupo (limpieza,
etc...), si se considera mas adecuada esta alternativa frente a kaciontide empresas de servicios.

Titulaciones de los miembros de los Equipos Técnisop

RESPONSABILIDAD

TITULACION ACONSEJABLE

TITULACION MINIMA

Gerente

Titulo de doctor, licenciado,
ingeniero, arquitecto o equivalente

Titulado Grado Medio, Ingeniero
Técnico, Arquitecto Técnico,
Ciclo Formativo de Grado
Superior o equivalente

Vicegerente

Titulo de doctor, licenciado,
ingeniero, arquitecto o equivalente

Titulado Grado Medio, Ingeniero
Técnico, Arquitecto Técnico,
Ciclo Formativo de Grado
Superior o equivalente

Técnico

Titulado Grado Medio.

Bachiller, Ciclo Formativo de
Grado Medio o equivalente

Administrativo

Bachiller, Formacion Profesional
de segundo grado o equivalente

Graduado en educacion
secundaria

Auxiliar administrativo

Graduado en educacion secundarig
obligatoria o Formacion

profesional de primer grado o
equivalente
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Para aquellos trabajadores que hayan estado desempefiando funcimseBaqipos
Técnicos de los grupos en periodos de programacion anteriores, y sigrager parte
del Grupo se considere justificado que no se respeten los requsgitasfieados en el
cuadro anterior, se debera solicitar de forma expresa y athoente motivada, la
excepcionalidad para cada uno de los casos que pudieran estar afectados.

[I.LA.3.2.3.-COMPATIBILIDAD DEL GRUPO CON OTRAS ACTIVIDADES.

Cuando la gestion del Programa LeaderCal coincida en tiempo corstiangde la
Iniciativa Comunitaria Leader+ o el Prodercal, se deberan imlpstayastos de Gestion
proporcionalmente a la dedicacibn de cada programa, mediante un dnform
suficientemente justificado del Equipo Técnico aprobado en Junta Directiva.

Siempre que el Equipo Técnico del Grupo compatibilice la gestion @elekeal con
otra actividad, debera realizar una tramitacion similar y coratpi@antes del inicio de
la nueva actividad a la Direccibn General de Produccién Agropecydbesarrollo

Rural para su aprobacion, indicando los distintos gastos administratiogestion que
ocasione cada programa, haciéndose constar en el certificado anual del OD.

En aplicacion del Programa LeaderCal, todos los afios de actividadjupb Técnico,

se emitird un Certificado del OD ( anexo n°® 74) en el cu8ketetario autentificara el
acuerdo tomado, sobre éhforme Anual de gastos de Funcionamientorealizado por

la Gerencia del Grupo donde se indique la disposicion de la cargabdg de cada
miembro del Equipo Técnico y el objeto de su trabajo, especificamdu easo los
trabajos distintos al P. LeaderCal, segun las normas expuestas epigrafe

[I.LA.3.3.1.2.-Solicitud para la aprobacion anual de gastos de funcionamiento

11.A.3.3.- ASPECTOS SINGULARES DE GESTION Y CONTROL ADMINISTRATIVO DE
LA ACCION 431.0 EXPEDIENTES DE GASTOS DE FUNCIONAMI ENTO.

[I.LA.3.3.1.-MEDIDA 431.0, FUNCIONAMIENTO DEL GRUPO

La tramitacion de un Expediente de la Medida 431.0, es deGad®s de Funcionamiento
del Grupo, presenta una serie de particularidades respecto al proeetingeneral que se
describen a continuacion:

11.LA.3.3.1.1.- TRAMITES NO REQUERIDOS

Respecto al procedimiento general para la tramitacién de expesdiestiblecido en la seccion I1.A.1,
se omitiran las siguientes fases de tramitacion:

- Acta de no inicio.

- Comunicacién de datos basicos al Registro Central de Ayudescepcion de
Certificado de concurrencia de ayudas.

- Informe Técnico Econdémico.
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- Comunicacion de la Resolucion de la Ayuda al registro Central de Ayudas.
- Depuracién administrativa previa a la firma del contrato.

- Fiscalizacion de compromiso del gasto por el RAF.

- Contrato.

Se describen a continuacion los tramites que se deben seguicquapletar la tramitacion de los
expedientes incluidos en esta medida:

1.LA.3.3.1.2.-SOLICITUD PARA LA APROBACION ANUAL DE GASTOS B
FUNCIONAMIENTO.

Los gastos que se incluyen en los expedientes de la medida 43dm3iseran elegibles desde el 6 de
agosto de 2008 (Orden AyG/1413/2008, por la que se seleccionan los Gruposidite LAcal en
Castillay Leon.

El dltimo periodo de solicitud de ayuda elegible, se considera el corresporadiersrualidad del afio
2015.

Cada Grupo debera solicitar la aprobacion de la prevision de gastos de funaitmaanies del 15 de
octubre del aflo anterior al que se solicita.

En esta fase se solicita a la Direccion General de Produdgipecuaria y Desarrollo Rural la
aprobaciéon de los Gastos de Funcionamiento para un afio natural nfoehel Técnico de
Subvencionalidad, a partir de la misma solicitud, la cual debera tesmocumentos especificados a
continuacion.

La tramitacion de un expediente financiado con cargo a esta mediienza con la cumplimentaciéon
del documento Solicitud de Ayuda y Subvencionalidad de Gastos de Funeiosimatanexo 44.1),
que se dirigira a la Direccion General de Produccion Agropecuaria y Des&uodl.

La Gerencia debera elaborar uimfbrme Anual de Gastos de Funcionamienty donde se
especificaran los siguientes extremos:

1. La participacion del E. Técnico en otras actividades de gestiomtalistl
LeaderCal.

2. La imputacién de los distintos gastos administrativos en funcion gedgsamas
gestionados.

3. La imputacion del personal administrativo, indicando la carga dgdrablbre el

Programa LeaderCal.

Teniendo en cuenta los datos reflejados en el informe anterior gréassiones disponibles, se
cumplimentara elnforme Técnico de Gastos de Funcionamientmediante el modelo del anexo n°
44.2, que deberan suscribir la Gerencia, el RAF y el PresidemtesteE documento se relaciona la
prevision de gastos de funcionamiento para un afio natural de un GrupapoitdS, detallando los
Mismos, para su posterior ejecucion, certificacion y liquidacion.
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Ambos informes deberan ser sometidos a la ratificacion del @.&cuérdo adoptado se incluira en
un certificado del Secretario del Organo de Decision donde conafgdbacion y se transcriba el
documento denominaddriforme Técnico de Gastos de Funcionamiento

Debera acompafar a la Solicitud de Ayuda una Prevision de Gadtod/edida 431 del periodo de
aplicacion del Programa 2008-2015, segun el anexo n° 45 (RESUMEN DE GRASIE
FUNCIONAMIENTO), en la que se incluye un Resumen de todosdgesrealizados hasta la fecha
en que se realiza la misma y de las previsiones de gastoapituias para el resto de los afios, que
igualmente deberan suscribir la Gerencia, el RAF y el Presidente.

Cuando se haya suscrito el Resumen de Gastos de Funcionamientograidsdebera emitir un
certificado sobre la disposicion de fondos para la dotacion financiera del expedient

Una vez elaborada la Solicitud y el Resumen de los gastos denamdento por la Gerencia, estos
documentos deberén ser fiscalizados por el RAF mediante el anexo n° 25.2, teniend@ejueuent

» Las previsiones de gastos de funcionamiento para un ejercicio guedfejadas junto a las
previsiones elaboradas para todo el periodo de programacion,

» [Estas previsiones nunca podran exceder de las dotaciones del Grupofedala 431 que se
consideran como maximo el 15% de las dotaciones Publicas del Cuadro Financiero del Grupc

También formaran parte de la Solicitud de Ayuda los certificadandontrarse el Grupo al corriente
de pagos con la Agencia Tributaria y con la Seguridad Social.

1.A.3.3.1.3.- DEPURACION ADMINISTRATIVA DE LA SOLICITUD ANUAL DE GASTOS DE
FUNCIONAMIENTO.

Antes de la fiscalizacion de la solicitud, a través del prmogrinformatico LeaderCal se realizara una
Depuracion de la Solicitud Anual de Gastos de Funcionamiento, donde izaréealas siguientes
comprobaciones:

- Existencia del anexo 44.1y 44.2.

- Certificado del Secretario del OD aprobando ehfdrme Anual de Gastos de
Funcionamientd” donde se especifican las actividades del grupo y su commditon el
Programa LeaderCal.

- Existencia del anexo 45, donde se refleje que la imputacién dadoss de funcionamiento del
grupo con fondos publicos no supera el 15% sobre el total de los fondos publicos asignados.

- Existencia de un certificado de la gerencia sobre la disposae fondos para la dotacion
financiera del expediente.
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- Existencia de los certificados de encontrarse el Grupo dkwrt@rde pagos con la Agencia
Tributaria y con la Seguridad Social.

1.A.3.3.1.4- SOLICITUD DE INFORME TECNICO DE SUBVENCIONALIDAD.

Este tramite se realizara de forma simultdnea a laitbdlide Ayuda presentada ante la Direccion
General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural.

1.LA.3.3.1.5.- RESOLUCION DE LA AYUDA

Para las operaciones incluidas en esta medida la funcién de Rasdéucorresponde a la Direccion
General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural.

Una vez que la documentacion se reciba y analice en la Direcadirer& de Produccion
Agropecuaria y Desarrollo Rural, se procedera a su aprobaciéon (hé%po en su defecto se pedira
las modificaciones necesarias para ser aprobado mediante el anexo n°48.

En todo caso con este tramite, el Grupo solicita la subvencionalidapkdiente y a partir de la

aprobacion de la Direccion General de Produccion AgropecuariaayrbDiés Rural, se considera que

el expediente es elegible siempre y cuando las partidas presupsatairitas en la solicitud no sean
modificadas respecto a la dos datos incluidos en la Solicitud de Ayuda.

La Direccion General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Babara resolver estas solicitudes
antes del 15 de diciembre, paralizandose la contabilizacion de esetiopen el caso de solicitud por
parte de la Direccion General de Produccion Agropecuaria yridksaRural de modificaciones o
aclaraciones a este tramite. En todo caso, no se procederasaligion de la solicitud de un afio
determinado mientras no se hayan aprobado las certificacionkss fae todos los expedientes de
gastos de funcionamiento correspondientes a afios naturales finakeragdsmomento en que se
presente la solicitud.

Una vez emitida la aprobacion por parte de la Direccion Gener&8rabthuccion Agropecuaria y
Desarrollo Rural para un afio concreto, el representante lddatug®m podra transferir en una cuenta
bancaria del Grupo exclusivamente para esta finalidad y en laogoedra existir otro tipo de fondos,
ni realizar pagos de otra indole, un adelanto del 95% del gasto aproteatiante una orden de Pago
(anexo n° 39), indicando el n° de expediente correspondiente.

Cuando se detecte que el coste de ejecucion de la operaciéa so&ivariacion en su coste total,
superando el importe aprobado, el Grupo procedera a solicitar una nuadifid® la prevision de
gasto aprobada, siempre con caracter previo a la realizacigasdelimplique la superacién del coste
total de la prevision inicial. Junto a esta solicitud se presentainforme detallado de los cambios
producidos por capitulos, acompafado de una nueva prevision, seguin el pratdsoidsten el
apartado 11.A.3.3.1.2.
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[I.LA.3.3.1.6.- CONTROL ADMINISTRATIVO SOBRE LA SOLICITUD DE AYUDACASA.

La solicitud para la realizaciéon del Control Administrativo sdbar&olicitud de Ayuda (CASA) al
Servicio Territorial, Organo al que corresponde su ejecucion, méara simultaneamente a la del
Control Administrativo sobre la Solicitud de Pagos (CASP). Las aamapiones a realizar y la
tramitacion a seguir coincidiran con las disposiciones incluidas en eldapHrfal.11.1.

1LA.3.3.1.7.- DECLARACION DE LA INVERSION Y SOLICITUD DE PAGO

El Grupo, en su calidad de Promotor, realizara una Declaracion dsiémvejecutada mediante la
cumplimentacion del anexo n° 34, siempre que en un momento dado se deceldempma la
certificacion parcial o total de la ayuda.

1.A.3.3.1.8.- DEPURACION ADMINISTRATIVA EN FASE DE CERTIFICACION

Con anterioridad a la firma de la Certificacion y previo akdizacion del Control Administrativo de
Solicitud de Pagos, mediante el Programa Informatico Leadesgalrealizara la Depuracion
Administrativa en fase de Certificacion, por la cual se comprobagkistencia de los siguientes
documentos:

- Existencia de los certificados de encontrarse el Grupo dkewrt@rde pagos con la Agencia
Tributaria y con la Seguridad Social.

- Las facturas o documentos contables necesarios para juséfloaersion o el Gasto incluido en
la certificacion.

- Existencia de la Declaracion de inversion y solicitud de pago.

1.A.3.3.1.9- CERTIFICACION DE LA EJECUCION DE LAS INVERSIONEPREVISTAS

La justificacion de los gastos de funcionamiento de un afio concreleyaela cabo mediante la
realizacién del documento de certificacion (anexo n° 38), elaborado por la Gerencia.

No se considerara elegible el gasto, si anteriormente el Grup@ mecibido la aprobacion de la
Direccién General de Producciéon Agropecuaria y Desarrollo Rural.

En funcidn de las necesidades y la disposicion de fondos del grypadrae realizar certificaciones
parciales y ordenar el pago de la ayuda que corresponda eetdifgsaciones, una vez realizados los
controles y habiendo sido resueltos.

En la certificacion se reflejan los gastos en los que seihayaido durante el periodo, asi como el
pago de los mismos y el Grupo debe asegurar la ejecucion del Gasto, mediante:
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a. La comprobacion material de las facturas pagadas, contrastamdonieos de
serie, inscripciones o referencias de los bienes inventarigbéese adquieran. En
todo momento las facturas integradas en el expediente deben donegliablecido
en la normativa correspondiente.

b. Su correspondencia con la prevision aprobada por la Direccion abeleer
Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural.

c.-La inclusiéon del bien Inventariable en el Inventario del Grups lyaja del bien
sustituido, si es el caso.

d. Cuantas comprobaciones sean necesarias en funcion de los gastos incluidos.

En la Certificacion de gastos de funcionamiento se incluiran pafgetvamente realizados en el
periodo considerado aunque los mismos puedan corresponder a gastos gesrerpeéo®dos
anteriores

1.A.3.3.1.10. FISCALIZACION DE LA CERTIFICACION POR EL RAF.

Una vez firmado y fechado el documento de Certificacion por partea @xrencia, debera ser
intervenido por el RAF, mediante un documento, elaborado segun el modehexizind 35.2, donde
informard& de la oportunidad o no de proceder al pago de la ayuda.

Si el RAF realizase una paralizacion del expediente medaimecripcion de reparos en su informe,
el equipo técnico debera solventar estos reparos, para que postagorneaves de la addenda a la
Fiscalizacion previa de la Certificacion, anexo n° 36.1, el RAF w¢oep su caso la conformidad al
expediente.

En el caso de que la paralizacion del expediente persistieratelureas de 2 meses desde la
fiscalizacion y las enmiendas realizadas no fuesen definfisvas que el RAF firme su informe, el
Presidente del Grupo 6 su representante, el Organo de decisién mad@rauel Arbitraje ante la
Direccion General de Produccién Agropecuaria y Desarrollo Runa, gesbloquear la paralizaciéon
del proyecto. Anexo n° 37.

1.LA.3.3.1.11.- APROBACION DE LA CERTIFICACION

Este tramite serd cumplimentado segun el proceso establecido en elcapakta.17.

LA.3.3.1.12.- CONTROL ADMINISTRATIVO SOBRE LA SOLICITUD DE PAGO ASP.

Una vez suscrito el documento donde se plasme la certificacidos dadtos de funcionamiento de un
periodo concreto se debera solicitar al Servicio Territoridlgtecultura y Ganaderia la realizacion de
los Controles Administrativos sobre la Solicitud de Ayuda (CA$Apbre la Solicitud de Pagos
(CASP), por corresponder a este érgano su ejecucion.

Las comprobaciones a realizar y la tramitacion a seguiciciiian con las disposiciones incluidas en
el apartado 11.A.1.19
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1.LA.3.3.1.13.- SOLICITUD PARA LA REALIZACION DEL CONTROL SOBE EL TERRENO
AL SERVICIO TERRITORIAL

El GAL comunicara al Servicio Territorial de Agricultura yr@aderia, de acuerdo con los plazos
establecidos en el apartado 11.D Control de los expedientes, los exgsdgue hayan superado los
controles administrativos sin incidencias y aquellos en los quege recogido las indicaciones
establecidas en la Resolucién de estos mismos controles que hubmrdado con incidencias,
solicitando su inclusién en los muestreos para la realizacion de los controles| $etvemo.

[ILA.3.3.1.14- CONTROL SOBRE EL TERRENO

El Servicio Territorial de Agricultura y Ganaderia comuracar GAL los expedientes seleccionados
para la realizacion de este tipo de controles y sera el responsableatrisior]

Aquellos expedientes que no sean seleccionados para la realiza@éte dgpo de control podran
proseguir su tramitacion.

1.LA.3.3.1.15.- EMISION DE ORDEN DE PAGO.

Los expedientes que no resulten seleccionados para la realizadids amtroles sobre el terreno,
aquellos que superen esta fase sin incidencias y los que recjaditaciones establecidas en la
Resolucién del control estaran en disposicion de recibir la ayuda que se hubidseidsta

En el caso de que el Grupo no hubiese adelantado el 95% de los fondgsondiesges a un afo

concreto, el Grupo podra proceder a enviar la Orden de Pago al Banoceairmue tenga la

confirmacién por parte del ST que dicho expediente no se hayanadetéstidencias o que éstas
hayan sido subsanadas convenientemente.

Si el Grupo se hubiese adelantado hasta el 95% de los fondos, ef® adiuirira la condicion de
pago de forma proporcional al gasto total certificado, de modo quedeses de pago se realizaran
por las cantidades certificadas no sujetas a anticipo.

En el caso de que el adelanto del 95% inicialmente transferiddee&des importes correspondientes
de la certificacion final, ésta no podra firmarse, antes de ghays@& producido los reintegros de los
fondos sobrantes a la cuenta de procedencia.

Consejeria de Agricultura y Ganaderia. Versién 3.0
Viceconsejeria de Desarrollo Rural. Junio 2011.
Direccién General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural.



Pagina 90 de
173

LEADERCAL. Manual de Procedimiento.

analysis Presentacién Gastos Funcionamiento /

GAL SSCC

Elaboracién exp.
Gastos
funcionamiento

«flow» \

\ \
\
1

Prevision GF Resumen gastos \
(F.28.1) (F.28.2) \

-
Denegacién
Fiscalizacion RAF (F.28.5)
\\ [Rechazo]
l Revision l
Aprobacién Organo I Certificado y acta L_—-==""flow»

de decisién

de aprobacion [valido]

Firma DG

Aprobacitn lezm-===""""""] " «flown
(F.28.4

Grafico n° 5.- Diagrama del proceso de Solicitud\deobacion de gastos de Funcionamiento.

1.A.3.3.2.-MEDIDA 431.RESTO DE ACCIONES.

La tramitacion de estos expedientes se realiza conformepatado I1.A.1 del Capitulo I,
EXPEDIENTES DE DESARROLLO LOCAL, de este manual de prooezhto, con la
excepcionalidad del Informe Técnico de Subvencionalidad, que se debertarsalila Direccion
General de Produccién Agropecuaria y Desarrollo Rural mediante el anexo n° 17.2.

El procedimiento deDictamen de Subvencionalidagse realizara de forma analoga a la medida 413.

La Direccion General de Produccion Agropecuaria y DesarRlli@al dara la subvencionalidad a
partir de un Informe Técnico Positivo, siempre y cuando se ajustarea mediante el anexo18.2 o
por el contrario puede denegar la subvencionalidad razonadamente mediante el 89&xo n°

Si del andlisis de la documentacion aportada por el Grupo, no setaoairclaramente las acciones a
realizar y por tal motivo sea imposible la valoracion del miseapficitara por parte de la Direccion
General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural documentamidpleanentaria a través el
anexo n20.2., y en su caso paralizara la contabilizacion del plazo de tiempo.

El Grupo podra solicitar la reconsideracion del Dictamen de subvehdahadisponiendo de un
plazo para presentar alegaciones de 10 dias, a computar a padia dejuiente a la fecha de la
recepcion del Dictamen de Subvencionalidad, mediante el anex019.4.
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No seran subvencionables las Asistencias Técnicas Genéricas gatn vinculadas a la realizacién
de objetivos, acciones, funciones o inversiones concretas. Por dicho motoen gxeluidas aquéllas
gue no aporten claros beneficios a la gestion de las medidas del Programa RegiOzRCAL

Una vez realizada la certificacion por el Grupo de este tigxpedientes, ademas de los justificantes
necesarios para la realizacion de la certificacion, seiré@mait ejemplar del documento o programa al
Servicio Territorial de Agricultura y Ganaderia correspondiente.

.LA.3.4.-LIMITACIONES A LOS GASTOS DE FUNCIONAMIEN TO

Como norma general, la suma de los capitulos 1V, V y VI del Infaen&astos de Funcionamiento,
anexo n°44.2, no podra exceder del 33 % de la dotacion que el Grupo tengaidatdblgro de la
medida de gastos de funcionamiento, salvo por causa debidamenteaflstifjue solicitara el Grupo
y debera ser aprobada por la Direccién General de Produccion Agropgddasarrollo Rural.

Las inversiones en los capitulos IV, V, deberan realizarse renégenente, en los dos primeros afios
de aplicacion de los programas, en caso contrario debera arstfisu realizacion en fechas
posteriores mediante un informe justificativo enviado a la Didecdseneral de Produccion
Agropecuaria y Desarrollo Rural

Con la dotacién financiera de la medida de funcionamiento, el Grupo dgdrawdtizar el mismo
durante todo el periodo de aplicacién del programa.
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I1.LA.4.-GESTION Y CONTROL ADMINISTRATIVO DE LA MEDI DA 421.EXPEDIENTES
DE COOPERACION.

En el &mbito LeaderCal se entiende co@moperacién aquellas actuaciones conjuntas de varias
organizaciones, donde al menos una debe ser un Grupo de Accion Local, recpool@ddonsejeria
de Agricultura y Ganaderia, (Orden AYG/1413/08 de 11 de julio), enaetdMde Programas de
Desarrollo Rural de Castilla y Ledon 07-13, para la aplicacion de la METQIBDA LEADER

La medida correspondiente a la Cooperacion, dentro del PDR, se identifica con@k&idig

Teniendo en cuenta el art. 65 del R(CE) 1698/05 y segun las cataeride las entidades
participantes en la Cooperacion, las actuaciones contempladas erraCidopse dividen en dos
niveles:

1. Cooperacion Interterritoriales. Cooperacion entre Grupos de Espafia. En funcion de la
naturaleza de los Grupos, los expedientes pueden encuadrarse como:
Cooperacién Regionallntervienen Grupos de la misma Comunidad Autbnoma.
Cooperacién Nacional Intervienen Grupos de Comunidades Autonomas distintas

2. Cooperacion Trasnacional Cuando intervienen Organismos y/o Grupos de varios Estados
miembros

En este Manual de Procedimiento solamente se describe laati@mitde los expedientes de
Cooperacidon Regional, pues el resto dependeran de los procedimientdaedpsc el Ministerio del
Medio Ambiente, Medio Rural y Marino, en adelante MARM.

[I.LA.4.1.- PRINCIPIOS GENERALES.

Para cada expediente de cooperacion se estableceran tres figuras fudesmenta

» Grupo Coordinador Realizara las labores de liderazgo, supervision, control vy
relaciones con la administracion.

» Grupos Cooperantes o Participantédon los Grupos de Accién Local que intervienen
con sus acciones en el E. de Cooperacion.

» ColaboradoresSe definen como aquellos participantes del Expediente de Cooperacior
que no tienen categoria de Grupo de Accion Local, pero si puedsentar
Personalidad Juridica (Entidades Locales, Fundaciones, Asociaciamsraivas,
SAT, Sociedades Mercantiles o Empresarios individuales, Sindicatoalquier otra
entidad con personalidad juridica) o Personalidad Fisica (siegnpuando puedan
avalar; experiencia, preparacion técnica y reconocimiento secialn determinado
proyecto). Los colaboradores no podran ser beneficiarios deddasagtorgadas en un
expediente de cooperacion.

Los principios generales por los que discurriran estos expedientes son logesguie

1. Los proyectos de cooperacion consistiran en la puesta en comun deneios técnicos y
recursos humanos y financieros dispersos en cada uno de los terdmraggicacion y se
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inscribiran en orientaciones tematicas claramente definidabo®dbrupos en sus planes de
desarrollo local seleccionados.

2. La cooperacion no se limitard a un simple intercambio de erp&s, sino que debera
consistir en la realizacion de una accién comun e integrada, cusm@osble, en una misma
estructura.

3. Sin perjuicio de los objetivos concretos del proyecto, la cooparhei de permitir el logro
de una masa critica necesaria para la viabilidad de un proyactdncy la busqueda de
complementariedades.

4. En todo caso, el proyecto de cooperacion, debera representar unasaphésvialia para el
territorio de aplicacion.

5.- La Cooperacion Regionase realiza estrictamente con cooperantes que tengan su bast
territorial en la Comunidad Autonoma de Castilla y Ledn.

1.A.4.2.-COOPERACION REGIONAL.

Cada proyecto de cooperacion se llevara a cabo bajo la cooddiryasupervision de un Grupo, que
se denominar&rupo de Accion Local Coordinadafen adelante Coordinador).
El Coordinador podra compartir el ejercicio de estas funciones de maciah conColaboradore, es
decir entidades publicas o privadas que por su especializacion, dééaciima, ambito supracomarcal
de actuaciones u objetivos, puedan contribuir eficazmente a la aoejecucion del proyecto de
cooperacion.
Estos acuerdos se formalizaran en Worivenio” a suscribir por los Grupos participantes y
colaboradores y deberan aportar una auténtica plusvalia.
Las acciones a desarrollar en este tipo de expediente se dividen en dos:
e Acciones comunes, son aquellas que se programan por todos los grupgsaptet y
son ejecutadas y pagadas por el G. Coordinador.
» Acciones particulares, son aquellas que se programan, ejecpsgarly por un Grupo
colaborador.

.LA.4.2.1.-GRUPO COORDINADOR

El Coordinador tienda responsabilidad final de la ejecucion del proyéo y es el Unico canal de
comunicacioén con la Direccion General de Produccién Agropecuaria srrbés Rural de la
Consejeria de Agricultura y Ganaderia, para proporcionar la informacjoarrda sobre el mismo.

El coordinador debera tener asignadas unas funciones minimas queievidsi liderazgo real y en
concreto asumira, entre otras, las siguientes funciones:

a) Direccion y Coordinacionincluyendo la redaccion del anteproyecto, la elaboracion
de la propuesta de acuerdos de cooperacion, la elaboracion de ¢auesturidica
comun (en su caso) y sobre todo durante la ejecucion del proyecto.

b) Supervision, Promocion y Seguimiento del proye@ocdoperacion incluida la
publicidad, el intercambio de informacion y la elaboracién de Informes de ié@ecuc

c) Coordinacién Financiera del Proyectorecopilando informacion sobre los
procedimientos de financiacion presentados por cada Grupo, relata®msaphcidades

y compromisos financieros acordes con las necesidades del proyecto.
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d) Direccidén y Coordinacion de la ejecucién del pragedncluidas las tareas que
corresponden a cada socio.

e) Fiscalizacion por su RAHe la documentacion justificativa de los gastos que figuran
en el acuerdo de cooperacion.

f) Certificacién de todos los gastosativos al proyecto.

g) Recepcién de la debida informacién por parte depagicipantesy documentacion
suficiente, de las acciones individuales llevadas a cabo por cadie @fos y pactadas

en los acuerdos de cooperacion, para poder realizar una memordefarividades y

la certificacion total del proyecto.

h) Expedicién de la documentacion final a los partigifesque acredite la realizaciéon
del proyecto de cooperacion y que permita a los Grupos cooperanggtfieacion de

su expediente individual (gastos comunes mas gastos no comunes). Los gast
ocasionados por el ejercicio de las funciones de coordinacién, que puadan s
facilmente segregados de los gastos normales de funcionamient@odéinador,
pueden formar parte del propio proyecto de cooperacion.

i) Fomento y Garantia de calidad del proyeetolos términos definidos anteriormente.

) Direccién y coordinacién post-ejecuciorelativos a la continuidad de la accion, al
futuro de la estructura comun constituida y de sus posibilidades pa@srav@ances en

el Desarrollo Rural.

En los casos donde el grupo coordinador solicite la labor de apoysod&mipo cooperante, la
Direccion General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Ramgdrizara, previa solicitud del G.
Coordinador, que un segundo Grupo realice funciones de coordinacion en lasretidebidamente
justificadas.

LA.4.2.2.- ESTRUCTURA DE LOS PROYECTOS

Los Expedientes de Cooperacion se basaran para su aprobacién poedeiéDirGeneral de
Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural y posterior ejecucid@ Bocumento llamadBroyecto
de Cooperacion

Los Proyectos de Cooperacidnajustaran su estructura y contenido a los siguientes

documentos:

o Documento n° 1- Grupo de Accidon Local coordinador
Se deberd justificar convenientemente el Grupo que actuarda como
coordinador indicando los siguientes datos:
- identificacion,
- domicilio social,
- acuerdo de designacion,
- facultades y en su caso,
- convenio con la Entidad especializada, con la que se compartiran
las tareas de coordinacion.
0o Documento n® 2-Estructura juridica.
En su caso, se justificara la estructura juridica comun adoptaaldapa
ejecucion del proyecto, mediante la inclusion de Estatutos, objetivos y
distribucion de responsabilidades.
o Documento n°® 3-Convenios o Protocolos.

Consejeria de Agricultura y Ganaderia. Versién 3.0
Viceconsejeria de Desarrollo Rural. Junio 2011.
Direccién General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural.



Castilla y Ledn

Pagina 95 de
173

LEADERCAL. Manual de Procedimiento.

El proyecto de Cooperacion Regional debera contener un Acuerdo o
Convenio en el que se incluyan al menos las siguientes especificaciones:

Un compromiso escrito de los territorios participantes con los
nombres y direcciones del G. Coordinador, de los G. cooperantes
y de la Entidades colaboradoras.
Una descripcion detallada del proyecto, indicando:
- Objetivos del proyecto
- Medidas para obtener los objetivos
- Beneficiarios potenciales
- Roles de cada socio en la organizacién y desarrollo del
proyecto, y en su caso, nombre de las organizaciones
técnicas autorizadas para llevar a cabo operaciones
especificas.
- Acuerdos para la organizacion y seguimiento del proyecto
Presupuesto aproximado.
Cronograma indicativo por acciones y tipos de gasto
La legislacion aplicable y la jurisdiccibn competente en cada
caso de discrepancia entre las partes, que se dejara a la discrecio
de los Grupos.
Existencia de una Clausula que determine el procedimiento y
condiciones de adhesion de otros territorios.

o Documento n°® 4-Memoria del Proyecto.

La memoria del Proyecto de Cooperacion debera comprender los
siguientes apartados

4a) Denominacion del Proyecto

4b) Introduccion y Antecedentes

4c) Objetivos Generales y especificos que se pretenden
conseguir. Descripcion de cada uno de ellos.

4d) Justificacion del proyecto

4e) Ambito geogréafico de aplicacion.

4f) Articulacion del proyecto en torno a los aspectos
fundamentales de los programas de los Grupos participantes.
4q) Descripcion del valor afiadido que supondra la cooperacion.
4h) Incidencia sobre el medio ambiente.

4i) Determinacion de posibles beneficiarios.

4j) Resultados previstos y su contribucion a la correccion de
desequilibrios medioambientales, socioeconémicos, culturales,
de empleo, et c.

4k) Indicadores para el seguimiento.

41) Actuaciones a realizar: comunes y particulares, por cada
Grupo participante.

4m) Coherencia entre los participantes en el proyecto.

4n). Compromisos de financiacion de cada uno de los
participantes.

40) Cronograma temporal de las actuaciones.

o Documento n° 5-Gestién del Proyecto

Consejeria de Agricultura y Ganaderia.
Viceconsejeria de Desarrollo Rural.

Version 3.0
Junio 2011.

Direccién General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural.



Castil

lay Ledn

Pagina 96 de
173

LEADERCAL. Manual de Procedimiento.

Se describiran los siguientes epigrafes:

5a) Sistemas de contratacion. Se desarrollaran los perfilgsagde las
personas a contratar, y los sistemas de contratacion teniendonéa cue
gue la incorporacion del personal a un expediente de cooperacion, estar
supeditada a los principios de publicidad, merito y capacidad y se
realizara de igual forma que el equipo técnico del Grupo (Cagditulo
punto A2.Expedientes de Gastos de Funcionamiento).

5b) Sistemas de relacion e informacion entre los participgntnte la
poblacion.

o Documento n°® 6-Adhesién de los Participantes.

Los proyectos de cooperacion contaran con el acuerdo expreso de I
totalidad de sus participantes, en el que se explicitara lansspilidad y
contribucion operativa y/o financiera de cada uno de ellos en la
preparacion, ejecucién y mantenimiento del proyecto de cooperacion.

o Documento n® 7-El Presupuesto del proyecto

Se incluird en este documento todos los gastos para desarfollar e
proyecto, mediante su identificacion incluyendo los gastos previos
efectuados por los Grupos en la realizacion de estudios, preparacior
inicial del proyecto, etc., con anterioridad a la solicitud, ger s

elegibles siempre que el proyecto de cooperacion al que se imputer

resulte aprobado.

1.LA.4.2.3.- FINANCIACION DE LOS PROYECTOS

Las Entidades participantes en el E. de Cooperacion cofinanciesrdastos/inversiones a realizar,
mediante la aportacion de Fondos Publicos y/o Privados.

Los Grupos de Accion Local participantes deben comprometer laipacion financiera en el E. de

Cooperacion con los Fondos del Programa LeaderCal, a través deeutioatdel Organo de Decision
con anterioridad de la firma del Convenio del E. de Cooperacion.

De la misma forma, los Colaboradores aportaran un Certificado acedrdo de participacion y/o

financiacion, tomado por su Organo de Decision.

El G. Coordinador custodiara en el expediente los Certificados quigasgpara justificar el Cuadro

Financiero del Convenio a firmar. En todo caso los certificados dpsrtpor los participantes

expresaran la cantidad comprometida y el origen de los Fondos.

Los Grupos podran realizar un Anticipo de Fondos, a partir de los FodtdtisoB LeaderCal, hasta
un maximo del 95% de la aportacion publica del Grupo en el E. de cooperacion.

El anticipo se realizara una vez que el Expediente haya sido dprpbala Direccion General de
Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural y podra destinarseddatacciones comunes como a
las particulares.

Los Fondos del Anticipo se utilizaran exclusivamente para pagamnlarsiones/gastos generadas por
la ejecucion del Proyecto de Cooperacién y para su control, desdiei@lde la generacién del
Anticipo, se operara mediante una cuenta bancaria Unica y distinta del rest@xieddientes.

El G. Coordinador podra tener dos cuentas bancarias, una para el pag@ctoaes comunes y la
segunda para el pago de las acciones particulares.
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Cuando el proyecto de cooperacion implique la concesion de ayudas god@dds Grupos, los
perceptores finales de las mismas estardn sometidos iadlerégle controles y verificaciones
establecidas en el régimen de ayudas LeaderCal.

[I.LA.4.2.4.- ADMISIBILIDAD DE LOS PROYECTOS. SUBVENCIONALIDAD.

Los Grupos que se adhieran a un E. de Cooperacion tendran en cuentadoiéstan sus programas
de desarrollo, valorando la Consejeria de Agricultura y Ganddeatiaptacion de los mismos al PDR
de Castillay Ledn y a las condiciones establecidas para este tipo degsoye

La documentacién relativa a los Proyectos de Cooperaciéon, debeuwirsncén el Programa
Informatico LeaderCal por parte de los Grupos participantesDjréeccion General de Produccion
Agropecuaria y Desarrollo Rural, resolvera sobre la aprobacitm de cada uno de los proyectos
presentados.

1.LA.4.2.5.-GESTION Y CONTROL DE LOS PROYECTOS.

La tramitacion de un Expediente @@operacidn Regional se realiza a través del P.l. LeaderCal,
mediante la ejecucion completa de las siguientes fases:

1. Asistencia Técnica Preparatoria,

2. Depuracion administrativa,

3. La Fiscalizacién de compromiso del gasto por el RAF,

4. Solicitud,

5. Aprobacion/denegacion de la Solicitud,

6. El Informe Técnico-Econdémico, Depuracion informatica administratied Informe
Técnico-Econdmico.

7. Solicitud de control CASA al ST.

8. Ejecucion del gasto-modificaciones del proyecto

9. Declaracion del Gasto o Inversion. Solicitud de pago,

10. Certificacion

11. Depuracion informatica administrativa de la Certificacion,

12. Fiscalizacion de la certificacion por el RAF,

13. Solicitud de control CASP al ST.

14.Solicitud de control CST al ST.

15.0Orden de pago. Depuracién informatica administrativa de la Orden de PAGO
16.Pago de la Ayuda.

1.LA.4.2.5.1.-ASISTENCIA TECNICA PREPARATORIA.

En esta fase inicial los Grupos participantes deberan estaldegeautas y las acciones pertinentes
para poner en marcha el Proyecto de Cooperacion, mediante las reunionesgmeecesar

De forma prioritaria, en las primeras reuniones se condtitti Organo, denominad@®fgano de
Decision de Cooperacidn(en adelante ODC), donde se integrard un representante con Vvoto
vinculante por cada participante del E. de Cooperacién, que previahagmatesido delegado por el
Organo de Decision del Grupo participante, dejando constancia enic@edtifexpedido por el
Secretario del Grupo y custodiado por el Coordinador.
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A partir de este momento, se podran establecer por parte derujpss cooperantes y colaboradores
necesarios, urcuerdo de Cooperacién o Convenipie establecera los fundamentos de actuacion
del Proyecto de Cooperacion.

Los participantes del Proyecto de Cooperacion, a través de| @&ieran negociar y establecer las
estrategias necesarias para comenzar a ejecutar un prayiavés de un conjunto de actuaciones
comunes Yy particulares.

Asi pues, mediante reuniones de coordinacion, el ODC llegara a uansondonde se dejara
constancia de las Decisiones tomadas, a través de Actasigjadiara el G. Coordinador, donde se
reflejen pormenorizadamente los acuerdos tomados.

Los gastos generados en esta fase catalogados como prepar@adrdel proyecto se consideran
elegibles.

En esta fase el G. Coordinador tramitara los siguientes documentos:

» elaborara el “Proyecto de Cooperacion”, descrito en el anexo 5édiioge Cooperacion,
incluyendo los documentos enumerados en el expediente abierto pordeshador para tal
fin, a través del P.l. LeaderCal,

* recabara de los G. participantes los Certificados de HacyeBdguridad Social y los incluird
en el expediente,

» Cumplimentara el documento de solicitud del E. de cooperacion (anexo n° 50).

1LA.4.2.5.2.-DEPURACION ADMINISTRATIVA.

El Técnico tramitador del G. Coordinador procedera a realizaDeparacion Administrativgpara

verificar el estado y la conformidad de los Documentos necesarios erses@guiason los siguientes:
* “Proyecto de Cooperacién”.

» Certificados de Hacienda y Seguridad Social de todos los participantelS>qrediente.
» Solicitud del E. de cooperacién (anexo n° 50).
El Pl LeaderCal impedira continuar la tramitacion, hasta que no se varifigtas documentos.

1.A.4.2.5.3.-FISCALIZACION DEL COMPROMISO DE GASTO POR EL RAF.

Posteriormente la Propuesta del Gasto de la Solicitud debescalizAda por el R.A.F. de Grupo
Coordinador, para lo cual se levantara un Acta de Fiscalizacion segun el modelo deP&es.

El RAF autorizara la propuesta del Gasto, cuando pueda vetdidgdoneidad de los documentos
citados en el anexo 25.3 y que deben estar custodiados por el G. Coorgirsadisposicion del
propio RAF.

Si en la fiscalizacion de un expediente se producen reparos podg@aRAF, este quedara bloqueado
informaticamente y solamente se podran realizar los cambiosanesepara solventar los reparos del
RAF.

Serd por tanto imprescindible en este caso, que el RAF identifigueeparos, a través de la
enumeracion de los mismos en el apartado de observaciones del Acta deaEiSnaliz

La Gerencia realizara las gestiones necesarias paraerekolrelacion de reparos detectados en el
menor plazo de tiempo posible y una vez realizadas las modifieacjosu previa comunicacion al
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RAF, este procedera al analisis de las mismas para postente cumplimentar la Adenda a la
Fiscalizacion, mediante el anexo n° 26.3.

En el caso de que la paralizacion del expediente persistieratelureas de 2 meses desde la
fiscalizacion del RAF y las enmiendas realizadas no fuedamitigas para que el RAF firme su
informe, el Presidente del Grupo 6 su representante, como partegdebQle decision podra elevar
un Arbitraje ante la Direccion General de Produccién Agropecuarl@esarrollo Rural, para
desbloquear la paralizacién del expediente (Anexo n° 27).

[I.LA.4.2.5.4.-SOLICITUD.

Los proyectos de Cooperacion Regional se solicitaran por el Grupo Qamwdi a la Direccion
General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural, mediardeeso n°® 50, a través del
Registro Telematico del P.l. LeaderCal.

El periodo de solicitud comienza el dia siguiente de la aprobaciGtel®anual de Procedimiento y
concluira el 31 de diciembre de 2013.

La solicitud debera estar acompafiada por el Proyecto de Cooperacityendo todos los
documentos expuestos anteriormente.

1.A.4.2.5.5.-APROBACION/DENEGACION DE LA SOLICITUD.

Una vez recibida la documentacion en la Direccion General de Pranl#gropecuaria y Desarrollo
Rural, se procedera al analisis y valoracion de la mismagesiuilos baremos que se establecen en el
anexo n° 52, considerandose que para ser aprobado se debera alcapzaruacan minima de 100
puntos.

Si algun documento, relacionado anteriormente no se hubiese incluidsdititad o alguno de los
mimos se encontrara incompleto, insuficiente o deficiente, lacé)ne General de Produccion
Agropecuaria y Desarrollo Rural emitirq una carta al Grupo awaddr solicitando dicho documento
y en este caso se pararia la contabilidad de dias que tiensigistd administrativa para emitir la
aprobacién/denegacion de la solicitud.

Posteriormente y por parte de la Direccion General de Producgr@pdécuaria y Desarrollo Rural se
dard respuesta al Grupo coordinador, en el plazo maximo de un mes, indicindpkobacion y la
Cantidad Total de Fondos aprobados (anexo XIX), denegacion (el anexoo Xstlicitando
documentaciéon complementaria (el anexo XXI), mediante la concdsiaim plazo de 10 dias a
computar a partir del dia siguiente a la fecha de notificacion.

En la comunicacion de la Denegacion de la Solicitud, se ofrecgrdsihilidad al Coordinador de
modificar el Proyecto de Cooperacion y/o presentar Alegacioeetaaomunicaciéon en un plazo no
superior a un mes desde la recepcion de la Denegacion.

Cuando el G. Coordinador reciba en la aprobacion/denegacion del expedeernimcedera a
comunicar dicha circunstancia al resto de los grupos participéatesxo 53) remitiendo a los mismos
toda la documentacion relativa al mismo con un desglose, para cada lasoGrupos, de la parte del
presupuesto del proyecto que tienen que asumir con cargo a sus dnadicerbs, asi como el plazo
de ejecucion para cada Grupo participante, resultante de aplicaanegrama de la memoria del
proyecto o en su defecto para subsanar las deficienciastakeswoor la Direccion General de
Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural..
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1.A.4.2.5.6.-INFORME TECNICO ECONOMICO.ITE. DEPURACION ADMINISRATIVA DEL
INFORME TECNICO ECONOMICO.

Una vez aprobada la ayuda y recibida la comunicacién de la nasnaebera elaborar el documento
ITE (anexo 13).

Cada Grupo participante, incluido el G. Coordinador, elaborara un ITEaes particulares, donde
se incluira los conceptos presupuestarios de las acciones a desarchikivamente para las acciones
particulares.

Ademas incluird un concepto presupuestario denominado “Gastos Comunesidapgmot el G.
Coordinador, que represente la parte alicuota de ese Grupo respactotalidad de los Gastos
Comunes del Expediente.

Una vez generado el ITE por la Gerencia del Grupo participanfeiradta a través del Pl. LeaderCal.
Si no se encontraran deficiencias en la Depuracion, la Gerendsa patticipante firmara el ITE que
podra ser aprobado por el OD del G. Participante.

En la Resolucién del Organo de Decision de cada Grupo se incluigzeld# ejecucion del proyecto
y los medios y fondos aportados por el Grupo, considerando la comunicacemamiebdacion del
proyecto enviada por Grupo Coordinador.

El G. Coordinador generara el ITE de las Acciones comunes, donohelgiean los conceptos
presupuestarios de las acciones comunes. Posteriormente seaea@®epuracion Administrativa
por el Pl LeaderCal y después sera firmado por la Gereeakfa.Coordinador y aprobado por el OD
del G. Coordinador.

A través del programa informético se elaborara el ITE GEANERel Proyecto de Cooperacion
incluyendo todas los ITEs PARTICULARES generados mas el ITE comun.
El G. Coordinador debera revisar el contenido del ITE General pudierdzaee! ITE particular de
cualquier Grupo que no reuna las condiciones para ser aprobado.
Una vez Revisado el ITE General por el G. Coordinador se sonsetena Depuracion General
Informatica, donde se verificaran las siguientes situaciones:

 La suma de las cantidades totales de los ITEs particulamds,jgsml a la cantidad total

aprobada por la Direccion General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural
* Solo existira un ITE por cada Grupo participante, ademas un ITE comun.

Posteriormente el ITE General sera firmado por la Gerenaopado por el Organo de Decision del
Grupo Coordinador.

Consejeria de Agricultura y Ganaderia. Versién 3.0
Viceconsejeria de Desarrollo Rural. Junio 2011.
Direccién General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural.



bl Pagina 101 de
@B Junta de 173

Castilla y Ledn

LEADERCAL. Manual de Procedimiento.

T
Diagrama de flujo Grabacion ITEs

GAL participante GAL coordinador
modificar m modificar

Grabacién ITE

Grabacién ITE Grabacién ITE
N particular <€ . €
—> particular (coordinador) | comin
T l aprobar T l aprobar T l aprobar

Depuracién Depuracién Depuracién

acepm Aeptar

\TE pendienfe de revisién/
) rechazar
Revisién de

OES rechazar

T laprobarfinanciacién

Depuracién

% aprobacion ITE cooperacion

[I.LA.4.2.5.7.-SOLICITUD DE CONTROL CASA AL ST.
La solicitud para que desde el Servicio Territorial se procddarealizacion del control CASA se
tramitara conjuntamente con la solicitud del control CASP, ya que su ejecei@@irsultanea.

rechazar

1.A.4.2.5.8.-EJECUCION DEL GASTO-MODIFICACIONES DEL PROYECTO.

Una vez aprobado el ITE GENERAL por el Organo de Decision del GropadiDador, los Grupos
participantes decidiran la forma de aportar los fondos al proye través de una Junta de
Coordinacion del Proyecto, donde el ODC, tome las decisiones necesarias para tal f

De forma general, cada Grupo podra anticipar al E. de Cooperaciamd-privados y/o Publicos,
con el objeto de formar una provision de fondos para poder pagar las facturas de los proveedores.
Se consideran F. Privados, aquellos que disponga el Grupo y que rieoedas que provengan del
Programa LeaderCal y tendran la consideracion de F. Publicdspdes disponibles del Programa
LeaderCal, y que el Grupo podra disponer hasta el 95% de aportaciaGadggao al Expediente de
Cooperacion.

Para realizar el pago a proveedores de las acciones comui@sipel Coordinador recogera los
fondos recibidos de cada Grupo participante, el cual debera indicamtidad de fondos aportados y
si se tratan de F. Publicos o F. Privados.

Posteriormente el G. Coordinador abrird una cuenta bancaria dondeghdaindependizadas del
resto de las actuaciones del grupo, se recojan todos los movimidato®sea la financiacion del
proyecto (ingresos y pagos relacionados con el mismo).

De igual forma se pagaran las acciones particulares, bien ¢dirbkcos o F. Privados, donde cada
Grupo abrird una cuenta bancaria exclusiva e independiente detleestentas bancarias, para el
pago a proveedores del ITE propio del Grupo.
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Los datos del proyecto conjunto de cooperacion formaran parte de un #pedidhte donde todos
los Grupos participantes, intervendran en la ejecucion del mismo.

Si los Grupos participantes, a partir de una decisién adoptada erCele®@blecen cambios respecto
al Documento Proyecto de Cooperacion, aprobada por la Direccion Gelger&®roduccion
Agropecuaria y Desarrollo Rural, se debera solicitar la aprabade las modificaciones a la
Direccion General de Produccion Agropecuaria y DesarrollalRuntes de que se produzca el gasto,
mediante el anexo n° 54 aportando un informe del Grupo Coordinador enumeraratarydeatlichos
cambios, tan pronto como se produzcan las decisiones de cambiangent@ia por parte de los
grupos participantes.

Una vez recibida la Solicitud de Modificacion, la Direccion GendeaProduccion Agropecuaria y
Desarrollo Rural analizara y valorara estos cambios y postenide tomara la decision conveniente,
comunicandose la misma al Grupo Coordinador en un plazo inferior a uranga® (n° XXII). El
Coordinador comunicara esta decision al resto de los G. participantes (anexo n°53).

Teniendo en cuenta que no seran elegibles las acciones que fiejese @@ la memoria del proyecto
aprobado por la Direccion General de Produccion Agropecuaria y Dlesd&ural, a partir de la
aprobacién de los cambios, se podran realizar las Adendas al FEEpmordiente, de la misma forma
gue se desarrolla en este Manual de Procedimiento para la Medida 413.

De igual manera, el plazo de ejecucion del proyecto podra seradmlor aprobacion en el ODC,
previa solicitud motivada por parte del Grupo Coordinador (anexo n°® Bdpaeccion General de
Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural, antes de la finabzadel periodo referido, por un
plazo de tiempo no superior a la mitad del plazo inicialmente previsto.

La Direccion General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rewalunicara al Grupo
coordinador la decisién acordada mediante el anexo n® XXIl y el Codadir@municara esta
decision al resto de los G. participantes.

1.LA4.2.5.9.-DECLARACION DE GASTO O INVERSION. SOLICITUDES DE PAG

En el momento que cualquier Grupo participante finalice la dfatude sus actividades o desee
realizar una certificacion parcial, debera enviar al Grupo Codatdinan Informe de Grupodel
Proyecto de Cooperacion, segun el anexo n° 55.

El Grupo participante elaborara a continuacion, el documento “Comunicdei@jecucion de la
inversion/gasto” (anexo n° 34), y acompafada de las facturas pagddasveesion/gasto realizadas
y los justificantes del pago, solicitando los pagos correspondientes dirigidapal garticipante.

El expediente de cooperacion podra tener varias certificacionesalps en funcion de la
conveniencia de la gestion del expediente.

Una vez que el Grupo Coordinador haya recibido todos los informes deulpssGrarticipantes, y se
haya realizado la Certificacion Final, elaborard medianémeo n° 56 uinforme Finalde todos los
gastos generados en el proyecto de cooperacion, que posteriormeeievseto una copia a todos los
grupos participantes.

En este momento el Grupo Coordinador elaborara mediante el anexo @huaiaacion final de
ejecucion de la inversion, solicitando los pagos correspondientes.
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1.A.4.2.5.10.-CERTIFICACION.

En esta fase del Procedimiento, el Grupo correspondiente pustifacejecucion de la inversion/gasto,
conforme a los conceptos presupuestarios recogidos en el ITE correspondiente.

La certificacion, podra ser parcial o total y se llevara a cabo mediantalelo del anexo n° 38.

El plazo que dispone un Grupo para realizar certificaciones de erfeside Cooperacion terminaré
el 30 de septiembre de 2015, y no se admitiran las facturas pagos sean posteriores al 31 de
agosto de 2015.

El G. Coordinador efectuara la certificacion del ITE de los@saSbmunes y la Certificacion del ITE
particular.

Cada Grupo participante realizara la certificacién del ldEespondiente a las acciones particulares,
sobre los conceptos presupuestarios recogidos en este documentaggostipor los documentos de
las facturas del gasto y los justificantes del pago. Por este motatalalel gasto certificado no podra
ser superior al coste total del ITE de acciones particulares.

Para cada certificacion, el Grupo debe asegurar la ejecucion del Gediantex

a. La comprobacion material de las facturas pagadas, contrastamdimieos de
serie, inscripciones o referencias de los bienes inventarigbéese adquieran. En
todo momento las facturas integradas en el expediente deben donegliablecido
en la normativa correspondiente.

b. Su correspondencia con el Proyecto de Cooperacién aprobado por l&birecc
General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural.

C. Cuantas comprobaciones sean necesarias en funcion de los gastos incluidos.

El técnico tramitador del Grupo debera tener en cuenta a la hogalar la certificacion, de incluir
solamente conceptos elegibles y segregar aquellos gastos no imputablediahtxge cooperacion.

Teniendo en cuenta que las ayudas deben referirse a gastivaugieate incurridos y que éstos deben
corresponder a pagos realizados, la justificacibn documental deinV@ssiones o0 gastos
subvencionados habra de acreditarse medi@tteras pagadas o documentos contables de valor
probatorio equivalentejunto con los titulos o documentos bancarios o contables que, en su casc
aseguren la efectividad del pago.

A estos efectos se entiende por documento contable de valor prolegigrialente todo documento
presentado para justificar, cuando no proceda la emisién de fapierta anotacion contable ofrece
una imagen fiel de la realidad.

Cuando alguna cantidad (como maximo 600 € por factura y 3.000 € por expediertaya pagado
en metalico, en la contabilidad del Grupo se comprobara que ha@xisti disminucién patrimonial
equivalente a dicho pago y, en todo caso, la factura incluira la expresion “Recibiadico”.

Todo documento justificativo de gasto o inversion debera ser estampillado con indicaci@sde qu
importe ha sido imputado total o parcialmente a un proyecto auxiliado en el Mat&oAdHERCAL.
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En el documento de Certificacion se realizara el calcul@a @gida, teniendo en cuenta las partidas
presupuestarias establecidas en la solicitud aprobada por laciireGeneral de Produccion
Agropecuaria y Desarrollo Rural que han sido justificadas mediastéacturas presentadas por el
promotor y verificadas por el Equipo Técnico, obteniendo el Total d&b géegible identificado en el
apartado 4 del documento de Certificacion

Realizado este andlisis, se aplicara al Total del gagiibleleel porcentaje de ayuda antes de realizar
la certificacion, obteniéndose el total de la ayuda para la certificaciesolver.

En el apartado 4 del documento de la Certificacion se reflegélello de la ayuda mediante la
propuesta de pago al Organo de Decision y las fuentes de financiami los cofinanciadores
participantes.

En aplicacion del art. 30 del R(CE) 65/2011, el Grupo examinaraétdabacion de la inversion o
gasto y Solicitud de pago del promotor”, determinando los importes subvencionables.

En la certificacion de la Inversion o gasto de un expedientdadexera una Reduccion de la ayuda
cuando la Gerencia del Grupo Coordinador ratifigue que el importe ‘ietaracion del gasto o
Inversion” existe una diferencia mayor del 3% sobre el Tadhdersion Elegible certificada por la
Gerencia del Grupo en el documento de Certificacion.

Esta comprobacion la realizara el Programa Informatico k€atleestableciendo el calculo de ayuda
autométicamente, de tal forma que en el documento de Certificacidn se&eftdfer circunstancias.

La Reduccion del importe de la ayuda a aplicar en este casojgset a la diferencia entre la
Declaracion del gasto o Inversion del promotor y el Total derdiwe Elegible certificada por la
Gerencia.

No se aplicara esta reduccion, si el beneficiario puede demggéraro es responsable de la inclusion
del importe no subvencionable.

Se producira la exclusién de la ayuda cuando el promotor realiceeatamadion falsa de ayudas,
recuperando todos los importes anteriormente abonados por esta operacion.

Una vez cumplimentado el documento de la Certificacion, acompafiado per l&sddacturas,
justificantes de pago, Certificados de estar al corriente c8edaridad Social y Hacienda y el resto
de los documentos que justifiquen los compromisos adquiridos por el promoexpéddiente, que
habran sido escaneadas y subidas al Pl LeaderCal,, este documérftonselo y fechado por la
Gerencia del E. Técnico del Grupo, una vez que se haya realada@xito la depuracion
administrativa de este documento a través del Pl Leadercal.

1LA.4.2.5.11.- DEPURACION ADMINISTRATIVA DE LA CERTIFICACION.

Posteriormente a la firma de la Gerencia del Documento déic2eion, esta fase del Expediente,
recibira una Depuracion administrativa Informéatica, realizadalpger leeaderCal que consistira en la
verificacion de los siguientes documentos:

» Verificacion de los certificados de estar al dia, los Gruposcipamntes con los Organismos
Seguridad Social y Hacienda.

* Inclusién de las facturas relacionadas en la certificacion.

» Verificacion de la existencia del Documento Comunicacion de ejecucion de IlsiGnvgasto.
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Asi mismo comprobara que el importe de las certificacioneizadak no supera la ayuda total
autorizada por la Direccién General de Produccion Agropecuaresgrivllo Rural al expediente de
Cooperacion.

El Pl LeaderCal no permitira avanzar en la tramitacion edglediente, si no se verifican los
documentos anteriormente mencionados y/o si la comprobacion de los snpettiGcados fuese
incorrecta. En estos casos, el E. Técnico debera introducir lososapnbcisos, para poder avanzar en
la siguiente fase del expediente.

El G. Coordinador a continuacion realizara la Revision de la iCadibn del G. participante,
pudiendo rechazarla para su modificacion.

1.LA.4.2.5.12.-FISCALIZACION DE LA CERTIFICACION POR EL RAF.

Una vez firmado y fechado el documento de Certificacion por plartken Gerencia y teniendo la
conformidad del G. Coordinador, la Certificacion debera ser intervenidalpBAF del Grupo
correspondiente, mediante un documento, elaborado segun el modelo del anexo n° 35.3.

Si en la fiscalizacion de un expediente se producen reparos pod@aRAF, este quedara bloqueado
informaticamente y solamente se podran realizar los cambiosanesepara solventar los reparos del
RAF.

Serd por tanto imprescindible en este caso, que el RAF identifigueeparos, a través de la
enumeracion de los mismos en el apartado de observaciones del Acta deaEiSnaliz

La Gerencia realizara las gestiones necesarias paraerkolrelacion de reparos detectados en el
menor plazo de tiempo posible y una vez realizadas las modifieacjoau previa comunicacion al
RAF, este procedera al analisis de las mismas para postente cumplimentar la Adenda a la
Fiscalizacion, mediante el anexo n° 26.3.

En el caso de que la paralizacion del expediente persistieratelureéas de 2 meses desde la
fiscalizacion del RAF y las enmiendas realizadas no fuedamtigas para que el RAF firme su
informe, el Presidente del Grupo 6 su representante, como partegdebQle decision podra elevar
un Arbitraje ante la Direccion General de Produccion Agropecuar@esarrollo Rural, para
desbloquear la paralizacidon del expediente (Anexo n° 27).

Posteriormente a la cumplimentacion de la certificacion yfetme positivo del RAF, se aprobara el
documento de Certificacion por el Organo de Decision del grupo pantieigaen el caso de una
Certificacion de acciones comunes se realizara por el O.D. del G. Coordinador.
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11.LA.4.2.5.13.-SOLICITUD DE CONTROL CASP AL ST.

A partir de la Aprobacion de la Certificacion por el OD delf@ér correspondiente, se podra Solicitar
al Jefe del Servicio de Agricultura y Ganaderia de la Pravidande se ubique el Grupo, la
realizacion de los Controles Administrativos sobre la Solicitud de Ayuda (CA8Agos (CASP).
Posteriormente los Técnicos adscritos al ST correspondientearéal estos Controles, segun la
tramitacion desarrollada en el apartado correspondiente de este mamoalediénitento.

[I.LA.4.2.5.14.- SOLICITUD DE CONTROL SOBRE EL TERRENO AL ST..

Una vez aprobado el documento de Certificacion Final del Expedientoamei@cion, el Grupo
Coordinador enviara al ST correspondiente, la solicitud para que salgprack realizacion del
Control sobre el terreno, segun el anexo n°® 68.1, en la que se intdgiExpedientes de la medida
421.

Los expedientes incluidos en esta Solicitud deberdn someterseces@rde muestreo de controles
mensuales, segun se describe en el apartado 11.4.3.1 de este Manual.

Los expedientes que resulten seleccionados, seran objeto de un Contral Skdmeno, que sera
realizado por Técnicos del Servicio Territorial de AgriculturaGgnaderia de la provincia
correspondiente, cuando el ambito territorial de los Grupos partiegppard exceda el dmbito
provincial o del Servicio de Iniciativas y promocion del Desarrallaguellos casos en que participen
Grupos ubicados en distintas provincias, recayendo la funcién de resoludms amtroles en los
gue se detecten incidencias en la Direccion General de Produccion AgropecuesarnglD Rural.
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1LA.4.2.5.15.-ORDEN DE PAGO. DEPURACION INFORMATICA ADMINISTRATIVA DHA
ORDEN DE PAGO.

Una vez comunicado desde las Unidades administrativas correspondiestessultados de los
controles realizados a los expedientes con certificacionesalesr@ totales y siempre que estos
controles sean positivos, la Gerencia procedera a elaborar el documenteel®©Pago (anexo 39).

Antes de realizar la Orden de Pago Final para las cadifices bien de Gastos comunes o
particulares del E. de Cooperacion, se debera regularizar laiGitdanciera del Grupo que ha
realizado el anticipo. Por tal motivo, en el caso de que ladeah& pagar sea insuficiente, el Grupo
participante interesado deberd realizar un nuevo Ingreso con Fondaogravda cuenta bancaria
desde donde se realizan los pagos a los proveedores del expediehtwadoncontrario, si después de
certificar, existiera un exceso de fondos, mediante un documentowidu&dén, se produciria el
reintegro de los fondos anticipados con destino al Grupo participante que anticipo los fondos.

En esta fase administrativa se dispone de una Depuracion Infanpatia verificar las siguientes
situaciones:
* El pago del expediente se realiza conforme a la cantidad certificada.
* El pago se realiza teniendo en cuenta el/los anticipos realigaglo®ste caso se minorara la
cantidad pagada en funcion del anticipo realizado
* El Pago se realiza desde la cuenta bancaria donde el grupe lexiFondos Publicos del
Programa LeaderCal.
El Pl LeaderCal no permitira realizar esta fase admatigé, si se incumplen cualquiera de las
situaciones anteriormente descritas. Por tal motivo, la Gerdebiera solventar estas deficiencias
para avanzar en la tramitacion del expediente.

A partir de la Depuraciéon Administrativa positiva, el documento &é@rde Pago” sera firmado al
menos por Presidente, RAF y Tesorero.

1.LA.4.2.5.16.-PAGO DE LA AYUDA

Posteriormente se enviara a la Entidad Bancaria correspondiegatég pgecucion del pago, el cual se
justificara mediante la emisién de la propia E. Bancaria de wmtgdo que refleje el pago parcial o
total del expediente al beneficiario, que custodiara el Grupo que ha ordenado el pago.

Los documentos de Orden de Pago vy justificante de Pago se esoansa implementaran en el Pl
LeaderCal.

Una vez realizado un pago parcial o total del E. de Cooperacion, eo@li@ador podréa realizar una
Solicitud de Reembolso de Fondos, tal y como se recoge en el apaad@.- Reembolsos de
fondos.

1.A.4.3.-COOPERACION NACIONAL Y TRASNACIONAL.

Los Expedientes de Cooperacion Nacional y Trasnacional deberan dasmrabntre las
Administraciones Autondémicas y Nacionales de donde tengan emplazadzssés territoriales los
Grupos participantes, en funcion de la Normativa dispuesta por ettdfini de Medio Ambiente,
Medio Rural y Marino.
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Por lo tanto estos expedientes no seran dependientes de estenemtedie Gestion, siendo
aplicable la normativa anteriormente expuesta.
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I.LA.5.- RESOLUCION DE SITUACIONES ESPECIALES

Se describe en este apartado el proceso a seguir para lgitgsde una serie de incidencias que se
pueden presentar en la gestion de los GAL.

[ILA.5.1- EXPEDIENTES CONDICIONADOS

En el caso de que un solicitante entregue una solicitud de ayuddnqorte a subvencionar, exceda
de los Fondos disponibles de gasto por medida, recogidos en el CuadroefFindeciGrupo, debido
al exceso de compromiso de los fondos econdmicos disponibles, se podrdir sGstitratos
Condicionados

Si el Grupo pudiera disponer de una cantidad de fondos menor a la cantigadbodreel proceso de
baremacion, se utilizaran los contratos condicionados de la siguiente forma:

» Existirda un compromiso en firme del dinero disponible y

> El resto de la inversion a subvencionar se condicionara en funcionidpdaicién de
Fondos en un futuro.

La gestion de este tipo de expedientes es similar al restos@dendran en cuenta las siguientes
circunstancias:

1. Se dispondra de un listado de expedientes por cada medida, que searstabl
respetando las condiciones de priorizacidon de operaciones estbleaickl
apartado Il.A.1.7 Resolucion de la Ayuda.

2. La funcién de confeccion y actualizacion permanente de este listado
corresponde al equipo técnico del Grupo.

3. La adjudicacion de fondos a un expediente condicionado se realizandresiem
cuando existan fondos disponibles.

4. Se utilizara un contrato donde se aplicara un clausulado genéricecgjeelas
particularidades de este documento en estas circunstanciasnab&xo

Los expedientes en los que el pago de la totalidad de la ayudadspaploede supeditada a la
disponibilidad de fondos, en el contrato de ayuda se introducira una clpagidalar relativa al
plazo de ejecucion de la operacidon. Esta clausula establecerénqtemto no se disponga de
dotacion de fondos para subvencionar la operacion, el plazo maximaded@jequedara fijado
en el 31 de agosto de 2015. En el momento en que se disponga de fondos s®dienepbar una
addenda a esta clausula, concretando el plazo de ejecucién, que en dodebead respetar las
condiciones que en esta materia se establecen en el apartado 1l.A.1.12Contrat

11.LA.5.2- SUBROGACION DE EXPEDIENTES.

Cuando el solicitante o en su caso el beneficiario de un expedantade de titularidad y
todavia no haya prescrito el plazo de cinco afios de compromisos asumigébsgmitante, se
debera proceder, por parte del Grupo, a suscribir un documento de subiragaa! cual se
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indiquen los nuevos titulares y se ratifiquen los mismos compromisdaspauevos solicitantes o
beneficiarios de la ayuda.

Con anterioridad, el Grupo debera comprobar que el nuevo titular cumplddsdeguisitos
para poder percibir la ayuda, pudiéndose ajustar a sus catézsria subvencion a conceder,
para que posteriormente se fiscalice esta propuesta de subrogacion poll pakigawexo 25.1)

La subrogacion debera ser aprobada por el mismo Organo que coacagidlé, para lo cual
debera tramitarse, por el titular del expediente una solicitathadia conjuntamente por el
subrogante y el subrogado, cuyo modelo figura como anexo n° 58.1.

Junto a la solicitud de subrogacién debera aportarse la siguient@eaftacion, referente a la
entidad que asuma el cumplimiento de los compromisos incluidos en el expediente:

« Acreditacion de la Personalidad del titular A efectos de justificar la representatividad

del solicitante de la subrogaci¢ms necesario acompafar la solicitud, segun el caso que se
trate de la siguiente documentacion:

0 En el caso de personas fisicBSl|.
0 En el caso de personas juridicaSIF de la empresa y de los documentos

acreditativos de la personalidad juridica del solicitante itidsarde Constitucion,
posteriores modificaciones si las hubiera, siempre que la ufiresentada no
contemple la totalidad de los gastos correspondientes a dichaurasck
representante deberd aportar el DNI y una certificacion del foorce
Administracién, 6 del Consejo Rector, 6 del Organo de Gobierno espeeific
dicho sentido o la certificacion del inico administrador de la empresa.

En el caso de Comunidad de Bien€dF y documentos acreditativos de su
constitucibn como; escritura publica o privada, estatutos, pactos. Cuesdo |
documentos tengan naturaleza privada deberan acompafarse deeditacén de
liquidacion del Impuesto sobre Transmisiones Patrimoniales y datddicos
documentados.

En el caso de la Administracion Loc@llF de la entidad y certificacion de acuerdo
de Pleno u Organo de Gobierno competente de aprobaciéon de la solicitud de
ayuda y acreditacion del representante legal, mediante el DNI.

En el caso de Asociacionse debera presentar: CIF de la Asociacion, los estatutos
y su inscripcion en el registro correspondiente, asi como lafi€aon del
Organo de Gobierno de la Asociacion, reflejando la decision de aol@ityuda y

la acreditacion del representante encargado de la tramitald@éma Ayuda,
incluyendo fotocopia del DNI.

«+ Acreditacion de la Propiedad o capacidad legal de uso y disfrute de los bienes del

proyecto.

o En el caso que el solicitante sea propietafscritura de la Propiedad yiMota

simple del registro acreditativo de la propiedad donde el salieitigure como
titular. Si la propiedad no estuviera Registrada (justificaddiange el Registro
oficial) el titular presentara Escritura Publica de propiedad del bien y/o lotenue
En el caso de otro tipo de bienes, sera necesario, el contrato dea-c@miar
liquidado de impuestos 06 factura de compra.

Consejeria de Agricultura y Ganaderia. Versién 3.0
Viceconsejeria de Desarrollo Rural. Junio 2011.
Direccién General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural.



Pagina 111 de
173

LEADERCAL. Manual de Procedimiento.

o En el caso de Corporaciones Localse deberda presentar un certificado del
secretario del Ayuntamiento, acreditando que el bien objeto de subvencion s
encuentra en la copia del libro inventario donde aparezca el bien objeto de
subvencion, o la escritura correspondiente.

o En el caso de existir propiedad pro-individabera entregarse un documento
privado donde se exprese la autorizacion de todos los duefios del biergridoluy
una fotocopia del DNI, o en su defecto un poder notarial de los copmpset
otorgandole representacion al solicitante, que debera ser uno de ellos|aalaca
iniciativa y asumir los compromisos derivados de lo establecido en esta marmati

o En el caso de que el Solicitante no sea propietatigolicitante debera presentar
un “Contrato de arrendamiento” o una “Autorizacion de uso o cesion” por un
periodo minimo de tiempo que alcanzard, al menos los 5 afios postil@fesha
de aprobacion de la ayuda.

% Cuentas de Resultados anualesxceptuando el caso deeacion de empresague estan
exentas de presentacion
0 En el caso de Sociedades Mercantiles

. Si son _empresas que no hayan cerrado un ejercicio comgeepoesentaran
cuentas anuales con cierre provisional del ejercicio a la felsalicitud de
subrogacion.

. Si son empresas con mas de un aflo desde su creacion, se eniegaran
cuentas anuales del ultimo ejercicio registrado en el R. ki@rcademas se
aportara el Impuesto de Sociedades correspondiente al ultimo ejercicio.

0 En el caso de Entidades sin animo de lucro
- Ultima declaracion del Impuesto de sociedades o declaraci@ajdeaestar
exento del impuesto.
- Presupuesto anual de la entidad.

0 En el caso de Comunidades de Bienes

- Se solicitara el Certificado de la Agencia Tributaria, Modelo 184, del
ejercicio cerrado anterior a la solicitud.”

0 En el caso de Entidades locales:

Estan exentas de aportar esta documentacion.
o En el caso de Sociedades Civiles y Autdnomos:

* En el caso de Sociedades Mercantiles
» Sison_empresas gue no hayan cerrado un ejercicio congeeto
presentaran cuentas anuales con cierre provisional del ejercicio a
la fecha de solicitud de subrogacion.
* Si son empresas con mas de un afio desde su creacion, s
entregaran las cuentas anuales del ultimo ejercicio registrada
Ademas se aportara el Impuesto de Sociedades correspondiente
al ultimo ejercicio.
» En el caso de Sociedades Civiles y Autbnomos:

- Declaracion I.R.P.F.
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- Modelo 036. Solamente en el caso de que las nuevas actividades
no se incluyan en la dltima declaracion de IRPF.

En ambos casos el periodo de referencia sera el de un afi@rantari

solicitud de subrogacion.

. En caso de tributar por estimacion directa: Cuentas
anuales del ultimo ejercicio registrado oficialmente,
(legalizadas en el R. Mercantil, u otro Organismo similar).

. En caso de tributar por estimacion directa
simplificada. Libro de Registros de Ventas e Ingresos,
verificandose un ejercicio completo, inmediatamente
anterior a la solicitud de subrogacion.

% Certificado de la vida laboral del solicitante de la subrogacion. Documento obligatorio
solamente en aquellos proyectos con repercusion en el nivel de empleo.

Se realizard un célculo de numero de trabajadores de la empmgdaando el método
expuesto en el apartado “Certificado de vida laboral” del egidtafl.1.3.Documentos
anexos a la solicitud.

% Certificados de Hacienda y Seg. SociaMediante la aplicaciéon informatica, se podra
solicitar estos certificados desde la sede del Grupo por unbroedel equipo técnico a la
Consejeria de Agricultura y Ganaderia, para su traspaso y vefifiGidNSS.

Es requisito imprescindible que los certificados emitidos pors estganizaciones
manifiesten que el solicitante de la subrogacién no tiene cantidades pendiemje. de pa
En el caso de que hubiera deudas pendientes, solamente seguigimifacion para
aquellos beneficiarios que tuvieran concedida un aplazamiento de pago.

Segun el caso del solicitante se requerira los siguientes documentos:

. En el caso de Sociedades mercantiles:

Certificados de Hacienda y de la Seguridad Social de aktzorriente de las
obligaciones fiscales y de la Seguridad Social.
. En el caso de Comunidades de Bienes, Sociedades civiles, autbnomos,..
Certificados de Hacienda y de la Seguridad Social de la draalzitante, donde
se constate, que el solicitante esté al corriente de lagoiolines fiscales y de la
Seguridad Social.
> Excepciones del Certificado de la Seguridad Social:

- En el caso de Entidades sin animo de lucro, instituciones y pefgsioas en

general. Queda excluida su presentacion.

- Entidades Locales. Queda excluida su presentacion
> Excepciones del Certificado de Hacienda:

- Entidades Locales.

< Cumplimiento criterio de autonomiasegun el apartado 4 y 5 del articulo3 del Anexo de la

Recomendacion (2003/361/CE) de la Comisién de 6 de mayo de 2003
Documento obligatorio solamente en el caso de que el solicitante sea una Empresa.
El solicitante presentara un Certificado (Anexo 70), indicando snspresa segin su
estructura societaria se califica como autbnoma, asociada o dacsé&gun el articulo 3 del
Anexo del mencionado Recomendacion.
En el caso de la empresa subrogada se considere asociada adeineel debera tener en
cuenta la participacién de las empresas que la componen, atendiantd6.2 de la citada
Recomendacion, para poder calcular los nuevos ratios empresariaedefgminar si es
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una micropyme, es decir:: n° de trabajadores, del volumen anual deongg@ctivo de
balance.
s Encrelacién a la gestion del Impuesto del IVA
* En el caso de Asociaciones se presentara Certificado dgelacia Tributaria de
acreditacion de ser sujeto pasivo del IVA. (El IVA no serd subeeable si en
este certificado, se acredita que el subrogado declara el IVA)
* En el caso de Corporaciones Locales: No es subvencionable el IVA.

« Declaracién de ayudas obtenidas y/o solicitadas otros Organismos o Administraciones
Nacionales, Autondmicas o Locales para la misma iniciativa fmargue se solicita
subvencion. Las ayudas LeaderCal son incompatibles con cualquier otro Hipodde, por
lo tanto el solicitante se compromete a comunicar al Grupo cuantdas solicite y/o reciba
para el mismo proyect&l modelo se corresponde con el anexo n° 6.

X Compromiso de generacién o mantenimiento de emplgrara inversiones productivas vy,
en su caso, para no productivBsmodelo se corresponde con el anexo n° 6.

X Compromiso de respetar el destino de la inversiédurante, al menos, 5 afios posteriores
a la fecha de aprobacion de la ayutlanodelo se corresponde con el anexo n° 6.

<> Declaracion _responsable _de no ser deudor por Rescolon de Procedencia de

Reintegro _de Subvenciones segun la Ley 38/03, Ley General de subvenciones,
desarrollada por el RD 887/06 (ver articulo 25). En este caso eltasuk debe
cumplimentar el modelo dahexo n° 6.

<> Compromiso de poner a disposicién del Grupode la Comunidad Autbnoma de la Junta
de Castilla y Ledn, de la Comision de la UE o de los OrganodeaCestablecidos, la
documentacién necesaria para que éstos puedan recabar informacigm yramificar la
inversion o gasto, hasta los cinco afios posteriores a la fecheoba@on de la ayudél
modelo se corresponde con el anexo n° 6.

X Cualesquiera otros_documentosque el Grupo estime necesarios para poder adoptar
motivadamente la correspondiente Resolucidon. Se incluye como ejempiodelo a
seguir en caso de que se solicite el certificado de la erfiid@aciera en cuanto a la
financiacion del proyectdzl modelo se corresponde con el anexo n° 7.

Cuando la Gerencia tenga en su poder los documentos que conforman ladsalei
subrogacion, se analizaran los mismos, para comprobar si contiemdorfaacion necesaria y se
adecuan a la naturaleza de las Medidas de cuyas Ayudas pretendaseacoger

Si del analisis de la documentacion presentada por el promotorygd @educe la falta de
algun requisito o documento acreditativo, se comunicard tal circuiestdrimeneficiario de la ayuda,
en el plazo maximo de 2 meses a contar desde la fecha de piésetteda Solicitud de Subrogacion,
concediendo un plazo maximo de un mes, a computar a partir del dientg#ga la fecha de
notificacion, para completar o acreditar las exigencias requeridagntesdl anexo n° 8.

Si, por parte del titular del proyecto no se cumple con lo requerigdoosedera al archivo del
expediente, dando este por finalizado, siendo necesaria la comunicasdlititnte del cierre del
expediente (el anexo n° 9), disponiendo de un plazo de 10 dias, a computiadaltia siguiente a
la fecha de adopcion del acuerdo en Junta Directiva.
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Si el Grupo hubiera realizado algun pago de la ayuda al benefiga debera proceder de
acuerdo con el PIG del Grupo, aplicando el procedimiento de Reddperde Fondos, e
incorporando inmediatamente dichos fondos al cuadro financiero del Grupospaposterior
compromiso.

Para realizar la contabilidad del plazo de un mes, la caé@setada con correo certificado con
acuse de recibo o se puede entregar en mano con la emision de I feEl@ado y firmado por el
solicitante.

La Gerencia del Grupo elaborara un nuévimrme Técnico-Econdmicq (en adelante ITE)
adaptado a las nuevas circunstancias del expediente, utilizando & ieldEnexo n° 13, teniendo en
cuenta la documentacion aportada por el solicitante, principalmente la solicgubrdgacion y todos
sus justificantes.

En el ITE se cuantificara el nivel de la ayuda propuestaautitio los “Criterios de Valoraciéon”
conforme al Procedimiento Interno de Gestion del Grupo, para determinar la dedatgubvencion.

Una vez que el expediente tenga todos los documentos y permisosiogcdshera resolverse
en el plazo maximo de dos meses. En funcion de las circunstaetiagpgdiente, debidamente
justificadas, se podra acordar no modificar la intensidad de ayuda iniciakpeoi@da.

La Resolucion adoptada por el Organo de Decision del Grupo encargadecidir la
aprobacion o no de las ayudas solicitadas, debera ser motivada, diamesthar las circunstancias
concretas que determinan el sentido final de la misma, y quedaffejadas en las actas
correspondientes.

La Resolucion concediendo la Subrogaciéon (Anexo n° 58.2) se notificar&spato al
beneficiario, en el plazo maximo de diez dias desde su adopcion. &veleque el expediente haya
sido contratado, pero no exista aun certificacion del mismo, seardilpara ello el anexo n° 32,
indicandose a su vez, la situacion actual en la que se encuettamitacion del expediente, en lo
referente a la ayuda concedida al mismo por parte del Grupo.

La Resolucién denegatoria siempre sera motivada a través defoame, emitido por la
gerencia y aprobado por el Organo de decision.

Debera concederse a los interesados la posibilidad de soliciearidgdn de las Resoluciones,
dentro de un plazo maximo de 10 dias, a computar a partir del dia siguiente a la fecli@algdroti

Dicha Ayuda debera ser aceptada o rechazada expresanpgantescrito, en el plazo maximo
de 10 dias, a computar a partir del dia siguiente a la fecha fieacain. Se utilizar4 para esta
comunicacion el modelo establecido en el anexo n° 24.

Transcurrido el plazo sin obtener respuesta del promotor, el Orgadecd#dn acordara el
archivo del expediente, circunstancia que sera comunicada al idtereseel plazo de 10 dias, a
computar a partir del dia siguiente a la fecha de su adopcion, mediante el anexo n° 9.
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1.A.5.3.-CORRECCION DE ERRORES.

En el momento que los errores cometidos en la tramitacion de un expediente, sdaradbenti
por el personal técnico o el RAF del Grupo, deberan ser subsanados convenientemente.

Los documentos que forman parte de un expediente se podran subsananetitecpor el
técnico que tenga adscrito dicho expediente, siempre y cuando eladour se haya cerrado con la
disposicion de la fecha y la firma, por parte del técnico del Grupo.

Si el documento estuviera cerrado, serd necesargpauura informaticapara realizar la
enmienda precisa, teniendo en cuenta que todas las operacionexlasaiz conservaran en un
archivo historico.

Se describen a continuacion las férmulas disponibles para rectdEagrrores materiales
cometidos y detectados en la tramitacion de los expedientes.

Se entiende por error material la equivocacion elemental en ngnfbobas, operaciones
aritméticas o transcripciones de documentos que se manifiéstaecsarrir a la interpretacion de
normas juridicas.

A los efectos de su posterior subsanacion se clasifican los errores lemtaria

1- Errores formales: aquellos que no afectan a los platidexsdos para completar una fase
de tramitacion ni tienen influencia sobre la cuantia de ayuda a aprobar o d pagadinte.

2- Errores sustanciales: aquellos que cuando se presentan afextarplaiiento de plazos o
tienen una influencia sobre la cuantia con que se subvenciona al expediente.

Para la subsanacion de errores de tipo formal el GAL podra irealmesblogueo de la
aplicacién informatica, siguiendo el siguiente proceso:

Mediante una diligencia informativa, suscrita por el técnicoiteaor, con el visto bueno de la
gerencia, el Grupo dejara constancia del error advertido. Esgendila se debera incorporar al
programa informéatico para que forme parte del expediente.

Los técnicos del ST autorizados por la Direccidon General dduPecidn Agropecuaria y
Desarrollo Rural analizaran la situacion para cada expediest® ystima oportuno, comunicaran la
apertura del expediente informatico a la Direccion Generalatdubcion Agropecuaria y Desarrollo
Rural, mediante el anexo n® 78 y el reenvio del anexo 77.

En caso contrario, los técnicos del ST comunicaran al Grupoitadteadoptada mediante un
informe.

Los técnicos de la Direccion General de Produccién Agropecuarizesarrollo Rural
estudiaran la comunicacion del ST y si estiman oportuna la missiodeearan el documento del
expediente en cuestion, enviando una comunicacion al Grupo.

Para la subsanacion de errores sustanciales, y para la modificaciomohedios que incluyan
previsiones de financiacion de las operaciones, sera necesaridgorad@ addenda del documento
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afectado por el error, siendo necesario efectuar addenda sobre todlmxdosentos emitidos y
ratificar las decisiones adoptadas con posterioridad al afeptaid® error, para que puedan recoger
la nueva situacion.
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IB.-GENERACION DE INFORMES.

1IB.1.-INFORME ANUAL DE EJECUCION.

E/ Programa Informatico LeaderCal va a permitir conocer, en cualquier momento, la situacion de

los mismos. No obstante y con el fin de disponer de una visién glatmijynta de las actuaciones
desarrolladas por los Grupos se elaboraran Informes Generales con una gadadiaal.

Por este motivo es necesario planificar la disposicion de los piatadlevar a cabo la elaboracion de
los informes anuales, que integraran a su vez los Informes adeblesdD.R. de Castilla y Leén 07-
13, tomando como fecha de referencia el dia 31 de diciembre de cada afio.

Estos informes seran generados de modo automatico favgelarma Informatico LeaderCal .

No obstante se debera proceder a la revision de los mismos, tam@rgodel Grupo, como por los
SSTT correspondientes Y Iareccion General de Produccion Agropecuaria y bretla Rural de la Consejeria
de Agricultura y Ganaderia.

De manera automatica, el dia 1 de enero del afio siguiente sé qeéere el informe, el programa
generard un archivo (INFORME DEL ANO 20--), en el que figuraran los sigsidocumentos:

% Estado de Situacion a la fechiaEste documento informa sobre la situacion econémica
del Grupo, en un periodo de tiempo determinado. El nivel de informaeidiesglosa
por Medidas y cofinanciadores respecto a los estados de comprararsifisaciones y
pagos. Es un indicador preciso del grado de desarrollo de las actuaciones. Anexo n° 5¢
+ Listado de ExpedientesEl Grupo realiza una descripciéon de cada proyecto, indicando
las ayudas aprobadas y los pagos realizados, por fuente de financiacion. Anexo n° 60.
% Indicadores: Esta informacién se completara a partir de los indicadefiegados en la
Anexo n° 62

Para completar esta informacion generada automaticamente pogedrRa informatico, los técnicos
elaboraran unMemoria-Informe , donde se haga mencion de las actividades realizadas por el Grupc
durante el periodo anual, las dificultades surgidas durante la@phcdel Convenio y de los cambios

0 ajustes que se puedan requerir. Anexo n° 61

En todo caso, el informe anual a los que se refiere los apaamaido®res, se dividird en dos capitulos
con los mismos apartados referidos anteriormente:

Capitulo l.Ainforme del Periodg se corresponde con la informacion del afio natural y

Capitulo Il.informe Acumuladq es decir desde el comienzo del Programa, hasta el 31 de
diciembre del afio en cuestion.

A partir de esa fecha y hasta el 31 de enero se podra, pod@la@eupo y los Técnicos del ST, llevar
a cabo las comprobaciones oportunas, tendentes a detectargyrcerresu caso, los posibles errores
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que hayan podido producirse, tanto en el estado de situacion como entabldedisexpedientes y en
los indicadores, que son generados automaticamente por el programa.zUlexada a cabo esta
depuracion se procedera, por parte del Grupo, a elaborar ehénfermemoria en el periodo de
referencia, que pasara a incorporarse, como un documento mas al icdor@spondiente. Del mismo
modo, los SSTT, podran incorporar las observaciones que consideren oportunafeneque, por
Su parte realicen.

Una vez transcurrido el mencionado plazo, a partir del dia 1 de febterdprme se considera
definitivo y no se podran introducir modificaciones en el mismo, a noeseaquellos casos
debidamente justificados para los que se solicite expresamsateoynceda la autorizacion de la D.G.
I.yDR. El informe debera estar en posesion del ST correspondiente antes dddrgrde fe

Dado que pueden surgir problemas de tipo técnico dentro de la propiaiaplicbormatica o de otro

tipo y que no sean imputables a la buena gestién de los Grupos, en acpmil®sdebidamente
justificados, la Direccion General de Produccion Agropecuariasaiib@lo Rural podra acordar la
modificacion del calendario establecido.

[IB2.-INFORMES ANUALES DE CONTROLES.

El Grupo presentara con una periodicidad anual y siempre antes @8l a#anoviembre de cada afio
los siguientes informes:

a) Informe _anual de realizaciébn _de controles administativos referido al ejercicio
FEADER anterior en el que se indicara con suficiente detalle:
* los medios materiales y personales empleados en cada control,
» las estadisticas de las incidencias detectadas,
* reducciones aplicadas a cada expediente,
» analisis de los resultados e
* informacién sobre las dificultades encontradas para la comgtacion de los
controles.

b) Informe anual de confirmacién de cumplimiento deds tareas delegadageferido
al ejercicio FEADER anterior, especificando los procedimientogegtios utilizados a
tal fin, debiendo desarrollar los siguientes apartados

* Los medios materiales y personales de los que se dispone paadidacion de
los controles.

» Procedimientos utilizados para la ejecuciéon de los Controles Adminisgativ

* Normativa aplicada.
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1.C.-DOTACION FINANCIERA Y GESTION DE FONDOS.

1.C.1.- DOTACION FINANCIERA

Los Grupos seleccionados disponen, para la consecucion de los obj@nos én su Estrategia de
Desarrollo a través de su PDL, de unas asignaciones de Fondos Publicos procedentes de
e Union Europea. FEADER,
e Administracion General del Estado. Ministerio de Medio Ambientedim
Rural y Marino, en adelante MARM, y
* Administracién Autonémica. Junta de Castilla 'y Leon.

Los Grupos pueden recibir fondos para la financiacion del PDL de @uganismos Publicos
(Diputaciones, Ayuntamientos, Mancomunidades...etc), siempre y cuanddosems propios, es
decir no estén cofinanciados por un Fondo Europeo y no se destinen a un exmsgiecifico. Esta
aportacion se denominard en cuadros financieros “Otras ayudasapuhlic cofinanciadas y
compatibles”, considerandose contablemente Fondos privados.
En el caso que una Entidad Local, aporte fondos para un expedientgadels cbeneficiario, se
denominaran a estos fondos “Recursos Propios”.
Los intereses generados por los anticipos de Fondos NacionalesndeéstiGarse a actividades
conformes con el programa, en forma de aportacion privada del Grupo de Accién Local.
Estos fondos podran financiar los intereses deudores de los préstdiciteedss por el Grupo a
entidades financieras para resolver problemas de tesorstéalaafectiva recepcion de los fondos
financiadores, o cualesquiera otros gastos que sean conformes coneto®®lgel Programa de
Desarrollo Local.
En todo caso, la aplicacion concreta de los mismos requeriraoldaapgmn expresa de la Consejeria
de Agricultura y Ganaderia, a través de su Direccidon Generalratudeion Agropecuaria y
Desarrollo Rural.
Todas las aportaciones mencionadas anteriormente se reflejan en dos cuauriesdma

0 Cuadro por Medidas (anexo n° 63) y

0 Cuadro por Anualidades, (anexo n° 64).
Estos cuadros financieros recogeran la dotacién inicial de fondasadke Grupo y podran ser
Reprogramados en las fechas y con las directrices particujaeese establezcan por parte de la
Direccion General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Ruratgnyla conformidad de la
Autoridad de Gestion del PDR de Castilla'y Leon.

11.C.2.- GESTION DE FONDOS

Dado que los Grupos, para poder ir ejecutando las actuaciones cewEsngéntro de sus
estrategias, deberan proceder a efectuar los pagos deitkes apncedidas a los Beneficiarios de las
actuaciones que se hayan seleccionado por el Grupo para suafi@amca medida que las mismas se
vayan ejecutando, se considera preciso establecer los mecanistesarinos para que los Grupos
tengan disponibilidad de fondos en cuantia suficiente para desarréktrdéegia de su Programa. La
financiacion de un Grupo se realiza a través de los siguientes mecanismos:

« ANTICIPO
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» REEMBOLSOS INTERMEDIOS

Cuando el Grupo proceda al pago de una ayuda, la tasa de cofirtaneiaite los cofinanciadores
(FEADER, Ministerio de Medio Ambiente, Medio Rural y Marino ynta de Castilla y Ledn), se
considerara en la proporcion establecida en ese momento en el PDR deyQasbitia

11.C.2.1.- ANTICIPOS.

El Grupo podra solicitar a la Consejeria de Agricultura y Gemiaduna vez suscrito el Convenio, un
“Anticipo de Fondos, en las cuantias establecidas, siguiendo el procedimiento descrito en el mism
La transferencia del anticipo se realizara por parte deln®ma Pagador, siempre y cuando existan
disponibilidades presupuestarias y el Grupo realice una solicitud previa.

Los importes anticipados deberan destinarse exclusivamente a dmalad operaciones
subvencionables por el Programa de Desarrollo Local objeto del convenio firmadandpdiepartes.
Previamente a recibir el anticipo mencionado, el Grupo debera disponer dentasbanearia propia,
denominada “Cuenta publica” en el programa informatico y que hialor&@municada a la Direccion
General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural mediante el anexo n° 40.

[IC.2.2.- REEMBOLSOS DE FONDOS
A medida que los Grupos vayan realizamgatificaciones, controles y pagoe los expedientes, la
disponibilidad economica del Grupo se reducira, siendo necesario ldallefga nuevos fondos
mediante la Solicitud de Reembolsos de FondalsOrganismo Pagador.
Los reembolsos de fondos que provengan de esta tramitacion serarrégparatientes a los tres
cofinanciadores del LeaderCal; FEADER, MARM, y Junta de Castilkon.
Los expedientes que figuren en una Solicitud de Reembolsos de Fondasndeblker sido
certificados parcial o totalmente y posteriormente haber reciloisioControles Administrativos
realizados por el Grupo, en su caso, asi como los controles realacdesST, siempre y cuando el
control haya resultado “Sin incidencias” o bien se hayan trasladddramitacion del expediente
cuantas disposiciones se recojan en la Resolucion del control dedaidn General de Produccion
Agropecuaria y Desarrollo Rural. De esta forma, el Certlbc@nexo n° 65), efectuado por el Grupo
y firmado por el Presidente y el RAF, certifica lo anteriormente estpu relacion a los controles.
Una vez realizados controles, y de acuerdo con su resultado, el Grupo pagara # lguefciario y
a partir de este momento, el expediente se podra incluir exldaiéh de expedientes de una Solicitud
de Reembolso de Fondos (anexo n° 66.1).
La Solicitud de Reembolso de Fondos se establecera de acuerdo aiano“Be Referencia”, que se
inicia el dia siguiente a la finalizacién del Periodo de Refda correspondiente a la dltima Solicitud
de Reembolso de Fondos tramitada, y cuya fecha de finalizacaueBa que seleccione el Grupo
dentro de los 10 primeros dias naturales de los meses en los qosibés fa tramitacion de la
Solicitud de Reembolso de Fondos. En el caso de que se haya alcanzadbdspages que llegue
al 90% del total de los fondos reembolsados desde el origen, el Gruporgalthdr en cualquier
momento, una Solicitud de Reembolsos Extraordinaria.
Los Grupos de Accion Local podran solicitar una Solicitud de Reeml@sBondos de forma
telematica, utilizando el Registro electronico, durante los posnéiez dias naturales de los meses de
enero, marzo, mayo, julio, septiembre y noviembre, a través del anexque¥ se dirigira al Jefe del
Servicio Territorial de Agricultura y Ganaderia correspondiente.
La solicitud se acompafara con los siguientes documentos:
o Certificado de Solicitud de Reembolsos conforme al anexo n°® 65, donde se
certificaran lospagos realizados por el Grupa los beneficiarios de los
expedientes certificados, durante el periodo de referencia.
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o0 Relacion de expedientes solicitados en la Solicitud de Reembolsegp (B°
66.1), donde se recogen desde el inicio de las actuaciones del grupo, lo
expedientes por medidas y acciones, con el desglose de la fin@mciaci
correspondiente a cada uno de ellos, durante el periodo de referencia.

o Listado de depuraciones, fiscalizacion y controles, donde se r&a@b
resultado de las depuraciones y controles realizados exclusivapante
Grupo sobre los expedientes por los que se solicita el Reembolso de Fondc
(anexo 66.2)

En este documento, el técnico-auditor de cada expediente indicagntadds
siguientes descripciones, la situacibn en gque se encuentrectoespdas
depuraciones, fiscalizaciones y controles realizados exclusivangpant el
Grupo en las distintas fases del expediente:
*Sl. Sin Incidencia. Durante el control, depuracién o fiscalizaciérseno
ha registrado ninguna anomalia en la fase correspondiente.
*|S.- Incidencia Subsanada. Se aplicara a aquellas incidentedadias
durante la ejecucion del control y que se consideren extinguidas en la
resoluciéon correspondiente.
*|C.- Incidencia corregida. Se aplicara a aquellas incidenb&ectadas
durante la ejecucién del control que persistan en la resolucion
correspondiente, y cuyas medidas correctoras se hayan trasladado a
tramitacion del expediente.
*Cl.-Con Incidencia. Se aplicara a aquellas incidencias ddecten fase
de control, depuracion o fiscalizacion que persisten en la resolucion
correspondiente, y cuyas medidas correctoras no se encuentrextdasflej
en la tramitacién del expediente. Los expedientes en los queestede
esta situacién no podran percibir el reembolso solicitado.
Este documento deberd estar firmado, fechado y sellado por efleRtesi
Gerencia y el RAF del Grupo.
El procedimiento a seguir para que un expediente pueda presentarseseliciind de Reembolso de
Fondos es la siguiente:
El procedimiento para generar una Solicitud de Reembolso de Fondos rseadesa dentro de los
primeros 10 _dias naturalesde los meses en los que es posible su presentacion, registrando Io
documentos anteriormente mencionados utilizand@regrama Informatico LeaderCal
Una vez recibida esta documentacion en el ST, los técnicos adtsripeocederan al andlisis de la
misma y a la elaboracion de un certificado de reembolso de fondos y un informerdie(cloatk-list)
donde se comprobara toda la documentacion que acompafa la soliciaantbelso de fondos y se
reflejaran los controles sobre el terreno efectuados por el propio ST.
Si detectasen cualquier tipo de incidencias en la Solicitud eéeiftdso de Fondos, comunicaran las
mismas al Grupo (anexo 67.2), otorgando un plazo maximo de 10 dias natucalepugar a partir
del dia siguiente a la fecha de notificacion, para que en su cascsudesanadas, interrumpiendo en
este caso el plazo de tiempo estipulado para la tramitacioBTdeNo se tramitardn solicitudes
recibidas fuera de plazo y/o aquellas donde las incidencias cadasiy detectadas en controles, no
hayan sido subsanadas por los Grupos en tiempo y forma.

Una vez conforme con la solicitud, el Jefe del ST emitir&artificado de Reembolso de Fondos
para cada Grupo, dirigida a la Direccion General de Producciéop@gnaria y Desarrollo Rural,
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acompafado de toda la documentacion emitida por el Grupo en lausiatieiiReembolso de Fondos
y el informe de controles del ST (Anexo M1).

El Jefe de Servicio de Iniciativas y Promocion del Desarrolla, wez analizada la documentacion
enviada por el ST, elaborara un listado de controles, constatando aj@okstud cumple todos los

preceptos normativos y solicitara una Propuesta de Autorizacion deaRadSecretaria Técnica del
Organismo Pagador, en adelante STOP.

Esta propuesta de pago, junto con los listados que acreditan la ciéalizke los controles
correspondientes, se remite a la STOP para que verifique esta documentacidaictii eerificacion
no aparecen incidencias, la STOP remite a la Autoridad de@mgéatpropuesta de autorizacion del
pago junto con el listado que acrecida la realizacion de los amtpoevistos y los documentos
contables del pago para que proceda a la verificacion de la propedatautorizacion del pago en lo
referente al cumplimiento de los requisitos del articulo 75.1 del ReglamentaqC&)8/2005.

Una vez analizada esta documentacion por parte de la Autorida@siér; donde se vigilara el
cumplimiento de los requisitos para que el pago sea elegiblereareo del PDR, se obtendra la
conformidad de la propuesta del pago por la AG.

Posteriormente el titular de la Direccion General de Produdsgiopecuaria y Desarrollo Rural,
dispondra la autorizacion y control del pago de la cantidad individueddia uno de los beneficiarios.
Finalmente, la STOP dispondré la ejecucion del pago.

lIC.2.3.- MODIFICACION DE CUADROS FINANCIEROS.

El Grupo solo podra cambiar las dotaciones de las acciones de cada medida,ysterapde las
cantidades totales de las medidas correspondientes, no sufran cambios en dotodalsdeor cada
participante en la cofinanciacion del cuadro financiero.

La modificacién debera ser aprobada por el Organo de Decision del Grupo, traskadzntiema al
Programa Informatico a continuacién, a través de la solicitud de un desbloqudq deyBn las
indicaciones de este Manual de Procedimiento.
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[I.D.- SEGUIMIENTO DE LAS OPERACIONES.

[[.D.1.- VIGILANCIA QUINQUENAL.

El beneficiario de la ayuda cuando solicita la misma, se comfganée otras cuestiones a mantener
el objeto de la inversion, el empleo generado por la inversion si ledeylasi como a mantener la
propia inversiéon durante cinco afios desde la fecha de aprobacion de la ayuda.

Por este motivo, el Grupo debe vigilar y controlar los compromisos adquiridos por éibgonefe la
ayuda, durante un periodo de 5 afos.

Los niveles de control en este caso se centran en los siguientes puntos:

* Mantenimiento y/o consolidacion del empleo, considerando en todo momentalad,cal
comprometido en el contrato. Se solicitar4 anualmente un cettifib@ vida Laboral de
la empresa, en el caso de compromiso de empleo.

* Mantenimiento de la Inversion. y

* el Mantenimiento del objeto de la inversion.

Para la ejecucion de La Vigilancia por parte del Grupo se realizarares ti@alas siguientes acciones:

1. La inclusién en el contrato de una clausula particular que oblajue
beneficiario a entregar durante el mes de febrero la siguiente documengacio
las oficinas del Grupo:

» Justificante del mantenimiento del empleo. Mediante un Certificadta d
Vida Laboral de la empresa
» Cualquier justificante del mantenimiento de la actividad.

2. El beneficiario de la ayuda que no justifique estos compromisosrepctig
forma, recibird un control del equipo técnico del Grupo, verificando estas
circunstancias, durante el mes de marzo y abril del afio en curso.

3. Se levantara uicta anual en el mes de marzo a junio por parte del grupo,
dentro del plazo del compromiso quinquenal, corroborando el mantenimiento
de los compromisos anteriormente citados, anexionando los permisosasicenc
y certificados necesarios para justificar su cumplimiento.

11.D.2.- PREVENCION, DETECCION Y CORRECION DE
IRREGULARIDADES

El Grupo comunicara a la Direccion General de Produccion Agropecuariatydlleddural, todas las
posibles irregularidades y/o pagos indebidos que se detecten ercéaiaplide su estrategia, en el
momento en que sean conocidas por el mismo.

Se entiende como pago indebido, los siguientes casos:
a) Incumplimiento de la obligacion de la justificacion de la inversion subvencionada.
b) Obtencién de la ayuda sin reunir las condiciones necesarias para ello.
c) Incumplimiento de la finalidad para la que la ayuda fue concedida.
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d) Incumplimiento de las obligaciones impuestas con motivo de la concesion de la ayuda.
e) Cualquier otro supuesto previsto en la normativa vigente.

En cualquier momento de la vida de un expediente, cuando un Grupo detacteimgularidad y/o
pago indebido, deberad ponerlo en conocimiento, con la mayor brevedad posildeDudection
General de Producciéon Agropecuaria y Desarrollo Rural indicandoddilas que se han adoptado
encaminadas a que se subsanen las irregularidades detectadasi @asq, las actuaciones que se
hayan iniciado de cara a proceder a la anulacién del expediersecdstinicacion se efectuara
siguiendo el modelo del anexo n° 70.

En el caso de que la ayuda hubiera sido pagada por el Grupo a leditdé los proyectos, la
cantidad que por motivos de irregularidad, deba ser devuelta, sanaicada a la Direccion General
de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural y reembolsada poogb Grupo de sus recursos,
sin perjuicio de la accion de repeticién que, incluso por la via aidmiieda ejercitar frente al titular
del proyecto.

Los importes que no sean devueltos inmediatamente, se incrementaran casidecksmora.

En la siguiente Solicitud de Reembolsos, este expediente apdreseraalores en negatitopara
establecer una correcta contabilidad de las acciones realizadas erogkse pe

Las dotaciones asi liberadas podran reasignarse por el Grapdaida de la que procedan y a los
fondos del cofinanciador de procedencia, comunicando dicha circunstdadraccion General de
Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural, ( anexo n° 70).

Se considerardlrregularidad grave del Grupoen aquellos casos en que un Grupo, conociendo las
irregularidades y/o Pagos Indebidos descritos anteriormente, nmicp@ las mismas en tiempo y
forma, a la Direccién General de Produccion Agropecuaria y Desarrolla Rural

Esta irregularidad grave afectaria a la naturaleza ® eoladiciones de la intervencion, y por parte de
la Direccion General de Produccion Agropecuaria y Desarrollol Renaodra proponer que el Grupo
pierda tal condicion.
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I.E.-PROCEDIMIENTO INTERNO DE GESTION DE LOS GRUPO S

lIE.1.- PROCEDIMIENTO INTERNO DE GESTION INICIAL

Teniendo en cuenta lo establecido en la Orden de Convocatoria, uno partadas de la estrategia
presentada por el Grupo, debe ser el relativo al ProcedimientndriterGestiéon, (en adelante PIG),
que debe contener los siguientes apartados:

a) Mecanismos de funcionamiento,

b) Separacion de funciones y de responsabilidades,

c) Toma de decisiones e incompatibilidades previstas,

d) Sistemas de divulgacién en la aplicacion del programa,

e) Criterios de Seleccion de operaciones. Para determinar el develyudas se utilizan
baremos para la determinacion de la intensidad de la ayuda, quendebhrid, en todo
caso, la valoracion de la repercusion de las inversiones en l&argacconsolidacion del
empleo.

La Baremacion de un proyecto tendra en cuenta si el proyectsodactvo 6 No
Productivo.

f) Mecanismos de control posterior, hasta la prescripcion de las obligacionestcahds,

g) Mecanismos de recuperacion de subvenciones, para casos de incumplimiento,

h) Sistema de contabilidad que seguira el Grupo de Accion Local.

i) Procedimientos que garanticen el cumplimiento de los principios deocation, de
objetividad, de imparcialidad, de eficacia, de eficiencia, de tregrsga, de publicidad y
de concurrencia.

En el momento de llevar a cabo la valoracion de los programasedatgmbceso selectivo de
los Grupos de Accion Local, uno de los apartados a valorar sera el de la calidad déGlicho P

Asi cuando se proceda a la seleccion de los Grupos, se aproP@a del propio Grupo,
donde estara incluido el apartado relativo al PIG.

lIE.2.-MODIFICACIONES AL PIG

Una vez aprobado el PIG, por parte del Grupo, se puede considerariodtmsa a cabo
modificaciones que afecten al mismo, como consecuencia de laeexpe que se vaya adquiriendo
en la aplicacion de sus estrategias y la necesidad de altmptsquemas de funcionamiento a la
situacién de las mismas.

Una vez aprobadas estas modificaciones por la Direccion GeleeRalbbduccion Agropecuaria y
Desarrollo Rural, el nuevo PIG puede ser aplicado en la gestionsdexpedientes del Grupo,
considerando que la fecha de entrada en vigor del procedimientocaddiSera la fecha de la Junta
Directiva, donde el Organo de Decision apruebe el nuevo PIG

La tramitacion para solicitar las modificaciones que se camsideportunas al PIG es la

siguiente:
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« Por iniciativa del Organo de Decision al que corresponda, se fécalta
Equipo Técnico para que elabore un documento borrador, donde se
especifiquen los cambios introducidos en el PIG.

* Una vez que el Documento PIG se haya elaborado, sera firmadbagdec
por el Equipo Técnico y se elevara al Organo de Decision para su aprobacion

» Sila aprobacion se estima oportuna, quedara reflejado en etlédtaalunta
Directiva.

 El Presidente del Grupo o la persona con competencias, solicitara la
aprobacion de las modificaciones en el PIG del Grupo, medianteocorr
ordinario o por la aplicacion del programa informatico de gestion. La
solicitud debera acompafarse de los siguientes documentos:

- Solicitud de modificacion del PIG, firmada y fechada por la persona
competencias para representar al Grupo (anexo n° 71).

- Certificado del Secretario del Grupo, donde se refleje laideaie la
aprobacion de las modificaciones y en que Junta Directiva fueron
aprobadas (anexo n°® 74).

- El PIG incluyendo los cambios introducidos (situados en un recuadro y
en rojo)

La documentacion solicitando un cambio del PIG, se entregara emelzibn General de
Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural y las solicitudegsaveran en un plazo inferior a 1
mes, respecto al registro de entrada.

Si en algun caso se encontrara alguna deficiencia en los doogsmeekos o en la solicitud, 6
existiera alguna duda sobre la interpretacién del PIG, se comianigatravés del Programa
Informatico LaederCal, las incidencias, dando un plazo de enmilentid dias. (anexo n° 72). En este
caso se paralizaria la contabilizacién del mes sobre la resolucion deitadoli

Una vez que la solicitud esté conforme, se emitira la Aprobacld@l@e mediante la firma de
el/la directora/a General de Produccion Agropecuaria y DeleaRalal, que sera remitida al Grupo.
(anexo n° 73).

A partir de este momento el Grupo debera utilizar el nuevo PI@& gestion del programa
LEADERCAL, para las solicitudes que se registren a partiladéecha de aprobacion de la
modificacion del PIG por el Organo de Decision del Grupo.

Solamente para los expedientes cuyas solicitudes tengan unoregisténtrada anterior a la
fecha de la aprobacién del Organo de Decision del Grupo se aplicara el antiguo PIG.
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|I.F.-INFORMACION Y PUBLICIDAD.

II.F.1.-MARCO NORMATIVO.

En cumplimiento de la Normativa recogida en este procedimient@etaetaria General de la
Consejeria de Agricultura y Ganaderia, como Autoridad de Geliéttograma de Desarrollo Rural
de Castilla y Ledn 2007-201Ba elaborado undristruccion para el cumplimiento de las medidas
de Publicidad e Informacién”, en la que se detalla, de manera practica, el &mbito de @plickrs
objetivos y las disposiciones de ejecucion de la normativa eniand&informacion y Publicidad
exigidos en la gestién de actuaciones cofinanciadas por el Fondo Edgpeola de Desarrollo
Rural.

Esta instruccion es de obligado cumplimiento para los Grupos, que mi@isatar todo lo que en ella
se establece de forma general y en particular:

» Senfalizacion de las sede de los Grupos
» Sefalizacion de las actuaciones financiadas por Grupos.
» Sefalizacion en Material de Informacion y Comunicacion.

Asi mismo, sera necesario tener en cuenta la seccion I. Manual del promotmidrénedl apartado
1.-Fuentes de Informacion, donde se indican los documentos que deben estar a dispbsicion de
solicitante/beneficiario por parte del Grupo.

I.F.2.-SENALIZACION DE LA SEDE DEL GRUPO .

El Grupo identificara en el plazo maximo de dos meses, a compudiralpl dia siguiente a la fecha
de notificacion de este Procedimiento por la Direccion General roéu€tion Agropecuaria y
Desarrollo Rural, la sede/s, que utilizard como centro de t@ggs custodia de la documentaciéon
generada, mediante uR#aca de IdentificaciorExplicativa (en adelante Placa).

Dada la relevancia que las estrategias gestionadas por los gemgosen sus comarcas de actuacion
se considera que el tamafo de la placa sea al menos de DINsh8fando los porcentajes de
distribucion que se fijan en la Instruccion de Informacién y Publicidad.

Los contenidos de la placa seran los siguientes:

= Emblema de la UE, con los colores y formas correspondientasnariativa vigente. El
emblema de la UE se puede descargar en la pagina  web:
http://europa.eu/abc/symbols/emblem/download_es.htm

= EI logotipo de Leader. Se puede descargar en la pagina web:
http://www.|cyl.es/web/jcyl/AgriculturaGanaderia/es/Plantil@/1175259682603/ / /

= EI identificador corporativo de la Junta de Castilla y Ledn concldsres y formas
correspondientes a la normativa vigente. La imagen corporativa detéade Castilla y Ledn
se puede descargar en la pagina web:
http://www.jcyl.es/web/jcyl/Gobierno/es/Plantillal00/1164279270965/ / | ?
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» Laimagen corporativa del Ministerio de Medio Ambiente, Rural y Marino.

= Ellogotipo del Grupo, junto su nombre.

»= EI Plano reducido del territorio de aplicacion, situando las localkdads importantes y las
sedes del Grupo.

» La dotacion financiera publica aprobada, destacando la aportacion de la UE.

= Se podran incluir también, si se considera oportuno, los logotipos de aotidades
colaboradoras en la financiacion de las estrategias de desarrollo

IIF.3.-PUBLICIDAD DE LAS ACCIONES DEL GRUPO

Los Grupos, ademas, velaran por que el principio de publicidad dguldasatambién se cumpla,
de manera que en todas aquellas operaciones pertenecierdsadgia de desarrollo del Grupo que
den lugar a una inversion, se debera cumplir lo siguiente:

Panel Informativo de Obrd&n el caso de una inversion de caracter permanente y su
coste sea superior a los 100.000 €, se colocara un panel informativo desbke el
exterior del recinto de la obra, con un tamafo acorde a la impartimda inversion
(tamafio minimo de DIN A3) y los siguientes contenidos:
* Identificacion del beneficiario final, acompafiado incluso de Imagen
corporativa, si la tuviese.
e Titulo de la inversion, importe de la inversibn aprobada, ayudas
comprometidas por el Grupo, resaltando la ayuda de la UE y fechraside
y de finalizacion.
La obra se identificara obligatoriamente, una vez se hayadonel contrato y el
Grupo dispondra de un mes, para tal fin.
El modelo del Panel Informativo de Obra tendra una disposicion similar al anexo n° 79

Placa explicativaPara inversiones de caracter permanente, antes del pagoyddda a
correspondiente a la certificacién Unica o final, el Grupo conétédanstalacion, en
una zona visible por todos lo ciudadanos y/o usuarios, de una placa couiEses
caracteristicas:

- emblemas UE, Junta de Castillay Leén, MARM y del LEADERCAL,

- Tamafio minimo DIN A4

- Mencion expresa de la cofinanciacion.

Cuando la inversion financiada por el Grupo forme parte de un proy@stammplio y
consista en una compra de maquinaria, carrozado de un vehiculo, efglatas
explicativas se pueden colocar directamente sobre los elemimatosiddos, siendo en
este caso el Grupo, considerando el tamafio de los mismos, el qda texi
dimensiones de la placa, si bien respetando las proporciones y requisito®s de la
instruccion de Informacion y Publicidad.

El modelo de la Placa explicativa tendra una disposicion similar al anexo n° 80.

Tanto en la Placa de Identificacion Explicativa de las oficinas del Gtapm en los Paneles
Informativos de Obra y en las Placas explicativas de las inversionespetes el contenido sera el
gue se decida por parte de cada Grupo, siempre que se respeten los litiéesdestaon caracter
general dentro de la instruccion de Informacion y Publicidad y de esedifnoento.
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II.F.4.—SENALIZ,ACION EN MATERIA DE INFORMACION Y
COMUNICACION.

Las _publicacionegtales como folletos, prospectos y boletines) y los cartelegegaen sobre medidas
y actividades, incluidas en el LeaderCal, indicaran claramente gagina de portada la participacion
de la Junta de Castilla y Leon e incorporaran el emblema comunitaridA&RM. Las publicaciones
incluiran referencias al organismo responsable del contenido infeompata la Consejeria de
Agricultura y Ganaderia. En caso de que la informacion se affgac medios electronicos (sitios
web, bases de datos para los beneficiarios potenciales, etc.) o aisdésyise aplicara lo anterior por
analogia.

Cuando se organicen actividades informati@enferencias, seminarios, ferias, exposiciones,
concursos) relacionados con las intervenciones cofinanciadas por LealtexyGeajanizadores dejaran
constancia de la participacion comunitaria en las citadasemgpnes con la presencia de la bandera
europea en la sala de la reunion y del emblema en los documentos correspondieatesatogpguen.

El anexo n° 81 recoge un modelo de contraportada de folleto o publicacion.

La Papeleria que utilice el Grupebera tener en cuenta las siguientes disposiciones:

- En el caso de disposicién horizontal; el logo de la Junta de @agstile6n ir4 siempre
orientado hacia el margen izquierdo, seguido a continuacion del embleladJée del
logo de Leader, emblema del MARM y de la imagen corporativa del Grupo.

- En el caso de disposicion vertical; el logo de la Junta dell&asliedn se colocara, de
forma general, en la parte superior de la franja, seguidmtingacion del emblema de la
UE, del logo de Leader, emblema del MARM y de la imagen corporativa dgbGr

- El tamafio del emblema de la UE nunca seré inferior al resto de logos.

Los Diplomasque acrediten la formacion recibida en un curso financiado enkefcédel LeaderCal
deberan disponer al menos los contenidos y la disposicion que se muestran en el anexo n° 82.
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II.G.- REGISTRO DE DOCUMENTOS

La funcion de registro de documentos asociados a la gestion delEEBABL se realizara a través
del programa informatico Leadercal.

El soporte de los documentos a registrar correspondera a uno de los siguientes:

- Se entiende por documento en soporte papel toda declaracion de voloméatnieznto o deseo de
persona fisica o juridica o escrito oficial de un érgano o uradadnistrativa, manifestada por escrito
en tal soporte material.

- Se entiende por documento transmitido por medio electronico ,irtffooma telematico toda
declaracién de voluntad, conocimiento o deseo de persona fisica o jurid&ajto 0 comunicacion
oficial de un 6rgano o unidad administrativa, manifestada a travésadiguier soporte, por medios
electrénicos, informaticos o telematicos, siempre que quede gadnsz autenticidad, integridad,
conservacion y, en su caso, la recepcion.

II.G.1.- EL REGISTRO SOBRE DOCUMENTOS EN SOPORTE PAPEL

Los documentos en papel que se dirijan al GAL, relacionados con la tramitacion dergegedi
podran ser presentados de forma presencial en la sede asignada al efecto.

1.G.1.1.- CARACTERISTICAS DEL SISTEMA DE REGISTRO.

La funcion de registro se llevara por medio del programa informético LIRAIME.
Esta funcidn se practicara a través de un libro de entrada y un libro de salida dendosum

Los registros han de cerrar cada dia y los asientos han de grastados cronoldégicamente segun el
orden de presentacion o salida de documentos.

Deberan ser registrados todos los documentos asociados al LEARER@Ase reciban o se remitan
desde las oficinas en las que se establezca la sede delfG@d_documento que no disponga de un
asiento en su correspondiente libro no podra formar parte de un expediente de ayuda.

1.G.1.2- RECEPCION Y ASIENTO DE ENTRADA

Respecto de todo documento que sea presentado o recibido en las oficiremicpre las funciones
de registro, debera practicarse el correspondiente asiento en el liltoedia e

Los asientos que se practiqguen en el libro de entrada de logoegisfiejaran, al menos, los
siguientes datos:

a) Fecha y hora de presentacion.

b) Nimero de registro. Asignado automaticamente por el programa informatico.
c) Tipo de solicitud y niumero de expediente.

d) Descripcidn.
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e) Nombre/ razén social de la persona o entidad que presenta el documento.
f) Titulo del proyecto y tipo de documento.

Validacién impresa de entrada

— En la validacién impresa de entrada que podra efectuarse pimkra pagina del documento
registrado, o en un documento que se emita a tal fin, constdemtdicacion del GAL que realiza las
funciones de registro, el nUmero de registro de entrada, que sedatoar en su serie respetando el
orden de presentacion, y la fecha y hora de registro del documento.

— Cuando el documento presentado vaya acompafiado de una copia, sobre lpagmade ésta se
imprimird, previa comprobacion de la exacta correspondencia entreongénido de ambos
documentos, idéntica validaciéon de entrada a la de su original, querdergada al interesado
sirviendo de justificante suficiente de su presentacion. Cuando edsati® no acompafie copia y
solicitase recibo acreditativo de la presentacion, la oficinaglstro debera expedirlo, pudiendo optar
por realizar una copia del documento en la que realizara la vahdagpresa o expedir un recibo en
el que conste el remitente, el GAL destinatario y un extracto del contenidoat@hento.

— Si con posterioridad al asiento registrado se requiriese acieditde la presentacion del
documento, el GAL emitira diligencia comprensiva del correspondiente asiento.

— Si en el momento de la recepcion del documento existiera impzgibmaterial o técnica para
realizar la validacion impresa de entrada inicial, se proéealéa validacion manual del original y, en
su caso, de la correspondiente copia, mediante sello de presenteciéoha y hora, sin perjuicio de
hacer constar tal eventualidad en el asiento de registro que con posterioricendigeepr

1.G.1.3.- ASIENTO Y VALIDACION IMPRESA DE SALIDA

Los asientos que se practiquen en el libro de salida refle@gdnismos datos que el libro de entrada,
haciendo referencia a las circunstancias de la salida, aingidos al particular interesado o la
Administracion de destino.

Los documentos registrados de salida también serdn objeto de validapr@sa en los mismos
términos que los de entrada, con la salvedad de hacer referencia a latacic@asde la salida.

I.G.2.- EL REGISTRO SOBRE DOCUMENTOS TRANSMITIDOS POR MEDERECTRONICO,
INFORMATICO O TELEMATICO

El acceso al registro telematico se realizara a trdeéprograma informatico LEDAERCAL, que
realizard las siguientes funciones:

a) La recepcion de solicitudes, escritos y comunicacionesvoslad la gestion de expedientes
LEDAERCAL

b) La anotacion electrénica del asiento de entrada en la quitegda la fecha y hora de registro de
entrada; namero de registro; Naturaleza del documento y retemr@sci contenido; Identificacion de
la persona, érgano Administrativo que lo presente o envie.

c) Expedicion de los recibos acreditativos de la presentacion pier ¢arlos ciudadanos de las
solicitudes, escritos y comunicaciones que éstos dirijan a los ®Atiéndose constar la
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identificacion del Registro Telematico, el nUumero de transmision, y elrolaeeaegistro, fecha y hora
de registro.

Presentacion de solicitudes, escritos y comunicasaen el registro telematico.

— El registro telematico admitird la presentacion de solicstudscritos y comunicaciones que se
remitan por via telematica mediante firma electronica avanzadapnaldos con los procedimientos y
tramites relacionados con la gestion LEADERCAL.

— Para la presentacién telemética de solicitudes, escritomynicaciones se utilizaran los modelos
normalizados disponibles para cada procedimiento en los anexos de este manual.

3.— Para presentacion telematica los interesados deberan dispaeetifibado digital de clase 2CA
emitido por la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre o DNI electronico.
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SECCION lll. MANUAL DEL
RESPONSABLE ADMINISTRATIVO Y
FINANCIERO.RAF.

El Grupo nombrara, de entre sus miembros, directos o representadostequienola condicion de
Entidad Local, urResponsable Administrativo y Financigfen adelante RAF).

El Grupo y el RAF suscribirdn el correspondiente Convenio en el doens&n parte las obligaciones
de ambas partes.

Las funciones que corresponden al RAF, en su calidad de tal, deleerdasarrolladas por una
persona fisica con capacidad de control y fiscalizacion de fondosgsjliee, en todo caso, actuara
bajo el principio de autonomia funcional.

Para que el Grupo pueda recibir las dotaciones econdémicas fadaiscuadro financiero, debera
comunicar a el/la directora/a General de Produccion Agropecu@é@sarrollo Rural, el Convenio y
la identidad del RAF, asi como las modificaciones que se produzodargd del proceso de gestion
del Programa.

II.LA.-FUNCIONES DEL RAF .

El RAF comprobargpara cada expediente individyal cumplimiento de los requisitos exigidos en:
* ElI Régimen de Ayudas de LeaderCal,
* En el propio Procedimiento de LEADERCAL,
* En el Procedimiento Interno del Grupo vy,
» En especial, las siguientes comprobaciones, que en todos los castisj@e en un
Acta de Fiscalizacion del RAén dos fases claves del expediente;
[0 la Propuesta de gasto antes de la firma del contrato en su caso y
0 el Reconocimiento de la Obligacién y Pago de la ayuda, antes de laaddifidel expediente.
En funcion de la Medida a la que pertenezca el expediente, las ot@wipnes podran variar,
estableciéndose de la siguiente forma.

l1I.LA.1.-FISCALIZACION DE LOS EXPEDIENTES DE LAS ME_DIDAS 411y 413:

En la fase ddiscalizacién de las propuestas de gasgir las que se acuerda la concesion de la
subvencion al beneficiario y antes de contraer el correspondiente acoisprde gasto, el RAF
elaborara el ACTA de Fiscalizacion de Propuesta de Gagtmexo 25.1), verificando las siguientes
comprobaciones

- Comprobacién de la idoneidad de la Solicitud suscrita por el titalggrdyecto
en tiempo y forma, asi como de la existencia de los documentos anéxos
misma.

- Comprobacion del Acta de no inicio del gasto o inversion.
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- Comprobacion de un Dictamen favorable de Subvencionalidad de la Junta de
Castilla y Lebn, en su caso.

- Existencia de un Informe Técnico Econdmico suscrito por la Gergnesia
adecuacion a los criterios de valoracion contenidos en el procedindent
gestion y a los requisitos especificos establecidos en el BeégienAyudas, en
funcion del documento de Memoria del Proyecto emitido por el Promotor.

- Existencia de Escrituras, Titulos de legitimacion, proyectosdes, permisos y
autorizaciones exigibles, en el Procedimiento de Gestion LeadegrGal
Régimen de Ayudas.

- Existencia de un Acuerdo del érgano competente de decision del Grugdo, en €
gue se especifique la inversion aprobada y la subvencién concedidaedgoa
con los términos, que de forma motivada, constaran en el Acta sisiten
correspondiente.

- Comprobacioén de la Notificacién en tiempo y forma, del Acuerdo drr de
Decision, realizado por el Grupo al interesado.

- Comprobacién de la Aceptacién de la ayuda por parte del solicitante.

- Contrato a suscribir por el titular del proyegtel Presidente del Grupo o cargo
delegado, en el que se especifique la inversidbn aprobada, la subvenciol
concedida, por fuentes de financiacion, el plazo de ejecucion de los
compromisos y forma de justificacién del cumplimiento de los mismos.

- Existencia de un Certificado de la Gerencia de dotacion de forgfmsndile, de
forma que la imputacion del proyecto es el adecuado a la natudaemismo y
que el importe de las ayudas no supera los limites establecidos.

- Existencia de Dictamen favorable de Subvencionalidad de la JuntstéaGa
Ledn, en su caso.

- Justificacién del cumplimiento de las obligaciones tributariasnyla@ Seguridad
Social.

- Comprobaciéon de que el Grupo no tiene constancia de la concesién pakeparte
otros Organismos de otras ayudas al titular para la misma inversion.

- Cumplimiento por parte del Grupo de los principios de publicidad, concurrencia,
objetividad e imparcialidad, para la gestion del expediente.

- Cuando se concedan anticipos a cuenta de la subvencion, estos no rs@gberara
20% de la Inversion, y ademas se aportara una garantia o aval peseate, en
Su caso.

- Se ha comprobado que la gestion de este expediente cumple con lasapremi
suscritas en el Procedimiento Interno de Gestion del Grupo.

Si durante la fiscalizacion se detecta alguna omision o irmgdadben la gestion del expediente, el
RAF debera enumerar dichas irregularidades en la Nota de Repalro&CTA, quedando el
expediente blogueado, hasta que las irregularidades sean subsaehd®&Fy pueda realizar una
Addenda CONFORME a la Fiscalizacion de la propuesta de Gasto (anexo n°® 26.1).

En caso de que la fiscalizacion del expediente fuese correcta, el Rika@pel Acta de Fiscalizacion
de Propuesta de Gasto, o0 en su caso la Addenda, cumplimentando la fecha y firnoawnehto.

En la fase déiscalizacion de Reconocimiento de la obligacigragopor las que se acuerda la Orden
de Pago de la subvencion al beneficiario y antes de redlizaoeo de la ayuda, el RAF elaborara el
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“ACTA de Fiscalizacion de Reconocimiento de la obligacion y pégoexo 35.1), verificando las
siguientes comprobaciones

- Acuerdo de Concesiéon de ayuda y que se ha fiscalizado de conformidad.

- Contrato suscrito por el titular del proyecto y el President&dgbo de Accidon
Local, o cargo delegado.

- Certificado de existencia y compromiso de gasto, realizado por la Gerencia.

- Cumplimiento de los requisitos establecidos en el Régimen de Ayuela<l
procedimiento Interno de gestion del Grupo de Accion Local.

- Que el Grupo no tiene constancia de la concesion de otras ayunfapatibles
para la misma inversion.

- Que los justificantes de la inversion y su pago efectivo, asi cosnelhtivos al
cumplimiento del resto de los compromisos asumidos por el titularajecto,
se corresponden con los establecidos en el contrato y en las dems
reguladoras de la subvencion.

- Comprobaciéon que el titular del proyecge halla al corriente de sus
obligaciones tributarias y de Seguridad Social.

- Existencia del Documento de Comunicacion de Finalizacion de lasionessy
solicitud de Pagos, emitido por el beneficiario.

- Existencia e idoneidad del Documento de Certificacion del Equipocdiéeniel
que se acredite la ejecucion material del proyecto, la iversal, el empleo
creado, en su caso Yy el objeto final de la inversién, incluyenclant@robacion
del cumplimiento del art. 30 del R(CE) 65/2011, referente a la ajicale
reducciones o exclusiones de ayuda.

Si durante la fiscalizacion se detecta alguna omision o irmgdaden la gestion del expediente, el
RAF debera enumerar dichas irregularidades en la Nota de Repalro&CTA, quedando el
expediente blogueado, hasta que las irregularidades sean subsaehd®&Fy pueda realizar una
Addenda a la Fiscalizacion de Reconocimiento de la obligacion y pago (anexo n° 36. D RIGEF
En caso de que la fiscalizacion del expediente fuese correcta, el Ria@pel Acta de Fiscalizacion
de Reconocimiento de la obligacién y pago, o en su caso la Addenda, impdaiétla y firma en
el documento.

lI.LA.2.-FISCALIZACION DE LOS EXPEDIENTES DE LA MED _IDA 431

En la fase ddiscalizacion de las propuestas de gasgior las que se acuerda la concesion de la
subvencion al beneficiario y antes de contraer el correspondiente aroisprde gasto, el RAF
elaborara el ACTA de Fiscalizacion de Propuesta de Gastoo(@%eR), verificando las siguientes
comprobaciones:

- Certificado del Organo de Gobierno para cada solicitud anual desGas
Funcionamiento donde se constate la dedicacion del Equipo Técnico en la:
distintas actividades realizadas por el Grupo.

- Acuerdo del érgano competente de decision del Grupo, en el que se especifiqu
la solicitud de gastos de funcionamiento y la documentacion anexaadaafior

Consejeria de Agricultura y Ganaderia. Versién 3.0
Viceconsejeria de Desarrollo Rural. Junio 2011.
Direccién General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural.



Pagina 136 de

B Junta de 173

Castilla y Ledn

LEADERCAL. Manual de Procedimiento.

el Equipo Técnico, la cual sera aprobada y constaran en eldAdta sesion
correspondiente.

- Solicitud de gastos de Funcionamiento para un aflo concreto, suscritaipor G
en tiempo y forma, conteniendo la relacion de los gastos a reatizan afio
concreto y la prevision de los gastos de funcionamiento hasta el afio 2015.

- Certificado de la Gerencia del Grupo donde se constate la Existencia dérdotac
disponible, que la imputacion del proyecto es el adecuado a la nzdudae
mismo y que el importe de las ayudas no supera los limitdsdexstims en el
Régimen de Ayudas.

- Cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social.

- Cumplimiento de los principios de publicidad, concurrencia, objetividad e
imparcialidad, segun constan en el Convenio firmado el 4 de mayo de 2009.

- Cumplimiento de los requisitos establecidos en el Régimen desayuslaPI1G
del Grupo.

Si durante la fiscalizacion se detecta alguna omision o irmgdaden la gestion del expediente, el
RAF debera enumerar dichas irregularidades en la Nota de Repalro&CTA, quedando el
expediente blogueado, hasta que las irregularidades sean subsaehd®&Fy pueda realizar una
Addenda CONFORME a la Fiscalizaciéon de la propuesta de Gasto (anexo n° 26.2).

En caso de que la fiscalizacion del expediente fuese correcta, el R¥ka@pel Acta de Fiscalizacion
de Propuesta de Gasto o en su caso la Addenda, imponiendo la fecha y firma en el documento.

En la fase déiscalizacion de Reconocimiento de la obligacigragopor las que se acuerda la Orden
de Pago de la subvencion al beneficiario y antes de redlizaoeo de la ayuda, el RAF elaborara el
ACTA de Fiscalizacion de Reconocimiento de la obligacion y pagexp 35.2), verificando las
siguientes comprobaciones

- Que se han cumplido los requisitos establecidos en el Régimenudasfy en
el procedimiento Interno de Gestion del Grupo de Accién Local.

- Que no se tiene constancia de la concesion de otras ayudas.

- Que en el Documento de Certificacion existen y se relaciongndbcantes
de la inversién y su pago efectivo, asi como los relativos al curepliondel
resto de los compromisos asumidos por el titular del proyect@rsesjgonden
con los establecidos en el Informe de Gastos de Funcionamiento @&he) y
en las demas normas reguladoras de la subvencion.

- Comprobacion de que el titular del expediesée halla al corriente de sus
obligaciones tributarias y de Seguridad Social.

- Declaracion del titular del proyecto comunicando la Finalizacién lak
inversiones y la solicitud de pagos.

- Certificacion del Equipo Técnico en el que se acredite laigj@t material del
proyecto y su inversion real, incluyendo la comprobacion del cumplimiehto
art 30 del R(CE) 65/2011, aplicacién de reducciones o exclusiones de ayuda.

Si durante la fiscalizacion se detecta alguna omision o irmgdadben la gestion del expediente, el
RAF debera enumerar dichas irregularidades en la Nota de Repalro&CTA, quedando el
expediente blogueado, hasta que las irregularidades sean subsaehd®&Fy pueda realizar una
Addenda CONFORME a la Fiscalizaciéon de Reconocimiento de la obligacion ygrego (° 36.2).
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En caso de que la fiscalizacion del expediente fuese correcta, el R¥ka@pel Acta de Fiscalizacion
de Reconocimiento de la obligaciéon y pago, o en su caso la Addendalinceimiando la fecha y
firma en el documento.

l1I.LA.3.-FISCALIZACION DE LOS EXPEDIENTES DE LA MED _IDA 421

En la fase ddiscalizacion de las propuestas de gasgior las que se acuerda la concesion de la
subvencion al beneficiario y antes de contraer el correspondiente coisprde gasto, el RAF del
Grupo Coordinador elaborara el “ACTA de Fiscalizacion de Propuest@ad®” (anexo 25.3),
verificando las siguientes comprobaciones:

e Acuerdo del érgano competente de decision de cada Grupo participantejuensel
especifiqgue la solicitud de formar parte del Expediente de Coaperac la
documentacion anexa realizada por el Coordinador, principalmente del ddcume
“Memoria del Expediente de Cooperacion”.

e Comprobacion del Convenio para formalizar la entidad gestora del Expedie
Cooperacion.

« Comprobacion de la existencia de dotacion financiera disponible, que la imputacion de
proyecto es el adecuado a la naturaleza del mismo y que elkeng@olas ayudas no
supera los limites establecidos.

» Comprobacion de la idoneidad de la Solicitud suscrita por el titulgordgecto en
tiempo y forma, asi como de la existencia de los documentos anexos a la misma.

* Cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la SeguridaidlSde cada Grupo
participante.

» Comprobacion del Cumplimiento del expediente en referencia a losppsae
publicidad, concurrencia, objetividad e imparcialidad.

Si durante la fiscalizacion se detecta alguna omision o irmgdaden la gestion del expediente, el
RAF debera enumerar dichas irregularidades en la Nota de Repalro&CTA, quedando el
expediente blogueado, hasta que las irregularidades sean subsaehd®&Fy pueda realizar una
Addenda CONFORME a la Fiscalizacién de Reconocimiento de la obligacion ygrego (1° 26.3).
En caso de que la fiscalizacion del expediente fuese correcta, el R¥a@pel Acta de Fiscalizacion
de Reconocimiento de la obligacién y pago, o en su caso la Addenda, cemb@fido la fecha y
firma en el documento.

En la fase déiscalizacién de Reconocimiento de la obligacigragopor las que se acuerda la Orden
de Pago de la subvencion al beneficiario y antes de redlizaoeo de la ayuda, el RAF elaborara el
ACTA de Fiscalizacion de Reconocimiento de la obligacion y pagexp 35.3), verificando las
siguientes comprobaciones

- Comprobacion de la Resolucion del Acuerdo de concesion emitida porelecion
General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural.

- Comprobacion del Informe Técnico Economico suscrito por la GerentiGrdeo
Coordinador y su adecuacién a los criterios de valoraciébn contenidos en e
procedimiento de gestion y a los requisitos especificos estableridelsRégimen de
Ayudas.

- Certificado de existencia y compromiso de gasto.
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- Comprobacion del cumplimiento de los requisitos establecidos en em&egie
Ayudas y en el procedimiento de gestion de cada Grupo de Accion partigipante
en el expediente.

- Que no se tiene constancia de la concesion de otras ayudasaderopd de Accion
Local participante en el expediente.

- Comprobacién de todos los justificantes de la inversion y su pago efectivo, asi como lo
relativos al cumplimiento del resto de los compromisos asumidosl pitular del
proyecto, se corresponden con los establecidos en el Proyecto ddieBieg en las
demas normas reguladoras de la subvencion.

- Comprobacion de que los Grupos participantes del progectwallan al corriente de
sus obligaciones tributarias y de Seguridad Social.

- Comprobacion de la Certificacion del Equipo Técnico del Grupo en lsseuatredita
la ejecucion material del proyecto y su inversion real, irecidg la comprobacion del
cumplimiento del art 30 del R(CE) 65/2011, relativa a la aplicacicedigcciones y/o
exclusiones de ayuda,

Si durante la fiscalizacion se detecta alguna omision o irmedgtben la gestion del expediente, el
RAF debera enumerar dichas irregularidades en la Nota de Repalro&CTA, quedando el
expediente bloqueado, hasta que las irregularidades sean subsaehd®&Fy pueda realizar una
Addenda CONFORME a la Fiscalizacion de Reconocimiento de la obligacién ygresgo (° 36.3).
En caso de que la fiscalizacion del expediente fuese correcta, el R¥a@pel Acta de Fiscalizacion
de Reconocimiento de la obligacién y pago, o en su caso la Addenda,ncantafido la fecha y
firma en el documento.

[1I.B.- CONVENIOS.

El Grupo y el Ayuntamiento o Entidad Local que actué como RAF suscribiran un convenio
cuyo modelo se muestra en el anexo n° 75.

El Ayuntamiento una vez adquirido el compromiso de prestar el servicio dezZaicical al
Grupo, debera nombrar entre sus empleados con capacidad para gestionar Fondos publicos, una
persona gque sera autorizada, y la persona Autorizada debera Aceptar elstergesponsabilidades
mediante el documento del anexo n° 76.

El Secretario del Grupo emitird un Certificado, mediante el modelo del anexo nando ce
produzca un nuevo nombramiento de RAF o cambie la persona que realice las funciones
encomendadas a esta figura.

Cada vez que se produzca un cambio, el Presidente del Grupo, emitira los anexos 40y 41 a |
Direccion General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural, comunieedovedades y
acompafado de la certificacion del Secretario del Grupo.
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lIl.C.- GESTION DE EXPEDIENTES.

El RAF del Grupo dispone de toda la informacién del Expediente bien en su formato fisic
digital, mediante la aportacion del programa informatico, para la fiacan del expediente.

Por lo tanto existiran actuaciones esenciales en la vida del expediente adamaigdcion del
RAF sera imprescindible.

1-.Fase de Fiscalizacion de las Propuestas de Ga$io esta fase el RAF intervendra la parte
del expediente que discurre desde la solicitud hasta el contrato. Sera imprespriahto

que el RAF pueda contar con los documentos que forman parte de esta fase, constatando su
presencia y su idoneidad con la normativa vigente.

Sera necesario cumplimentar el anexo n° 25.1, 25.2 6 25.3 (en cada caso) y se podra realizar
incluso mediante el uso de la firma electronica.

2.-Fase de Reconocimiento de la Obligacion y Pada fase siguiente se realiza desde el
contrato hasta la certificacion del expediente. Del mismo modo el RAF debigiégr

mediante la supervision de los documentos necesarios el posterior orden de pagftcedrien

del expediente.

De igual forma, sera necesario cumplimentar el anexo n° 35.1, 35.2 6 35.3 (en cagldeaso)
igual forma se podra realizar mediante el uso de la firma electronica.

3.-La Orden del Pago al beneficiario Una vez verificados los requisitos anteriores, el RAF
autorizara, conjuntamente con el Tesorero y Presidente del Grupibraghiento de la
subvencion correspondiente, incluso pudiendo previamente comprobar la réalinatcerial

del gasto o inversion objeto de la ayuda.

4.-Supervision del Informe anual

5.-Fiscalizacion de la Certificacion de Solicitud € Reembolsos Intermedios de Fondos.

Los reparos que pudieran sobrevenir a partir de la fiscalizacioralpardie algan requisito
necesario en cada fase de fiscalizacion, se expondran por gaRaf en elRecuadro de Notade
Reparos de los anexos; 25.1, 25.2, 35.1, 35.2, 25.3 y 3bi§poenderan la tramitacién del expediente
hasta que las deficiencias sean subsanadas.

Una vez solventados los problemas por el Grupo, el RAF realizard una nueva revision del
expediente mediante los Anexos 26.1, 26.2, 26.3y 36.1, 36.2, 36.3

El Presidente del Grupo podra acudir al arbitraje de la Déec@General de Produccion
Agropecuaria y Desarrollo Rural, si después de producirse dos repamensivos de fiscalizacion,
paralizando el correcto tramite de un expediente, en el plazo desutesde su adopcion.(anexos n°
27y 37).

En todo caso, el/la Director/a General de Produccion Agropecu@resarrollo Rural, podra
supervisar y, en su caso, dictar las Instrucciones necesaaagugdos Procedimientos de Gestion, en
general, y las actuaciones del RAF, en patrticular, se adecuen a los objetipaxyrama regional.
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SECCION IV. MANUAL DEL ORGANO DE
DECISION.

Las Asociaciones Rurales en las que participen activamentes@ties institucionales y
socioecondmicos, donde sus estatutos, tengan unas directrices cuiyo sl la aplicacion de un
Desarrollo Rural plural, participativo y sostenible mediante azdes abiertas a toda la poblacion,
pueden alcanzar la condicion de Grupo de Accién Local del LEADERCAL.

Los Grupos se financiaran con Fondos procedentes del Fondo Europeo Agricekadelld Rural
(en adelante FEADER), y de las Administraciones Nacion&eseral del Estado (Ministerio de
Medio Ambiente. Rural y Marino), Autonémica (Junta de Castillagn)epudiendo complementarse
las mismas con las aportaciones que pudiesen hacer a sus protpamifstentes Administraciones
Locales.

El Grupo para lograr los objetivos de su estrategia, deberaaraioajrdinadamente entre todos sus
componentes, estableciendo una adecuada organizacion de los distintidosotet Grupo: Equipo
Técnico, Organos de Decision (en adelante OD) mediante los 6rganosves y otros que pudieran
existir, como las mesas sectoriales, ademas de otros Organos consultivos.

IV.A.-COMPOSICION.

El OD deberéa estar compuesto por “operadores locales” que podran ser:

* personas fisicas,

» profesionales autbnomos,

» colectivos publicos y privados con implantacion efectiva en el teoritoomo

Entidades Locales, Sociedades, Asociaciones, Fundaciones, ..... etc..

El OD, representara a la poblacion afectada de la comareatd&cion, debiendo estar, por tanto,
compuesto por un conjunto representativo de los interlocutores de los tdgersectores
socioecondmicos.

En todos los Organos de Decision se deberan tener en cuentauiestegylimitaciones que
perduraran siempre y cuando la Asociacion tenga caracter de Grupo.

® Los agentes econdmicos Yy sociakpsofesionales autbnomos-, asi como otros representantes
de la sociedad civil, como agricultores, mujeres rurales, joverses yartenariados deben
representar, como minimo, el 50% de los mismos.

® Los operadores de caracter publigddministraciones, Entidades y empresas publicas) no
deben superar, por tanto, el 50% restante.

®* Ademas, se debera asegurar, la presencia mayoritargpetadores locales de caracter
colectivo (Entidades y Sociedades de todo tipo, publicas y privadas, excliadas
Comunidades de Bienes) o empresarial (profesionales autbnomos delédaaneditados) de
manera que, al menos, el 85% de sus miembros representen a los mismos.
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®* En ningun caso, una misma persona del Grupo podra ostentar mas de una representacion.

Se consideraran Entidades no publicas los profesionales ejercientasepta propia (profesionales
autonomos), las Sociedades Mercantiles, las Sociedades Agrariagradsformacion, las
Cooperativas, las Sociedades Laborales y los Colectivos no publisosidéiones, Fundaciones,

Para garantizar la pluralidad y la presencia de todas las mm@eres de actividad, ..... etc. del
territorio en los OD del Grupo podran establecerse agrupacionegfyeasy y/o sectoriales, bien
directamente en los Estatutos o en Reglamentos de Régimen Interior.

En funcioén de los estatutos de cada Asociacion, el OD sera elegaobrado segun la periodicidad
correspondiente, de tal forma que cuando se produzcan cambios, indistietaimesu causa, se
comunicara a la Direccion General de Produccién Agropecu@asgrrollo Rural, mediante el envio
de los anexos n° 40 y 41, durante los diez dias siguientes a la toma de posesion.

IV.B.-FUNCIONES DEL ORGANO DE DECISION.

1. ElI O.D. aprobara ayudas en los territorios establecidos en cada esttatdgsarrollo local que
se apruebe para cada Grupo. En funcion de los objetivos y detri@egas de desarrollo
previstas en ellos, el OD se responsabilizara de una manectadie la aplicacion y gestion
del mismo.

2. El OD se asegurard, a través de los Estatutos de la Asogiagcie las decisiones se tomen
colegiadamente.

3. El OD velara para que se realice, sobre las acciones objsto mlan de desarrollo local, una
contabilidad independiente.

Salvo que por su forma juridica estén obligados a un sistema codttieleninado, la
Contabilidad del Grupo se ajustara a lo dispuesto en el Realt®@d&#4/07, de 16 de
noviembre, por el que se aprueban las normas de adaptacion del Plan General Contable,
La gestion de los Fondos provenientes del LeaderCal, tendran que dereritgda
independientes de cualquier otra actividad financiera y de gestion de la Enlicitahsa

4. Todas las acciones que se aprueben por los OD de los Grupos debkpgiar la normativa
comunitaria, nacional, autonémica y local que sea aplicable figastijue las Acciones a las
gue se concedan subvenciones publicas tengan o busquen sinergiastategiaprevista en
el Plan de Desarrollo Locahprobado a cada Grupo de Accién Local.

5. EI OD sera responsable en su territorio de:

» divulgar laestrategia de desarrollo loca@probada, por la Consejeria de Agricultura y
Ganaderia.

e estimular a la poblacion del mismo a su consecucion fomentando y pemtovas
actividades e inversiones subvencionables,

* recibir solicitudes de ayuda que seran registradas, y postentanpodran ser
aprobadas o denegadas en el ambito de su competencia.

» Las iniciativas aprobadas por el OD, se pagaran al benefiga&mpre que las
inversiones sean elegibles y se haya realizado la ceritircae la inversion por el
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Equipo Técnico.

6. El OD establecera las incompatibilidades o métodos previstos cudgdno ade sus
componentes tengan interés personal, familiar o de representaciGnsatidaudes de ayuda
gue se realicen, absteniéndose en dichas situaciones de emitir agpinicleeisiones, para
conseguir la condicion de igualdad en la toma de decisiones.

7. El OD establecerdas separaciones de funciones entre el Equipo Técnico, los Organos d
Decision y la responsabilidad administrativa y financiera, asioclos Procedimientos que
garanticen el cumplimiento de los principios de colaboracion, dewibgti de imparcialidad,
de eficacia, de eficiencia, de transparencia, de publicidactgrairrencia en el Procedimiento
Interno de Gestion.

IV.C.-GESTION DEL ORGANO DE DECISION.

La toma de Decisiones en el Grupo de Accién Local se reakrarduniones del Organo Colegiado,
denominado Organo de Decisibn y se plasmaran en Actas, donde seamdirdre otras
informaciones, los acuerdos tomados por cada reunion.

La iniciativa de la convocatoria es responsabilidad del Presideh@rgano de Decision, teniendo en
cuenta las obligaciones estatutarias y las necesidades del fumeiottacorrecto del propio Grupo,
mediante la fijacion del orden del dia, y en su caso, las petidgienles demas miembros formuladas
con la suficiente antelacion

Le corresponde al Presidente del OD, efectuar la convocatolds desiones del érgano de decision,
asi como las citaciones a los miembros del mismo.

Asi mismo el Secretario, recibird los documentos de los miendeb€D (las notificaciones,
peticiones de datos, rectificaciones o cualquiera otra clasesaéog de los que deba tener
conocimiento) que quieran analizar en Junta Directiva.

Los miembros del Organo de Decisién deberan recibir, con una antetsicioma de cuarenta y ocho
horas, la convocatoria conteniendo el orden del dia de las reunionatorbzacion sobre los temas
gue figuren en el orden del dia estara a disposicion de los miembros en igual plazo.

En la constitucion del O.D. a efectos de la celebracion de sesimtibgraciones y toma de acuerdos,
se requerira la presencia del Presidente y Secretario oaasaude quienes le sustituyan, y la de la
mitad al menos de sus miembros, salvo que los Estatutos establezcan otros requisitos.

En cada Junta Directiva, el Presidente o su sustituto, ostenfaesidencia de la Junta Directiva asi
como la moderacion del desarrollo de los debates y podra suspenderlos por calicadgsisti

Los miembros del érgano colegiado podran:

» establecer el régimen propio de convocatorias, Si éste no estat@neor sus
normas de funcionamiento. Tal régimen podra prever una segunda corigogator
especificar para ésta el numero de miembros necesarios parttucons
validamente el érgano.
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» Ejercer su derecho al voto y formular su voto particular, asi coqpesar el
sentido de su voto y los motivos que lo justifican.

» Formular ruegos y preguntas.

» Obtener la informacion precisa para cumplir las funciones asignadas

En casos de ausencia o de enfermedad y, en general, cuando cogecunaacalisa justificada, los
miembros titulares del érgano colegiado seran sustituidos por sus suplentes, sel@s hubi

No podra ser objeto de deliberacién o acuerdo ningan asunto que no figure irdwgtdorden del
dia, salvo que estén presentes todos los miembros del 6rgano coleggaddeglarada la urgencia del
asunto por el voto favorable de la mayoria.

De cada sesién que celebre el 6rgano colegiado se levantarpoh@hSecretario, que especificara
necesariamente:

los asistentes,

el orden del dia de la reunion,

las circunstancias del lugar y tiempo en que se ha celebrado,
los puntos principales de las deliberaciones, asi como,

el contenido de los acuerdos adoptados.

arwnE

En el acta figurara, a solicitud de los respectivos miembroérdaho, el voto contrario al acuerdo
adoptado, su abstencién y los motivos que la justifiquen o el sentido de su voto favorable.

Asimismo, cualquier miembro tiene derecho a solicitar la riagson integra de su intervencion o
propuesta, siempre que aporte en el acto, o en el plazo que sefissiagrite, el texto que se
corresponda fielmente con su intervencidn, haciéndose asi constaaaa eluniéndose copia a la
misma.

Los miembros que discrepen del acuerdo mayoritario podran formulapamicular por escrito en el
plazo de cuarenta y ocho horas, que se incorporara al texto aprobado.

Las actas se aprobaran en la misma o en la siguiente sesi@ndoudo obstante emitir el Secretario
certificacion sobre los acuerdos especificos que se hayan adoptaduerjsicio de la ulterior
aprobacién del acta (anexo n°74). En las certificaciones de asuedbptados emitidas con
anterioridad a la aprobacion del acta se hara constar expresamenteitataincia.
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CAPITULO 1. MANUAL DE
PROCEDIMIENTO DE LOS SERVICIOS
TERRITORIALES

La Direccion General de Produccion Agropecuaria y Desarmilral autorizard al menos a dos
empleados por cada Servicio Territorial de Agricultura y Gamad@n adelante ST), para el
desarrollo del Programa LeaderCal, realizando los trabajospondientes a Control, Seguimiento,
Asesoramiento, etc. de los Grupos de Accion Local, (en adelante Grdpos) ambito territorial,
seleccionados en el Marco del LeaderCal.

En cada provincia se han seleccionado un determinado niumero de Grupess alérda Orden de
Convocatoria de la Consejeria de Agricultura y Ganaderia 1918/2¥ die Noviembre de 2007 y de
la Orden AYG/1413/2008, de 11 de julio, por la que se resuelve dicha cameadah el Anexo 1 de

este manual, se relacionan los Grupos seleccionados en el ambiterQada clasificados por

Provincias y en el Anexo 2 se puede observar en un Mapa Regional.

[I.1.-NECESIDADES INFORMATICAS DEL ST.

Cada Grupo de Accion Local debera contar en todo momento del marc@E8ton una
infraestructura técnica e informética especificada en.edaapart.7 de la Orden AYG/1918/07 de 21

de Noviembre; para poder realizar una gestion adecuada a teiv@®dallo Grupo dePrograma

Informatico LeaderCal que la Direccion General de Produccion Agropecuaria y DesaRaoiial
pondra a su disposicion.

Del mismo modo, cada ST podra realizar su trabajo mediante el m&duldel Programa

Informatico LeaderCal, el cual debera estar conectado “via Web"el puesto informatico de cada
funcionario adscrito para realizar estas funciones.

Las caracteristicas técnicas de los ordenadores donde se cals#regrama Informatico

LeaderCalen los SSTT, seran al menos las siguientes:

Intel Pentium IV a 3.0 Ghz o superior
1GEB RAM o superior.

Windows Xp. Service Pack 2

Internet Explorer 8 6 7

Acrobat Reader 6

Ademas sera necesario aportar un escaner de documentos con las siguietgestig@aeninimas:

Consejeria de Agricultura y Ganaderia. Versién 3.0
Viceconsejeria de Desarrollo Rural. Junio 2011.
Direccién General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural.



Pagina 145 de

B Junta de 173

Castilla y Ledn

LEADERCAL. Manual de Procedimiento.

Tamano documentos: Ad (29,7
x21) y A3 (297 x 432 mm)
Alimentador multipagina
Resolucidn Hardware: 1200ppp
x 1200ppp

La formacion inicial y la resolucion de problemas que pueden \smfirecon la GESTION
INFORMATICA, durante el periodo de aplicacion del marco Leader8atan resueltos por técnicos
especializados, a través del Centro de Atencion de Usuarios (en adelante CAU

Todas las personas con competencias en el LeaderCal del ST, dae pperar con ePrograma

Informatico LeaderCal, deberan obtener uBertificado Digital de clase 2CA emitido por la Real

Fabrica de la Moneda y Timbre, cuyas caracteristicas y egiro@ntos de obtencién pueden
consultarse en_http://www.fnmt.es/es/html/id/sc_idid03.asges del inicio del uso del Programa
Informatico.

El Certificado Digital puede ser:
- Dual, es decir, la persona que solicita el certificado en cuestion, estadasa ST 0
- un Certificado Digital personal.

11.2.-SUBVENCIONALIDAD. INFORME TECNICO DE SUBVENCI ONALIDAD.

Las acciones a subvencionar por los Grupos deberan cumplir unaeseeigudsitos para poder ser
auxiliadas. Entre ellas es destacable la Subvencionalidad detfaroge decir el cumplimiento del
conjunto de normativas aplicables (a nivel europeo, nacional, autonénocal) en el ambito del

proyecto, mediante un Informe Técnico de Subvencionalidad.

En el marco LeaderCal, la Subvencionalidad la decide el propio Gaupaepcion de los siguientes
casos:

a) Los expedientes cuyo titular sea el propio Grupo. En este cascandedmicitar un
Informe Técnico de Subvencionalidad(en adelante I.T.S.) al Jefe de Servicio
Territorial de Agricultura y Ganaderia, (en adelante JST)ladprovincia donde se
ubique el mismo.

b) Como excepcionalidad del caso anterior se incluira la siguiente casuistica:

* los expedientes de la medida 431, “Gastos de Funcionamiento del Grypo” cu
tramitacion sera resuelta por la Direccion General de Praduégjropecuaria y
Desarrollo Rural.

* los “Expedientes de Cooperacion. Medida 42tliya subvencionalidad sera
resuelta por la Direccion General de Produccién Agropecuarieesaridllo

Rural.
Consejeria de Agricultura y Ganaderia. Versién 3.0
Viceconsejeria de Desarrollo Rural. Junio 2011.

Direccién General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural.



Pagina 146 de

B Junta de 173

Castilla y Ledn

LEADERCAL. Manual de Procedimiento.

Los Grupos que consideren oportuno, una consulta voluntaria de la subvencionataagh pa
determinado expediente, pueden solicitar este tramite de fodtwyany en el caso de que el ITS sea
negativo, tendra un caracter vinculante.

La solicitud del ITS, se realizara una vez que elgd valide la memoria del promotor y se puede
solicitar de dos formas:

- Procedimiento escritanediante el envio del Impreso oficial del ITS (anexo 17.1), que se
dirigird al JST de la provincia correspondiente.

- Procedimiento electrénicomediante el envio a través dPrrograma Informético
LeaderCalde la Solicitud del ITS.

En todos los casos, la solicitud de ITS se presentara cuandapel i&ya validado el Documento de
la memoria y haya cumplimentado el ITE, haciendo referencéajastificacion del mismo y a su
adecuacion a la Estrategia de Desarrollo del Grupo.

Cuando el ST analice la solicitud de ITS, debera realizand@gaciones necesarias, consultando las
normativas relacionadas, para en definitiva, emitiDuistamen de Subvencionalidadanexo 18.1, si

es positivo 6 19.1 si resulta negativeh un plazo no superior a un mes a partir de la fecha del
Registro de entrada de la Solicitud del ITS del Grupo en la Administracion

Si el Dictamen de Subvencionalidad es positivo, se empleara como modelo el anexo A, para
comunicarlo al Grupo solicitante. En el caso de que el Dictamen de Subvenciosasideetativo, el
ST incorporara un Informe motivado, mediante el modelo del anexo B.

El ST puede solicitar cualquier tipo de informacién o aclaraciéon complememtaréaed expediente a
informar, mediante el anexo C y en su caso paralizaria la contabilizatlaztede tiempo de
expedicion del Dictamen de subvencionalidad.

El Grupo puede solicitar la “Reconsideracion del Dictamen devé®wibnalidad”, presentando
alegaciones al mismo durante los 10 dias, a computar a partdiadaliguiente a la fecha de
notificacion del ITS, mediante el anexo 19.3.

Una vez obtenido el Dictamen de Subvencionalidad favorable del ST, podggregada una ayuda
por el Organo de Decisién del Grupo, plasmandose las decisionesheta eorrespondiente, tal y
como se especifica en el Manual del Organo de Decision, capitifootedimiento de Gestion
Grupo”.

[I.3.- DESBLOQUEOQO DE EXPEDIENTES.

En el momento que los errores cometidos en la tramitacion de uneneedean identificados por el
personal técnico o el RAF del Grupo, deberan ser subsanados convenientemente.

Los documentos que forman parte de un expediente se podran subsatameire por el técnico
gue tenga adscrito dicho expediente, siempre y cuando el documentohayaseerrado con la
disposicion de la fecha y la firma, por parte del técnico del Grupo.
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Si el documento estuviera cerrado, sera necesaria su aperturaaiinda para realizar la enmienda
precisa, teniendo en cuenta que todas las operaciones realizadasssevaran en un archivo
histarico.

Mediante una solicitud de desblogueo de un expediente, el Grupo sohti&Facorrespondiente, el
desblogueo de un documento concreto del expediente, asi como el motiverdel mitravés del
anexo n° 77.

El ST analizaréa la situacién para cada expediente y siilbaesportuno, comunicara la solicitud de la
apertura del expediente informatico a la Direccion GeneralatbuBcion Agropecuaria y Desarrollo
Rural, mediante el anexo D.

En caso contrario, el ST comunicara al Grupo y a la Direccionr@ede Produccién Agropecuaria y
Desarrollo Rural la solucion adoptada.

Los técnicos de la Direccion General de Produccién Agropecydesarrollo Rural estudiaran la
comunicacion del ST y si estiman oportuna la misma, desbloquearanueheddo del expediente
enviando una comunicacion al Grupo.

[1.4.-CONTROLES DE LOS EXPEDIENTES.

Los Grupos deberan solicitar Reembolsos de Fondos una vez, que sednafyeado y pagado por
parte del Grupo los expedientes de las acciones a subvencionar.

Para que un expediente pueda ser pagado por el Grupo, éste debariabkzstaiof es decir el proceso
de certificacion realizado y EN TODO CASO los controles realizadosdebelverse.

El R(CE) 65/2011, conocido como el Reglamento de Controles en el ambifeskrirollo Rural,
estipula que se desarrollaran Controles Administrativos (en ael€l@)ty Controles sobre el Terreno
(en adelante CST) sobre los expedientes de los Grupos.

Dentro de las tareas de seguimiento y control de las actuaden®s Grupos, los SSTT seran los
responsables de llevar a cabo los siguientes controles:

. Controles Administrativos.
Los Grupos mediante el Convenio firmado con la Consejeria de Agricuyitur
Ganaderia, obtuvieron una delegacion de la Autoridad de Gestion, paraalleva
cabo el CA de los expedientes gestionados, con las siguientes excepciones:

- Expedientes de la Medida 431, “gastos de funcionamiento”,
- Expedientes de la Medida 413y 411, cuyos titulares sean los propios Grupos.
- Expedientes de la Medida 421, DE COOPERACION.

Los SSTT seran los encargados de realizar los CA de estdgsiones,
exceptuando los controles que se realicen sobre los expedientesatida 421
en los que participen Grupos de diferentes provincias, cuya ejecucion
correspondera a la Direccion General de Produccion Agropecuaregsarrbllo

Rural.
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. Controles de repeticion
Ademas de los controles administrativos sobre los expedientagldscen el
apartado anterior, realizaran un control por repeticion, sobre una anaestr
aquellos expedientes donde el Grupo haya realizado los Controles
Administrativos, teniendo en cuenta lo establecido en el apartdéb&ticulo
28 septies del Reglamento (CE) n® 65/2011.

. Controles sobre el Terreng en cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 25 y 26 del
Reglamento (CE) 65/2011.
La ejecucion de estos controles corresponde a los Serviciosiialkei de las
provincias en que se encuentren los Grupos de Accién Local que hayaadnam
los correspondientes expedientes, excepto en aquellos expedientescpartes
a la medida 421 Cooperacion en los que participen Grupos de provincias
distintas, cuya ejecucion correspondera a la Direccion Geder&roduccion
Agropecuaria y Desarrollo Rural.

[1.4.1.-CONTROL ADMINISTRATIVO.CA.

Los expedientes a controlar en esta fase corresponden a operdeitaegue es titular el GAL, cuya
responsabilidad de ejecucion es exclusiva de los Servicios Territoriales.

1.4.1.1.- SELECCION DE LA MUESTRA

Los Servicios Territoriales recibiran comunicaciones de los Guagdgcion Local indicando que los
expedientes han alcanzado la fase de tramitacién en la que es pasibhlizacion. A partir de que
los Servicios Territoriales reciban estas comunicaciones dispordd un plazo maximo para su
ejecucion de un mes.

11.4.1.2.- COMPROBACIONES A REALIZAR

El CA se compone de dos fases; Control Administrativo de SoliakeidAyuda y Control
Administrativo de Solicitud de Pago
% Control Administrativo de Solicitud de Ayuda, (en adelante CASA), que se llevara a
cabo por un técnico del ST designado para realizar estas funciones.
El CASA persigue controlar las solicitudes de ayuda, de fajuease garantice la
comprobacion real del cumplimiento de las condiciones establgadada concesion
de la ayuda y de los pagos sucesivos, mediante la comprobacion de losrtosutiel
propio expediente, hasta el documento de fiscalizacion del compromisstdeegael
caso de expedientes de la medidas 411 y 413, o hasta la resoluciGayddaan el
caso de la Medida 431 y 421, depurando las omisiones o las inconsistensiasaso.
La comprobacion del técnico controlador se reflejard en un Asmtex¢ G1l),
incluyendo en su caso las discrepancias o irregularidades de cualquier tipo.

Los CASA, incluiran, entre otras acciones, comprobaciones y/o justifiescae:

1.-Admisibilidad de las Solicitudes de Ayudse considera que una solicitud es
admisible cuando se cumplen las siguientes condiciones:
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- El solicitante de la ayuda reune las condiciones requeridaslgpara
asignacion de la misma, en funcién del Régimen de Ayudas LedaderCa
La operacion objeto de la ayuda reune las condiciones requeridda para
asignacion de la misma.

- La Admisibilidad de las solicitudes de ayuda se controlara mediant
supervision de los siguientes criterios:

- Requisitos de la operacion objeto de solicitud: Comprobacion
de que las inversiones objeto de la subvencion estan incluidas
en la Lista Basica de inversiones auxiliables del Régineen d
Ayudas LeaderCal.

- Requisitos del solicitante para realizar la inversion, segun los
requisitos expuestos en este Manual de Procedimiento: Se
controlaran aspectos como; la localizacion, la viabilidad
econdmica, técnica y financiera

El técnico controlador ratificara mediante la verificacion de dosumentos
contenidos en el expediente, la admisibilidad de la solicitud.
2.-Aplicacion de los Criterios de SelecciéBe analizara la aplicacion de los
Criterios de Seleccion mediante la utilizacion de la Bareimadel Procedimiento
Interno de Gestion del Grupo (en adelante PIG). El técnico contraladetatara
mediante el PIG del Grupo, la aplicacion correcta de los Criterios de $alecci
3.-Conformidad de las operacioneka existencia de todos los documentos del
expediente, comprobando la concordancia de fechas, el cumplimiemiazies
administrativos y la presencia de firmas, segun los requisktpgestos en este
Manual de Procedimiento. Ademas se comprobas@baencionalidad del proyecto
basado en la siguiente normativa:
- Régimen de ayudas LeaderCal.
- Procedimiento de Gestion LeaderCal.
- RD1852/09 de 4 de diciembre, por el cual se establecen los criterios
para subvencionar los gastos en el Programa FEADER.
- Normativa europea, nacional, autonémica y local y especialmente el
cumplimiento de los criterios de seleccion previstos en el Pragdam
Desarrollo Rural.
- Laincompatibilidad con cualquier otro tipo de ayuda.
El técnico controlador constatard mediante los documentos que formandelr
expediente, la conformidad de las operaciones.
4.-Moderacién de los Costes Presupuestaripge se evaluaran mediante un sistema
adecuado de evaluacidon, teniendo en cuenta los costes de referenieia
comparacion de ofertas diferentes o estableciendo un comité de evaluacion.
5.-Fiabilidad de los Solicitantese comprobarél resultado del cruce realizado por
la Direccién General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rarateferencia
a otras operaciones cofinanciadas anteriores, realizadas a pairfio @6I080.

El resultado de la comprobacion del Control Administrativo por ehidé
controlador del ST, se desarrollara en un Acta (anexo n° G1), que @shbara
fechada y firmada y sellada.
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+«» Control Administrativo de Solicitud de Pago(en adelante CASP), que de igual forma

se realizara por un Técnico del ST con competencias para su ejecucion.

En Este caso se auditara los documentos del expediente desde atb coasta la
certificacion.

El control consistird en aplicar una sistematica efectepuchndo las omisiones o las
inconsistencias del expediente mediante las comprobaciones debtéonirolador
que se reflejaran en un Acta (anexo G2).

Los controles administrativos de lasolicitudes de pagoincluirdan, entre otras

justificaciones y en la medida en que sea adecuado para laudolxisentada,
comprobaciones de lo siguiente:

Conformidad de las operacioneta existencia de todos los documentos del
expediente, comprobando la concordancia de fechas, el cumplimieniazds
administrativos y la presencia de firmas en documentos. Bictécontrolador
ratificard mediante la verificacion de los documentos conteritl@s expediente, la
Conformidad de las operaciones.

La autenticidad de los gastos declaradmsediante el cruce de la informacion

aportada por las facturas pagadas o los documentos contables de olzdborjor
equivalente, junto con los titulos, documentos o extractos bancario o cemjable
aseguren la efectividad del pago.

La ejecucién de la operacion finalizaden comparacion con la operacion por la que
se presentd una solicitud y concedi6é la ayuda, asi como el sumidestlos
productos y servicios cofinanciados. Mediante la visita del Técmiotratador al
lugar de la inversidn se realizard esta comprobacion, emtloy al menos dos
fotografias de distinta temética fechadas.

La ayuda concedida es incompatible con cualquies.dbe comprobara antes del
pago que el promotor no ha recibido ninguna otra ayuda para la migension.
Esta comprobacion se realizara mediante el Informe de Condarcenéyudas de
la Consejeria de Hacienda, solamente en el caso de Proybetasracter
Productivos

El resultado de la comprobacién del Control Administrativo sobre & Pagel
técnico controlador del ST, se desarrollara en un Acta (anex@)nY@Ee debera
estar fechada, firmada y sellada.

1.4.1.3.-GESTION DE LOS CONTROLES ADMINISTRATIVOS.

Una vez realizados todos los Controles administrativos sobre unaqmoseémna necesario por parte
del Jefe del ST comunicar el resultado de los controles aGragh@, mediante el anexo L, para que
pueda continuar la tramitacion expedientes que no presenten incidencias.

En aquellos casos en que no se detecten incidencias en el cemtlalaplicacion informatica se
activara la casilla “Sin Incidencias” y se continuara con la tramitatel expediente.
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En los controles que se detecten incidencias, en la aplicacion ititarred activara la casilla “Con
Incidencias”, bloqueando desde ese momento la tramitacion del exjgedtn el caso de que el
auditor de un control administrativo, encontrase incidencias de cualgaerséran notificadas al
Grupo responsable, mediante un informe emitido por el Jefe delt&ilga del anexo H. Finalmente,
se elaborara un informe donde se describan las incidencias dasegtéas repercusiones sobre la
concesion de la ayuda, que sera remitido a la Direccion GesherBroduccién Agropecuaria y
Desarrollo Rural.

Recibida toda la documentacion en el Servicio de Iniciativas y Promdel Desarrollo, se concedera
al Grupo un plazo de diez dias, a computar a partir del dia sigaiémfecha de notificaciéon, para la

presentacion de alegaciones al resultado del control. Una vez reddsdalegaciones o transcurrido

el plazo asignado al efecto sin que se presenten se aniidacumentacion recibida y se elaborara
la propuesta de Resolucion del control.

La Resolucion del control corresponde a el/la Director/a GemeraProduccion Agropecuaria y
Desarrollo Rural, a propuesta del Servicio de Iniciativas y Prigmaiel Desarrollo. Esta Resolucion
incluira un pronunciamiento, que podra definirse en los siguientes términos:

- A la vista de la documentacion aportada se podra considerar qgaddado justificadas las
incidencias descritas en el Acta de control y que la traiitadel expediente se ajusta a las
disposiciones de aplicacion. En este caso se activara la dasill@ncia Subsanada en el
control administrativo en la aplicacion informética.

- En caso de que no se queden justificadas las incidencias, esoladif® se haran constar las
medidas a adoptar por el Grupo para proseguir la tramitacion deliexige En este caso se
activara la casilla Control con Incidencia en el control admatigb en la aplicacion
informatica. Adicionalmente, se debera activar la casilla ipaliaar que como resultado del
control efectuado se Minora el importe de ayuda, o en caso conNarse Minora el importe
de ayuda.

Una vez emitida la Resolucién de el/la Director/a Generdrdduccién Agropecuaria y Desarrollo
Rural, y grabado el resultado del mismo, se procedera al desbldeluerpediente y se remitira al
Servicio Territorial de Agricultura y Ganaderia correspondjante finalmente la trasladara al Grupo,
para que se continde la tramitacion del expediente de acuerdodssp@siciones incluidas en la
misma.

Recibida la Resolucién el Grupo proseguird la tramitacion del expeden los términos que se
establezcan.

1.4.2.- CONTROL DE REPETICION

Los expedientes a controlar en esta fase corresponden a operauituidas en las medidas 411 o
413 que habran sido objeto de un control previo de tipo administrativo por parte del GAL

1.4.2.1.- SELECCION DE LA MUESTRA

Los Grupos de Accion Local remitiran durante las segundas sen@gasia mes, exceptuando enero,
considerando la 22 semana, cuando la 12 al menos cuenta con 4 diasesrcetrespondiente, una
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Solicitud de Controles mediante el anexo 68.1, en la que se esécifis expedientes que han sido
objeto de controles administrativos, por lo se encontraran en disposicg@n dbjeto de control de
repeticion. El programa informatico LeaderCal a través del Md8ti|aelaborara a “nivel provincial”
un listado (anexo E), con los expedientes de aquellos Grupos que hagitadsdh repeticion de CA
y la realizacion de Controles sobre el Terreno en una misma @akiacmensual, denominando al
periodo con la siguiente sistemética (mm/aaaa).

A partir del lunes siguiente a la semana de presentacion 8ellagudes de Controles de un periodo
concreto, el Servicio Territorial dispondra de un plazo maximo deasnpara la ejecucién de todas
las fases de control.

Una vez que obren en su poder las solicitudes de los Grupos estaldecidqeovincia, el personal
que tenga encomendada esta funcion procedera a realizar un maesterés de la aplicacion
informatica, de forma que los expedientes a controlar se salacéh de forma aleatoria y se controle
un namero de expedientes suficiente para cubrir al menos el 5%astel publico declarado a la
Comisién en el periodo. Con objeto de ajustar estas tasas de contih pedilizarse muestreos
adicionales en procesos de tipo extraordinario.

Si sobre la muestra controlada durante un afio, aparecen imponta@gekiidades, se incrementara
un 5% sobre el gasto publico y durante el siguiente afio la muesteleccionar sera del 10%,
porcentaje que se mantendra en periodos sucesivos siempre y cuasigansdetectando en los
siguientes controles.

11.4.2.2.- COMPROBACIONES A REALIZAR Y GESTION DE LOS CONTRES DE
REPETICION

Las comprobaciones a realizar y la gestion de este tipo de esndegian idénticas a las descritas en
los apartados 11.4.1.2 y 11.4.1.3 para los Controles Administrativos ejg@icion es competencia
exclusiva de los Servicios Territoriales.

[I.4.3.-CONTROL SOBRE EL TERREN@ST.

Los Controles sobre el terreno (en adelante CST) se realimagdiante una visita al lugar de la
Inversion o el Gasto realizado y en el caso de operacionesnmtet (ferias, jornadas, formacion...)
al promotor de la misma.

Siempre que sea posible se realizaran al menos, dos fotografthstioi tematica fechadas, las
cuales se incluiran al Acta de Control.

De forma genérica, los CST cubriran todos los compromisos y oblgasc de un beneficiario
(respecto al contrato de ayuda y resto del expediente) que #igla postrolar en el momento de la
visita.

Los inspectores que realicen los controles sobre el terreno no debbegarparticipado en controles
administrativos de las mismas operaciones.

1.4.3.1.- SELECCION DE LA MUESTRA

La muestra a controlar se obtendra, a partir de los datos papaos en la Solicitud de Controles,
qgue los Grupos de Accion Local remitirdn durante las segundasiagmea cada mes, exceptuando
enero, considerando la 22 semana, cuando la 12 al menos cuenta con £ldi@asserorrespondiente,

Consejeria de Agricultura y Ganaderia. Versién 3.0
Viceconsejeria de Desarrollo Rural. Junio 2011.
Direccién General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural.



Pagina 153 de
173

LEADERCAL. Manual de Procedimiento.

una Solicitud de Controles mediante el anexo 68.1, en la que se esp&dds expedientes que se
encuentran en disposicion de ser objeto de control sobre el terrenoodehnpa informatico
LeaderCal a través del Modulo ST, elaborara a “nivel provincial”’istado (anexo E), con los
expedientes de aquellos Grupos que hayan solicitado la repeticit yéa realizacion de Controles
sobre el Terreno en una misma convocatoria mensual, denominando al memodl siguiente
sistematica (mm/aaaa). A partir del lunes siguienteseii@ana de presentacion de las Solicitudes de
Controles de un periodo concreto, el Servicio Territorial dispondndndglazo maximo de un mes
para la ejecucion de todas las fases de control.
Una vez que obren en su poder las solicitudes de los Grupos estabdecidgsovincia, el personal
gue tenga encomendada esta funcion procedera a realizar un muaesterés de la aplicacion
informatica, de forma que los expedientes a controlar se slac&h por muestreo estadistico y se
controle un namero de expedientes suficiente para cubrir al menosddl4$asto financiado por el
FEADER declarado a la Comision cada afio civil cumpliendo, adéanseleccion de al menos el 5%
del gasto financiado por el FEADER declarado a la comisiéon en tquerietio de programacion. El
namero minimo de expedientes sometidos a control de cada medidaserdminimo, del 2% de los
expedientes aprobados en el afio de control (al menos un expediente nedia@dd. Con objeto de
ajustar estas tasas de control podran realizarse muestdgnenaes en procesos de tipo
extraordinario.
Si sobre la muestra controlada durante un afio, aparecen import@agekiidades, la tasa de control
se incrementara un 5% sobre el gasto publico y durante el saf@mtia muestra a seleccionar sera
del 10%, la cual se mantendra en afios sucesivos siempre y cuandapsigeciendo en los Informes
de control importantes irregularidades.
La muestra de expedientes a controlar estara formada por dos gruposrtdifeenciados:
- Se seleccionara de forma aleatoria entre un 20 % y un 25 % de los gastos.
- A su vez, se realizara un analisis de riesgo. Formande ga la muestra por criterios de
riesgo los expedientes que tras la evaluacion de los controlesistdativos, o tras la
recepcion de una comunicacion en este sentido, se consideren a jubigEcion General
de Produccién Agropecuaria y Desarrollo Rural, sospechosos de incumplimiento.
El ST gestionara uReqistro de Expedientes Provingiéanexo F), que estara formado por
todos los expedientes incluidos en alguna Solicitud de Control realpadéps Grupos,
destacando el capitulo del analisis de riesgos, e indicando paraxgthente, el grupo de
analisis de riesgo seleccionado, periodo de solicitud, afio y n® de controles @salizad
Cada expediente sera analizado por el ST, indicando individualmentelrddl Riesgo otorgando
una puntuacion de 1 a 5, que influira en la seleccion aleatoria de los expedientesar.control
La muestra de control la realizara cada ST, teniendo en cuenta los sgor@stios de seleccion:
* Necesidad de controlar operaciones de naturaleza y amplitud suficietéaraeada.
* Necesidad de mantener un equilibrio entre las medidas.
e Aplicando sobre la totalidad de los expedientes recogidos en un periodaaheeniendo en
cuenta el siguiente analisis de riesgos:
1.-El importe de la ayudase otorgara la maxima puntuacion (5) a los expedientes con una
ayuda igual o superior a 150.000 €.
2.-Aquellos expedientes con cambios realizadosantghddendas al contrato. Se calificara
a cada expediente por cada addenda con un punto.
3.-Expedientes con incidencias en los controles realizados en periocimstiaéd anteriores,
tanto del propio Grupo como del ST. Se calificard a cada expedientadacontrol con un

punto.
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4.-Expedientes cuyos Titulares hayan obtenido alguna excepcionalda@égimen de
ayudas o del Procedimiento de Gestion. Se calificara a cadaliengge por cada
excepcionalidad con 2 puntos.

5.-Expedientes en los que en la comprobacion de fiabilidad se deieeteriaridades o
sanciones en otras operaciones cofinanciadas a partir del afio 2068alifisara a los
expedientes con 2 puntos por cada irregularidad o sancion detectada.

6.-Expedientes seleccionados por la Direccion General de Produégropecuaria y
Desarrollo Rural. Se incluiran los expedientes que se tengachasgee contienen alguna
irregularidad.

En el caso de que sea seleccionado algun expediente de la medida 42ad@pyEe comunicara tal

circunstancia a la Direccion General de Produccién Agropecud@esarrollo Rural, para que desde
este 6rgano se proceda a realizar el control.

[1.4.3.2.- COMPROBACIONES A REALIZAR

Una vez que se tenga seleccionada la muestra, el Jefe defr83pondiente comunicara la visita de
control a los Grupos seleccionados, mediante el modelo del anexo I, cantelagion maxima de 14
dias a su realizacion.

En cada visita de CST, el técnico auditor identificara el Ib@agbd exclusivamente o en su defecto a
la persona que le represente, siempre y cuando haya una represexai@da del titular, la cual se
adjuntara al acta de control.

El control de la tramitacién de todos los Expedientes selecciosadtesara a cabo por los Técnicos
del ST oportuno, mediante la aplicacion del programa informatico, méduahinistracion Territorial,
tomando los datos necesarios en el lugar de la inversion y vinculandotdasde control con los
expedientes afectados por el mismo. La documentacidbn que se eaatadinte la visita sera
fotocopiada y escaneada y formara parte del acta correspondiente.

Para realizar estos controles el técnico del ST encomenda@dmtalé un ACTA del Control sobre el
Terreno mediante el modelo del anexo J, la cual debera estardée firmada y sellada por el técnico
auditor.

El beneficiario de la ayuda 6 en su defecto su representante frodaé el Acta y anotar las
observaciones que estime oportunas, reservando el técnico-auditor umaledpi misma para el
beneficiario.

Serad imprescindible implementar todas aquellas comprobaciones quoetapergarantizar el
cumplimiento del Régimen de Ayudas LeaderCal y de este Procedimiento.

Fundamentalmente los CST consistiran en:

= Comprobacion de la conformidad de la ejecucion deas operaciones de acuerdo a las
normas vy politicas comunitarias, nhacionales y aut@mmicas especialmente las normas de
licitacion publica y las demas normas aplicables, o en el programa deliiesaral.

= Comprobacién documental de la inversion o gasto réiaado, mediante la justificacion de
las facturas u otros documentos contables, de forma que queden {agifiea futuros pagos
al beneficiario. Se comprobaran como minimo, el 50% de los gastos apromadzando la
conformidad de la naturaleza de los mismos y el momento en qualigaro®, de acuerdo a
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las disposiciones comunitarias y a los pliegos de condicionebamims para la operacion y
con las obras realizadas o servicios suministrados, si procede.

= Comprobacién del cumplimiento _del compromiso_asumid_en _relacion_al empleo.Se
comprobara mediante el Informe de Vida Laboral de la empresa y/attabajtonomo.

= Comprobacién _de la concordancia _entre el destino _déa operacion efectuada vy el
compromiso adquirido en la solicitud de ayuda.

= Comprobacion, si procede, la constatacion de que el beneficiario de la dnaudalicitado y
en su caso dispone de todos permisos y licenciasnunicipales para la realizacién de las
obras y para la apertura y ejecucion de la actuacion objeto de ayuda.

» Comprobacion _de las obligacionesde los beneficiarios en cuanto laformacion vy
Publicidad de la ayuda

1.4.3.3.-GESTION DE LOS CONTROLES SOBRE EL TERRENO.

Una vez realizados todos los Controles sobre el terreno de una @®én&c necesario por parte del
Jefe del ST comunicar el resultado de los controles a cada Gnegda@nte el anexo L, para que a
partir de los controles que no presenten incidencias se puedal@matirespondiente Orden de pago
al beneficiario de cada expediente.

En aquellos casos en que no se detecten incidencias en el camtlalaplicacion informatica se
activara la casilla “Sin Incidencias” y se continuara con la tramitatel expediente.

En los controles que se detecten incidencias, en la aplicacion itit@raé activara la casilla “Con
Incidencias”, bloqueando desde ese momento la tramitacion del expedisstelaborara un informe
donde se describan las incidencias detectadas y las repercissibreeta concesion de la ayuda, que
sera remitido a la Direccion General de Produccion Agropecuaria y Des&tundl.

Recibida toda la documentacion en el Servicio de Iniciativas y Promdel Desarrollo, se concedera

al Grupo un plazo de diez dias, a computar a partir del dia sigaiémfecha de notificacién, para la

presentacion de alegaciones al resultado del control. Una vez reddsdalegaciones o transcurrido

el plazo asignado al efecto sin que se presenten se aniidacumentacion recibida y se elaborara
la propuesta de Resolucion del control.

La Resolucion del control corresponde a el/la Director/a GemeraProduccion Agropecuaria y
Desarrollo Rural, a propuesta del Servicio de Iniciativas y Prigmaiel Desarrollo. Esta Resolucion
incluira un pronunciamiento, que podra definirse en los siguientes términos:

- A la vista de la documentacion aportada se podra considerar qgaddado justificadas las
incidencias descritas en el Acta de control y que la traiitadel expediente se ajusta a las
disposiciones de aplicacion. En este caso se activara la dasill@ncia Subsanada en el
control sobre el terrero en la aplicacion informatica.

- En caso de que no se queden justificadas las incidencias, esoladif® se haran constar las
medidas a adoptar por el Grupo para proseguir la tramitacién deliexige En este caso se
activara la casilla Control con Incidencia en el control sobréereéno en la aplicacion
informatica. Adicionalmente, se debera activar la casilla ipaliaar que como resultado del
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control efectuado se Minora el importe de ayuda, o en caso conNarse Minora el importe
de ayuda.

Una vez emitida la Resolucion de el/la Director/a Generdrdduccion Agropecuaria y Desarrollo
Rural, y grabado el resultado del mismo, se procedera al desbldeluexpediente y se remitira al
Servicio Territorial de Agricultura y Ganaderia correspondjente finalmente la trasladara al Grupo,
para que se continde la tramitacion del expediente de acuerdodssp@siciones incluidas en la
misma.

Recibida la Resolucion el Grupo proseguira la tramitacion del exgeden los términos que se
establezcan.

[1.4.4.- SEGUIMIENTO DE LOS RESULTADOS DE LOS CONTROLES.

Corresponde al Servicio Territorial realizar un primer segentoi de la gestién realizada por los
Grupos de Accidn Local una vez finalizados los controles. Para aquellas opesapgieren cualquiera
de las fases de control hubieran resultado Con Incidencia, y asfleje en la Resolucion de la
Direccion General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rumakl eServicio Territorial se
comprobara que la tramitacion del expediente corresponde a las imksacecogidas en dicha
Resolucion, en este supuesto se indicara Incidencia Corregidanedeb M1 y podra proseguir su
tramitacién en la Solicitud de Reembolso de Fondos. En el caso dderansjue no se han cumplido
las disposiciones incluidas en esta misma Resolucion, en la dpesadndicara Con Incidencia (CI),
y la misma no continuara la tramitacion de la Solicitud de Reembolso de Fondos.

1.5.-CERTIFICACION DE SOLICITUDES DE REEMBOLSOS DE__FONDOS A LOS
GRUPQOS.

Se entiende pdsolicitud de Reembolso de Fondogl proceso mediante el cual el Grupo comunica a
las Autoridades de Gestion y Pago, la relacionae“EXPEDIENTES pagados” por el beneficiario
final (Grupo) realizados en un tiempo determinadon el objetivo de que el Organismo Pagador
ingrese en la cuenta bancaria del Grupo los fondssficados.

A medida que los Grupos vayan realizando certificaciones y pagoksdexpedientes, la
disponibilidad economica del Grupo se reducira, siendo necesario ldallefga nuevos fondos
mediante la Solicitud de Reembolsos de FondalsOrganismo Pagador.

Con caracter voluntario, y en los periodos de referencia estableeld@supo podra presentar la
documentacion necesaria para Solicitar un REEMBOLSO de Fondiefealel ST correspondiente,
mediante el anexo n°® 67.1, y a través del Registro electréonipoogeima informatico LEADERCAL
durante los primeros 10 dias naturales de los meses de enero, maypo,julio, septiembre y
noviembre.

La solicitud se acompafara de los siguientes documentos:
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Certificado del Grupo, conforme al anexo n° 65, donde se certificarapabpss
realizados por el Grupa@on fondos publicos (FEADER, MARM y Junta de Castilla y

Ledn) a los beneficiarios de los expedientes certificados.

Relacion de expedientes solicitados en la Certificacion, (anexo nS @6ride se
recogen, los expedientes incluidos en la Solicitud de Reembolso de Fondos por medid
y acciones, con el desglose de la financiacion correspondiente a cada uno de ellos.
Listado Check-List de los controles, depuraciones y fiscalizacisraizados a los
expedientes certificados (anexo n° 66.2). Todos los expedientes quan feguruna
Certificacion de Solicitud de Reembolsos de Fondos realizada ganupb, deberan
haber sido objeto de los pertinentes controles Administrativos y sbbegreno, segun
se menciona expresamente en el Certificado efectuado por el Gfiptado por el
Presidente y el RAF. En este documento se mostrard el resdialis controles,
depuraciones y fiscalizaciones realizados por el Grupo.

El procedimiento para generar un Reembolso de Fondos se iniciarasaicitad del Grupo, dentro
de los 10 dias naturales siguientes al periodo de referencia, registrando los documentos

anteriormente mencionados en el ST de la provincia donde esté ubicgdizando el Programa

Informatico LeaderCal.

Una vez recibida esta informacién en el ST, los funcionarios amscpitocederan al andlisis de la
misma, y emitira en un plazo maximo de 5 dias, que se computadm elesiomento en que se
proceda al Registro telematico de la Solicitud de Reembolsmuido&, a la Direccidon General de
Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural de la Consejeriagdeuttura y Ganaderia y por cada
Grupo implicado, la siguiente documentacion:
- Anexo M. Certificado emitido por el Jefe del Servicio Terriloda Agricultura y
Ganaderia correspondiente, sobre la Solicitud de Reembolso de Fondda ponitel

Grupo.

- Anexo M1.Check List del ST. En este documento, el técnico del STaradicediante las
siguientes descripciones, la situacion en la que se encuentraxpkdientes respecto a
los controles realizados por el ST en las distintas fases:

*Sl. Sin Incidencia. Durante el control no se ha registrado ninguna
anomalia en la fase correspondiente.

*|S.- Incidencia Subsanada. Se aplicara a aquellas incidenctedadias
durante la ejecucion del control y que se consideren extinguidas en la
resoluciéon correspondiente.

*|C.- Incidencia corregida. Se aplicara a aquellas incidenb@ectadas
durante la ejecucién del control que persistan en la resolucion
correspondiente, y cuyas medidas correctoras se hayan traslad@ado a
tramitacion del expediente.

*Cl.-Con Incidencia. Se aplicara a aquellas incidencias ddecten fase

de control que persisten en la resolucién correspondiente, y cegidas
correctoras no se encuentren reflejadas en la tramitaciorxupidiente.

Los expedientes en los que se detecte esta situacion sendidaxde la
Solicitud de Reembolso de Fondos.
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El Jefe del ST comunicara al Grupo implicado mediante el modelardsto N, las posibles
incidencias encontradas en la Solicitud de Reembolsos de Fondos, otorgaraimumgdimo de 10
dias, a computar a partir del dia siguiente a la fecha decaoiifin, para que en su caso sean
subsanadas por el Grupo. En este caso se interrumpira el plaemge tlisponible por el ST para
realizar la certificacion hasta que el Grupo registre de entrada la acidsade las incidencias.

El Servicio Territorial rechazara de las Solicitudes de Reésn de Fondos aquellos expedientes en
los que concurra al menos una de las siguientes circunstancias:

- Solicitudes de Reembolso de Fondos presentadas fuera de los plazos estabkfeictos al

- Cuando se detecten deficiencias en la documentacion, que hubieracosidnicadas

previamente, y no se hayan subsanado en tiempo y forma.

- No se haya procedido al pago de la ayuda al beneficiario ultimo, de forma paot#dl

- El estado del expediente, respecto a un control, fiscalizadépuwracion, se encuentra Con

Incidencia.
El rechazo de un expediente implicara la reduccion correspondientmmtate de la Solicitud de
Reembolso de Fondos emitida en la Certificacion (anexo M) yréimgrée comunicacion al Grupo
mediante el envio del anexo M2, donde se incluiran los motivos de lsiéxclUna copia de este
documento se enviara a la Direccion General de Produccion Agropecuasgarydde Rural.

1.6.- GESTION DE INFORMES ANUALES.

Todos los afios el ST realizara lmforme Anual LEADERCAL , en los cuales cada Unidad de
gestion que tenga encomendada las competencias LeaderCalpaartrealizando uDocumento-
Memoriade las actividades ejecutadas en cada periodo.

El ST correspondiente recibira a partir del 1 de enero de cadaoafmjddros de ejecucion de los
Grupo que estén adscritos en la provincia correspondiente.

Los Técnicos del ST autorizados, tendran 10 dias para revisanddseos y detectar, en su caso,
posibles irregularidades.

En el caso de la identificacion de errores, se emitird una aattavés del Programa informatico
dirigida al Grupo implicado y a la Direccion General de Prodacdgropecuaria y Desarrollo Rural,
donde se enumeraran las irregularidades y se concederan comwréxilias naturales, a computar
a partir del dia siguiente a la fecha de notificacion, pamnsuenda( Se comunicara mediante el
anexo Q.

El ST elaborara una memoria de las actividades desarrolladagedataafio pasado, que tendra el
guidn resefado en el anexo P.

Una vez revisado el documento provincial correspondiente al Informe headerCal por los
funcionarios adscritos, el Jefe del ST enviara a través del pragr#ormatico, la memoria a la
DGIDR en un plazo maximo de un mes, desde el inicio del afio natural.
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4.- CAPITULO 1. MANUAL DE
PROCEDIMIENTO DEL SERVICIO DE
INICIATIVAS Y PROMOCION _ DEL
DESARROLLO.

I1l.1.-CONFIGURACION DEL SERVICIO DE INICIATIVAS y  PROMOCION
DEL DESARROLLO.

El Decreto 2/2007 de 2 de julio y 3/2007 de 3 de julio, establece la aogaalizacion de la Junta de
Castilla y Ledn, respecto al organigrama de la Consejerigdeuliura y Ganaderia, de tal forma que
las competencias sobre el LeaderCal recaen en la Viceadmsee Desarrollo Rural, mas

concretamente en la Direccion General de Produccion Agropecuaria ydledawral.

La Orden AyG/1099/03 de 28 de agosto desarrolla la Estructura Gxgimios Servicios Centrales
de la Consejeria de Agricultura y Ganaderia, de tal formdagueompetencias sobre los Programas
especificos de Desarrollo Rural recaen sobre el Servicio de Inicigtiasnocion del Desarrollo.

El programa LeaderCal se inicid con la publicacion de la Ordebodgocatoria de Grupos; Orden
AyG/1918/07 de 21 de Noviembre de 2007, a partir de la cual se selecniddaGrupos mediante la
Orden AyG/1413/2008, de 11 de julio.

El 4 de mayo de 2009 se firmaron los Convenios entre los 44 Gruposogdej€ria de Agricultura 'y
Ganaderia para la Gestion del Programa LeaderCal en el marco 2007/2013.

11.2.-NECESIDADES INFORMATICAS DEL SIyPD

La gestion del Programa LeaderCal se realizara a travé¥atplama /nformatico LeaderCal, para
lo cual se empleara el Modulo Servicios Centrales en adelante, (MSC) de doptaonaro

Las personas adscritas al SlyPD realizaran su trabajo si@rgenediante el MSC deéPrograma

Informatico LeaderCal, el cual debera estar conectado “via Web”el puesto informatico de cada
técnico adscrito para realizar estas funciones.

Las caracteristicas técnicas de los ordenadores donde seehftalgrama Informatico LeaderCal
en el SIyPD, seran al menos las siguientes:

Intel Pentium 1Y a 3.0 Ghz o superior
1GEB RAM o superior.

Windows Xp. Service Pack 2

Internet Explorer8 & 7

Acrobal Reader &
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Ademas sera necesario trabajar con un escaner de documentasgiguidates caracteristicas
minimas:
Tamafo documeantos. Ad (29.7
¥21) y A3 (297 x 432 mm)

Alimentader mullipagina
Resolucidn Hardware: 1200ppp

¥ 1200ppn

Sera preciso disponer asi mismo, de linea ADSL sin balanceo, carapaeidad de subida de 512
Kbps y 2 Mbps de bajada.

La formacion inicial y la resolucion de problemas relacionados a&@plicacion informatica, seran
efectuadas por el Centro de Atencion de Usuarios (en adelante CAU).
Todas las personas con competencias en el LeaderCal del SlyRidegla® operar con Brograma
Informatico LeaderCaldeberan obtener u@ertificado Digital de clase 2CA emitido por la Real
Fabrica de la Moneda y Timbre, cuyas caracteristicagogegdimientos de obtencion pueden
consultarse en http://www.fnmt.es/, antes del inicio del uso del Programa ltidorméa
El Certificado Digital puede ser:

- Dual, es decir, la persona que solicita el certificado en cuestion, estadasa ST 0

- un Certificado Digital personal.

111.3.-GESTION DE SOLICITUD DE REEMBOLSOS .

La Gestidn de la Solicitud de Reembolsos de Fondos de un Grupo (enea8&&) se inicia, en el
SlyPD, una vez que dlertificado de la Solicitud de Fondoy la documentacion anexa para un
determinado Grupo y periodo, haya sido enviado desde un Servicio Termeridbricultura y
Ganaderia de una provincia (en adelante ST).

Una vez recibida la documentacion relativa a la Solicitud de Balso de Fondos, los técnicos
adscritos al SlyPD analizaran y elaboraran un check-listgoa Grupo solicitante (anexo I) donde se
verifican los siguientes documentos:

» La solicitud de Reembolso de Fondos realizada por el Qamexo 67.1)con todos los
documentos que la deben acompafar:

- Certificado del Presidente del Grupo de Reembolsos de f¢adeso 65)

- Relacién de expedientes incluidos en la solicitud de Reembolsosruled @nexo
66.1).

- Listado de controles, fiscalizaciones y depuraciones de cada Golipitante (check-
list). (anexo 66.2)

* La relacion de los Controles Administrativos y Sobre el Terrendosleexpedientes
seleccionados por el ST, si fuese el caso, con un informe diecidencias acontecidas
durante la inspeccion (anexo M1)

» El Certificado del ST sobre la Solicitud de Reembolsos de un Geupel periodo de
declaracion de gastos correspondiefgrexo M).

Si durante el proceso del analisis de los documentos enviados, se secalynaa irregularidad, se
pondra en conocimiento del ST correspondiente mediante un Informe denlrias, segun el modelo
del anexo .1, para su posterior traslado al Grupo solicitante.

Si el error localizado es debido a la gestion del Grupo, el STranwiaescrito para su enmienda
reflejando el plazo de tiempo para su enmienda, segun el modelwedtel N.
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La Direccion General de Produccion Agropecuaria y Desar®loal rechazara los expedientes
incluidos en una Solicitud de Reembolso de Fondos cuando concurra alguna siguiEstes
circunstancias:
- Solicitudes de Reembolso de Fondos presentadas fuera de los plazos estabkfeictos al
- Cuando se detecten deficiencias en la documentacion, que hubieracosidnicadas
previamente por el Servicio Territorial, y no se hayan subsanado en tiempuay for
- No se haya procedido al pago de la ayuda al beneficiario ultimo, de forma paot#dl
- El estado del expediente, respecto a un control, fiscalizaadépuwracion, se encuentra Con
Incidencia.
El rechazo de los expedientes se comunicara a los Grupos afeutatlaste el modelo incluido en el
anexo I.1.

Los expedientes excluidos, una vez modificados y enmendados, podranreetraigeiente periodo
de solicitud de Reembolsos de Fondos.

En el momento que los Técnicos encomendados del SIyPD, finalicmoladel analisis de todos los
documentos generados en la Solicitud de Reembolso de Fondos, libre ddaridades,
confeccionaran mediante el Programa Informatico LeaderCal losrdggigocumentos:

= Un fichero de pago, donde se refleje por cada expediente y Grupo, todos losmegtesi(de
la informacion contable que debera presentarse a la Comision canavistdiquidacion de
cuentas del FEADER vigentes en el momento de su emisidén), medihrReograma
informatico del Organismo Pagador. En adelante a este fichero se le dendhhara

= Un fichero donde se relacionen por cada expediente, los Indicaderd®ealizacion y
Seguimiento, especificado en el Procedimiento de la Autorid&ledgon del PDR, segun el
Procedimiento PE02.AG. En adelante a este fichero se le denoinitiaedores.

» Listados de certificacion de controles (check-list), que seméadio por el Jefe del SlyPD,
donde se certifica que de acuerdo con la normativa aplicable, sedl@ado los controles
administrativos y sobre el terreno y que se cumplen las condipang®l pago de las ayudas
correspondientes (anexo 1.2).

A partir de este momento, el Jefe del Servicio del SlyPD, comunicara neegiracbrreo electrénico a
la Secretaria Técnica del Organismo Pagador, en adela@®,3a@ propuesta de autorizacién de
pagos de los expedientes relacionados en la documentacion.
En esta documentacion se identificara cada solicitud de fondos con la siguientecifumera

» Las cuatro primeros digitos se corresponden con el afio de soliadad,

* Los dos siguientes con el CodiddaC”

* Los tres ultimos con el orden cronolégico de Stlati
Una vez generado el fichero MIC en la aplicacion informaticadeeCal, el SlyPD incorporara el
fichero correspondiente en la aplicacién de pagos del Organismo Pagador y lccacdnaiidh Seccion
de coordinacion de la STOP.

Si la STOP detectase incidencias en estos archivos comunasarismas al SlyPD para su
subsanacion.

Cuando el fichero de pago se considere correcto, la STOP validaisnad en la aplicacion de pagos
y lo comunicara por correo electrénico al SIyPD para que gaoaegrocesar el pago en la aplicacion
de pagos del OP.

El Jefe del SIyPD realiza la propuesta de autorizacion de pagsupaee la generacion de un listado
de pagos en formato *.pdf. Esta propuesta de pago, junto con los ligtedasreditan la realizacion
de los controles correspondientes, se remite a la STOP gumanr@alna segunda verificacidon. Si en
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dicha verificacion no aparecen incidencias, la STOP remdeAaitoridad de gestion la propuesta de
autorizacion del pago junto con el listado que acredita la reidlizae los controles previstos y los
documentos contables del pago para que proceda a la verificaciopropuasta de la autorizacion

del pago en lo referente al cumplimiento de los requisitos dellartt5.1 del Reglamento (CE) n°

1698/2005.

Una vez analizada esta documentacion por parte de la Autorida@siér; donde se vigilara el
cumplimiento de los requisitos para que el pago sea elegibleneared del PDR, se incluira en la
documentacion el informe de verificacion (check-list) de la Autdraiagestion y se procedera a dar
la conformidad a la propuesta del pago por la Autoridad de gestién.

Posteriormente el titular de la Direccion General de Produdsgiopecuaria y Desarrollo Rural,
autorizara el pago de la cantidad individual de cada uno de los Grupos de Accién Local.

Finalmente, la STOP sera el Organo responsable de la ejecucion del pago.

l1I.4.-GESTION DE DESBLOQUEO DE EXPEDIENTES.

Cuando se reciban las solicitudes de desblogueo para expedientes,seputideps Servicios
Territoriales mediante el anexo D, los técnicos de la DidadGieneral de Produccion Agropecuaria y
Desarrollo Rural estudiaran su contenido y si estiman oportunanzadesbloguearan el documento
del expediente enviando una comunicacion al Grupo (anexo XXIII) indicandasertura y el plazo
de tiempo que disponen para realizar el cambio.

Traspasado este periodo de tiempo otorgado, el funcionario deelecibiv General de Produccion
Agropecuaria y Desarrollo Rural, revisara los cambios introducicedizando la naturaleza de los
mismos, que en todo caso coincidiran con los expuestos en la solicitusbttedeo realizada por el
Grupo.

l11.5.-GESTION DE INFORMES ANUALES.

Durante los dos primeros meses de un afio natural el SIlyPD efaboranforme Anual donde se
describira:
1. el estado de ejecucion del Programa.
2. los indicadores de las actuaciones realizadas.
3. las actividades realizadas, mediante una memoria por cada Grupmcigrgv una
genérica a nivel de Castilla 'y Leon.

Desde la recepcion de los cuadros generados por el Programaaitndor elaborados a nivel
provincial, si se observase alguna anomalia en los envios rec#ndés Direccion General de
Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural, se emitird una ¢@arograma informatico de gestion
al Grupo énexo 1V), con copia al ST correspondiente, ofreciendo 10 dias para langlarde los
problemas que pudieran acontecer.

A partir de la recepcion de la modificacion de irregularidadegalizarad un informe anual de
todo el programa LEADERCAL, incluyendo todos los Informes anuwddss Grupos, de los SSTT y
del Servicio de Iniciativas y Promocion del Desarrollo.

El esquema de este informe Anual es el siguiente:
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Capitulo |I. Informaciéon regional .

Se incluyen:

» El cuadro financiero de Castilla y Ledn, desglosado de la siguiente forma:

- Cuadro F. General por medidaar(exo V a),
- Cuadro F. por Medidas y Submedidaanéxo V b,
- Cuadro F. por anualidadesufexo V @,

* Los Cuadros de Situacion General, donde se muestra la ejecucionategor
Medidas mediante la realizacion econdémica de todos los Grupos ewelésni
previsto, comprometido, certificado y pagadmexo VI).

« Memoria de los acontecimientos destacables del programa, duramgeri@tio
referido, realizado por el SlyPRr{exo VII).

* Indicadores Regionales, obtenidos mediante el sumatorio REGIONAIS d&rupos.
(anexo VIII)

Capitulo Il. Informacion por provincia .

Se incluyen:

» Por cada Provincia

 Los cuadros de Seguimiento o Situacgiovinciales, donde se muestran por
medidas la realizacibn econOmica en 4 niveles; previsto, compdome
certificado y pagado. Se elaborara a partir de los datos comunipaddss
Grupos de Accidn Local mediante los respectaosxo n° 59

« Memoria del ST donde se incluyan los acontecimientos Provinciestacables
del programagnexo B

. Indicadoresprovinciales, en el que se incluira un resumele los datos
comunicados por los Grupos de Accidon Local mediante los respeatieas n°
62.

» Por cada Grupo
* Los cuadros de Seguimiento o Situacion donde se muestran por medidas |
realizacion econdmica de cada Grupo en 4 niveles; previsto, corefido,
certificado y pagadaafexo n° 59.
» Listado de expedientes de cada Grugeeko n° 60.
*  Memoria anual del programa del Grupméxo n° 6).
. Indicadores por cada Grupangexo n° 62.

111.6.-GESTION ECONOMICA.

[11.6.1.-CUADRQOS FINANCIEROS.

El Organismo de gestion encargado del LEADERCAL, es decir lad)me General de Produccion
Agropecuaria y Desarrollo Rural, en funcion de las dotaciongaaas por los cofinanciadores del
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Programa, es decir; FEADER, Ministerio de Medio Ambiente, MedicaRy Marino y Junta de
Castilla y Ledn, elaborarda un Cuadro Regional Econondaoexo Va, del cual se segregaran las
medidas &nexo Vb), y del mismo modo se dispondran las dotaciones por afiesq VQ.

11.6.2.-DEVOLUCION DE FONDOS.

Si durante la gestion de un expediente, el beneficiario del misnostificase, en todo o en parte, la
contribucién financiera aprobada, el Grupo incorporara el importe minoradalado de la ayuda, a
la medida y dotacién financiadora de origen.

En el caso de que la ayuda hubiera sido pagada por el Grupo tulkredide los proyectos, la

cantidad que, por motivos de irregularidad, deba ser devuelta, senfolemda al Programa

LEADERCAL, de forma inmediata por el Grupo de Accion Local.

Posteriormente el Grupo, reclamara al beneficiario la cahfidgada irregularmente, mediante lo
dispuesto en el Procedimiento Interno de Gestion del propio Grupo, inclgaddlel caso por via

judicial.

Los importes que no sean devueltos inmediatamente se incrementaran corsideedesaora.

Las dotaciones asi liberadas podran reasignarse, a la Medidigeate ael programa, respetando, en
todo caso, su imputacion a la dotacion de la Administracion financiadora de origen.

[1I.7.-PROCEDIMIENTO INTERNO DE GESTION

Los Grupos podran establecer modificaciones de su Procedimiento Intef@estién, cuando se
considere necesario establecer una modificacion de estaleaayital decision quedara reflejada en el
Acta de la Junta Directiva y el Secretario de la Asociaigrara un Certificado donde se refleje, esta
tramitacion con sus respectivas fecresego n° 73.

El Presidente del Grupo o la persona con competencias, soliaitgréobacion de las modificaciones
en el PIG del Grupo, mediante correo ordinario o mediante el progrdorenatico de gestion,
siempre y cuando, la solicitudr{exo 7) venga acompafada de los siguientes documentos:
» Certificado del Secretario del Grupo, donde se refleje la deci®ola aprobacion de las
modificaciones y en que Junta Directiva fueron aprobadeex¢ n° 74.
* EIPIG incluyendo los cambios introducidos (situados en un recuadro y en rojo)

La documentacion solicitando un cambio del PIG., se registrarardel@men la Direccion General de
Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural y las solicitudegs@veran en un plazo inferior a un
mes, respecto al registro de entrada.

Si en algun caso se encontrara alguna deficiencia en los doognerexos o en la solicitud 6
existiera alguna duda sobre la interpretacion del PIG, se comrianiaa incidenciaganexo XI),
dando un plazo de enmienda de 10 dias, a computar a partir del dia siguiente a la fedicadenoti
En este caso se paralizaria la contabilizacion del tiempolestio para la resolucion de la solicitud.
Si el Grupo no contestase en tiempo y forma, a esta comunicacfnocssleria al archivo de la
solicitud, mediante la notificacion al Grupo.

Una vez que la solicitud esté conforme, se emitira la AprobacioRl@e mediante la firma de el/la
Director/a General de lyDRanexo XII), la cual sera enviada al Grupo.
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l1l.8.- APROBACION DE GASTOS DE FUNCIONAMIENTO DEL _GRUPO.

Cada Grupo debera solicitar la aprobacion de la prevision de gastos de funaitmaamnies del 15 de
octubre del afio anterior, cumplimentando el modelo que se establece en el’alet0

El expediente de gastos de funcionamiento se inicia desdedadizecon la elaboracion del anexo
44.2 (INFORME DE GASTOS DE FUNCIONAMIENTO/ANO 200 ), para afio natural, que ira
fechada y firmada por el mismo. Ademas es preceptivo acom@agaliditud de una prevision de
gastos del periodo de aplicacion del Programa (2007-2015), segun elmdanéxRESUMEN DE
GASTOS DE FUNCIONAMIENTO), en la que se incluye un resumemnodos los gastos realizados
hasta la fecha en que se realiza la misma. En dicho resumeeipgarios ya cerrados, se incluiran los
datos relativos a los gastos certificados correspondientes a diefuiciej y para el resto las
previsiones de gastos.

Esta solicitud debera estar fiscalizada y debera llevay,damo figura en los modelos oportunos, la
conformidad del RAF.

Posteriormente esta prevision se sometera al criterio @n® de decision, el cual debera acordar
gue se solicite su aprobacion, remitiéndola a la Direccion @leder Produccién Agropecuaria y
Desarrollo Rural.

El secretario del Grupo emitird una certificacion del acuedidptado en Junta Directivar(exo n°
74), el cual se adjuntara con la prevision.

Una vez que la documentacion se reciba y analice en la Direccéderdd de Produccidn
Agropecuaria y Desarrollo Rural, se procedera a su aprobacioro(ahexlll) o en su defecto se
pedira las modificaciones necesarias para ser aprobado mediante el angxo n°XI|

En todo caso con este tramite, el Grupo solicita la subvencionalidaxpkdiente y a partir de la
aprobaciéon de la Direccién General, se considera que los gastoegites|siempre y cuando las
partidas presupuestarias descritas en la solicitud se paguen ywentifi

La Direccion General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Babara resolver estas solicitudes
antes del 15 de diciembre, paralizandose la contabilizacion de estiopen el caso de solicitud por
parte de la Direccion General de Produccion Agropecuaria yridksaRural de modificaciones o
aclaraciones a este tramite.

Para las solicitudes de los afios 2008 y 2009, estas se r@atimajantamente y el plazo de solicitud
se establece durante los dos meses siguientes a la aprobadifendel de Procedimiento. En este
caso, la Direccion General de Produccion Agropecuaria y DdsaRotal dispondra de un plazo no
superior a un mes, desde la entrada de la solicitud en la DOme&eneral de Produccion
Agropecuaria y Desarrollo Rural.

Una vez emitida la aprobacion por parte de la Direccion Gener&8rabhuccion Agropecuaria y
Desarrollo Rural para un afio concreto, el representante lddatugm podra transferir en una cuenta
bancaria del Grupo exclusivamente para esta finalidad y en laogoedra existir otro tipo de fondos,
ni realizar pagos de otra indole, un Anticipo del 95% del gasto aprabhad@nte una orden de Pago
(anexo n° 39), indicando el n° de expediente correspondiente.

Los gastos derivados de la contratacion de empresasternas o profesionales independientgsor
parte del Grupo, cuando presten servicios de limpieza, de segyridéet;cion de datos, gestoria,
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auditoria, prevencion de Riesgos etc., seran elegibles siempestgunadirectamente relacionados con
el proyecto y sean necesarios para una adecuada preparacion o ejecucionalel mism

Con estas mismas condiciones seran elegibles los encargosta®rzetrabajos de peritacion y
valoracion de obras o inversiones concretas.

Para tramitar la subvencionalidad de estos contratos se operara de la digurente

0 Una vez que el Grupo firme un contrato y antes de que pueda formadearte
expediente de la medida 431.0, se debera solicitar a la Direccitarabee
Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural, mediante el anexo n° 43, la
autorizacion del gasto incluyendo una copia del contrato compulsada por el
RAF, firmado en tiempo y forma, que serd puesto en conocimiento cartecar
previo a la realizacion del gasto.

o En el contrato debera contener al menos, los siguientes puntos:

1. Servicios contratados,

2. Duracion del contrato,

3. Valor econémico del servicio expresado como mensualidad o anualidad o
Servicio completo,

4. Revisiones de contrato.

De igual forma las obras y reparaciones necesariggra la instalacion de la oficina,deberan ser
solicitadas expresamente a la Direccion General de Producci@pesyaria y Desarrollo Rural,
mediante el anexo n° 43, incluyendo un informe justificativo y presupdeskas obras a realizar y
deberan contar con autorizacion previa, (anexo n° 42) al inicio deidasasn Dichas obras deberan
ser realizadas preferentemente en los dos primeros afos de ejecucion deldProgram

La Direcciéon General de Produccién Agropecuaria y Desarrollo Rumaizara estas solicitudes y
autorizara los gastos de estas asistencias, (anexo n° X>X@wWpra y cuando los contratos se ajusten
esta norma.

Los expedientes de la Medida 431 correspondientes las acciones 431.1, 431.2, 431.3, 4314y
431.5 se gestionaran por esta unidad administrativa de la siguiente forma:

La Direccion General de Produccion Agropecuaria y DesarRlli@al dara la subvencionalidad a
partir de un Informe Técnico Positivo, siempre y cuando se ajustera mediante el anexo XY o
por el contrario puede denegar la subvencionalidad razonadamente mediante el dké&xo n°

Si del andlisis de la documentacion aportada por el Grupo, no seteoairclaramente las acciones a
realizar y por tal motivo sea imposible la valoracion del miseapficitara por parte de la Direccion
General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural documentamidpleanentaria a través el
anexo nXVIl., y en su caso paralizara la contabilizacién del plazo de tiempo.

El Grupo podra solicitar la reconsideracion del Dictamen de suiovatidad, presentando
alegaciones durante los 10 dias, a computar a partir del diansigaida fecha de notificacion del
Dictamen de Subvencionalidad, mediante el anexo 19.4.
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[11.9.-GESTION DE LOS EXPEDIENTES DE LA MEDIDA 421.

111.9.1.-COOPERACION REGIONAL.

Los Proyectos de Cooperacion Interterritorial, entre Grupos dél&gd eon, incluidos en la Medida
421 del PDR de Castilla 'y Leon, se tramitaran conforme &Pestedimiento, teniendo en cuenta que
la Direccion General de Produccién Agropecuaria y Desarrollo Raréitipara en la gestion de los
procesos que se describen a continuacion.

111.9.1.1.-SOLICITUD DE APROBACION DEL EXPEDIENTE.

La aprobacion de un expediente de Cooperacion se solicitara, adehv&s Leadercal por el Grupo
Coordinador, mediante el anexo n° 50, desde la fecha de aprobacion amrasi hasta el 31 de
diciembre de 2013.

La fecha de la Solicitud de Aprobacion de los P. Cooperacion se aangitke fecha del Registro
Telematico. Se tendran en cuenta que los gastos previos efeqioattus Grupos en la realizacién de
estudios, preparacion inicial del proyecto, etc., son elegibles.

La mencionada solicitud debera estar acompafiada por el PrdgeCtooperacion, incluyendo en el
mismo todos los apartados a los que se hace referencia el anexo n°® 51.

Una vez recibida esta documentacion en la Direccibn General de &déwdukgropecuaria y
Desarrollo Rural, se procedera a la valoracion de la misquaesdo los baremos que se establecen
en el anexo n° XVIII, considerandose que para ser aprobado se delsrZaraluna puntuacion
minima de 100 puntos.

Posteriormente y por parte de la DGly.DR se dara respuesta al Grupmadorden el plazo maximo
de un mes, indicandole su aprobacion (anexo XIX), denegacion (anexo XX)ictaisdo
documentaciéon complementaria (anexo XXIl), en un plazo de 10 dias, a commasir del dia
siguiente a la fecha de notificacion.

111.9.1.2-SOLICITUD DE MODIFICACION DEL PROYECTO DE___COOPERACION.

Si durante el desarrollo del Expediente, las acciones enumeradasnemoria del proyecto sufrieran
modificaciones, se debera comunicar estas a la Direccion GeleeRroduccion Agropecuaria y
Desarrollo Rural mediante el anexo n°54, tan pronto como se produzcansamdsale cambio de la
memoria por parte del ODC y estas queden recogidas en un ACTA.

La Direccion General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Ral@lara estos cambios y tomara
la decision de su aprobaciéon, comunicandose la misma al Grupo Coordinadgolaro inferior a un
mes. (Anexo n° XXII).

[l .9.2.-COOPERACION NACIONAL Y TRASNACIONAL.

Los Expedientes de C. Nacional y Trasnacional deberan degagollentre las
Administraciones Autondmicas y Nacionales de donde tengan emplazadzssés territoriales los
Grupos participantes, en funcion de la Normativa dispuesta por ettdfini de Medio Ambiente,
Medio Rural y Marino.

Por lo tanto estos expedientes no seran dependientes de estenitfemtedie Gestion, siendo
aplicable la normativa anteriormente expuesta.
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111.10.- GESTION DE CONTROLES.

111.L10.1 COMPROBACION DE LA FIABILIDAD DE LOS SOLICITANTES

En coordinacion con la Secretaria Técnica del Organismo Pagador, como responsable del
mantenimiento y actualizacion de las bases de datos utilizadas para su realizacién, la
ejecucion de esta comprobacion correspondera a la Direccion General de Produccion
Agropecuaria y Desarrollo Rural.

Se comprobara la fiabilidad del solicitante con referencia a otras operaciones anteriores
cofinanciadas realizadas a partir del afio 2000. Para ello, se realizaran, cuando se reciban
las solicitudes de los Grupos de Accion Local, con anterioridad a la aprobacion de la ayuda,
controles cruzados con las bases de datos indebidos y sanciones del organismo pagador y
otras bases de datos disponibles, que recojan irregularidades o sanciones en la concesion
de las ayudas cofinanciadas, a partir del afio 2000. A este respecto, si se han detectado
irregularidades a un solicitante o ha sido sancionado a partir de esa fecha, dicha situacion se
tendra en cuenta como criterio de riesgo para la seleccion de la muestra de los controles
sobre el terreno, o bien se seleccionara dicho beneficiario como muestra dirigida, segun la
importancia de dicha irregularidad o del tiempo transcurrido desde la misma.

En cualquier caso, la declaracion de inhabilitacién del solicitante para obtener subvenciones
de Administraciones Publicas sera condicién suficiente para descartar la admisibilidad de la
ayuda.

[11.10.2 CONTROLES SOBRE EL TERRENO EN OPERACIONES INCLUIDAS EN LA
MEDIDA 421 COOPERACION

La ejecucion de los controles sobre el terreno que se deban realizar sobre operaciones
incluidas en la medida 421 Cooperacion en los que participen Grupos de Accion Local cuyo
ambito territorial corresponda a provincias distintas, correspondera a los técnicos del
Servicio de Iniciativas y Promocién del Desarrollo a los que se encomiende esta funcion.

La forma en que se procedera a la seleccion de los expedientes serd analoga a los del resto
de medidas, correspondiendo esta funcidn a los Servicios Territoriales en los que se localice
el Grupo Coordinador, tal como se describe en el apartado 11.4.3.1.

Cuando resulte seleccionado para el control un expediente de los descritos, el Servicio
Territorial comunicara tal circunstancia a la Direccién General de Produccion Agropecuaria y
Desarrollo Rural, para que proceda a su ejecucion.

Una vez que la Direccién General de Produccién Agropecuaria y Desarrollo Rural designe a
los técnicos que deben realizar el control, estos ajustaran sus actuaciones posteriores a las
prescripciones incluidas en los apartados 11.4.3.2 y 11.4.3.3 referentes a las comprobaciones
y a la gestion a realizar.

[11.10.3.- CONTROLES SOBRE OPERACIONES FINANCIADAS CON CAR@O EADERCAL

Se han descrito en apartados anteriores las competencias gaerseolmiendan tanto los Grupos de
Accion Local como los Servicios Territoriales de Agricultur&gnaderia en materia de controles
sobre operaciones financiadas con cargo a LEADERCAL, describiéludgogecedimientos a seguir
para la ejecucion de los controles de distintos tipos que se deben realizar.
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Sin embargo, la capacidad de resolucion de los mismos se resdav®ireccion General de
Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural.
Una vez se reciban las actas de control, junto a los informesgmees, de las operaciones en las que
se detecten incidencias, se concederd tramite de audiefiapal de Accion Local responsable de la
tramitacion, estableciendo un plazo de diez dias, a computariradeardia siguiente a la fecha de
notificacion, para la presentacion de alegaciones.
Recibidas las alegaciones o expirado el plazo para su presewiadije se reciban, en el Servicio de
Iniciativas y Promocién del Desarrollo se analizara cuanta dodanién se haya recibido
relacionada con el control. Como resultado de este analisis seldcanuna propuesta a el/la
Director/a General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural.
La Resolucidon que debe emitir la Direccion General de Produccion Agropegcasarrollo Rural, y
gue pondra fin al proceso de control podra expresarse en uno de los siguientes términos:
- Incidencia Subsanada. Cuando como resultado de las actuaciones pssielaodeteccion
de las incidencias se justifique que la misma ya no afecta a la operaciérdelgentrol.
- Incidencia de tipo formal. Cuando las incidencias comprobadas seitade de deficiencias
meramente formales, pero que no afecten a las condiciones de obtenkciGaydéa, ni a su
importe. En este caso en la resolucion podran establecerse meatidasotas cuando sea
posible y necesario corregir las incidencias detectadas.
- Incidencia con minoracion de la ayuda. Cuando como resultado eeildenicias detectadas
en el control se deba reducir el importe de ayuda a pagar a la operacion objetootle cont

111.10.4. EVALUACION DE LOS CONTROLES ADMINISTRATIVOS Y SOBREIETERRENQ

Se encomienda a la Direccion General de Produccion Agropecu@gaayrollo Rural la evaluacion
tanto los resultados de los controles administrativos como de los esnsabre el terreno, para
determinar si los problemas que se encuentran, son inherentésrahstsrepresentan un riesgo para
otras operaciones similares, otros beneficiarios u otros organishso®ismo, la evaluacion
determinara las causas de los problemas, la naturaleza deildespesamenes que deban efectuarse
y las medidas correctoras y preventivas que deban adoptarse.

Esta informacion deberd quedar registrada en un informe, paaan®ion al FEGA, que recogera, al
menos, la siguiente descripcion:

Tipo de control objeto de la evaluacion:
- Controles administrativos:

- Fechal/s de realizacion/finalizacion de la evaluacion de los controles.

- Descripcion de los procedimientos de control empleados.

- Resultado de los controles.

- Debilidades detectadas en el sistema de control (en su caso).

- Principales motivos de los incumplimientos, gravedad de los misneossy caso, existencia
de errores sistematicos.

- Medidas correctoras y/o preventivas propuestas (en su caso).

Controles sobre el terreno:

- Fechals de realizacion/finalizacion de la evaluaciéon de los controles.
- Criterios aplicados para la seleccion de la muestra.
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- Descripcion de los procedimientos de control empleados.

-Resultados de los controles.

- Deficiencias detectadas en los criterios de riesgo (en su caso).

- Debilidades detectadas en el sistema de control (en su caso).

- Principales motivos de los incumplimientos, gravedad de los misneossy caso, existencia
de errores sistematicos.

- Medidas correctoras y/o preventivas propuestas (en su caso).

[11.10.5.- CONTROL DE CALIDAD

La realizacion de este control tiene por objeto comprobar la tmegcucion de los controles previos
realizados sobre las operaciones.

Su ejecucion, que corresponde a los técnicos adscritos al SlyPEaligara en el momento en que
procedan al analisis y elaboracion del informe de control Kelisty, y cuyo resultado se reflejara en
este documento, incluira las siguientes comprobaciones:

- Para aquellas operaciones incluidas en una Solicitud de Reembdisadiss, se comprobara que
las actas de control presentes se encuentren correctamentemantguas, para lo cual se verificara
gue se han firmado por un controlador autorizado, consta la fecha idaciéal del control y se
encuentran cumplimentados en todos sus apartados.

- Para aquellas operaciones gue en la Resolucién de controlep@egdin medidas correctoras, tanto
en la propia tramitacion del expediente como en el importe de ayqgda, en el check list elaborado
por el Servicio Territorial se habran marcado con Incidenciee@Gioia, se deberd comprobar que las
disposiciones incluidas en la Resoluciéon han recibido el tratamiento adecuado.

En aquellos casos en que se detecte que algun acta de controtmoest@ nueva fase de control se
pondra en conocimiento del Servicio Territorial correspondiente medianinforme de Incidencias,
segun el modelo del anexo | del Capitulo Ill, que lo trasladaespbnsable de la redaccion del acta,
para que se proceda a su enmienda.

Cuando durante la realizacion de las comprobaciones incluidas erapstado se detecten
incidencias que no se hubieran reflejado en el acta de contriolagrigcibiran idéntico tratamiento a
las incidencias detectadas en la fase de control.

Si los nuevos incumplimientos se deben a errores cometidos por los adores| la Direccion
General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural procedesfuséar el porcentaje de
expedientes a seleccionar para la realizacion de controles edaiereeno, de tal forma que, como
minimo, se duplique.

111.10.6.- CONTROL SOBRE LOS GRUPOS DE ACCION LOCAL

Estos controles seran realizados por los técnicos adscritosvadi®ede Iniciativas y Promocién del
Desarrollo.

Se controlara, con caracter anual, al menos, el 20% de los GAL huke doe todos los grupos hayan
sido objeto de control, como minimo una vez en el periodo de programacion.

La seleccion de la muestra se realizard de forma aleatariiel regional. Se podré seleccionar una
muestra dirigida cuando existan indicios de utilizacion irregular de fondosn®dpaalgin GAL.

En el SIyPD se mantendra un registro de los grupos seledo®para este control, con indicacion de
la forma de muestreo utilizada, que en los casos en que sea de forma dirigigdraeareps motivos
gue han conducido a la seleccion.
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[11.10.6.1.- COMPROBACIONES A REALIZAR

Las comprobaciones que se deben realizar, y que se reflefatas correspondientes actas, incluiran
las siguientes.

[1.10.6.1.1.- CONTROLES RELATIVOS AL MANTENIMIENTO DE LOS GMPROMISOS
ADQUIRIDOS POR LOS GRUPOS DE ACCION LOCAL PARA SU AUTORIZAON

En estos controles, que se realizardn en la sede social tlels€Aomprobara la naturaleza de los
posibles cambios efectuados en la organizacion del GAL desdeequealzd el dltimo control,
revisando la siguiente documentacion:

- Inscripcidn registral de la asociacion.

- Estatutos.

- Libro de actas debidamente legalizado.

- Libro de socios actualizado.

- Libro inventario de bienes inventariables.

111.10.6.1.2.- CONTROLES SOBRE LA ACTIVIDAD REALIZADA POR L® GRUPOS DE
ACCION LOCAL

Se realizaran las siguientes comprobaciones:

- Controles de identificacion de los GAL; se verificara questiedel GAL se encuentra identificada
segun lo establecido en el Anexo VI.2.2 del Reglamento (CE) n° 1974/2006.

- Controles relativos a registro, archivo y salvaguarda de docosngmr parte del GAL; se
comprobara que existencia y correcto mantenimiento de archivos y regidtiatodamentacion.

- Controles sobre los procedimientos de gestidon y contabilidad del s2Aterificara la existencia de
procedimientos de los sistemas de gestién y control del GAlgoasd las normas relativas a los
pagos y que existen libros de contabilidad que reflejan el estasal detlas cuentas del GAL; asi
como en el caso de de que gestione varios programas, que exdsteclemda separacién en la
contabilidad y que los gastos de funcionamiento comunes son imputados propoentd@a cada
programa.

- Controles de sistemas de informacion; se verificara queskesmas de informacion utilizados estan
protegidos mediante medidas de seguridad que garanticen la privacidad de lgsjdattos procesos
informatizados son adecuados para obtener informacion financierdstsiag de indicadores que
posteriormente permitan obtener una adecuada informacion sobre la ejecuciaacitnla

- Controles relativos a la delegacion para la realizacion deolusoles administrativos; se verificara
gue los GAL mantienen la capacidad administrativa y de cqudral desempefar su tarea de acuerdo
con la autorizacion concedida.

- Controles relativos a la ejecucion de pagos; se verifipagda contabilidad del GAL se adecua al
Plan General de contabilidad de entidades sin animo de lucro y peotamd que en el GAL existe
un procedimiento para la recuperacion de las medidas irregularestitacion al fondo de dichos
importes y los correspondientes intereses.

- Controles relativos a los expedientes de pago; se verificardogugastos son subvencionables
conforme a la normativa reguladora, en los casos que corresponda, lygadesedo en cuenta el
resultado de los controles realizados previo a la ejecucion del gagse ha tenido en cuenta el
resultado de los controles a posteriori y para el caso de leeracign de ayudas irregulares, el estado
de la tramitacion para la recuperacion de dichos importes.
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El incumplimiento por parte de los GAL de sus obligaciones pgardas Administraciones Publicas,
los perceptores ultimos de las ayudas y la poblacion concernida, pedidgala en su caso, a
reducciones en las aportaciones publicas para las anualidades pengi@mtdos casos de especial
gravedad, a la revocacion de la gestion del programa comaccal yhicio de las actuaciones
judiciales a que de lugar.

111.10.7.- APLICACION DE REDUCCIONES Y EXCLUSIONES

A continuacion se describe el proceso a aplicar para redligaicalo de las minoraciones a la ayuda
gue se deban aplicar a las operaciones en las que se hayaddeddgiina incidencia en las distintas
fases de control y que se reflejaran en la Resoluciéon que dabe la Direccion General de
Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural.

En primer lugar se examinara la solicitud de pago presentada peneficiario y se determinara el
importe subvencionable. Al respecto, establecera lo siguiente:

a) El importe que puede concederse al beneficiario en funcion exclusivamentoligtld de pago.
b) El importe que puede concederse al beneficiario tras el@steidh admisibilidad de la solicitud de
pago.

Si el importe establecido en virtud de la letra a) supera el importe estat#acrirtud de la letra b) en

mas de un 3 %, se aplicara una reduccion al importe estableciddueinderlia letra b). El importe de
la reduccidn sera igual a la diferencia entre los dos importes citados.

No obstante, no se aplicard ninguna reduccién si el benefigigole demostrar que no es
responsable de la inclusion del importe no subvencionable.

Cuando se descubra que un beneficiario ha efectuado deliberadamente arecidecfalsa, la
operacién de que se trate quedard excluida de la ayuda del FEABERecuperaran todos los
importes que se hayan abonado por dicha operacion. Ademas, el beneficidai gxeluido de la
ayuda por la medida en cuestidén durante el afio natural de que se trate y duranangd.sig

Elfia Director!s General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural
\ PROPOMNE & W.E,
T LA|APROBACION DEL PRESENTE PROCEDIMIENTO.

o ;o
vt dG. desus |

Valladolid, oktubre de 2011
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La Autoridad de Gestidn del PDR de Castifla ¥ Ledn 2007-2013 ha revisado o presente
manual de procedimisnto, ha verificado que se contemplan los controles requeridos por la
reglamentacidn comunitaria y que se ajusta a Io establecido en el documento de Criterios
de Seleccidn de Cperaciones aplicable. En consecuencia, da rconformidad al presenle

manual de procedimientao

DEL ORGANISMO PAGADOR,
ICULTURA Y GANADERIA

LA DIREC
co EA

] AT g
L

7 CONSEJERIADE %
F ,S?Ma%femen unicio

Vall gclubge e 2011

Conforme con la propussta, tengo a bien APROBAR el presente manual de procedimiento,

Consejeria de Agricultura y Ganaderia.
Viceconsejeria de Desarrollo Rural.
Direccién General de Produccion Agropecuaria y Desarrollo Rural.

Version 3.0
Junio 2011.



